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N°181-2023 SESION ORDINARIA celebrada por el Concejo Municipal de Turrialba, a las
15:15 horas, del dia viernes 20 de octubre del 2023, en las instalaciones del Salén de

Sesiones del Palacio Municipal, con la siguiente asistencia:

RECIDORES PROPIETARIOS RECIDOKLRES SUDPLENTES

Arturo Rodriguez Morales
Mariano S&enz Murillo
Octavio Arce Obando Mirania Diaz Sojo

Kevin Aguilar Sandi Francisco Castro Murillo

Elizabeth Bermudez Morales
Flora Solano Salguero

Walding Bermudez Gamboa Ana Yubel Calder6n Loaiza
SINDICOS PROPIETARIOS DISTRITOS SINDICOS SUDPLENTES

Alba Buitrago Arias Turrialba

Alfonso Alvarez Vargas La Suiza Olga Fernandez Fonseca

Carlos Luis Palma Fernandez Peralta

Isabel Araya Jiménez Santa Cruz

Jesus Brenes Rojas Santa Teresita Gabriela Leiva Campos

Yamileth Rivera Bocarino Pavones Oscar Araya Nufez

Jorge Pérez Roman Tuis Felicia Méndez Ortega

Diana Eras Hidalgo Tayutic

Orlando Morales Araya Santa Rosa Karla Borbén Zufiga

Delio Camacho Chinchilla Tres Equis Zaida Sojo Njjera

Joaquina Dittel Sarmiento La Isabel

Chirripo

AUSENTES: El Regidor Yorman Guillen Salazar y los Sindicos Sonia Solano Morales y

Victorino Herrera Aguilar

AUSENTES CON JUSTIFICACION: Los Regidores Randall Artavia Roda, Sandra Ji

ménez Ortiz,

Marco Abarca Castro y los Sindicos Ronald Torres Vargas, Marco Tulio Corrales Mora,
Eduardo Sanabria Quirés y Adriano Rodriguez Zamora y Eduardo Sanabria Quirés.

FUNCIONARIOS

Licda. Cristina Araya Rodriguez — Secretaria Concejo Municipal
Lic. Carlos Calvo Sanchez-Asesor Legal Concejo Municipal
M.Sc. Luis Fernando Le6n Alvarado — Alcalde Municipal

Licda. Milagro Rowe Arias — Vicealcaldesa Municipal

Lic. Allan Cedefo Vega-Contador Municipal

Lic. ElImer Salazar Rojas-Gestor de Turismo y Pymes

DPRESIDIO
Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal.
OLRDEN DEL DiA
- Entonacién Himno Nacional

ARTICULO PRIMERO
REVISION Y APROBACION ACTA ANTERIOR

- Acta Sesion Ordinaria N°180-2023 del viernes 13 de octubre de 2023
ARTICULO SEGUNDO

Informes del Alcalde Municipal-M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado
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ARTICULO TERCERO

Informes del Presidente Municipal — Reg. Arturo Rodriguez Morales
ARTICULO CUARTO

Dictimenes de Comisiones Municipales
ARTICULO QUINTO

Mociones

ARTICULO SEXTO

Correspondencia

ARTICULO SETIMO

Informes de Regidores y Sindicos
Entonacién Himno Regional El Turrialbefio

ARTICULO PRIMERO
REVISION Y APROBACION ACTA ANTERIOR

- Hcta Sesion Ordinaria N°180-2023 del viernes 13 de octubre de 2023

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: En el Folio 82446 y el 82447 y
aun hasta el Folio 82450 anexar, porque ya los sefiores Sindicos de Santa Teresita y de
Santa Cruz hicieron llegar la lista de los proyectos para que quede constando en el Acta.

- Nota suscrita por los sefiores Jesis Brenes Rojas — Presidente y Natalia Lopez Porras —
Secretaria — Consejo de Distrito de Santa Teresita, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 20 de octubre 2023.

El Consejo de Distrito les saluda y a continuacion le detalla tanto la lista como los proyectos
a desarrollar con los recursos aportados por la Empresa Desarrollos Terrestres de Costa
Rica S.R.L, cédula juridica 3-102-680952, firmado el 14 de julio del 2023 donde la empresa
se compromete con el aporte de 6.300.000 seis millones trescientos mil colones exactos.

Segun Acta aprobada con fecha del dia 20 de julio del 2023 capitulo — 6.

Cementerio ¢2.000.000.00

Para compra de materiales de construccién y mejoras de la continuacién en la tapia
perimetral del Cementerio de Santa Teresita centro, para evitar que ingresen personas
ajenas al campo santo a ser dafios a las bovedas y otras estructuras de dicho campo donde
descansan en paz nuestros seres queridos.

Lista de materiales, 31 columnas tipo ¢ 3.30, 1 columna tipo E de 3.30, 90 baldosas de 0.50
por 2 metros, 8 sacos de cemento gris, 3 metros de agregado base, 10 reglas 1 por 3, 1 kilo
de clavos de 2 pulgadas, 3 tubo industrial galv 25 por 25, 1 kilo de soldadura, 1 galén de
pintura corrostil base agua, 2 galones de pintura para pintar tapia de baldosa, 4 galones de
pintura para pintar verjas de metal, 1 galén de puntura para techo, 5 brochas, 3 metros
enchape piso ceramico para la capilla, 63 metros de ceramica, 16 balsas de bondes, 14
bolsas de fragua.

Comité de Deportes de Santa Teresita ¢2.300.000.00

Para compra de materiales de construccion de las mejoras a realizar en la casa de deporte,
vestidores y casetillas de la plaza de deportes de Santa Teresita centro, con el fin de mejorar
dichas instalaciones para la comodidad de todos los deportistas y asistentes y asi darles
una mejor presentacion a dichas instalaciones.

Lista de materiales, sin numero 28, perlin galvanizado, discos de corte, soldadura, tornillos,
una pila de dos bateas, inodoro, cemento gris, cable eléctrico blanco 12, cable rojo 12, cable
verde 12, centro de carga 4 1f, cumbrera nimero 28, agregado base cero a tres cuartos y
transporte.

Asociacion de Desarrollo de Santa Teresita ¢2.000.000.00
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Para compra de nobiliario del Salon Comunal o Multiusos de Santa Teresita Centro, esto
debido al deterioro actual en que se encuentra una considerada cantidad del mismo por su
uso de las actividades que se realizan frecuentemente y asi poder mejorar sus condiciones
o los usuarios que hacen uso del mismo en sus diferentes actividades.

Lista de nobiliario, 70 sillas plegables blancas, 15 mesas rectangular plegables blancas.

- Nota suscrita por la sefiora Isabel Araya Jiménez — Sindica del Distrito de Santa Cruz,
dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 20 de octubre 2023.

Proyecto del Distrito de Santa Cruz — Turrialba.

Santa Cruz ¢2.040.000
Para el Comité de Deportes para cerrar graderia con malla y cambiar el zinc del techo.

Ferreteria Santa Rosa Turrialba
Mano de obra por ¢380.000

La Pastora
Para el Comité de Deportes cerrar con puertas los vestidores, hacer dos servicios, una
bodega y limpiar los desaglies y botar escombros ¢2.499.432

Camino Porosal — La Pastora
1 Vagoneta, 20 toneladas asfalto ¢1.600.000
1 Vagoneta lastre ¢158.200

Pedimos que la empresa pague a las ferreterias directamente y el resto depositarlo a la
cuenta de Asociacion Desarrollo de Santa Cruz

100-01-005-0075565-9

Cuenta

15100510010075650

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en que esto se incorpore en el Acta, dofia Mirania vota usted en lugar de
don Octavio por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por
unanimidad, que se incorpore esta lista en el Acta.

SE ACUERDA:

Incorporar en el Acta del Concejo Municipal los documentos presentados por los Consejos
de Distrito de Santa Teresita y Santa Cruz. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado. (Vot6 la Reg. Diaz Sojo en lugar del Reg. Arce Obando que no
se encuentra en su curul).

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Eso seria en cuanto a la
observacion de la Presidencia, agradecerle a los Sindicos de Santa Teresita y Santa Cruz
que han cumplido con esta etapa, falta me parece que el Distrito Central Gnicamente de
presentar lista de proyectos. Alguna observacion mas al Acta 180-2023 del viernes 13 de
octubre del afio 2023, alguna observacion al Acta.

Reg. Walding Bermudez Gamboa: Yo me voy a referir como Regidor Municipal a dos
Oficios que fueron discutidos la semana pasada y que yo nunca pido el Acta impresa, pero
hoy si la solicite a dofia Cristina mediante una llamada que le hice o mensaje de texto, no
sé qué seria, pero que por favor me las imprimiera, los dos Oficios que voy hacer referencia
es al Oficio 82204 de la Comision Especial de Renuncia de la Tesorera del Comité de
Deportes de Turrialba, compafieros hago referencia a esto en vista de que sé que estamos
en politica, en campafa politica, pero este servidor no participa en ningin puesto de
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eleccién popular, ni tampoco quiero intervenir en ninguna politica, pero si soy parte de este
Concejo Municipal y eso me di por aludido a las palabras del Presidente del Comité de
Deportes de Turrialba en el sentido de que dijo que aqui éramos sefores Presidente una
partida de Regidores corruptos y nos metié a todos en un mismo saco, yo hasta el momento
pongo y he puesto mi vida como funcionario publico al escarmiento publico que yo no he
sido corrupto, nunca me he robado ni un solo cinco, ni he hecho nada en contra de mi ética
profesional, eso se llama coaccién comenzando por ahi, esté penalizado por el Articulo 193
del Cddigo Penal y muy lamentable que venga de un Candidato que vaya o que pretenda
dirigir este Concejo Municipal, la segunda situacién que habla es en ese y perdone porque
si estd en Actas ese y me tengo que referir, es en el sentido de que yo tengo que levantar
la mano y yo tengo que levantar la mano aca y votar, porque ahi el sefior Presidente del
Comité de Deportes expresé de que habia toda una organizacion para destituirlo a él, yo
hable con el compafiero Octavio Arce hoy y yo le dije me molesto mucho la situacién porque
me senti aludido y me senti también que me estaban coaccionando en que iba a demandar
a cualquiera que levantara la mano con la destitucién de él, yo le dije al compafiero Octavio
en un mensaje de texto y asi yo hago muy transparentemente la situacion de que esa es mi
forma de actuar es si estan las pruebas pertinentes ahi que ameritan una destitucién, a mi
no me va a pesar la mano por el que sea, si alguien cometié6 un comportamiento no
adecuado, yo voy a votar, a mi nadie me va dementar y siempre voy a denunciar lo que
tenga que denunciar, donde sea y como sea, eso es importantisimo, decirlo, como también,
yo hablo aqui, al sefior Alcalde que esta aca, también le hice la consulta de un funcionario
municipal que estaba trabajando donde yo trabajo y supuestamente estaba incapacitado y
las medidas administrativas, €él tiene, la Administracion tiene que actuar como dice la Ley y
yo al funcionario municipal no le consulte, mira qué hace usted aqui, lo que sea, no, no es
mi funcién, mi funcién cual es, cuidar los fondos publicos y que creo que cada uno de
nosotros, cada uno de nosotros que esta aca y que ostenta estar en un puesto municipal
tienen que cuidar los fondos publicos y denunciar a quien sea que esta haciendo una
situacion ética incorrecta y laboral también en esta Corporacion Municipal, yo estaré y
espero que el sefior Alcalde dé respuestay le dé seguimiento al asunto, porque si, no puede
ser que dos personas, una persona este ganando incapacidad y ganando un contrato
también por cuestiones profesionales, eso que quede claro aca que lo hago como
ciudadano y como Regidor que me dio el pueblo de Turrialba, no me voy a amedrentar por
nadie que me amenace 0 que me diga como vote 0 como no vote y creo que si a mi me
doblegan y me dicen tiene que votar asi, agarro mis cositas y me voy para mi casa, porque
no es mi actuar, yo actud por mi conciencia y lo que me dicte Dios, el segundo Oficio que
yo me voy a referir es el 82244 que le solicitd al sefior Presidente que se excuse de
participar en la discusion y lo recuso verbalmente porque el manejo que se le dio a la
denuncia de un funcionario municipal a un miembro de este Concejo Municipal no fue de
igualdad, el 13 de julio del 2020 a este Regidor Municipal Walding Bermudez Gamboa llego
una denuncia de fuera de la Municipalidad y me expusieron verbalmente antes este Concejo
Municipal y ante la opinién puablica y veo que el trato no ha sido igual por ahi, primero que
todo si yo estoy y tengo que votar y creo que la experiencia y las resoluciones que se dio,
se tiene que abstener a participar, a recomendar y hasta salirse de ahi, me parece que ese
procedimiento estuvo viciado y estuvo malo y yo no me hago victima, sino digo que no fue
tratado de la mejor forma posible, obviamente no se dijo el nombre de la persona del
Concejo de la denuncia, pero si hubo indicios en el sentido de que era de una persona que
ocupa la direccion de este Concejo Municipal, donde dijo que todos teniamos, yo pedi la
informacioén, segundo se dijo hasta el tiempo, un tiempo de un mes para que el Asesor Legal
de un resultado, sefiores eso es inaudito, tiene que ser en 8 dias o0 10 dias naturales como
dice la Ley para ver que procedimiento se le hace por ahi, porque el trato no ha sido el igual,
igualitario que el que tuvo este Regidor y por lo tanto que quede en Actas mi protesta y a
este Concejo Municipal que ese mes de tiempo que se hizo para analizar el procedimiento
a seguir de esta denuncia de acoso laboral de una funcionaria de esta Corporacion
Municipal ante una persona de este Concejo Municipal se revierta y se apruebe el dia de
hoy a 10 dias habiles que el Asesor Legal nos dé esa situacion y aqui el que debe de
intervenir en esa parte es el sefior Vicepresidente en el sentido de que el sefior Presidente
se abstuvo a votarlo y por ende lo estoy recusando también en este preciso momento, que
guede en Actas mis palabras.
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Reg. Flora Solano Salguero: En el Folio 82206 en el se recomienda al Concejo, en la
segunda linea dice “en relacion a la superacion”, hay que corregirla, es separacion, para
gue se corrija en el Actay en el Folio 82207 yo me voy a referir a los compaferos Regidores
don Mariano S4enz y a don Octavio Arce, ellos no votaron ese dictamen hecho por la
Comisiéon nombrada por el Concejo Municipal, en trabajo que nos pone a realizar en las
Comisiones que yo casi siempre estoy en las Comisiones me encanta colaborar, pero hay
gente que no puede, pero si les digo en las Comisiones hay que trabajar, hay que sacar
horas, hay que sacar tiempo, hay que buscar documentos y yo si quiero que quede muy
claro que mi participacién en esa Comision es para aclarar, yo no estoy ofendiendo, ni estoy
diciendo Mariano es culpable, o Flora es culpable, hasta que no se demuestre lo contrario
usted no puede decir que usted esta diciendo la verdad de los hechos, pero si en mi persona
si me dio un poquito cémo de no sé algo extrafio, de que esta bien que no voten, pero que
me digan que nos digan, manifiesten al Concejo porque no votamos esa Comision, ese
dictamen de la Comision o ese informe, para que quede claro porque, pero que sepan muy
bien que el trabajo que esta haciendo la Comision es aclarando, subsanando quejas de una
persona, de un documento que enviaron con respecto a la destitucién de los 2 muchachos,
que ya estd, ya ese tema se cerrd, pero el otro tema que viene, que me imagino que
tampoco van a mandar, pero si que sepan muy claro y yo no estoy ofendiendo, ni ofendo,
ni defiendo, nada méas nosotros damos el Dictamen de Comisién y que sean otras personas
gue digan bueno ese dictamen me parece excelente, va para los Asesores Legales que son
los que tienen la parte legal, porque yo no soy Abogada, pero si que quede muy claro,
porque eso que manifiesta don Walding que nos trataron de corruptos, a mi si me molesta
porque depende de la persona que se lo diga a uno, pero si he tratado de ser clara, concisa
y breve en las cosas que hago yo y transparentes y encantada, yo hago las Comisiones
porque me encantan, pero uno saca su tiempo, hay muchos que no pueden, pero otros si
podemos, entonces si aclaro eso de que necesito que me indiquen del porqué, que nos les
gusto o que nos les parecié del informe o del dictamen que se hizo con respecto a la
destitucion de los 2 muchachos del Comité de la Persona Joven.

Reg. Francisco Castro Murillo: Es simplemente una intervencion para llamar la atencion,
Yo siento que aqui se esta haciendo una castracién mental de los Regidores, de los Sindicos
y de todo mundo, no piensen, no pregunten, no investiguen, investigar, preguntar es
pecado, si a usted le llega una noticia de que algo es irregular, yo vine aqui a preguntar,
aqui estoy defendiendo al Canton y lo que es publico, todos los bienes publicos, aqui
estamos para eso, para eso los eligieron, pero estan queriendo castrar al que investiga lo
denuncian, lo demandan, o lo tratan de corrupto, entonces mejor cerremos esto y nos
vamos, de todas maneras lo tienen cerrado ya, cuando venga la gente no va a poder entrar
a la Sesion.

Reg. Mariano Saenz Murillo: Yo pienso que es normal que en una votacién haya
desacuerdo, yo no estoy cuestionando, es mas si ustedes dicen que yo dije que eran
corruptos o algo, porque practicamente lo que estan diciendo, yo le qué digo aqui ahorita
es yo no lo vote porque yo vi que no queria votarlo y no porque este mal, en realidad el
esfuerzo no solo ustedes lo hacen, yo como Regidor también, el sefior Presidente cuantas
Sesiones he faltado yo de Hacienda, o de otras Comisiones, eso me parece algo, porque
yo sé que andan comentarios y en realidad yo tengo mi conciencia tranquila y la frente en
alto y si, es vacilén porque yo sé que ahorita se desata el asunto de la campafia politica y
desgraciadamente, ya estamos en esto y bueno gracias Dios otra persona de mi familia que
se dio cuenta de una persona que anda hablando hasta de mi papa y que yo lloro aqui por
mi papa y no sé qué, cuantas veces me dé la gana a mi llorar por mi papa lo hago, porque
yo lo quiero, porque yo lo quise y siempre trate de darle lo mejor y cuidar a mi mama y mi
casa y cuidar a mi papa en la casa, entonces eso son cosas que yo digo, que no se metan
con mis padres, ni con mi familia, que me lo digan de frente en la cara, si me tienen que
decir algo, pero también como esto le digo, yo se lo digo a Flora, hemos trabajado en varias
Comisiones, me parece excelente su trabajo, me parece excelente el trabajo de Walding,
creo que todos los que estamos aca hacemos un gran esfuerzo y no por eso el dia que
alguien vote en contra yo me voy a enojar con el Doctor, 0 me voy a enojar con Arturo, con
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el otro, porque tenemos que tener, si yo vengo aqui a pensar igual que todos, ahi si me
daria miedo, a mi si me daria miedo que aqui todos levantemos la mano siempre y estando
de acuerdo en las cosas, habran momentos y habran cosas que no se van a votar igual,
pero no por eso es porque Flora hizo mal el trabajo, mas bien siempre hemos reconocido
en cada uno de ustedes y en los Sindicos y en varios compafieros aca que participan, hay
informes de don Alfonso, hay informes de otros comparieros cuando les dan y yo los voto y
me gusta y a veces los he comentado, porqué, porque yo veo que se hace un esfuerzo,
pero el dia de mafiana que yo tenga que votar por algo, yo creo que mas bien es bueno, es
bueno porque cuantas veces Flora usted ha votado en contra también en estos 4 afios,
usted Walding y hemos quedado votacién 5 a 2, 4 a 2, eso es normal, es normal, porque
entonces no hay debate, si aqui venimos a quedarnos callados y yo si hablo porque también
es otra cosa, creo que como Regidor casi siempre he sido uno de los que siempre trato de
participar y de hablar y a pesar de eso soy malo, pero no importa, para mi yo creo que el
debatir aqui es lo mas importante, Walding conversamos cuando entramos, hay veces
converso con usted, hay veces con Octavio y al menos yo lo que voy es a esto, bueno los
comentarios que salgan en la calle y mas ahora, de ahora al 02 de febrero van a ver
comentarios variados y algunos los van a tratar mal y yo al menos lo que hago es que a mi
realmente yo cojo lo bueno para mi y lo malo lo hecho en un basurero, porque realmente
yo creo en lo mas importante y Flora honestamente fue porque no me, realmente no es por
nada, no es porque este mal, es que tome la decision de votarlo negativo, pero no es nada
en contra suya, ni porque usted lo haya hecho mal, més bien en la Comisién que estamos
de lo del 31 de diciembre usted ha visto como han venido trabajando y he sacado el rato,
si antes de las 4:00 p.m. no puedo por mi trabajo, pero yo creo que aqui hay varios
compafieros que estamos en la misma situacion, si yo estuviera en otra situacion, es mas
cuando estoy en vacaciones si tengo que hacerlo desde la mafiana o tengo que estar un
sdbado o un domingo o en la noche lo he hecho y lo seguiré haciendo, que mis palabras
gueden en Actas.

Reg. Kevin Aguilar Sandi: Igual queria referir al Folio 82207 que es el mismo que hablo
dofa Flora, también si queria, porque es una obligacién cuando uno vota en contra de algun
dictamen referirse al tema, yo comprendo, ese dia yo creo que fue por una situacion rapida
ahi que no se le dio la palabras a los compafieros y comprendo la posicién de don Mariano,
yo entiendo que no es que el dictamen fuera mal hecho, ni nada por el estilo, simple y
sencillamente que es obligacién de uno cuando vota negativo algunos de los dictamenes
referirse porqué, en realidad eso lo dice el Cddigo Municipal, fundamentar porque es que
esta votando en contra, entonces queda claro esa parte y lo otro seria 82242, el Folio 82242
gue es cuando se habla de lo del mobiliario que se dafié o que se encuentra perdido del
Centro Diurno del Adulto Mayor, don Fernando expresa ahi en sus intervenciones que esta
esperando un informe de la Gestora Administrativa que creo que esta en vacaciones y que
me gustaria que sea lo mas pronto posible para saber que va a pasar con esas cosas que
no estan y que se perdieron y también me gustaria que nos den un informe porque entiendo
que algunos de los faltantes no es que estan, bueno aqui don José Hernandez que es el
Presidente de la Asociacion nos manda el informe y nos dice faltantes y en mal estado, yo
quisiera saber cuando nos den el informe o si ya tienen alguna pista de que fue lo que paso
en esos faltantes, si hay alguna denuncia de robo o algo, porque es muy preocupante que
hagan falta algunas cosas y que no se sepa porque se perdieron, especialmente de un lugar
donde estaba, que nosotros creemos que estaba resguardado ahi, porque si es una
cantidad de cosas bastante grave y pues es un peculio de todos los ciudadanos, nosotros
con los impuestos que pagamos procedemos, el Gobierno procede a comprar esas cosas
y Nos parece que es muy importante saber que se hicieron todas esas cosas y también las
de mal estado ver de qué forma podemos corregirlas para que el Centro Diurno esté lo
mejor y lo mas bonito para los Adultos Mayores, que mis palabras queden en Actas.

Reg. Francisco Castro Murillo: Sobre lo que dijo Mariano, vean comparieros es parte de
la castracion que se va a ir haciendo ahorita, ahorita todo lo que se denuncie es politiqueria,
entonces mejor nos callamos, nos vamos para la casa y no se hacen mas denuncias, no se
investiga nada de lo que pase, es que seguimos, yo siempre he creido y lo he dicho venimos
a jugar de casita o venimos a trabajar como Regidores, si aqui hay una denuncia hay que
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investigarla, sino que estamos haciendo aqui y si hay pieza hay que hacerlo, pero si cada
vez que usted va a investigar me salen con que es politiqueria, también es parte de la
castracion, no céllese porque estd haciendo politiqueria, yo a eso no me pego y si tengo
que hacer 40 denuncias aqui, 40 las voy hacer y si no me abre la puerta me voy para la
casa.

Reg. Octavio Arce Obando — Vicepresidente Municipal: Vamos en orden, con lo que
dofia Flora, hace 15 dias yo tuve mi posicién, gue yo no estaba de acuerdo con la situacién
de los jovenes porque el Reglamento por decirlo asi no incluia esa parte, ellos tendran
todavia, dofia Flora dijo ahorita que ya se habia tomado la decision, ellos todavia tienen
tiempo para hacer su recurso de revocatoria por decirlo asi, luego estoy muy de acuerdo
con el Doctor Castro en el sentido de que hay que hacer la castracion, lo vacilon es que la
castracion se hace en tiempos politicos, porque no se hizo antes, bueno pero no escuche
nada del Comité de Deportes en ese sentido como lo estd haciendo ahorita y se los dije
hace como un mes, vino dofia Rocié Barrientos a reunirse con varios Regidores de aqui y
a mi no me invitaron, a usted lo invitaron Mariano, ah bueno, después de eso fue cuando
surgio la explosion, porque venian tiempos politicos, entonces la castracion no se hace en
el tiempo fidedigno, sino que se hace en el tiempo oportuno, seria una castraciéon oportuna
y a escondidas, donde estuvieron varios de los que estan aqui presentes, ahora esta
persecucion va a seguir, yo lo sé y no va a seguir solo con la persona que esta en el
momento de Presidente del Comité y hay que acordarnos de algo, el Comité no solo lo
compone el Presidente, lo compone si Vicepresidente, si Secretaria, su Tesorero, Vocales,
no estamos hablando de una sola persona para que se acuerden de eso, las decisiones no
las toma una sola persona y sé que ahora va a venir otro dictamen mas adelante y les voy
hacer una consulta cuando ese dictamen venga para que me aclaren una duda que tengo,
porgque todavia ho vamos a quemar esa pélvora por decirlo asi, porque yo sé que hay algo
que me tiene con muchas dudas después de que vino dofia Rocié Barrientos a decir todo
lo que dijo, porque mejor no lo hubieran traido y la escuchamos todos a ver qué tan mal
trabaja el Comité de Deportes, luego con lo que dijo don Walding le doy la razén en el
sentido de que cuando a él se le dio la situacion en aquel momento, incluso cuando él
estuvo presente lo castigo sino me equivoco la Contraloria y demas entes que estaban en
el momento por estar presente, incluso por hablar, recuerdo que don Arturo le dijo que no
hablara, ahora a mi si varias personas en derecho me dijeron que don Arturo no tenia que
estar presente, que incluso hablo, yo se lo acabo de decir a don Arturo, bueno parecia que
se habia, se escuché ahi, no hablo en micréfonos, pero si estaba presente, creo que eso
puede crear un vicio en el procedimiento, no sé me gustaria consultarle al Asesor Legal a
ver que sabe él en este entendido, primero para que todo sea cristalino, claro y demas y
segundo para que no nos expongamos, ni menos exponer al Presidente en una situacion
como esta, como la que ya tuvimos en algin momento, de igual manera a mi en algin
momento también se me hizo algun tipo de llamado y yo no estuve presente también cuando
lo discutieron, entonces yo creo que asi aclaramos temas, no solo para el momento, sino
para que todos tengamos esa interaccién cuando se dé un caso asi, que esperemos que
no se den mas, porgue yo sé qué hacemos un esfuerzo muy grande aqui, todos, la mayoria,
don Arturo pasa dia y noche quebrandose la cabeza con muchas cosas, pero si creo que
es importante para que no tengamos ningun tipo de problema mas adelante en cuanto por
lo menos a este procedimiento y que se me queda por ahi, el voto dofia Flora, ya lo dije en
un principio, hace 15 dias lo dije que yo no estaba de acuerdo, porque para mi lo que se
hacia con los jovenes no venia incluido en el Reglamento actual del Comité Cantonal de
Deportes, porque yo creo que no lo hemaos visto ni siquiera, si no me equivoco, por eso el
viejo no los incluida, el nuevo ni siquiera lo hemos visto, entonces creo que por ese lado fue
por el que yo me fui, por esa parte de la legalidad y como le dije hace un ratito también,
ellos van a tener su derecho hacer su recurso de revocatoria en cuanto a este problema,
sin mas yo creo que eso seria, nada mas que don Carlos nos aclare ese otro punto a ver
como lo ve él o que nos puede dar en su parte legal, por lo menos para recomendarnos.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: En todo caso don Carlos dara
un informe sobre el tema, porque se le paso por acuerdo del Concejo.
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Reg. Francisco Castro Murillo: Cuando Octavio dice que la castracion mental se da
ahorita, no, eso no es cierto y Octavio si pusiera atencion se lo digo, él sabe que a Juridicos
han llegado monton de casos de denuncias y se han hecho, cuando usted dice que vino la
sefiora que yo no sé como se llama, Tesorera y que la recibieron varios Regidores, a mi
tampoco me invitaron y eso no me preocupa, lo que si me gusta es que venga una
funcionaria a denunciar cosas que considera que estan haciendo mal, o es pecado por una
funcionaria que venga y tiene que venir escondida y cuando yo participo porque el sefior
Presidente me nombra en una Comisién, o sea a mi me quitan un montén de tiempo y usted
lo sabe Octavio, que muchas de las resoluciones que han venido ahi juridicamente he
pasado horas sacéndolas de gratis y si le sumo los servicios profesionales me debe un
monton de plata, entonces no es que sea la castracion mental ahorita, si claro que la quieren
hacer, claro que la quieren hacer por aspectos politicos, pero no, no, ahi hay denuncia que
puso una funcionaria y hay que investigarlo Octavio, a mi me extrafia la posiciébn que asume
la persona que esta siendo denunciada, mas bien deberia decir no, aqui estoy,
investigueme para que vea que no hay nada, pero no tirarse y decirle a los Regidores que
votan a favor llevarlo a los Tribunales, eso son amenazas y eso no procede, me extrafia la
posicion, no, yo diria venga aqui estoy, aqui esta todos mis datos, aqui estan mis pruebas,
yo estoy limpio, ciudadanos vean que eso no prospero, pero asi es como se hace, no
saliendo amenazar a los Regidores que van a votar, pero usted sabe Octavio que no es
ahorita, es desde hace tiempo y por todo lado, lo hemos hecho no por un partido, ni por el
otro y si tengo que hacerlo por acusar a mi compafiero de fraccién también voy a acusar,
para eso estoy aqui, no estoy para venir a ocupar una curul o a recibir una dieta que mas
bien deja perdidas, estamos aqui para hacer que las cosas caminen bien.

Reg. Octavio Arce Obando — Vicepresidente Municipal: Con lo que dice el Doctor Castro
le reitero usted acaba de decir una persona y no estan hablando de una persona, seria
Junta Directiva, ven como lo toman a titulo personal, no es una persona, es una Junta
Directiva, las votaciones no las vota una sola persona y le voy a decir algo mas para darle
una pista, la sefiora Rocié Barrientos vino a reclamar y ella voto y firmo todo lo que esta
reclamando, que vacilon verdad, es como que nosotros votemos aqui y traigamos
dictamenes o mociones y después digamos que no, que no las hice yo, asi es la vida, que
guede en Actas mis palabras.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Suficientemente discutida. Los
Regidores que estan de acuerdo en aprobar el Acta por favor levantemos la mano,
aprobado por unanimidad.

Con las siguientes observaciones y correcciones se aprobhé y firmo el Acta.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Hay una mocion de orden para
declarar, no ya esta aqui dofia Ana Yubel, entonces no es necesario, justificar la ausencia
del Sindico de Tayutic — don Marco Tulio Corrales que esta malito de salud, don Eduardo
Sanabria me indica que por temas de trabajo no esta con nosotros, ni don Ronald Torres,
don Adriano Rodriguez esta justificado porque esta fuera del pais segun consta en el Acta
con un acuerdo de autorizacion, dofia Elizabeth ejerce como Regidora Propietaria en vista
que don Randall Artavia est4 con una incapacidad y por temas laborales don Marco Abarca
tampoco estd porque esta en una actividad que también que no esta con nosotros,
igualmente dofia Sandra Jiménez Ortiz.

ARTICULO SEGUNDO
INFORMES DEL ALCALDE MUNICIPAL - M.SC. LUIS FERNANDO
LEON ALVARADO

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Sefiores Regidores, el Alcalde
con el Contador van a explicar un tema de urgencia pero asi de condiciéon de urgencia que
solicito a este Concejo Municipal prestarle informacién al sefior Alcalde porque realmente
necesitamos hoy mismo tomar la decision para que se procese ante la Contraloria General
de la Republica, tiene que ver con relacion al presupuesto, usted me dice como lo a trabajar
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usted con el Contador, Alcalde, si rogdndoles que necesitamos dispensarlo hasta del
tramite de Comisién porque tenemos tiempo hasta hoy.

M.Sc. Luis Fernando Lebén Alvarado-Alcalde Municipal: De igual manera eso yo sé que
también se vio en Hacienda, bueno el 17 de octubre ingreso el oficio 14652, esta es una
solicitud de informacion referente al trdmite de presupuesto inicial para el periodo 2024 de
la Municipalidad de Turrialba, y quiero hacer mencion sobre una informacién que nos estan
pidiendo como plantilla para la presentacion Plurianual, aqui lo que buscamos es que se
pueda dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 176 de la Constitucion Politica y la
norma 2.2.5 de las normas técnicas sobre presupuesto publico, debo indicar que hoy si fue
el dltimo dia del Lic. Alvaro Castillo a partir de ya no es funcionario de la Municipalidad,
lastimosamente porque creo que es un gran funcionario, pero bueno se dio a la tarea junto
con don Allan Cedefio de dejar esta informacion lista para que el dia de hoy fuese en
conocimiento de ustedes y que podamos remitir a la Contraloria ojala el dia lunes esto
porque es el plazo que tenemos y segundo porque de no remitirla podrian improbar el
presupuesto de portas, entonces voy a cederle la palabra a don Allan para que pueda hacer
mencién del documento.

Lic. Allan Cedefio Vega-Contador Municipal: El 17 de octubre del 2023 comenzo la
revision de la Contraloria del Presupuesto Ordinario para el periodo 2024, uno de los
requisitos del tramite es la presentacion del Plan Plurianual entonces resulta que ellos a lo
interno vieron o han visto que los planes plurianuales de las Municipalidades son un poco
escuetos entonces a la mayoria de las Municipalidades le pidieron ampliacién del Plan
Plurianual, tenemos el oficio 14652 dirigido al Alcalde, a la Secretaria del Concejo y al
Coordinador Financiero de entonces don Alvaro Castillo donde solicitan informacion
respecto al tramite inicial del periodo 2024 de la Municipalidad de Turrialba, les leo la
solicitud dice:

1. Oficio No. DFOE-LOC-1444- firmado por la Licda. Marlen Muiioz Herrera-Fiscalizadora
Bsociada Contraloria General de la Repiiblica, recibido con fecha 17 de octubre de 2023.

Asunto: Solicitud de informacién referente al tramite del presupuesto inicial para el
periodo 2024 de la Municipalidad de Turrialba.

Con el fin de continuar con el tramite del presupuesto inicial para el periodo 2024 de la
Municipalidad de Turrialba y segin lo conversado con el sefior Alvaro Castillo Cedefio,
Encargado del proceso presupuestario, se le solicita por Unica vez, remitir la siguiente
informacion:

1. Nuevamente la “Plantilla para presentacion de la Informacién Plurianual” del periodo
2024-2027, debidamente completa y actualizada. Lo anterior, por cuanto:

a) En el apartado de “Vinculacién con objetivos de mediano y largo plazo” de la Plantilla
de Plurianualidad, adicional a la informacién suministrada, hacer referencia a él o los
instrumentos de planificacion asociados a los objetivos de proyecciones plurianuales de
ingresos y gastos.

c) Se requiere mayor informacién que aclare, amplie y sustente lo indicado en los apartados
denominados: “Analisis de resultados de proyecciones de ingresos y gastos” y “Supuestos
Técnicos utilizados para las proyecciones de ingresos y gastos”.

Para los puntos anteriores, se sugiere considerar la Guia orientadora de apoyo para
elaboracion de la informacion plurianual, disponible en la pagina web de la Contraloria
General de la Republica. Ademés, se debe mantener el formato oficial de la plantilla
publicada en la pagina web.
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d) El acuerdo en el que el Concejo Municipal conocié la informacion plurianual 2024-2027,
debe indicarse en el apartado correspondiente, definido dentro del formato de la plantilla de
plurianualidad.

2. Acuerdo del Concejo Municipal donde conoce la informacién plurianual completa
y actualizada, requerida en el punto anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en el articulo 176 de la Constitucion Politica y la norma 2.2.5 de las Normas Técnicas sobre
Presupuesto Publico (NTPP).

Lo anterior, de conformidad con lo requerido en las “Indicaciones para la formulacion y
remision a la Contraloria General de la Republica del presupuesto institucional”’, ubicadas
en la seccion de “Aprobacion Presupuestaria — Gobiernos Locales” de la pagina electronica
del Organo Contralor.

La informacién plurianual es requisito indispensable para la aprobacién presupuestaria, con
fundamento en lo establecido en la Constitucion Politica y las Normas Técnicas sobre
Presupuesto Publico (NTPP); 2 razén por la cual en caso de no presentacion del
documento, presentacién incompleta, con errores 0 sin acuerdo de conocimiento por parte
del érgano competente, tendrd como consecuencia la improbacion total del documento
presupuestario sujeto a aprobacion externa.

Lo solicitado debera remitirse a mas tardar el 23 de octubre del 2023, mediante el Sistema
de Informacion sobre Planes y Presupuestos (SIPP), para lo cual se procede a habilitar el
espacio necesario con el fin de que el funcionario encargado de SIPP adjunte la
documentacién solicitada.

Lic. Allan Cedefio Vega-Contador Municipal: Como ven esta nota la enviaron el 17 de
octubre que fue el miércoles y es para entregar el lunes entonces la urgencia de esto es
que nos dan el plazo para entregarlo, ahora en que varia el Plan Plurianual, el Plan
Plurianual tiene los mismos célculos de ingresos y de egresos, lo que varia son los objetivos
de desarrollo sostenible a corto y mediano plazo que se incorporaron como pueden ver en
la pagina 2 y 3 eso es lo que estan pidiendo ampliar y esos objetivos bueno no sé si gustan
que los lea o no pero son los objetivos que estan plasmados en el PEM, que ustedes habian
aprobado anteriormente para la municipalidad de Turrialba entonces realmente lo que se
esta haciendo es vinculando las cantidades econdémicas del presupuesto con los objetivos
del PEM actual de la Municipalidad de Turrialba.

INFORMACION PLURIANUAL 2024-2027

Instrucciones:
1. Se debe completar la siguiente plantilla. En caso de no utilizar alguna de las cuentas que se detallan se debe eliminar la fila.
2. Presentar lainformacion en millones de colones.

Recordatorio:

improbacién o archiv
into al primel
cién plurianual deberé
ento del Jerarca

ite con efecto d acion del presupuesto inicial, este documento debera ajustarse, ser ser conocido por el Jerarcay
delaCGR
xtraordinario que se someta a aprobacién de la CGR, la cual debe contar con el acuerdo de

ordinario qu
se actualizada en cadze

3. Parala elaboracion y andlisis de esta informacion, puede considerar la Guia orientadora de apoyo disponible en la pagina web de la CGR.

INGRESOS 2024 2025 2026 2027
1. INGRESOS CORRIENTES 3.579.580.140,32| 3.725.685.783,49| 3.878.171.480,46 | 4.037.329.086,80
1.1.2.0.00.00.0.0.000 IMPUESTOS SOBRE LA PROPIEDAD 715.156.390,38| 736.611.082,09| 758.709.414,55| 781.470.696,99
1.1.3.0.00.00.0.0.000 IMPUESTOS SOBRE BIENES Y SERVICIOS 776.080.416,34| 799.362.828,83| 823.343.713,69| 848.044.025,10
1.1.9.0.00.00.0.0.000 OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS 62.448.052,10 63.072.532,63 63.703.257,95 64.340.290,53
1.3.1.0.00.00.0.0.000 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS 1.836.944.557,78| 1.928.791.785,67| 2.025.231.374,95| 2.126.492.943,70
1.3.2.0.00.00.0.0.000 INGRESOS DE LA PROPIEDAD 13.077.745,64 13.731.632,92 14.418.214,56 15.139.125,29
1.3.3.0.00.00.0.0.000 MULTAS, SANCIONES, REMATES Y COMISOS 97.590.734,62( 102.470.271,35| 107.593.784,91| 112.973.474,16
1.3.4.0.00.00.0.0.000 INTERESES MORATORIOS 64.514.602,82 67.740.332,96 71.127.349,61 74.683.717,09
1.4.1.0.00.00.0.0.000 TRANSFERENCIAS CORRIENTES DEL SECTOR PUBLICO 13.767.640,65 13.905.317,06 14.044.370,23 14.184.813,93
2. INGRESOS DE CAPITAL 1.996.944.241,34| 2.006.928.962,55| 2.016.963.607,36| 2.027.048.425,40
2.4.1.0.00.00.0.0.000 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL DEL SECTOR PUBLICO 1.996.944.241,34| 2.006.928.962,55| 2.016.963.607,36| 2.027.048.425,40
3. FINANCIAMIENTO 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 5.576.524.381,66| 5.732.614.746,04| 5.895.135.087,82| 6.064.377.512,20
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GASTOS 2024 2025 2026 2027

1. GASTO CORRIENTE

4.051.500.480,58| 4.117.100.827 48| 4.185.723.776.12| 4. 257 515.084 67
1.1.1 REMUNERACIONES 2.566.115.384,45| 2 567.141.830,60( 2.568.168.687,33( 2. 569.195.954 81
1.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 1.101.263.320,67 [ 1.156.326.486,71| 1.214.142 811,04| 1.274.849.951,59
1.2.1 Intereses Internos 105.445 927 46| 106.500.386,73| 107.565.390,60| 108.641.044 51
1.2.2 Intereses Externos 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3.1 Transferencias corrientes al Sector Publico 273.875.848,00) 282.092.123.44| 290.554.887 14| 299.271.533.76
1.3.2 Transferencias corrientes al Sector Privado 4.800.000,00 5.040.000.00 5.292.000.00 5.556.600.00
1.3.3 Transferencias corrientes al Sector Externo 0.00 0.00 0.00 0.00
2. GASTO DE CAPITAL 1.443.791.876,98(1.530.220.293 26| 1.619.853.005,13| 1.712.826 205,63
2.1.1 Edificaciones 110.000.000,00 0,00 0,00 0,00
2.1.2 Vias de conmunicacién 1.185.995.563,82(1.374.059.061,64] 1.454.811.098,85| 1.538.352.329 64|
2.1.3 Obras urbanisticas 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1.4 Instalaciones 3.500.000,00 3.850.000,00 4.235.000,00 4.658.500,00
2.1.5 Otras obras 16.002.056,09 17.602.261,70 19.362.487 87 21.298.736,66
2.2.1 Maguinaria y equipo 128.294.257,06 134.708.969,91] 141.444 418.41| 148.516.639,33
3. TRANSACCIONES FINANCIERAS 81.232.024 10 85.203 62521 20,558 306,57 04 036.221.90
3.3.1 Amortizacién interna 53.992.596,10 67.192.225 91 70.551.837.20 74.079.429,06
3.3.2 Amortizacién externa 17.239.428,00 18.101.399,40 19.006.469,37 19.956.792,84|
TOTAL 5.576.524.381,66 [ 5.732.614.746.04| 5.895.135.087.82| 6.064.377.512,20)

Vinculacién con objetivos de mediano y largo plazo:
1. Indicar cada uno de los objetivos de mediano y largo plazo, proyectos y programas que estarian vinculados con las proyecciones plurianuales de
ingresos y gastos, asi como la referencia al documento en el que se establecen dichos objetivos o proyectos.

Objetivos Estratégicos Plan Estratégico Municipal 2022 - 2027 Corto plazo
PEM 22/27-01-03 Elaborar infraestructura tecnoldgica para el aumento en la recaudacion tributaria y los servicios municipales en el cantén
PEM 22/27-01-04 Fortalecer el control interno mediante politicas propias para el seguimiento y reduccién de riesgos en el sistema de gestién de cobro.
PEM 22/27-03-02 Desarrollo y actualizacion de los sistemas de permisos de construccion en el cantdn para promover el uso adecuado de recursos, técnicas y practicas
sostenibles.
PEM 22/27-08-01 Gestionar que cada departamento de la municipalidad cuente con los recursos, equipos, herramientas de trabajo e implementos de seguridad
necesarios para un eficiente funcionamiento de los servicios y desarrollo de competencias.
PEM 22/27-09-01 Generar politicas en el cantén que ayuden a la disminucién de la pobreza desde un dngulo de aprovechamiento de oportunidades y desarrollo local
PEM 22/27-010-03 Promover la identidad y cultura local del cantdn mediante estrategias

Objetivos de Desarrollo Sostenibles Corto plazo

ODS 3: Garantizar una vida sana y promover el bienestar para todos en todas las edades
ODS 4: Garantizar una educacion inclusiva, equitativa y de calidad y promover oportunidades de aprendizaje durante toda la vida para todos

ODS 5: Lograr la igualdad entre los géneros y el empoderamiento de todas las mujeres y nifias
0ODS 6: Garantizar la disponibilidad de agua y su ordenacion sostenible y el seneamiento para todos

Objetivos Estratégicos Plan Estratégico Municipal 2022 - 2027 Mediano plazo
PEM 22/27-01-01 Elaborar infraestructura tecnoldgica para la reduccién del impacto ambiental y los desperdicios producidos por los distintos materiales fisicos

PEM 22/27-01-02 Analizar e implementar la reestructuracién de los distintos departamentos existentes en la Municipalidad de Turrialba con el fin de promover el
desarrollo institucional

PEM 22/27-02-03 Desarrollar equipamiento en sistemas de informacion

PEM 22/27-03-01 Gestionar el ordenamiento territorial en el cantén de Turrialba para que se promueva la sostenibilidad y el desarrollo cantonal.

PEM 22/27-04-02 Fomentar el desarrollo econdmico en igualdad de condiciones por paridad de género

PEM 22/27-05-01 Desarrollar en cada departamento de la municipalidad de Turrialba las competencias de acuerdo a los lineamientos estipulados, de forma eficiente y
racional

PEM 22/27-06-01 Incentivar el tratamiento de residuos orgénicos y la seguridad alimentaria de la poblacién

PEM 22/27-06-03 Incentivar consumo responsable y sostenible en el cantén

PEM 22/27-07-02 Mejorar la infraestructura vial del cant6n para la mitigacion de los desastres naturales.

PEM 22/27-07-03 Brindar a toda la poblacién del cantdn un mejor acceso a los servicios basicos mediante el mejoramiento de la infraestructura y red vial para un
desarrollo equitativo.

PEM 22/27-09-02 Implementar distintas estratégicas dentro del cantdn que ayuden a la inclusién social y equidad de género de los distintos grupos existentes en el
canton

PEM 22/27-09-04 Implementar estrategias dentro del area de salud del cant6n para la seguridad alimentaria, centros de cuidado v la igualdad
PEM 22/27-010-01 Implementar y promover estrategias en el sector educativo del canton para la equidad y la mejora de oportunidades.

PEM 22/27-010-04 Promover el desarrollo de la politica social en el cantdn para que sea un eje principal en la creacion de politicas publicas.
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Objetivos de Desarrollo Sostenibles Mediano plazo

0DS 8: Promover el crecimiento econdmico sostenido, el empleo pleno y productivo y el trabajo decente para todos

0DS 9: Construir infraestructura resiliente, promover la industrializacion inclusiva y sostenible y fomentar la innovacion

0ODS 11: Lograr que las ciudades y los asentamientos humanos sean inclusivos, seguros, resilientes y sostenibles

0ODS 16: Promover sociedades pacificas e inclusivas para el desarrollo sostenible, facilitar el acceso a la justicia para todos y crear instituciones eficaces, responsables
e inclusivas para a todos los niveles

Objetivos Estratégicos Plan Estratégico Municipal 2022 - 2027 Largo plazo

PEM 22/27-02-01 Promover el mejoramiento de la infraestructura cantonal con el fin de que sea sostenible, resiliente e inclusiva
PEM 22/27-02-02 Desarrollar espacios publicos sostenibles, resilientes e inclusivos

PEM 22/27-02-04 Fomentar las infraestructuras para emergencias en el cantén de Turrialba

PEM 22/27-04-01 Incrementar las fuentes de empleo en el cantén de Turrialba

PEM 22/27-06-02 Mitigar el impacto ambiental generado por la mala gestién de los residuos

PEM 22/27-06-04 Equilibrar los efectos del cambio climatico en el canton

PEM 22/27-07-01 Ampliar los diferentes ejes viales que se encuentran en el cantdn de Turrialba para el fomento del turismo y los distingos procesos de produccion.
PEM 22/27-09-03 Fomentar medidas o proyectos de planificacién que tomen en cuenta la elaboracién de distintas politicas sociales capaces de fomentar el desarrollo
de viviendas y espacios publicos que respeten la sostenibilidad.

PEM 22/27-010-02 Incentivar programas que ayuden y fomenten la salud y el deporte en el canton.

Objetivos de Desarrollo Sostenibles Mediano plazo

0DS 13: Adoptar medidas urgentes para combatir el cambio climatico y sus efectos

Andlisis de resultados de proyecciones de ingresos y gastos:
Indicar las acciones para mitigar los riesgos de disponibilidad de ingresos o bien los ajustes en los gastos recurrentes que permitan asegurar la
sostenibilidad financiera de la institucion, asi como su efecto en la programacion fisica de los planes de mediano plazo.

Ingresos:

* En el caso de los ingresos corrientes se parte de una base de crecimiento que va desde el 3% en el caso de los ingresos sobre la propiedad e
Ingressos sobre bienes y servicios, 5% sobre la Venta de Bienes y Servicios, 1% sobre los ingresos Tributarios y 0.5% en el caso de las Transferencia
de Ley 8114 y el Impuesto sobre el cemento, ya que esta variacion no depende de la gestién Municipal. En el caso de los egresos, de igual forma se
cuenta con el seguimiento mensual de cada uno desde el periodo 2020, y el porcentaje de crecimiento es analizado con cada una de las unidades
ejecutoras

* El ingreso corrientes representa un 64% del total, a continuacion, se detallan los ingresos corrientes mas significativos:

Ley No. 7729 Bienes Inmuebles 19,98%
Patentes Municipales 16,38%
Venta de Agua 14,42%
Servicios de Recoleccién de Basura 22,75%
Servicio de Aseo de Vias y Sitios Publicos 4,70%

* Actualizacion de tasas

Mediante oficio HM-050-2023, se le remitié al Concejo Municipal un estudio de actualizacién de tarifas, el cual contempla un 5% para el servicio de Aseo
de Vias, ¢3.00 adicionales al calculo del servicio de Mantenimiento de parques, ¢150.00 adicionales al Alcantarillado Sanitario. Con respecto al servicio
de Recoleccion de Basura y deposito y tratamiento, se ajusté la tarifa para cubrir los costos del nuevo Centro de Transferencias. En el caso de Venta
de Agua, se solicita al Concejo autorizar el cambio de tarifa fija a variable. Para estos dos servicios, se espera un porcentaje de crecimiento mayor al
5%, sin embargo, no hay una base solida para analizar su comportamiento a futuro.

*El impuesto sobre Bienes Inmuebles ha venido experimentando un aumento constante desde el periodo 2021 en adelante. Esto se debe en gran parte
a que se han recuperado cuentas pendientes de periodos anteriores a entidades financieras, las cuales han rematado propiedades con pendientes de
cobro en este impuesto.

Si por situaciones ajenas a la Municipalidad de Turrialba, se diera un impacto negativo en los ingresos que pongan en riesgo lograr el objetivo de la
recaudacion. Se cuenta con un analisis de ingresos que viene desde el periodo 2020 y cuenta con un punto de equilibrio que de pasar un monto
determinado, se gira una directriz de la alcaldia de ejecutar con base en la recaudacion real y no con lo proyectado.

De los ingresos menos representativos, los que han experimentado una disminucién significativa son los intereses por atraso en impuesto y servicios, lo
anterior debido a que la Amnistia Tributaria aprobada en el periodo 2021 afecto este rubro, sin embargo, el departamento de cobros se encuentra
anulando los arreglos de pago que no cumplieron con esta iniciativa, la cual vencié en el primer trimestre del periodo 2023.

Egresos:

Gastos corrientes

Remuneraciones: se de un incremento con respecto a periodos anteriores, debido a que las plazas por servicios especiales entran con el salario Unico
(ley empleo publico), estos servicios especiales corresponden al asesor legal del Concejo (3/4 tiempo), asesor legal de la Alcaldia (3/4) y 2 medios
tiempos de oficinistas y la administracién del mercado libre. Ademas se reclasifica la plaza de Tecnico 1-A a profesional 1-A, este puesto pasa al
encargado del acueducto, la otra reclasificacion que impacta el presupuesto es la del encargado del presupuesto, el cual pasa de Tecnico 1-A a
profesional 1. Para los demas periodos no se contemplan aumentos salariales.

Servicios: esta distribuido de la siguiente manera: programa 1 representa un 25%, el programa 2 un 52% y el programa 3 un 23% cada uno. En todos
los programas se proyecta un crecimiento de un 5%, ya que es el promedio de aumento propuesto en las tarifas, que actualmente se esta analizando en
el Concejo.

Materiales y suministros: esta distribuido de la siguiente manera: programa 1- 9%, programa 2- 33% y programa 3- 58%. Al igual que el rubro anterior,
se proyecta un 5% de crecimiento por actualizacion de tarifas.

Tanto en servicios como en materiales, el presupuesto es realizado por cada uno de los encargado de unidades

Los rubros méas importantes de materiales y suministros son 1-Minerales y asfalticos 2-Combustibles y lubricantes y 3 Repuestos ya accesorios. Este
ultimo se debe a la antigiiedad de la maquinaria y algunos vehiculos de la Municipalidad, por lo que a futuro se debe valorar la renovacion de estos
equipos

Alos rubros menores de gasto no corriente se les proyecta un aumento en promedio de un 3% a un 5%

Gastos de capital

El rubro mas significativo es el de Vias de comunicacion terrestre el cual representa un 82% de todo el ingreso. En su mayoria esté financiado por la Ley
8114. Para el periodo 2025 se da un incremento del 16% debido a que en el periodo 2024 se destinaron fondos para la remodelacion del edificio de la
Unidad Tecnica de Gestion Vial y este gasto ya no se proyectara para los demés afios. Por lo anterior, el crecimiento de los afios 2026 y 2027 es de un
5% aproxidamente.

Se esta destinando un 9% de este ingreso para la adquision de maquinaria y equipo, esto para ir renovando el equipo de trabajo de la Municipalidad
Gastos de financiamiento

Corresponde a la amortizacion de los cuatro empréstitos de la Municipalidad, un con el IFAM y los demas con el Banco Popular
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Supuestos Técnicos utilizados para las proyecciones de ingresos y gastos:

1. Indicar cada uno de los supuestos utilizados para las proyecciones de ingresos y los supuestos utilizados para la estimacién de los gastos.
Estimacion de ingresos

Se parte del promedio simple de los Ultimos 30 meses.

Se complementa esta estimacién con un analisis proyectado al cierre del periodo 2023. En este caso se cuenta con 4 tipos de escenarios proyectados.
Estos resultados se encuentran plasmados en la justificacion de ingresos.

Se deben actualizar las tarifas una vez al afio

Para el periodo 2024 se proyecta una mejora en las plataformas de pago via electronica. Por lo que se va a migrar a un sistema de almacenamiento en
linea, esto garantizar4 mayor estabilidad del servicio de pago electronico

Para garantizar el cumplimiento de los objetivos de recaudacion, se cuenta con un segumiento continuo de los ingresos y el pendiente de cobro, de
forma tal que ante algin impacto negativo, se cuenta con los datos necesarios para mitigar el riesgo de liquidez

El ingreso por bienes inmuebles y el servicios de Recoleccién de Basura, son la prioridad para bajar el pendiente de cobro, ya que entre los dos suman
el 75% de este rubro. Este proyecto es gerenciado por el departamento de cobros junto con la Asesoria legal de la Administracion.

Se espera que la situacién nacional se mantenga estable, incluso con el cambio de gobierno local

Egresos, supuestos de estimacion

Cada una de las unidades ejecutoras, cuenta con un seguimiento de los costos fijos de operacién para cada departamento. Este control se mantiene
desde el 2020.

Existen insumos como combustibles, asfaltos y otros derivados que dependen del comportamiento internacional, por lo que se estima un 5% de aumento
cada afio. Si en el transcurso del afio se detecta que el monto no va a ser suficiente, se complementan en presupuesto extraordinarios, o mediante
modificacién presupuestaria.

Existen dos reclasificaciones que impactan el rubro de remuneraciones.

Las plazas por servicios especiales, se pagaran bajo la Ley de empleo publico

Los gastos financieros y amortizacion, se calcularon con base en las estimaciones de las entidades financieras

Los gastos de la Administracion representan un 31.15% del presupuesto ordinario 2024

No se estima la creacién de nuevas plazas a futuro

No se contemplan aumentos de salarios para el periodo 2024

No se incluyen incrementos presupuestarios en los programas de Sociales, Empresariales y Culturales. Lo anterior debido al aumento en las
remuneraciones con respecto a periodos anteriores.

Referencia del Acuerdo en el que el Jerarca conocié lainformacién plurianual:

Elaborado por Lic. Alvaro Castillo Cedefio, Coordinador Hacienda Municipal a.i.

Version actualizada a julio de 2023

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Muy bien el acuerdo propuesto
seria el siguiente, por favor poner atencion, este Concejo Municipal da por conocida la
informacién Plurianual completa y actualizada con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 176 de la Constitucién Politica y la norma 2.2.5 de las Normas
Técnicas sobre Presupuesto Publico (NTPP) se adjunta la informacién Plurianual 2024-
2027 actualizada y firmada por el Lic. Alvaro Castillo Cedefio-Coordinador Hacienda
Municipal a.i. Notifiquese a la Contraloria General de la Republica para dar respuesta al
DFOE-LOC-1944-Oficio 14652. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en
dispensarlo del tramite de Comisién por favor levantemos la mano, aprobado por
unanimidad, los sefiores Regidores que estan de acuerdo en aprobar el acuerdo como se
ha establecido y colocar la informacién Plurianual 2024-2027 como anexo en el acta, sirvan
hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

Aprobar la dispensa del tramite de comision por tanto se incorpora en el acta y se da por
conocida la informacién Plurianual completa y actualizada con el fin de dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 176 de la Constitucién Politica y la norma 2.2.5 de las Normas
Técnicas sobre Presupuesto Publico (NTPP) se adjunta la informacién Plurianual 2024-
2027 actualizada y firmada por el Lic. Alvaro Castillo Cedefio-Coordinador Hacienda
Municipal a.i. Notifiquese a la Contraloria General de la Republica para dar respuesta al
DFOE-LOC-1944-Oficio 14652. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Si queremos reiterar un tema aqui
importante, don Allan estamos muy contentos que su recuperacion de salud hay sido tan
satisfactoria, este Concejo fue notificado de su condicion de salud, claro que se merece un
aplauso, porque de verdad fue una situacion complicada medicamente y en un tiempo tan
complicado como fue el presupuesto y yo sé que en su cabeza estaba el presupuesto pero
se lo agradecemos y esta familia cuando un miembro esta enfermo nos sentimos que falta
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alguien definitivamente, pero de verdad nos sentimos muy bien que usted este con
nosotros.

2. Oficio No. MT-DA-LFLA-INF-CM-1750-2023 firmado por el M.Sc. Luis Fernando Leon Alvarado
— Rlcalde Municipal, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 20 de octubre 2023.

En referencia a los acuerdos del Concejo Municipal:

1. OFICIO N° SM-1214-2023
ASUNTO: Presentacion del diagndstico ambiental IFAS.
INFORME: Se conoce el acuerdo, y se toma nota.

2. OFICIO N° SM-1216-2023
ASUNTO: FUPROVI.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se toma nota.

3. OFICIO N° SM-1219-2023
ASUNTO: Respuesta al acuerdo S.M. 1391-2022, sobre la corta de tres arboles en el
parque de Urb. El Silencio.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se traslada al Ing. Alexander Rodriguez- Encargado de
Servicios Generales para que brinde respuesta en tiempo y forma.

4. OFICIO N° SM-1222-2023
ASUNTO: Solicitud de la directora de la Escuela San Juan Sur.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se traslada al Ing. Julio Mora director de la Unidad
Técnica Gestion Vial, al Ing. Alexander Rodriguez- Encargado de Servicios Generales para
gque procedan segun su departamento.

5. OFICIO N° SM-1228-2023
ASUNTO: Solicitud de mobiliario APAMTU.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se toma nota.

6. OFICIO N° SM-1231-2023
ASUNTO: Solicitud de Préstamo de Tarima de Conciertos.
INFORME: Se conoce el acuerdo, y se traslada a la Sra. Deily Cervantes para su respuesta.

7. OFICIO N° SM-1244-2023
ASUNTO: Aprobacion de Politicas Contables.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se toma nota.

8. OFICIO N° SM-1257-2023
ASUNTO: Aclaraciones de la modificacion N° 8-2023.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se toma nota.

9. OFICIO N° SM-1249-2023
ASUNTO: Atencién al Oficio SM- 1138-2023.
INFORME: Se conoce el acuerdo, y se toma nota.

10. OFICIO N° SM-1251-2023
ASUNTO: Comision especial referente a las fiestas del 31 de diciembre.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se traslada a los funcionarios correspondientes.

11. OFICIO N° SM-1255-2023
ASUNTO: Comision Municipal Especial Cross Costa Rica.
INFORME: Se conoce el acuerdo y se toma nota.
NOTA:
e En cumplimento al acuerdo SM-1198-2023 se le brindo respuesta al sefior Efrain
Barrios bajo oficio MT-DA-LFLA-756-2023.
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e En cumplimento al acuerdo SM-1197-2023 se le brindo respuesta al sefior Efrain
Barrios bajo oficio MT-DP-MFS-82-2023.

M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado-Alcalde Municipal: Lo de solicitud del mobiliario de
APAMTU que ahora lo mencionaron tal vez que don Kevin lo menciono, hoy estaba en
cierre con Alvaro estabamos también cerrando unos procesos internos de verdad que el dia
ha sido bastante movido, pero tal vez don Kevin para mencionarles a ustedes y a todos que
yo creo que es informacién positiva, don Jorge Flores fue en representacion mia él me
brindo un informe ahorita estuvo don Arturo y dofia Flora y dofia Yubel todo eso me lo
informé y tal vez cosas muy importantes se tiene aproximadamente como 1.600 mas-menos
para reponer varios de los enseres y de los articulos que fueron sustraidos y que por cierto
esa denuncia esta en corriente que fueron interpuestas desde el momento del robo, la idea
es reponer lo que se han robado y ademés alguno que esta en mal estado, obviamente
depende de la disponibilidad presupuestaria y yo quede en el compromiso que un dia de
estos que esté en funcionamiento hoy es porque un viernes en realidad salirse cuesta
entonces tal vez el dia que nos colocaron no era el mejor pero si yo puedo la proxima
semana es zafarse un momentico, quisiéramos ver algun tema con alguno de nuestros
ingenieros que tal vez se puedan solventar sin mayor deparo podriamos ser mas diligentes
entonces en relacién a eso para de una vez responderle a don Kevin y dofia Rosaura ya
sabe de esto porque ella me pasé una informacién, la idea es hacer el listado hay que
modificar dependiendo los articulos ella si me dijo de las cosas que hay que comprar no
todas estan en un cddigo entonces hay que decir basicamente esto es lo que se va a
reponer estos son los cédigos se modifica y se promueve, es una compra de escasa cuantia
entonces es un proceso muy rapido, después la solicitud del prestamos de tarima de
concierto se conocio el acuerdo y se trasladd a dofia Deily Cervantes para su respuesta,
aqui muy importante para ustedes sefiores del Concejo de una vez les adelanto diciembre
no se estara prestando los toldos ni la tarima por obvias razones porque los ocupa la
Municipalidad pero de ante mano para que cuando ingresen y pidan el toldo y la tarima todo
el mes se ocupa para las actividades y ademas no podriamos asegurarla en dos lugares de
manera simultanea entonces nosotros tenemos que pagar el seguro de la tarima aqui y no
se va poder pagar en otro lugar.

3. Oficio No. MT-DA-LFLA-INF-CM-745-2023 firmado por el M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado
— BRlcalde Municipal, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 20 de octubre 2023.

Se les hace remisién de oficio PM-034-2023, en el cual se realiza solicitud para emitir acto
final de licitacion menor N° 2023LE-000003-0017500001.

— Oficio No. PM-034-2023-firmado por el M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado - Hlcalde
Municipal Y EL M.Sc. Ronald Bolafios Calvo, Lic. Proveedor Municipal, dirigido al Concejo
Municipal, con fecha 16 de octubre 2023.

Asunto: Solicitud para emitir acto final de licitacion menor

1. Después del andlisis de la oferta, el Departamento de Proveeduria, recomienda adjudicar
la LICITACION MENOR N° 2023LE-000003-0017500001 denominada CONTRATACION
DE SERVICIOS DE ALQUILER DE MAQUINARIA SEGUN DEMANDA PARA LABORES
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES a la empresa 3-101-503387
SOCIEDAD ANONIMA distribuidas de la siguiente forma

Linea Descripcion Monto ofertado ¢
1 SERVICIO DE ALQUILER DE TRACTOR CON ORUGAS 34.000,00
2 SERVICIO DE ALQUILER DE EXCAVADORA 34.000,00
3 SERVICIO DE ALQUILER DE VAGONETA 19.000,00
4 SERVICIO DE ALQUILER DE BACK-HOE 20.000,00

TOTAL 107.000,00
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Con un plazo de vigencia del contrato de 1 afio prorrogable por tres periodos mas;
debido a que la oferta cumple con las condiciones planteadas por la administracion
Municipal en el pliego licitatorio. Se emiti6 criterio técnico por parte de la Ing. Ana Lorena
Vallejo Chaverri, ademas la Licda. Pizarro Palma realizé el estudio legal de ofertas los
cuales se encuentran incluidos en el expediente electronico en la plataforma SICOP.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Este oficio de la solicitud de emitir
el acto final de la licitacion descrita, los sefiores Regidores que esta esto con el oficio 745.
Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en trasladarlo a la Comisién de Hacienda y
Presupuesto para su analisis sirvan hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo
firme, aprobado por unanimidad el traslado a la Comision de Hacienda y Presupuesto.

SE ACUERDA:

Trasladar el Oficio. No. MT-DA-LFLA-INF-CM-745-2023 firmado por el M.Sc. Luis Fernando
Ledn Alvarado — Alcalde Municipal, a la Comision Municipal de Hacienda y Presupuesto
para su analisis y posterior dictamen. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

4. RAdjudicacién Ascensor.

M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado-Alcalde Municipal: Orden de las cosas, lo voy a
mencionar a media voz porque uno nunca sabe pero ya esta semana se dejé en firme la
adjudicacion del ascensor, eso era un cumplimiento de fallo de la sala y también esta
semana yo le agradezco a don Alvaro dejo lista, revisada las ofertas de la estacion de
tratamiento de residuos, si tuvimos varias admisibles que se recuerdan que la vez pasada
solo se presentd una y no cumplia entonces en estas cumplieron, ya se han sacado varios
procesos también el de la Casa de la Cultura y asi otros las famosas letras se pusieron
estan en el estudio de mercado ya para ver si se ajusta al disponible, las letras de la entrada
a Turrialba no son letras es una estructura porque la letras son estas, estoy mas perdido,
es la estructura que va a la entrada de Turrialba esa también y bueno si hay un tema que
yo adelanto que el funcionario Kenneth Rosales si me indicd que para los casos de las
estructuras en La Suiza y en Santa Teresita me dice que tendriamos que revisar, habria
gue ver si podriamos ajustar porque en esas estructuras de acuerdo al estudio de mercado
si se quedan un poco cortas para poder cumplirlo son dos areas de techado de areas
recreativas entonces yo le dije que haga el analisis esta semana para ver si podemos hacer
alguna modificacion porque seria una lastima no terminarla si no dejarla parciamente
entonces vamos a ver como hacemos algun ajuste con alguna otra cosa.

5. Oficio No. MT-DA-LFLA-INF-CM-1758-2023 firmado por el M.Sc. Luis Fernando Leon Alvarado
— Blcalde Municipal, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 20 de octubre 2023.

Por este medio se les hace emisién del oficio MT-OFGC-076-2023 por parte de la Oficina
de Cultura, en referencia a actividades que se realizaran el dia sdbado 18 de noviembre en
el Parque Quesada Casal.

— Oficio No. MT-OFGC-076-2023-firmado por la Licda. Milagro Rowe HArias-Vicealcaldesa
Municipal y el Bach. Dennis Ramirez Pérez-Gestor de Cultura, dirigido al Concejo
Municipal, recibido con fecha 20 de octubre 2023.

Reciban un cordial saludo, por medio de la presente socializamos de manera formal que el
sébado 18 de noviembre tendremos actividades en el Parque Quesada Casal en conjunto
con Fuerza Publica, Club de Leones, O.P.E.P. y Turrialba Digital, esto con el fin de recaudar
juguetes no bélicos, galletas, jugos y todo tipo de viveres, para poder llevar alegria a mas
de 150 nifios y nifias de Zona Indigena, durante el mes de diciembre. La actividad dara
inicio de 8am a 6pm, donde habra diversidad de presentaciones deportivas y artisticas.
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La iniciativa nace como parte del apoyo y compromiso entre instituciones permitiendo llevar
ilusién a nifos y niflas de la comunidad indigena Tsirbakla, Santubal, Dérbata.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Esto regularmente siempre lo ha
hecho el Concejo yo me recuerdo que dofia Carmen cuando era Presiente Municipal lo
haciamos y nosotros recogiamos hasta con compafieros del Concejo recogiamos regalos
para darlos, mas bien que interesante que la Alcaldia ahora quiera hacerlo yo le rogaria
Alcalde que tal vez este proceso podamos darlo para que una Comision Municipal también
sea parte de esto, no sé si Cultura o Sociales o los dos que apoyen en ese sentido para
gue igualmente puedan recoger del Concejo los regalitos los miembros del Concejo
podamos los que puedan es algo voluntario, el que quiera dar alguito se recoge y ese dia
18 de diciembre lo entregamos y para que veamos las autoridades para nho autorizar y para
que el parque igualmente quede liberado, los sefiores Regidores que estan de acuerdo en
pasarlo a la Comision de Cultura para que le dé el apoyo necesario y de Sociales, sirvan
hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad, pero
recuerde que lo estoy diciendo para que igualmente vayan los compaferos que quieran
hacer alguna donacién de un obsequio para un nifio o nifia nos podamos apuntar con los
compaferos y hacerlo llegar.

SE ACUERDA:

Trasladar el Oficio. No. MT-OFGC-076-2023 firmado por la Licda. Milagro Rowe Arias-
Vicealcaldesa Municipal y el Bach. Dennis Ramirez Pérez-Gestor de Cultura, a las
Comisiones Municipales de Cultura y Asuntos Sociales para que le den el apoyo necesario
para la actividad de los nifios y nifias de la comunidad indigena Tsirb&kla, Santubal, Dorbata
a realizarse el 18 de noviembre del afio en curso, asi mismo autorizar el uso del parque
Quesada Casal para dicha actividad. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado-Alcalde Municipal: Sefor Presidente voy un paso
adelante porque la actividad yo diria que casi esta encima menos de un mes, vuelvo a leer
es el 18 de noviembre entonces es menos de un mes, vamos a ir un paso adelante los que
gusten formar hay un grupo dofia Milagro me acaba de comunicar que formaron un grupo
de WhatsApp los que quieran ya adherirse a la iniciativa, la iniciativa el tnico fin que tiene
es este, no es una iniciativa nuestra es el segundo afio que se hace entonces si quieren le
comunican de una vez a dofia Milagro para que lo agreguen al chat, yo sé que el formalismo
esta pero la idea es caminar porque entiendo que la idea es recaudar la mayor cantidad de
viveres, juguetes y de cosas para los nifios entonces por favor que conste asi que lo
comuniqguen ya sea con dofia Milagro o con don Dennis yo sinceramente tengo
conocimiento de la actividad, no he participado en ninguna de las reuniones y la idea mia
es aportar como deberiamos de aportar la gran mayoria, entonces ese es el tema con eso.
Entonces coordinan con Mariano y Flora.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: El canal es el Presidente de la
Comision de Cultura y la Presidenta de la Comision de Sociales, porque si nos agregamos
todos es un jolgorio, mejor lo hacemos a través de ellos dos del Presidente de la Comision
de Sociales que es dofia Flora y el Presidente de la Comision de Cultura que es don Mariano
Séenz asi de sencillo.

6. HActa Extra Ordinaria N°34-P-2020-2024 firmada por el M.Sc. Luis Fernando Leon Alvarado—
Presidente — Junta Vial Cantonal y la Regidora Elizaheth Bermidez Morales— Secretaria de
la Junta Vial Cantonal, recibido con fecha 20 de octubre de 2023.

Reunién celebrada por la Junta Vial Cantonal, el dia 17 de octubre del 2023, en la oficina
de Alcaldia de la Municipalidad de Turrialba, a las 03:00 p.m.

Agenda:
Se somete a discusion la siguiente agenda:
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Comprobacion del quérum.

Apertura de la sesion.

Presentacion de Modificacion Presupuestaria octubre 2023.
Acuerdos.

Cierre de sesion.

Se aprueba el orden del dia en forma unanime

ogkwnE

Articulo Primero. Se comprueba que existe el quérum necesario con la asistencia de los
siguientes miembros:

1. Ing. Julio César Mora Solano — Director U.T.G.V.

2. M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado-Alcaldia.

3. Elizabeth Bermudez — Representante Concejo Municipal.

4. Javier Aguilar— Representante Concejo Distrito.

Articulo Segundo.
Se abre la sesion extraordinaria de la Junta Vial Cantonal de la Municipalidad de Turrialba
alas 03:00 p.m.

Articulo Tercero.
El Ing. Julio César Mora Solano hace entrega del oficio UTGV-EXT-166-10-2023
correspondiente a la modificacion presupuestaria de octubre de 2023.

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
DEPARTAMENTO GESTION VIAL
SOLICITUD DE MODIFICACION INTERNA - No. 9 -2023
Fecha 13/10/2023

CODIGO PRESUPUESTARIO
PRO|SER [PAR |GRU [SUB [SUB NOMBRE DE SERVICIO SALDO SUMA QUESE| SUMA QUE SE NUEVO
GRAIVI [Tl PO |PAR |PAR PARTIDA'Y SUBPARTIDA DISPONIBLE REBAJA AUMENTA SALDO
MA |CIO* |DA TIDA |TIDA
03- |02- [01- Unidad Técnica de Gestién Vial
02- |04- |02- Repuestos y accesorios ©18,790,939.18| €1,150,000.00 €0.00] €17,640,93918
03- |02- [06- |01- |Interés Préstamo Banco Popular {678,054.19 {£0.00 50,000.00 728,054.19
08- |02- |06- [01- [Amortizacion Préstamo Banco Popular 1,938,891.80 €0.00 @1,100,000.00[ 3,038,891 80
03- |02- |02-
02- [03- |[02- Materiales y productos minerales y asfalticos €10,070,958.80 ¢0.00 @7,636,923.70] €17,707,882.50
03- |02- |D5-
05- [02- |02- Vias de comunicacién terrestre @7636,923.70| (7,636923.70 £0.00 0.00
TOTALES 39,115,767.67|  8,786,923.70 8,786,023.70|  30,115,767.67

Tabla N°1: Distribucion recursos Ley N°8114.

Cuenta Partida y subpartida | Rebajo | Aumento Justficacién
03 [02- - Unidad Técnica de Gegtién Vial
Serebajz el monto para cubrir el monto indicado por el departamento Financieroen el oficio KM-
0 ot 1o Repuesis | accestios 81.150.00000 EDDD132-2323corresporcierteairterﬁesyarmrtizacidrcelpre‘itamocelEarcoPapL\ar‘E\remarte
derepuestos parz finalizar el aflo nos permite disminuir estz cuenta en un 6% del monto
disponible.
03 (02 |0 |0t Interés Préstamo Banco Popular 2000 50 000,00\ nformacion brindaa por departamento fnanciero oficio HM-102-203.
08- 0% |06 |0t Amortizacién Préstamo Banco Popular 2000 @1,400,000.00)miormacion brindada por departamento financiero oficio A-102-2023,
03- |02- |02- Casos de Ejecucion Inmediata
; - Sereque e fuberia en el (blico Recreo - Colorad ject
02 0% |02 Wateriales y productos minerales y asfaicos ooy  @7.63692370 BIEQUEc ara O G LU0fa 1  CamiD pUlco Recte0- 1lorah, B850 iy ct
Bellausta, con el fin de meorar la plataforma de la supericie de uedo
0 |02 [os- Reajn!esdePrec\ofD\sgnoyReconstruccmn
Rio Tuis.
Sado a favor del deparatmento de Gestidn Vial una vez cancelados los regustes de precios de
05 |02 |02 Vias de comunicacidn temesire {76%,9370 0,00 este proyecto, se traslada para mejorar as condiciones de acceso al proyecto Bellasta en
Calorado.
TOTALES 8,786,%23.70 §,786,923.70

Articulo Cuarto.

Acuerdo N°1:

Se aprueba de manera unanime la modificacion presupuestaria correspondiente a octubre
2023, presentado por el departamento de Gestion Vial correspondiente a los recursos de
la Ley N°8114.

Articulo Quinto.
Se cierra la sesion a las 03:30 p.m.
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Articulo Sexto.
Se aprueba la orden del dia.

M.Sc. Luis Fernando Le6n Alvarado-Alcalde Municipal: Esta fue la que se conocio el
dia de ayer, es la modificacion N° 9-2023 de la Junta Vial, también se requiere comprar la
tuberia del camino Recreo Colorado la idea es que en ese proyecto Recreo —Colorado el
margen derecho del Proyecto de Vivienda con la alcantarilla se pueda ampliar el radio
entonces que los carros puedan hacer esto, porque si ya sube y baja un carro con el radio
actual estamos jodidos como diriamos popularmente y también al construccion de una
acera para las personas que no tienen un vehiculo, cuando uno llega al llano hay una curvita
esa estd muy cerrada por decirlo asi entonces ampliarla con tuberia, es para que se ponga
en conocimiento en el acta, se incorpore en el acta dofia Elizabeth lo firmo y mi persona.
Hay dos puntitos mas que quisiera agregar el primero que yo creo que es de mucha
importancia hoy no pude acompanar a Julio porque era una jornada larga lo voy a leer. “El
dia de hoy los departamentos de Gestidn Vial y Gestién de Riesgos de la Municipalidad de
Turrialba, y el departamento de Gestion de Procesos de Reconstruccion de la Comision
Nacional de Emergencias realizaron la visita pre oferta para la construccion de dos nuevos
puentes en la red vial cantonal. El primero sobre el Rio Culebra que une los distritos de
Tuis y La Suiza con una longitud de 48 metros y acera a un lado con presupuesto inicial
estimado de 800 millones de cdélones. El segundo, sobre el rio Jesus Maria en la comunidad
de Porosal en la Pastora del distrito de Santa Cruz, con una longitud de 15 metros y aceras
en ambos lados, con un presupuesto aproximado de 400 millones de colones. Para estos
proyectos la Unidad Ejecutora sera el departamento de Gestion Vial de la Municipalidad de
Turrialba, y la Unidad Fiscalizadora el departamento de Gestion de Procesos de
Reconstruccion de la CNE” entonces yo creo que son 1200 millones de colones en dos
puentes de mucha importancia, aqui estan los Sindicos de La Suiza y de Tuis y la Sindica
de Santa Cruz que no me van a dejar mentir, el temor que se siente cuando se pasa por
esa estructura gue existe ahora ahi en el Porosal y que por dicha la Municipalidad ya arreglo
una buena parte del camino y en lo que une el Tuis y La Suiza de mucha relevancia por la
cantidad de productores sobre todo de leche de San Joaquin que van a entregar a San
Vicente y a Pacayitas entonces de verdad eso significaria no tener que mandarlos a dar un
vueltén se imagina ademas que ahi hay un Bailey prestado entonces un Bailey menos para
nosotros y uno mas que tendra el MOPT que probablemente tendra que ubicar en otro
lado, si deberian dejarlo aca, entonces yo queria informar eso y por ultimo queria solicitarle
a este honorable Concejo don Elmer Salazar el dia de hoy me pidi6 la posibilidad de que
pudiera tener la palabra aca para aclarar una situacion en relacion a las actividades que se
hacen normalmente por el departamento de Turismo y apoyo empresarial y que él quisiera
aclarar entonces voy a cederle la palabra.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que estan
de acuerdo en darle la palabra al Gestor de Turismo dentro de los informes del Alcalde,
para después darle la palabra para referirnos en todos los informes, don Francisco la idea
es darle todo el informe y después nos referimos al informe en total, no vamos a darle la
palabra a un empleado. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en darle la palabra
al funcionario don Elmer Salazar por favor levantemos la mano, aprobado en acuerdo firme,
aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Autorizar el uso de la palabra del funcionario Elmer Salazar Rojas-Gestor Turismo y Pymes
en la Sesion Ordinaria del dia de hoy viernes 20 de octubre 2023. Aprobado por unanimidad.
Acuerdo definitivamente aprobado.

Lic. EImer Salazar Rojas-Gestor de Turismo y Pymes: Yo queria aprovechar el espacio
para hacer una aclaracion que tiene que ver con el tema de las ferias, especificamente con
el tema de las ferias, tal vez si retomamos desde el afio pasado las ferias las volvimos a
retomar en Agosto como parte de una estrategia con la Federacion de Municipalidades de
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Cartago sobre ferias tematicas y a partir de ahi realizamos una en agosto super exitosa y
vimos que era una oportunidad para canales de comercializacién y digamosle de comercio
justo de los emprendimientos que tenemos aqui en el Cantdn, hicimos una estrategia de
convocatoria en la cual a partir del afio pasado lo que fue agosto hicimos una en setiembre
muy buena, en octubre nos unimos como lo vamos hacer este afio con las actividades de
Fundacion Kata, noviembre si no realizamos y realizamos una en diciembre con la
iluminacion del arbolito, esas fueron como las ferias del afio pasado y en vista de eso y que
los emprendimientos acogieron muy bien el tema ellos con una estrategia que empezamos
a realizar aca desde la Administracion y con el gran apoyo del Concejo incluso pasamos
las fechas de ferias teméticas que fueron aprobadas aca empezamos a realizar las ferias,
algo muy importante es que las ferias en el tema presupuestario de las ferias que se hacen
con el parque con la anuencia de ustedes es que se ha trabajado con el Club de Leones
para cobrar una cuota simbdélica de 1000 colones por dia, Club de Leones lo cobra y ellos
lo reutilizan para obra social, asi es como se ha manejado el tema de las ferias, incluso algo
muy particular es que cuando Club de Leones les pasa a cobrar los mismos emprendedores
dan hasta mas porque les va muy bien en las ferias, se ha convertido en un espacio que
bueno hoy vamos a lanzar el formulario para la proxima feria que van ser 28-29 que va
hacer para acompanfar las actividades de fundacion Kata, siempre tratamos de empatarla
con alguna actividad importante 28-29 va ser sdbado y domingo mi persona esta los dos
dias, ese tiempo practicamente yo lo dono, mi espacio yo no cobro ningiin colébn mas bien
digamosle que renuncio a un tiempo familiar por estar ahi apoyandolos porque ha habido
una muy buena relacién, pues yo los aprecio a ellos y ellos me aprecian a mi y mas bien
cada feria la gente me dice Elmer como puedo patrticipar, actualmente tenemos un registro
de emprendimientos de mas de 220 emprendedores, debidamente registrados que cuando
hay una feria yo les mando el mensaje y les llega directamente a su teléfono ahi le llega
totalmente personalizado, no solo de ferias si no de temas de -capacitaciones,
acompafiamientos, acceso a fondos, muchos de esos emprendimientos hoy estan
participando por fondos de agencias que colocan fondos no rembolsables con el Sistema
Banca para el Desarrollo, capacitaciones, seguimientos hasta llevarlos a lo que es un
proceso de formalizacion que es lo que nosotros buscamos, eso es lo que se busca en el
tema de los emprendimientos, yo hago toda esa aclaracion porque ha habido unas
declaraciones en la cual se hizo menciéon de que en las ferias en el Parque a los
emprendedores se les esta cobrando 25.000 colones entonces yo quiero aclarar porque
incluso lo primero que recibi fue algunas chotas verdad de varias personas diciendo que yo
les cobraba muy caro a los emprendedores entonces yo lo desconaocia, esas declaraciones
también voy hacer mencién gue no me mencionan a mi pero si hace mencién a las ferias
gue se realizan en el Parque y muchas veces la gente asume que las ferias del parque es
Elmer, yo también quiero aprovechar para que cuando ustedes le dan la aprobacion a
organizaciones que solicitan el uso del parque cuando ustedes lo dan que no pasa por la
organizacion directamente de mi departamento, tomar en consideracion que si esa
organizacion va generar un cobro que no les cobre tan caro a un emprendedor porque al
final de cuentas se le esta dando el uso del parque yo de verdad he trabajo eso con mucho
cuidado en el tema de cuidar mucho la imagen porque uno se expone en el tema cuando
es temas aunque sean 1000 colones por dia que ellos como lo mencioné estan muy
anuentes a pagar a diferencia de cuando van a otras ferias privadas que se organizan en
campos feriales como el CATIE ahi tienen que pagar hasta 75.000 colones algunos los
montos andan de 100.000-150.000 colones nosotros siempre tratamos que ellos tengan un
espacio ahi con condiciones adecuadas, cuales son condiciones adecuadas una
fiscalizacién yo les digo donde tienen que estar tenemos la anuencia también de la
administracién en la cual disponemos del edificio cuando ellos ocupan el bafio aqui esta el
edificio abierto, coordinamos con el departamento también de limpieza de parques y la feria
termina el sdbado y el domingo estan los compafieros limpiando y dejando el parque bien
bonito siempre tratamos de tener un ambiente agradable, familiar, invitar que las personas
lleguen y al final de cuenta los emprendedores se van a beneficiar porque estamos dando
un ambiente muy bonito y ameno, hoy justamente en Cartago lo que fue el dia de ayer y
hoy se esté realizando una feria en plaza mayor, esa feria la esta organizando la Federacion
en este caso con apoyo de la Municipalidad de Cartago y ahi tenemos emprendedores de
Turrialba que a través del Registro estan participando ahi gratuitamente y temprano uno me
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escribié y me dijo Elmer muchisimas gracias porgue nos ha ido stper excelente, obviamente
es plaza mayor ahi hay mucho movimiento y esos son los espacios que nosotros gueremos
promover espacios en los cuales ellos puedan tener ojala el dia de mafiana nosotros como
Municipalidad podamos tener algun espacio ferial en la cual estos emprendedores puedan
estar ahi no solo fines de semana, seria un excelente proyecto pero si queria aclarar esas
declaraciones que se hicieron sobre el cobro del parque por 25.000 colones, si llegaran a
sus oidos yo quiero que sepan que por lo menos mi persona no esta haciendo ese cobro y
sifuera el caso de que fue a través de un permiso que ustedes dieron para el uso del parque
si seria bueno que cuando ustedes toman esos acuerdos que prestan el parque y si van a
ver fines comerciales para el mismo tomar en consideracion que a nuestros artesanos no
les cobren tan caro, el hecho de estar aqui en el parque a veces vienen desde Santa Tere
€s0 es pagar un vehiculo de carga para traer sus cosas ya ahi empiezan como con menos
10.000 y ahi ellos tienen que empezar hacer sus ventas para que por lo menos sea una
actividad que les genere frutos econémicos y muchas veces ellos estan esperando la feria
mensual porque practicamente con eso una me hacia mencién Elmer es que practicamente
yo estoy esperando la feria porque estoy sUper atrasado con temas de impuestos que tengo
que pagar luego la vi como a los dias salia super contenta porque dice ya me puse al dia
me fue muy bien en la feria, entonces esas son las situaciones que a uno le motivan mucho
también el agradecimiento aca de la Administracion que han confiado en este tema de las
ferias tematicas y también a ustedes como Concejo Municipal por aprobar todas esas
fechas y eso es lo que queria hacer, hacer ese llamado y esa aclaracién para Octubre
estamos cerrando 28-29 en noviembre lo que queremos es empatarla con una actividad
que va hacer el Comité de la Persona Joven que va a tramitar conciertos y a nosotros nos
sirve porque cuando hay un evento que canalice movimiento monto ahi la feria eso super
estratégicamente porque va haber movimiento por ende ellos van a poder vender y la de
diciembre que seria con la que cerramos la queremos hacer con las fechas de la iluminacién
del arbol creo que va ser 2-3 me parece que por ahi anda en diciembre, de mi parte eso es
lo que queria aprovechar y hacerles menciéon, agradecerle al sefior Alcalde, al sefior
Presidente Municipal y poder hacer esta mencién y hacer esta aclaracion sobre ese tema
gue ha andado circulando sobre los cobros de 25.000 colones a los emprendedores en las
ferias del parque, es que quedo muy abierto dice 25.000 en las ferias del parque y de verdad
no sé, a veces a mi me llegan solicitudes de uso del parque y yo les digo no, le corresponde
al Concejo a veces se ha mal interpretado que todos los usos del parque o las ferias que
se hacen ahi los coordina Elmer entonces a veces compafieros me preguntan Elmer que
hay en el parque, es que ahi vi unos toldos y yo les digo no, eso yo no tengo conocimiento,
seguramente algun acuerdo que el Concejo dio para el uso del mismo pero por eso aqui en
su momento llegamos y les pasamos las fechas que fueron debidamente aprobadas por
ustedes aqui en el Concejo, de mi parte eso seria y muchisimas gracias.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Le damos la palabra ahora si a
los sefiores Regidores con el tema del informe del Alcalde en conjunto.

Reg. Francisco Castro Murillo: Don Fernando una pregunta en el Parque de El Silencio,
hicieron las aceras, cortaron unos arboles, pero la calle de Basquetbol no la tocan y esa es
la que necesitan los muchachos parair a jugar, habra posibilidad que esa cancha se arregle.

Reg. Mariano S&ez Murillo: No ahora que Luis Fernando nos enredamos con el asunto de
las letras lo que se me vino a la cabeza se acuerda que las letras que hablamos de la casa
de la cultura también que esas letras gracias a Dios se lograron recuperar porque se las
iban a robar, yo no sé si habra posibilidad que se vuelvan a instalar y que también no solo
instar las letras yo sé que hay una cortina ahi que cubre lo que es las puertas y las ventanas
pero por la situacion de la Casa de la Cultura que realmente es un edificio bonito no sé si
se podra presupuestar a futuro, para hacer una verja o algo porque primero los indigentes
ahi hacen desastres y después se da un problema que hay vecinos que pasan por ahi y
desgraciadamente estan llegando gente que yo no sé si sera de Turrialba pero en realidad
que a uno le preocupa la gente que vive por ahi y los chiquitos que pasan para la escuela
y el colegio porque hay consumo uno ve el consumo de drogas ahi y de otras bebidas
también que se den, entonces que ahi van a dormir, duermen durante el dia y creo que
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seria importante eso, lo otro si hay alguna informacién ahorita del estadio como va lo de la
iluminacién y ahora que el Dr. Castro se referia a lo del parque de El Silencio a mi me
extrafia que yo he venido aqui hablando y hablando sobre la posibilidad y le dicen a uno un
montén de cosas y uno ve la maquina o pasa porque se compro una maquina bastante
moderna para podar que yo digo bueno a mi me han dicho un montén de cosas que no hay
plata que no se puede, que hay que conseguir una persona para que lo haga y ahora en El
Silencio cortaron uno de los arboles més grandes y no hubo ningun tipo de problema y ahi
es un arbol de almendro y una veranera que es lo que estan pidiendo que le dé la atencién
porque no se Dr. usted vio el arbol que cortaron ahi es un arbol grandisimo que mas bien
yo dije que es una lastima porque yo creo que ese arbol lo que tenia que haberse hecho
era podarlo porque esta en el centro del parque y era un arbol que le daba por lo menos se
veia bonito y yo si estoy de acuerdo que esos arboles hay que podarlos que hay que
revisarlos por las situaciones que se han dado pero en realidad a uno le llena de curiosidad
ver que hemos solicitado para el parquecito ese que esta ahi que es un solo arbol de
almendra que es mas pequeiiito que ese que acaban de cortar y siempre es no, no, 0 no
hay plata 0 no se puede entonces ojala se pueda hacer algo y creo que seria muy
importante eso de las letras de la Casa de la Cultura porque es una edificacion bonita que
se puede ojala recuperar eso.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Si aclarar que justifica también la
ausencia de la sefiora Sonia Solano la Sindica de Peralta que esta con un problemita de
salud, el aire acondicionado le afecto la garganta y esta afénica.

Reg. Kevin Aguilar Sandi: No es con respecto al informe del Alcalde si no con el informe
de don Elmer, ya se fue, lastima, solo agradecerle a Elmer porgue yo si conozco el trabajo
que él hace con respecto a ese tema de las ferias y también tengo buena relacién con la
mayoria de grupos que llegan a vender ahi al Parque, les va muy bien en ese tipo de feria
entonces es importante de recalcar que es importante que la administracién siga realizando
ese tipo de actividades para que los emprendedores ya que si voy a repetir don Elmer
estaba preguntando por usted, no que en realidad le agradezco mucho por su trabajo yo sé
que usted lo hace incluso algunas veces hemos hablado incluso de su horario laboral y este
conozco bien el tema de los emprendedores que a ellos les va bien en esas fechas en el
parque y entonces ojala que la Administraciéon siga promoviendo ese tipo de iniciativas que
aparte que es bueno para ellos se ve bonito el parque con gente y con movimiento que es
lo importante en este pueblo y ojala que busquemos otro tipo yo siento que hay muchos
lugares donde se puede realizar ese tipo de iniciativas al menos yo siempre he pensado
gue alla en la estacion, en el mercado libre promover un fin de semana, o incluso en el
Parque Jorge de Bravo no sé en alguno otro lugar para que la concentracion de la gente no
se haga solo en el parque, pero es importante que ustedes sigan manteniendo eso y
obviamente también que desliguen a veces esa parte donde otra organizacion es la que
realice los eventos para que no se vean involucrados ustedes en ese sentido pero yo no
creo gue nadie cobre 25.000 pesos ahi no sé si alguien podria pagar 25.000 pesos por ir a
vender ahi algo es mucha plata en realidad bueno 23 dice el doctor que pagaria pero ahi
no va a vender nada, en realidad agradecerle yo sé que usted es esmerado en eso y hace
muy bien su trabajo, muchas gracias y que mis palabras queden en actas.

Sind. Alfonso Alvarez Vargas: En cuanto al Alcalde como me alegra sobre el Rio Culebra
eso es importantisimo de tanto tiempo porque eso pertenece a La Suiza y es importantisimo
ese paso ahi me alegra bastante y espero que cualquier cosa por parte del Consejo de
Distrito, La Asociacién de Desarrollo mi persona de La Suiza cualquier cosa que estemos
en contacto sobre esa situacion para que se pueda apoyar y estar al tanto sobre eso porque
lamentablemente muchas cosas ultimamente en el tiempo que hemos estado manejando
por otro lado se han estado manejando con otros comités, el Sindico y Concejo de Distrito
y eso sefior Presidete seguimos en lo mismo, la vez pasada usted presento una orden aqui
sobre el Concejo en que cualquier departamento que vaya a los distritos que primero
coordine con el Sindico y Consejo de Distrito las reuniones y sinceramente la semana
pasada en Canada se dio que dejaron coordinaron por otra lado y estuve como hora y media
parado en el mostrador escuchando nada mas, ignorancia total pues humildemente lo
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importante es que las cosa se hagan y se logren y se estdn haciendo en el camino el
porvenir en Rojas Quirés y me alegra bastante y por eso ojala que el sefior Alcalde pueda
contar con el apoyo de nosotros y que no se nos esté dando y fue Adrian sinceramente lo
digo, Adrian es el que coordiné todo eso ahi y ya varias veces lo ha hecho en La Suiza e
ignora a la instituciones que deberian organizar y trabajar en conjunto, entonces me alegra
bastante y en cuanto a lo de la cancha también sobre el techo sefior Alcalde ojala
pudiéramos buscar el apoyo y toda la ayuda posible para ese techo de la cancha de la
Suiza la cancha de Basquet importante y me alegra bastante y en cuanto a los regalitos de
la zona indigena bueno yo creo que en muchas comunidades yo creo que todos los Sindicos
lo saben que muchas comunidades también hay nifios que necesitan un regalo muchos
organizan actividades en las comunidades para recoger regalitos para muchos nifios que
en nuestras comunidades pues pasan una navidad un poco y yo creo que hay que buscar
la forma de como ayudar a la zona indigena, coordinar eso y también tratar de que podamos
tener algunos regalitos para algunos nifios de nuestra comunidad que siempre se
acostumbra hacer en el caso de nosotros, todos los afios lo acostumbramos hacer, y
también las bombas sefior Presidente bueno eso no lo dijo el Alcalde pero hablando de eso
algo dijeron de la iluminacion del estadio Mariano algo asi dijo de la iluminacién del estadio
algo asi entonces me acorde de las bombas que estan solicitadas para la cancha de
deportes de La Suiza y eso se esta quedando entonces yo quisiera porque ya Diana lo tiene
eso, las lamparas yo les digo bombas si las lamparas entonces tener presente lo de las
lamparas y para Elmer importante lo de los Artesanos en el parque ya en varias ocasiones
han estado algunos como todo algunos contentos otros no contentos por algunas razones,
los Artesanos que han estado en el parque ahora los hemos tratado mucho en la feria
comunitaria que se hizo en el Colegio de La Suiza todos los Artesanos, Agricultores, bueno
compafiero Francisco Castro y el otro compafiero Castro nos acompafiaron en esa actividad
se lo agradecemos bastante, a los Artesanos les cuesta vender y todo eso entonces hay
gue darle todo el apoyo posible a los Agricultores y Artesanos que hay en la zona como esa
feria comunitaria que se hizo en el Colegio La Suiza y ahora se va a seguir en Canada y
se va a seguir con esas ferias comunitarias de Artesanos y Agricultores motivando todo eso
gue nos hace falta en nuestro Cantén asi que muchas gracias sefior Alcalde, sefior Elmer
por toda esta iniciativa, esperamos que tratemos mejor a los Artesanos.

Reg. Arturo Rodriguez Morales-Presidente Municipal: Compafieros yo si les pido ser
mas agil y no hemos pasado del informe del Alcalde, quiero que le conteste porque hay
muchos temas, tenemos que convocar a sesion extraordinaria, hay algunos temas
resolutivos por resolver por parte del Concejo que ya hoy en plazo estamos entonces yo
por favor si no tenemos algo trascendental que aportar a la conversacion y solo estamos
haciendo una recopilacién, creo que es innecesario hacerlo con el mayor respeto se los
solicito, porque en verdad hay mucho tiempo que hay que invertir para resolver las cosas,
sefor Alcalde de manera sucinta la respuestas a los comparieros del Concejo.

M.Sc. Luis Fernando Ledén Alvarado- Alcalde Municipal: Ya de echo Octavio me hizo la
pregunta aqui y ya don Marianao la habia realizado, pero vamos en el orden primero
pregunto don Francisco, don Francisco dos cositas, esta semana estamos en el parque El
Silencio en el presupuesto que esta en ejecucion, en el presupuesto va principalmente
recuperar la loza de concreto de la cancha multiusos de El Silencio para este afo, ya
Alexander se reunié con migo me dijo que tenia listo el cartel de echo esta semana también
gue yo sé que no lo preguntd pero ya esta también no sé si esta semana o a principios de
la otra ya promueve el concurso de Cedros ya tiene el contenido que tal vez se le fue ahorita
pero yo sé que usted me pregunta, Cedros ya esta de echo no sé si ya se reunié con Alba
gue no la veo por aca porque yo le contacto porque Alba tiene una situacion ahi personal
entonces le dije mejor relinase de una vez porque seria camerinos y la plaza, ya se tienen
se tienen contemplados también jornales por dos meses para ese proyecto entonces ya
eso esta, lo que Mariano mencioné ahora la maquina funciona sin ningan problema, no sé
cual es el caso de Los Almendros probablemente haya pasado muchas veces ahi tal vez si
no seria bueno que nos pase una fotografia para yo enviarsela a Alexander, después con
respecto a lo de la Casa de la Cultura bueno nosotros tenemos un gran temor Mariano de
colocarlas por el tema de los robos porque eso es algo facil de arrancar en algin momento
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pesamos que una opcién seria pintar las letras, si las pinta como resaltado no van a poder
robarlas porque estan pintadas entonces esa seria una opcion lo de la verja sinceramente
lo que preocupante es que estariamos incumpliendo con la ley 7600 y ahi nos metemos en
otro problema porque entonces le impediriamos a otras personas accesar el lugar mas que
por un solo lugar y es un tema como una paradoja, lastimosamente para nosotros como
sociedad, la accesibilidad no sé si lo vieron es una noticia a nivel mundial, ahorita en
Estados Unidos tienen un problema de Urbanismo Vs. Accesibilidad, hay personas que no
tienen techo que no necesariamente también tienen una dependencia de una droga
entonces la manera en que han hecho intervenciones por ejemplo hacen no sé si han visto
bancas que ya no son planas si no que tienen una forma ondulada como de bahia todo esto
se esta haciendo para que las personas no permuten mucho tiempo ahi pero la estética se
sacrifica, es complicado es un tema mundial de echo lo vi en Chicago, en respecto al estadio
vean varias cosas importantes el estadio se recibio satisfactoriamente el 31 viene ICODER
ya nosotros podemos proceder con el pago, la misma Junta Directiva bueno un miembro
de la Junta Directiva nueva del Turrialba ya se puso en contacto con migo para hablar del
tema y bueno ya podemos decir que de parte nuestra y de parte de la firma de Lizano
cumplieron a cabalidad el tema aqui trataba aqui con el tema de ICODER, quiero agradecer
publicamente y que se le agradezca y que conste en actas el agradecimiento al sefior
Ministro de Deportes don Royner que pude conversar con él, él de manera diligente
intervino para que no me atiendan a mi atiendan a la Municipalidad y yo debo agradecer
tanto a la Arg. Diana Jiménez como a Lizano y Asociados que es la firma, ellos desde hace
22 dias recibieron entonces el tema que habia atrasado era de quien trasfiere los fondos
un poco pero yo creo que a veces un buen problema le falta una buena conversada yo le
expligue al muchacho que no es una urgencia porque Nnosotros como que gqueramos
deliberarnos sino mas bien para un tema de uso pero entonces inclusive a dofia Yenory
Thomas ya me llamo y yo converse con ella el dia de ayer y yo creo que en eso estamos
muy bien, en cuanto a las actividades del parque yo no intervine porque me parece que lo
justo es que, ustedes saben que yo no tengo ninguna participacién ahora, respeto a las
personas que participan, tengo que tener respeto porque yo participé pero yo creo que al
calor de los momentos no vale la pena descalificar a una persona si usted no tiene
conocimiento de ella o de la situacion es injusto o descalificarlas, ese es en el pais y la
sociedad que estamos viviendo ahora que es mas facil descalificar antes de averiguar, es
mas facil sefialar antes de conversar entonces yo les puedo decir de la experiencia que
tengo de trabajar con un grupo conformado por dofia Milagro por don Elmer, don Dennis
por Susan las veces que yo me he sentado con ellos me consta porque no solamente voy
a hablar por ElImer de gue no solamente no se le ha cobrado si no que yo sé que en carne
propia todos ellos sufren porque quisieran que el alcance fuera mayor que pueda llegar mas
gente que pueda caer mas gente que mas gente se pueda beneficiar en el momento en que
el interés publico siga siendo el interés yo tenderé conviccion plena de seguir apoyando
estas iniciativas porque yo conté aqui una angelota a mi me dio lastima me dice una sefiora
un dia, vea don Luis hoy hice 25.000 colones y yo le debo a la muni tengo un arreglo de
pago el lunes me presento a pagar, una persona adulta mayor, son lecciones por ultimo
don Alfonso solo para responderle dos cositas muy puntuales y también para la sefiora
Sindica de Santa Cruz lo que pasoé ahora fue la visita pre-oferta o sea hoy van las empresas
a ver el lugar, a ver la estructura entonces ellos basicamente lo que van hacer es irse hoy
a su casa 0 a sus oficinas y comenzar a disefiar una propuesta para que eventualmente
reciban las ofertas la Comision Nacional de Emergencias si se pueda adjudicar entonces
todavia cuando ya se llegue esa etapa yo si queria mencionar que se estara convocando
una reunion pre inicio y se le explica a la comunidad y es importantisimo que los Sindicos
estén tanto don Jorge como don Alfonso en La Suiza y también los Sindicos de Santa Cruz,
entonces una vez que tengamos estos procesos son mas abreviados porque son de la CNE,
también quisiera mencionar no sé qué se hizo don Alfonso, se fue, solamente para hacer
constar de la actividad que se realizé en La Suiza debo ser muy consiente a mi tampoco se
me dijo, se me dijo por parte de dofia Milagro 3 horas antes de la actividad entonces yo no
participe en la actividad no porqgue no me diera la gana como dicen popularmente una
persona el ex Sindico de La Suiza tiene mi teléfono y me contacto y yo le dije la verdad vea
ya a la hora que yo tenia es mas puedo decir la razon ese dia no tenia quién recogiera a
mi hijo mayor entonces yo tenia un compromiso no podia dejarlo botado, pero uno con
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tiempo se acomoda entonces yo si quiero hacer eso porque dofia Milagro ese mismo dia
creo que me dijo que le dicen de la reunién y como a la una me dice y le digo dofia Milagro
yo no puedo ir ya se me complica es eso y algo muy importante que lo hable con “Tuti”
ahora los 10.000 millones que nos repusieron los Diputados en Hacienda el afio anterior
hicimos la consulta esta semana por medio del Director de la ANAI y aparentemente si nos
los van a depositar, eso es muy positivo porque menciono a “Tuti” porque ahi viene un
proyecto muy importante para Santa Teresita y Peralta que es el entubado de las aguas
que terminan en ese camino Santa Teresita-Peralta y otros proyectos entonces
probablemente nos lo vayan a soltar al final pero la plata en principio va a llegar entonces
podremos activar entonces hasta aqui mis informes.

ARTICULO TERCERO
INFORMES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL - REG. ARTURO
RODRIGUEZ MORALES

1. Convocatoria a Sesion Extraordinaria.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Convocatoria a Sesion
Municipal Extraordinaria para el martes 24 de octubre, a las 4:00 p.m., en el Sal6n de
Sesiones, martes 24 de octubre, o0 sea el martes de la otra semana, con dos puntos en la
agenda, Informe de Gestidn Junta Administrativa Interina del Mercado Libre de Turrialba y
Compendio o resumen, ustedes pueden poner la palabra que quieran de datos de la
Comision Municipal de Asuntos Sociales para la construccion y definicion de las Politicas
Municipales del sector social, es un trabajo que hizo muy importante la Comision y sobre
todo usted dofia Flora que queremos que el Concejo lo conozca para que vean que estas
son las bases de la politica municipal del sector social y en tema de la Junta Administrativa
del Mercado Libre es porque ya estamos en el proceso de finiquitar la gestion de esta junta
para ya nombrar la junta permanente. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en
convocar a Sesion Extraordinaria el préximo martes 24 de octubre, a las 4:00 p.m., en el
Salén de Sesiones con la agenda determinada sirvan hacerlo levantando su mano,
aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

Convocar al Concejo Municipal a Sesién Extraordinaria, el dia martes 24 de octubre del
2023, a las 4:00 p.m., en el Salén de Sesiones del Palacio Municipal, con la agenda
establecida. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

2. Rgradecimiento a Lic. Elmer Salazar Rojas - Gestor de Turismo y PYMES.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: A Elmer reconocerle el trabajo
gue hace en la Feria, en el parque Elmercito, usted sabe que le reconocemos su trabajo,
muchas gracias por estar con nosotros, a usted don Elmer le reconocemos mucho su
trabajo, felicidades.

3. Oficio No. AL-CE23116-0082-2023 firmado por la seiiora Cinthya Diaz Bricefio — Jefa de Area
— Comision Legislativa IV — Asamblea Legislativa, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 16 de octubre 2023.

Asunto: Convocatoria Audiencia

Para lo que corresponda y con instrucciones de la sefiora Diputada Rosaura Méndez
Gamboa, Presidente de la Comision Especial Expediente 23116: “COMISION ESPECIAL
DE LA PROVINCIA DE CARTAGO, QUE SE ENCARGARA DEL ANALISIS,
INVESTIGACION, ESTUDIO, DICTAMEN Y  VALORACION DE LAS
RECOMENDACIONES PERTINENETE EN RELACION CON LA PROBLEMATICA
SOCIAL, ECONOMICA, EMPRESARIAL, AGRICOLA, TURISTICA, LABORAL Y
CULTURAL DE LA PROVINCIA DE CARTAGO, CON EL OBJETIVO DE ESTIMULAR EL
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DESARROLLO DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA, FOMENTANDO NUEVOS
EMPLEOS Y MEJORANDO LAS CONDICIONES SOCIO-ECONOMICAS DE LOS
POBLADORES DE DICHA PROVINCIA, INCLUYENDO EL ESTUDIO DE TODA LA
LEGISLACION REFERENTE Y EL DICTAMEN DE EXPEDIENTE DE LEY”.

Le comunico que este érgano legislativo acordé recibirlo en audiencia en la sesién que se
realizara el lunes 23 de octubre, en la Sala de Sesiones Plena |, piso -1, a las 9:00
horas.

El propédsito de la audiencia es para que se refiera al Expediente 23684: LEY PARA
MODIFICAR LOS ARTICULOS 1, 7Y 13 DE LA LEY NUMERO 7803, LEY DE IMPUESTO
DE PATENTES DE TURRIALBA. Publicado el 5 de mayo de 2023, A La Gaceta 78, Alcance
78. (Adjunto proyecto de ley).

Le agradezco me confirme el recibido del correo, asi como su asistencia, en caso de venir
acompafado y si trae presentacion por favor indicarlo para tener el equipo preparado.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Vamos a ir a defender el
proyecto el sefior Alcalde y mi persona para que ustedes estén informados que el lunes
estard, de la Ley de Impuestos, el que todavia no se ha aprobado, la de patentes, que era
para cobrarle a los Bancos, recuerda, que no pagan y ademas de armonizar el periodo fiscal
gue antes era de setiembre, a setiembre y ahora es de enero a diciembre y permitir los
formularios digitales, que actualmente la gente con las patentes tiene que hacerlo a mano
y en papel, queremos cambiarlo, entonces vamos a ir el sefior Alcalde y mi persona a
defender el Proyecto de Ley ante los sefiores Diputados y Diputadas de la Republica, que
se haga constar en el Acta.

Se deja constando en Actas.

4. Oficio No. AL-CPEAMB-4145-2023 firmado por la sefiora Cinthya Diaz Briceiio — Jefa de Area
— Comisién Legislativa IV — Asamblea Legislativa, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 20 de octubre 2023.

ASUNTO: Consulta Exp. 23.511 TEXTO Sustitutivo

La Comision Permanente Especial de Ambiente, en virtud de la mocién aprobada en la
Sesion N°09, ha dispuesto consultarles su criterio sobre el texto sustitutivo aprobado del
proyecto de Ley Expediente N°23.511 “LEY MARCO PARA LA GESTION INTEGRADA
DEL RECURSO HIDRICO”, el cual se adjunta.

De conformidad con lo que se establece en el articulo 157 del Reglamento de la Asamblea
Legislativa se le agradece evacuar la consulta en el plazo de ocho dias habiles que vencen
el dia 01 de noviembre de 2023y, se ser posible, enviar el criterio en forma digital.

La Comision ha dispuesto que, en caso de requerir una prérroga, nos lo haga saber
respondiendo este correo, y en ese caso, contara con ocho dias habiles mas, que venceran
el dia 13 de noviembre de 2023. Esta sera la Gnica prorroga que esta comisién autorizara.

Si necesita informacién adicional, le ruego comunicarse por medio de los teléfonos 2243-
2418, 2243-2419 o al correo electrénico yahaira.orozco@asamblea.go.cr

De no confirmar el recibido de esta consulta se tendra por notificado a partir de su envio,
siendo este correo comprobante de la transmision electrénica, para todos los efectos
legales. La seguridad y manejo de las cuentas destinatarias son responsabilidad de las
personas interesadas.
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SE ACUEDRDA:

Nombrar a la Regidora Flora Solano Salguero, para que analice este proyecto de ley y
brinde su dictamen para trasladarlo a la Asamblea Legislativa. Aprobado por unanimidad.
Acuerdo definitivamente aprobado.

5. Qﬁcio No. AL-CPEDER-0540-2023 firmado por la sefiora Noemy Montero Guerrero — Jefa de
Brea — Comision Legislativa I — Asamblea Legislativa, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 19 de octubre 2023.

ASUNTO: Consulta Exp. 23.809

La Comisiébn Permanente Especial de la Derechos Humanos, en virtud del informe del
Departamento de Servicios Técnicos referente a consultas obligatorias, ha dispuesto
consultarles su criterio sobre el proyecto de Ley Expediente N°23.809 “LEY DE
RECONOCIMIENTO DE IDENTIDADES TRANS, NO BINARIAS, DE GENERO DIVERSO
E INTERSEX” el cual se adjunta.

De conformidad con lo que establece el articulo 157 del Reglamento de la Asamblea
Legislativa se le agradece evacuar la consulta en el plazo de ocho dias habiles que vence
el 30 de octubre de 2023y, de ser posible, enviar el criterio de forma digital.

Si necesita informacién adicional, le ruego comunicarse por medio de los teléfonos 2243-
2441, 2243-2444, 2243-2169 o al correo electronico mruiz@asamblea.go.cr

De no confirmar el recibido de esta consulta se tendra por notificado a partir de su envio,
siendo este correo comprobante de la transmision electrénica, para todos los efectos
legales. La seguridad y manejo de las cuentas destinatarias son responsabilidad de las
personas interesadas.

SE ACUEDRDA:

Nombrar a la Sindica Gabriela Leiva Campos, para que analice este proyecto de ley y brinde
su dictamen para trasladarlo a la Asamblea Legislativa. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

6. Oficio No. AL-CEPAMB-4645-2023 firmado por la sefiora Cinthya Diaz Briceiio — Jefa de Area
— Comision Legislativa IV — Asamblea Legislativa, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 19 de octubre 2023.

ASUNTO: Consulta Exp. 23.291

La Comision Permanente Especial de Ambiente, en virtud de la mocion aprobada en la
sesién N°10 ha dispuesto consultarles su criterio sobre texto sustitutivo aprobado del
proyecto de ley “LEY MARCO PARA LA COMERCIALIZACION DE CREDITOS DE
FIJACION DE CARBONO?”, expediente N°23.291, el cual se adjunta.

De conformidad con lo que establece en el articulo 157 del Reglamento de la Asamblea
Legislativa se le agradece evacuar la consulta en el plazo de ocho dias habiles que vencen
el dia 31 de octubre de 2023y, se ser posible, enviar el criterio en forma digital.

La Comision ha dispuesto que, en caso de requerir una prérroga, nos lo haga saber
respondiendo este correo, y en ese caso, contara con ocho dias habiles mas, que venceran
el dia 10 de noviembre de 2023. Esta serd la Unica prorroga que esta comision autorizara.

Si necesita informacién adicional, le ruego comunicarse por medio de los teléfonos 2243-
2916, 2243-2320, 2243-2138, 2243-2434, 2243-2433 o0 al correo electrénico
yahaira.orozco@asamblea.qgo.cr
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De no confirmar el recibido de esta consulta se tendra por notificado a partir de su envio,
siendo este correo comprobante de la transmision electrénica, para todos los efectos
legales. La seguridad y manejo de las cuentas destinatarias son responsabilidad de las
personas interesadas.

SE ACUERDA:

Nombrar a la Regidora Mirania Diaz Sojo, para que analice este proyecto de ley y brinde su
dictamen para trasladarlo a la Asamblea Legislativa. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

1. Nota suscrita por el sefior Manuel Antonio Brenes Corrales, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 02 de octubre 2023.

Unicamente para ponerlos al tanto.
Teléfono: 2556-4425

- Oficio No. DRC-09-2023-1693 (0926) firmado por los Ingenieros Mauricio Sojo Quesada —
Director de Regional Central — Gerencia de Conservacién de Vias y Puentes — Consejo
Nacional de Viabilidad y Minor Villegas Garro — Ingeniero de Zona 1-8 Turrialba - Gerencia
de Conservacion de Vias y Puentes — Consejo Nacional de Viabilidad, dirigido al sefior
Manuel Antonio Brenes Corrales.

REFERENCIA: ATENCION' AL OFICIO N°DM-TC-2023-3299, SOBRE CONSTRUCCION
DE MURO DE CONTENCION EN RN 10 POR CORTES EN LA VIA

En atencidn al oficio citado en la referencia, relacionado a dos cortes de la Ruta Nacional
N°10, ubicados en el tramo que esta entre Juan Vifias y Turrialba, se procede a sefialar lo
requerido, de acuerdo con a los alcances de la Gerencia de Conservacion de Vias y
Puentes:

1. En el Oficio DRC-137-2023-0695, se han detallado todas las acciones de la
administracion para proceder con la construccién de muros de contencién tanto en el sector
de Juan Viias, Jiménez como en el sector del Recreo, Turrialba. Para lo cual, tenemos en
ejecucion la Contratacién por Emergencia N° 2023PX-000049-0006500001, denominada
“Estudios, disefio y construccion de obras de estabilizacién RN 10, Juan Vifias de Jiménez
y San Juan Norte-El Recreo Turrialba”.

2. El pasado 22 de mayo del 2023, la COMISION NACIONAL DE PREVENCION DE
RIESGOS Y ATENCION DE EMERGENCIAS, completo la formalizacion del contrato del
proyecto con la empresa adjudicada, por un plazo de 180 dias calendario (estudios, disefio
y construccién).

3. El pasado 24 de mayo del 2023, el CONAVI por medio de la Unidad Ejecutora del
proyecto asignada, remitié a la empresa adjudicado la Orden de Servicio N°01 “Orden de
Inicio”, para que se inicia la ejecucion del contrato a partir del 26 de mayo del 2023.

4. La empresa a partir de notificada la Orden de Inicio, ejecutdé 62 dias calendario para
realizacion y presentacion de los estudios y disefios de las obras de estabilizacion para RN
10, quedando un remante de 118 dias calendario para la etapa de construccion.

5. La empresa contratista, remitio el pasado 26 de julio de 2023, los estudios y disefios de
las obras de estabilizacion para RN 10, los cuales se remitieron al departamento de Disefio
de Vias y Puentes del CONAVI para su revision y validacion.
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6. Mientras se completa la etapa de revision y validacién de los estudios y disefios de las
obras de estabilizacion para RN 10 que se presentaron, la Unidad Ejecutora del Contrato
por CONAVI, ha emitido la Orden de Servicio de “suspensién”, para no afectar el plazo
previsto para la construccién de las obras y puesto que, el contratista debe esperar la
validacion del disefio.

7. De acuerdo con lo establecido en la ultima Orden Servicio, la fecha prevista para el inicio
de las obras esté prevista para el proximo 02 de octubre de 2023. Considerando que la
mayor parte de los estudios y disefio ya se encuentran debidamente validados y solo se
requieren subsanes menores que ya estan en proceso de validacion.

Se deja constando en Actas.

8. Oficio No. DRC-09-2023-1761 (0659) firmado por los Ingenieros Mauricio Sojo Quesada —
Director de Regional Central — Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes — Consejo
Nacional de Viabilidad y Minor Villegas Garro — Ingeniero de Zona 1-8 Turrialba - Gerencia
de Conservacion de Vias y Puentes — Consejo Nacional de Viabilidad, dirigido al Concejo
Municipal, recibido con fecha 03 de octubre 2023.

REFERENCIA: ATENCION OFICIO DVI-2023-0771, DM-TC-2023-3228, SM-1022-2023,
RN 415.

En atencidn a los oficios citados en la referencia, relacionadas al estado de la ruta nacional
415 y la necesidad de atenderla de urgencia, se procede a sefialar lo requerido, de acuerdo
con los alcances de la Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes:

1. Entendemos la importancia y la necesidad de atender la ruta nacional 415 de forma
urgente, no obstante, es importante aclarar que esto no se habia podido dar considerando
gue los contratos de Conservacion del CONAVI, se finiquitaron y estuvimos
aproximadamente 2 afios, sin poder realizar el Mantenimiento Basico, Rutinario y Periodico
gue requiere esta ruta y muchas otras.

2. Ahora bien, después de un gran esfuerzo institucional, se logré activar este afio los
contratos de mantenimiento rutinario, incluido el de la zona 1-8 Turrialba, que empez6 a
funcionar en junio del presente afio.

3. Las necesidades son muchas, la zona es de las mas grandes del pais, abarcando el
cantén de Turrialba, Paraiso, Jiménez y Alvarado, ademas, la asignacion presupuestaria es
reducida, por ello, es que las atenciones no se dan tan rapido como quisiéramos. Considere
con las afectaciones climaticas que constantemente afectan la zona, absorben una gran
parte del presupuesto asignado.

4. Para este IV Trimestre del 2023, ya teniamos previsto intervenir la ruta 415, mediante el
contrato de Mantenimiento Rutinario, con el cual pretendemos realizar las siguientes
actividades:

- Bacheo de urgencia en toda la ruta.

- Chapea de derecho de via.

- Recoleccion de basura en derecho de via.

- Limpieza de alcantarillas.

- Limpieza de cunetas.

- Limpieza de puentes.

- Cambio y ampliacién de alcantarilla Escuela La Isabel.

- Disefio de alcantarilla El Repasto, ya en proceso.

- Entre otras actividades.

5. Con respecto al retiro del puente sobre RN 230, la empresa encargada de realizar los
trabajos, tardé mas tiempo del esperado en la oferta de los trabajos, no obstante,
esperamos poder realizar el retiro del puente en este Ultimo trimestre de 2023.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: De esto lo hacemos constar en
Actas e igualmente enviarle copia de esta nota al Consejo de Distrito de Santa Teresita.
Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en proceder conforme, por favor levanten su
mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

Trasladar el oficio presentado por los Ingenieros Mauricio Sojo Quesada — Director de
Regional Central — Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes — Consejo Nacional de
Viabilidad y Minor Villegas Garro — Ingeniero de Zona 1-8 Turrialba - Gerencia de
Conservacion de Vias y Puentes — Consejo Nacional de Viabilidad al Consejo de Distrito de
Santa Teresita. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

9. Nota suscrita por la sefiora Vilma Maria Tenorio Montero, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 11 de octubre 2023.

Reciban un cordial saludo, y a la vez solicitarles el camién recolectivo de la basura en
Guayabito de Santa Cruz, por lo menos un dia a la semana si fueran tan amables y me
brindan este servicio, mi comunidad se lo agradeceria, quedando atenta a su respuesta.
Por lo tanto, yo me hare responsable de los puntos de recoleccion, les agradezco mucho.

Teléfono: 8419-88-45.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Esto vamos a trasladarselo al
sefior Alcalde con instrucciones de que el Encargado de Servicios Municipales pueda
prestar atencion, seguimiento y solucion a la peticién de los vecinos de Guayabito de Santa
Cruz de Turrialba. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en proceder conforme por
favor levantar la mano, aprobado en acuerdo firme.

SE ACUEDRDA:

Trasladar la nota presentada por la sefiora Vilma Maria Tenorio Montero al M.Sc. Luis
Fernando Leo6n Alvarado — Alcalde Municipal con la instruccién de que el Ing. Alexander
Rodriguez Vargas — Encargado de Servicios Municipales brinde atencién, seguimiento y
solucion a lo planteado por la ciudadana. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

10. Oficio No. CSV-DP-FTV-0431-2023 firmado por el Ing. José Manuel Chaves Cordero —
Encargado Asesoria Técnica de Fiscalizacion — Direccion de Proyectos y la M.Sc. Roy Rojas
Vargas — Directora Direccion de Proyectos — Consejo de Seguridad Vial — COSEVI, dirigido
al Concejo Municipal, recibido con fecha 09 de octubre 2023.

Asunto: Solicitud de la Municipalidad de Turrialba para que la Unidad movil de Inspeccion
Técnica Vehicular visite periédicamente el canton. Oficio N°: SM-704-2023

Reciba un cordial saludo. En atencién al oficio N°: SM-704-2023, referente a la solicitud de
la Municipalidad de Turrialba para que la Unidad moévil de Inspeccién Técnica Vehicular
visite periddicamente dicho canton, le informo lo siguiente:

1. Que producto de la conclusién del Contrato de Prestacion del Servicio de la Inspeccion
Técnica Vehicular, se cuenta con una Unidad mévil de Inspeccién Técnica Vehicular menos
gue en el contrato finalizado.

2. Que existen una gran cantidad de comunidades que han solicitado la visita de la Unidad
movil de Inspeccién Técnica Vehicular.
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3. Que los costos de los traslados de la Unidad maovil de Inspeccion Técnica Vehicular son
cuantiosos y requieren 3 dias para su realizacion, periodo durante el cual el operador deja
de prestar el servicio.

4. Que los terrenos donde se presta el servicio inspeccién técnica mediante una unidad
movil deben cumplir una serie de requisitos tanto técnicos, de transito, como de salud.

5. Que debido al contrato de uso en precario suscrito entre el MOPT y la empresa Dekra
Costa Rica, corresponde a cada comunidad que solicite la prestacion del servicio, aportar
el terreno e instalaciones adecuadas, las cuales seran valoradas por los técnicos del
Consejo de Seguridad Vial y de Dekra Costa Rica para su aprobacion o no.

En razon de lo anterior, la Unidad de Fiscalizacién Técnica Vehicular se encuentra visitando
todas las comunidades que han solicitado la prestacion del servicio mediante las Unidades
moviles de Inspeccién Técnica Vehicular, con el fin de valorar las condiciones de las
locaciones propuestas por cada comunidad y el compromiso firme de cada una de ellas
para llevarlas a un estado operativo.

Una vez concluido dicho estudio se presentard una nueva itinerancia de las tres unidades
moéviles, a efectos de cubrir la mayor cantidad de comunidades posible con los recursos
con que se cuenta.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Nos estan diciendo que ellos
requieren temas de terrenos, o sea que estan de acuerdo en venir a Turrialba, pero que
tenemos que facilitarle por lo menos un terreno para hacer la inspeccion vehicular, entonces
esto se lo vamos a trasladar al Alcalde porque lo que piden es un terreno de la
Municipalidad, si porque dicen que no pueden pagar porque ellos tienen una condicion en
un derecho precario del contrato con DEKRA, ante eso porque fue por 2 afios, que no tienen
como hacer esa situacion, como hacia antes RITEVE que alquilaba un terreno.

Reg. Octavio Arce Obando — Vicepresidente Municipal: Ojala y vamos a estar ahi tal
vez recordandole a don Fernando, porgue si muchas personas pasan consultando desde
aguel momento que se aprobd la mocién, que cuando viene DEKRA y que cuando viene
DEKRA, que cuando viene DEKRA y creo que se nos facilitaria mucho, sino que lo diga
don Mariano que ha tenido problemas para llevar el vehiculo, entonces ojala que don
Fernando se ponga atras de esto lo mas pronto posible y que si logramos facilitar algin
terreno para que puedan venir hacer su trabajo por acd y no tengamos los Turrialbefios que
ir a fuera y sacar tiempo, mucho tiempo a veces para poder hacer las pruebas e incluso
llegar y tener que devolverse otra vez para Turrialba sin el permiso muchas ocasiones.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en trasladarselo al sefior Alcalde para que observe posibilidades de
generar algun convenio con DEKRA en este sentido, desde el punto legal ademas sirvan
hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Trasladar el oficio presentado por el Ing. José Manuel Chaves Cordero — Encargado
Asesoria Técnica de Fiscalizacion — Direccion de Proyectos y la M.Sc. Roy Rojas Vargas —
Directora Direccion de Proyectos — Consejo de Seguridad Vial — COSEVI al M.Sc. Luis
Fernando Ledn Alvarado — Alcalde Municipal para que observe la posibilidad de generar un
convenio con DEKRA. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.
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11. Oficio No. Ofic. RHDPZ-182-2023 firmado por el Lic. Diego Pérez Zamora — Dpto. Recursos
Humanos, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 19 de octubre 2023.

ASUNTO: Respuesta a oficio SM-1198-2023

Un gusto saludarle, en respuesta a lo requerido por el Concejo Municipal en el oficio SM-
1198-2023, le informo lo siguiente,

1. Taly como lo indica el sefior Barrios en su nota suscrita, el puesto de Asistente de
Auditoria, no existe en el Manual de Puestos vigente de la Municipalidad de
Turrialba, por lo que no existe un nombramiento en dicho puesto como tal de la
actual Tesorera Municipal, de asistente de tesoreria.

2. Nuevamente reiteramos que el puesto de Asistente de Tesoreria no existe dentro
del Manual de Puestos vigente de la Municipalidad de Turrialba, por lo que el
funcionario Steven Rivas Granados, se encuentra nombrado como Plataformista.

3. Adjunto accién de personal del funcionario Steven Rivas Granados.

- Bccion de Personal No. 077-2023

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
ACCION DE PERSONAL

No. 077-2023
Nombre del Empleado: Steven Rivas Granados Cédula 112760350
Fecha que rige: 18 de marzo de 2023 Rige Hasta: Indefinido
ESTADO PRESENTE ESTADO QUE SE PROPONE
- Departamento: Departamento: Hacienda Municipal
Seccion: Seccién: Tesoreria
Clase: Clase: Administrativo Municipal 1 B
Puesto: Puesto: Plataformista
Salario Base & Salario Base & 498.548.00
Anualidades Anualidades & 125.613.00
CONCEPTO
( X) Nombramiento en propiedad ( ) Permiso con sueldo
( ) Nombramiento Interino ( ) Suspension
( ) Traslado ( ) Renuncia
~ ( ) Recargo de Funciones ( ) Despido por causa
( ) Ascenso { ) Reconocimiento Anualidad
( ) Aumento de sueldo ( ) Contrato Obra Determinada
( ) Ampliacién de Interinidad ( ) Contrato a plazo Fijo
( ) Permiso sin sueldo ( ) Suplencias

OBSERVACIONES:
Se da el nombramiento en plaza vacante en cajas, concurso 004-2023, segun resolucion
MT-DA-LFLA-181-2023. Debera cumplir periodo de prueba de 3 meses.

TRAMITADO POR EECHA RESOLUCION ALCALDE MUNICIPAL
Jose Murillo Solano - #£A703/2023 7z
FIRMA SERVIDOR: __—#2—
= 77"
e

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en dar por recibido este oficio y trasladarselo al interesado por favor
levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Trasladar el oficio presentado por el Lic. Diego Pérez Zamora — Dpto. Recursos Humanos
al sefor Efrain Barrios Sanchez. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.
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12. Oficio No. Ofic. RHDPZ-183-2023 firmado por el Lic. Diego Pérez Zamora — Dpto. Recursos
Humanos, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 19 de octubre 2023.

ASUNTO: Respuesta a oficio SM-1199-2023

Un gusto saludarle, en respuesta a lo requerido por el Concejo Municipal en el oficio SM-
1199-2023, le informo lo siguiente,

1. El horario del funcionario municipal encargado de las camaras de vigilancia, es el
siguiente, de lunes a viernes de 10:00 am a 06:00 pm y los sabados de 10:00am a
02:00pm.

2. Adjunto accion de personal del funcionario encargado de las camaras de vigilancia.
3. No se cuenta con una oferta de servicios.

- HRccion de Personal No. 110-2020

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

ACCION DE PERSONAL
No. 110-2020

Nombre del Empleado: Michael De La O Mora Cédula 303800187
Fecha que rige: 01 de diciembre de 2020. Rige Hasta: Indefinido.
ESTADO PRESENTE ESTADO QUE SE PROPONE
Departamento: Departamento: Alcaldia
. ;_;eccién: Seccién: Alcaldia
Clase: Clase: Operativo Municipal 1 C
Puesto: Puesto: Agente de Control y Seguridad Ciudadana
Salario Base o Salario Base & 414.065.00 mes
Anualidades
CONCEPTO
x ) Ingreso ( ) Permiso con sueldo
) Nombramiento Interino ( ) Suspensién

§
( ) Traslado { ) Renuncia
- () Recargo de Funciones ( ) Despido por causa
( ) Ascenso ( ) Reconocimiento Anualidad
( ) Aumento de sueldo ( ) Contrato Obra Determinada
(¢ ( ) Contratc a plazo Fijo
( (

) Ampliacién de Interinidad
) Suplencia

) Permiso sin sueldo

OBSERVACIONES:
Se nombra en propiedad en el puesto de Agente de Control y Seguridad Ciudadana, segun lo establecido
en el Concurso Externo N° 001-2020, mediante el oficio de la Alcaldia N° MT—DA-LFLA—B1Q5;26€”Q§22 %
Debera cumplir con el periodo de prueba de tres meses segln io indicado en el articul Q’i}?‘de
Municipal, que rige a partir de este nombramiento £
Horario de Lunes a viernes de 10 a.m. a 6: 00 pm. Sabados 10:00 am a 2:00pm {

g

TRAMITADO POR FECHA RESOLUCION ALC MUNICIPAL
Mario Pérez Rojas 01-12-2020

FIRMA SERVIDOR: QQ\&
d!/l’

«
o

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Lo incorporamos en el Acta y
se lo trasladamos al interesado que habia solicitado esta informacion. Los sefiores
Regidores que estdn de acuerdo en proceder conforme por favor levanten su mano,
aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

Trasladar el oficio presentado por el Lic. Diego Pérez Zamora — Dpto. Recursos Humanos
al sefor Efrain Barrios Sanchez. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.
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13. Propuesta de sitios de muestreo de calidad del agua en la subcuenca del Rio Turrialba.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Aqui les quiero mostrar y la
sefiora Vicealcaldesa estuvo conmigo en la reunion, este planito para que se haga constar
en Actas, es una mocion que aprobamos para que se hicieran los estudios cientificos —
técnicos sobre el Rio Turrialba y el Ay A ya esta haciendo los estudios, de hecho, ya los
hizo verdad dofia Milagro, més bien agradecerle a usted que coordino con el Grupo de
Apoyo Ambiente que se tiene, no se pudo llevar con ellos, ocupamos un baquiano, ya
fueron, ya fueron, ya el estudio se hizo, lo importante es que se icono de Turrialba queremos
saber cudl es el nivel de contaminacion del Rio Turrialba, porque todo mundo dice que esta
contaminado, pero no sabemos de dénde viene, ni cuanto es, para saber qué debemos
hacer, entonces aqui esta la situacién, hay 5 puntos, uno de ellos desde Coliblanco, mas
bien arriba, arriba que se hacia, luego en el Centro de Turrialba en la desembocadura de
Verbena del Rio Aquiares y después en el Delta hacia el Rio Reventazén, donde embocan
el Rio de Azul y el Rio Turrialba y los otros rios afluentes, entonces me parece que esto es
importante y que la gente que nos ven en las redes sociales vean que esta es una gran
accion gue se esta haciendo por parte de este Gobierno Municipal y repetirles sefiores
Regidores, Regidoras que la sefiora Vicealcaldesa y mi persona estuvimos en la reunion
con don Jorge Rosales, que es Bibélogo del Ay A, para que ustedes estan informados.
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14. Oficio No. FED/-135-2023 firmado por el Lic. Christian Ocampo Vargas — Director Ejecutivo
— FEDECANA, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 21 de setiembre 2023.

Reciban un cordial saludo de la Federacion de Céamaras de Productores de Cafa
(FEDECANA), entidad sin fines de lucro que representa, promueve y defiende los derechos
e intereses de los productores independientes de cafia de Costa Rica, al amparo de las
disposiciones de la Ley N°7818, Ley Organica de la Agricultura e Industria de la Cafia de
Azlcar, su Reglamento Ejecutivo (Decreto N°28665-MAG), y los Estatutos de la
Federacion.

En Costa Rica se cultivan cerca de 60,000 hectareas de cafia de azucar por afo, en 25
cantones y 114 distritos del territorio nacional. Se trata de una de las principales actividades
agropecuarias del pais, generando una gran cantidad de empleos (25,000 directos y 60,000
indirectos, aproximadamente), principalmente en las zonas rurales del territorio nacional,
en donde, como sabemos, las fuentes de trabajo son muy escasas.

El sector cafiero — azucarero nacional estd compuesto por 11 ingenios y 6097 productores
independientes (2,274 son mujeres). De los 6097 productores independientes que
representamos, el 97.7% son pequefios y mediados, mientras que el 89.4% son pequefios,
cuyas entregas no superan las 500 toneladas métricas de cafia por afo.

El promedio de produccion nacional, en términos de toneladas métricas de cafia por
hectarea por afo, ronda las 73 tons., aproximadamente, por lo que un productor pequefio,
lo que posee y explota son cerca de 6.84 ha. Uno mediano aproximadamente 20.5 ha.

La existencia y mantenimiento del pequefio y mediano productor independiente de cafia es
de interés publico (articulo 57 de la Ley N°7818), por lo que resulta imperativo tomar
acciones concretas e inmediatas para garantizar su subsistencia.

Efectuadas las precisiones anteriores, queremos hacer de su conocimiento la siguiente
problematica: con suma preocupacion hemos visto como han ido en aumento las denuncias
gue recibimos de los pequefios y medianos productores que representamos, por dafios que
causa ganado que deambula fuera de las fincas de sus duefios. Se trata de animales que
ingresan a los cafales, por descuido de los ganaderos propietarios o incluso de forma
intencional, causando pérdidas sumamente cuantiosas.

Hemos recibido reportes de pérdida totales de cafales, propiedad de mujeres productoras,
por ejemplo. También nos han dicho estos productores que, ante la desesperacion, desean
tomar la justicia por su propia cuenta. Nos comentan que han presentado denuncias, pero
lamentablemente no se toman medidas y la situacion sigue igual.

Ante este panorama, el Consejo Directivo de FEDECANA, luego de una reunion que
sostuvimos recientemente con representantes del Servicio Nacional de Salud Animal
(SENASA), tom6 la decision de solicitarles su colaboracion, para que reciban las denuncias
de los productores independientes de cafia y procedan a actuar conforme lo ordenan los
numerales primero y segundo de la Ley N°5346, intitulada “Prohibe Presencia Animales
Deambulantes Carreteras y Parajes Publicos”, que a la letra disponen:

“Articulo 1°.- Prohibese la presencia de cualquier animal bovino, caprino, porcino, ovino o
caballar, que deambule en las carreteras, calles, aeropuertos, plazas u otros parajes
publicos en el territorio nacional.

Articulo 2°-Los animales a que se refiere el articulo anterior seran recogidos o
sacrificados por las autoridades de los Ministerios de Gobernacién vy Policia, de
Agricultura y Ganaderia y de las municipalidades respectivas. Cuando proceda,
tendran la colaboracién de los funcionarios del Ministerio de Obras Publicas y Transportes.
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De ser sacrificados, los productos derivados del animal seran entregados a una institucion
de beneficencia, si su consumo no representa riesgo para la salud humana o animal.” Lo
destacado no es del original.

Claramente la referida ley les brinda competencias suficientes para actuar, por lo que,
desde ya agradecemos toda la colaboraciébn que nos puedan brindar, ante esta grave
problemética que aqueja a los productores independientes de cafia de Costa Rica.

Correo electréonico: fedecana@fedecana.orqg
Teléfonos: 2223-9185 / 2223-8904

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Esto es aquel de tener como el
terreno para meter las vacas, esto es una cosa terrible, me parece que esto se lo vamos a
trasladar a la, no, esto es a la Fuerza Publica que hago yo trasladandoselo a la Comision
de Agropecuarios, claro don Francisco, usted tiene bastante, porque usted fue Jefe
Regional de SENASA.

Reg. Francisco Castro Murillo: Para solucionar eso es SENASA, no la Municipalidad.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Por eso y la Policia, SENASA
con la Policia.

Reg. Francisco Castro Murillo: La Policia ve y acordona ahi, pero es SENASA el que
tiene que recoger el ganado y se lo llevan al matadero.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Si, porque es una barbaridad
que le coman el cafial a las pobres sefioras, no puede ser asi, vamos a solicitarle un informe
de esto que presenta FEDECARNA a SENASA para que le dé un informe a este Concejo
Municipal. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en proceder conforme por favor
levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Trasladar el oficio presentado por el Lic. Christian Ocampo Vargas — Director Ejecutivo —
FEDECANA a SENASA para que brinde un informe al Concejo Municipal sobre lo supra
citado. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

15. Nota suscrita por varios vecinos de Santa Rosa — Turrialba, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 21 de setiembre 2023.

Los abajo firmantes, vecinos de Santa Rosa de Turrialba, les solicitamos nos informen, en
el plazo de ley y a partir del articulo 32 de la Ley de la Jurisdiccion Constitucional, cuéles
son los trabajos a efectuar, en qué fechas exactas para reparar el hundimiento y detener el
expendio de todo tipo de aguas contaminantes, ubicado en el camino del sector conocido
como Margarita, camino publico 03-03 060, en el barrio de Santa Rosa, Turrialba.

Dicha solicitud se plantea al amparo de lo ordenado por la Sala Constitucional en la
sentencia del 21 de abril del 2023, expediente 23-004423-0007-CO, donde le ordena a la
Municipalidad de Turrialba que a més tardar en el mes de junio del 2023 debian girar las
instrucciones, coordinar y TOMAR LAS MEDIDAS NECESARIAS Y EFECTIVAS para que
resuelvan esa problemética que nos afecta por afios.

Pese a ello, lo Unico que hubo fue la visita de una maquinaria con un par de empleados,
donde no se ejecuté ninguna accion de mejora, todo lo contrario, ha empeorado y donde
no se nos ha informado qué trabajos haran para resolver el tema, pese al vencimiento del
plazo ordenado por la Sala IV, lo cual puede acarrear en el delito de desobediencia a la
autoridad e incumplimiento de deberes, derivado del articulo 71 de la Ley de la Jurisdiccion
Constitucional, lo cual de ser necesario elevaremos a las autoridades jurisdiccionales.
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Quedamos atentos a la respuesta oportuna y a la solucién definitiva del problema como lo
ordend la Sala IV.

NOTIFICACIONES al correo electronico: aobandol9@gmail.com

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Bueno vamos a pedirle un
informe por escrito al Ingeniero Julio Mora sobre esta situacion. Los sefiores que estan de
acuerdo en proceder conforme por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, en
15 dias naturales para que nos informe.

SE ACUEDRDA:

Trasladar la nota presentada por varios vecinos de Santa Rosa — Turrialba al Ing. Julio Mora
Solano — Encargado de la Unidad Técnica de Gestion Vial para que brinde un informe al
Concejo Municipal en un plazo de 15 dias naturales. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

16. Oficio No. ADI La Suiza-2023-225 firmado por el sefior Carlos Monge Quesada — Presidente
- Asociacion de Desarrollo Integral La Suiza, dirigido al Concejo Municipal, recibido con
fecha 06 de octubre 2023.

Reciban un cordial saludo deseandoles el mayor de los éxitos en sus meritorias labores. La
Asociacién de Desarrollo Integral La Suiza Turrialba con Personeria Juridica namero
3002045270 la cual se encuentra vigente hasta el 14 de diciembre del 2024; cuyo
representante con facultad de apoderado general es el sefior Carlos Monge Quesada,
cédula 3-0298-0298; solicitamos interpongan sus buenos oficios ante el departamento
correspondiente para que se nos autorice el uso de la ruta vial cantonal para realizar el 02
de diciembre del 2023 el Festival de la Luz, el cual iniciard a las 17 horas frente al parque
de la comunidad finalizando a las 23:00 hrs en la plaza de deportes del mismo lugar.

Para cualquier informacion con el sefior Carlos Monge Quesada, presidente de la
Asociacion de Desarrollo Integral La Suiza Turrialba; teléfono 8564-46-55 o al correo
electronico asocsuiza2015@gmail.com

Se adjunta croquis del recorrido.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Yo no veo discusion en esto y
traen el croquis, del Festival de la Luz en La Suiza. Los sefiores Regidores que estén de
acuerdo en dispensarlo del tramite de comisién por favor levanten su mano, aprobado. Los
sefiores Regidores que estan de acuerdo en aprobar esta autorizacién del cierre de la calle
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determinada segun el croquis que aporta la Asociacibn de La Suiza, sirvan hacerlo
levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad, es via
cantonal.

SE ACUEDRDA:

Aprobar la dispensa del tramite de comision, por lo tanto, se autoriza al sefior Carlos Monge
Quesada — Presidente - Asociacion de Desarrollo Integral La Suiza para que cierre la ruta
vial cantonal sefialada en el croquis adjunto, el dia sabado 02 de diciembre del 2023 de las
17:00 horas hasta las 23:00 horas. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente.

11. Oficio No. MS-DRRSCE-DARST-1256-2023 firmado por el Dr. Edwin Cervantes Montoya —
Director — Area Rectora de Salud - Ministerio de Salud, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 19 de octubre 2023.

Asunto: Notificacion de Clausura establecimiento Frutos del Bambo

Se le informa que el 23 de febrero de 2023, se gird la Orden Sanitaria N°030-2023, al Sr.
Teobaldo Fumero Paniagua, representante legal de Frutos del Bambd.

En la Orden Sanitaria N°030-2023, se le ordend los siguiente:
“La autoridad de salud le ordena a través de este acto administrativo, proceder con lo
indicado a continuacion:

1.Como medida preventiva, amparado en el principio precautorio y en acatamiento a los
articulos 48 y 50 del Reglamento General para permisos sanitarios de funcionamiento,
permisos de habilitacion y autorizaciones para eventos temporales de concentracion masiva
de personas, otorgados por el Ministerio de Salud N°43432-S y sus reformas, se procede
en este acto a la SUSPENSION TOTAL Y TEMPORAL de la actividad sala de eventos
del establecimiento FRUTOS DEL BAMBU contenida en el Permiso Sanitario de
Funcionamiento N°333-2020 con la colocacion de los sellos de clausura de este negocio.
Hasta tanto, no se compruebe que el establecimiento posee las medidas necesarias para
confinar el ruido y la emisién de sonido que afecte adversamente la salud de los seres
humanos cumpla con las limitaciones establecidas en el Reglamento para el Control de la
Contaminacion por Ruido, Decreto N°39428-S.

Por lo anterior expuesto y las evidencias de desobediencia que se registran en el
expediente, se procedié con larecolocacion de sellos, mediante una visita el miércoles
18 de octubre 2023, a las 10 am en dicho local, partiendo del hecho que ya fueron
colocados los sellos en una ocasion y retirados sin autorizacion alguna.

Tomando en cuenta este acto administrativo, es que muy respetuosamente se le
solicita su apoyo el control del cumplimiento de este. Ya que el establecimiento debe
de abstenerse de realizar actividades futuras, no omito en indicar que a partir de este
momento, y de confirmarse el incumplimiento, sea por funcionarios de este Ministerio o de
la Fuerza Publica mediante informes u actas policiales, se procedera con el traslado formal
de la denuncia a la fiscalia por desobediencia al acto administrativo girado por esta
autoridad en salud.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Con respecto a esto, entonces
lo vamos a trasladar a la Alcaldia y a Patentes para que le den cumplimiento a la orden
sanitaria dictada por el Doctor Cervantes como Jefe del Area de Salud de Turrialba. Los
sefiores Regidores que estan de acuerdo en proceder conforme por favor levantemos la
mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.
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SE ACUEDRDA:

Trasladar el oficio presentado por el Dr. Edwin Cervantes Montoya — Director — Ministerio
de Salud a la Alcaldia Municipal y al Departamento de Patentes y Espectaculos Publicos
para que le den cumplimiento a la orden sanitaria supra citada por el Jefe del Area de Salud
de Turrialba. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

18. Oficio No. SINAC-ACC-D-of-1116-2023 suscrito por la Ing. Meryll Arias Quirés — Directora
a.i. — Sistema Nacional de Areas de Conservacién — firea de Conservacién Central, dirigido
al Concejo Municipal, recibido con fecha 17 de octubre 2023.

Asunto: Agradecimiento

En nombre de la Direccion del Area de Conservacion Central, deseo agradecer el aporte
brindado a la Celebracién del Dia Nacional de Parques Nacionales realizada del 22 al 24
de agosto en el cantén de Turrialba.

El aporte de su institucion contribuy6é con el logro de los objetivos propuestos para los
diferentes eventos durante la semana de celebracion.

Nuestro agradecimiento por su valiosa contribucién, esperando contar con su apoyo en
préximos proyectos orientados a fortalecer los procesos de educacion ambiental, asi como
la importancia de dar seguimiento a las comunidades participantes que permita integrar a
diversos actores sociales en acciones orientadas a la conservacion del ambiente.

Se toma nota.

19. Correo electrénico suscrito por el seiior Ricardo Gonzalez Chaves — Asistente Administrativo
— ASADA El Mora, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 18 de octubre 2023.

Buenos dias, un gusto saludarlos y a la vez paso a solicitarles la colaboracion de la
Municipalidad en el alquiler o préstamo de un toldo grande, esto para poder desarrollar el Il
Taller de Fontaneria para el Hogar enfocado a mujeres que la ASADA esta impartiendo,
esta segunda actividad la vamos a llevar a cabo en el terreno de la ASADA el dia sabado
28 de octubre del presente afio, la intencion es tener un espacio bien acondicionado para
todas las actividades a desarrollar en este Taller.

Correo electréonico: asadaelmora@gmail.com

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Esto se lo trasladamos al sefior
Alcalde para su tramite y que le diga cudl es el procedimiento. Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en trasmitirlo hacia la Alcaldia por favor levantemos la mano, aprobado
en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

Trasladar el correo electrénico suscrito por el sefior Ricardo Gonzalez Chaves — Asistente
Administrativo — ASADA El Mora al M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado — Alcalde Municipal
para su tramite y procedimiento. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

20. Oficio No. GJS-FPLN-OFI-0255-2023 firmado por el Mba. Gilberth Jiménez Siles — Diputado
— BAsamblea Legislativa, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 20 de octubre
2023.

Reciba un cordial saludo de parte de mi despacho. Como es de su conocimiento sobre mi
defensa permanente en pro de los Gobiernos Locales, en esta ocasién y como miembro de
la Comision Permanente de Asuntos Hacendarios, presentamos la mocion No. 26 por el
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monto de ¢9.500.000.000,00 (Nueve mil quinientos millones de colones), la cual fue
aprobada para el proyecto del Presupuesto Ordinario y Extraordinario de la Republica para
el ejercicio Econémico 2024, expediente No. 23.912, con el siguiente objetivo:

En razén de lo anterior me complace informarle sobre la incorporacién de estos recursos,
en la espera Unicamente de la aprobacion de la ley del Presupuesto 2024, con el interés de
que la dependencia a su cargo continte con el mejoramiento, conservacion y rescate de la
red vial cantonal, para lo cual deberan presupuestar dichos recursos en el periodo 2024.

Se toma nota.

21. Oficio No. URI-MT/146-2023 firmado por la Licda. Karleny Salas Solano — HRuditora
Municipal, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 18 de octubre 2023.

Asunto: Vacaciones / 10 octubre-2023

Por medio de la presente informé sobre el goce de un dia de vacacion para el 20 de octubre
del 2023, con el fin de realizar gestiones médicas de mi hija menor.

Lo anterior, se encuentra amparado en el Reglamento de regulaciones administrativas de
la auditora interna de la Municipalidad de Turrialba, en su articulo 04, que se detalla:

“Articulo 4-. DE LAS VACACIONES. Las vacaciones del Auditor Interno cuando superen
los cinco dias habiles deberan ser aprobados por el Concejo municipal.

En el caso de que dichas vacaciones no superen el plazo indicado, se comunicara al
Concejo Municipal, a través de la Secretaria Municipal y a la gestion de Recursos Humanos
para lo que corresponda, sin que se requiera de forma previa autorizacion de ese Cuerpo
Colegiado”. La Gaceta No.115 del 19 de mayo del 2020

Se toma nota.

22. Oficio No. DRC-09-2023-1762 (0660) firmado por los Ingenieros Mauricio Sojo Quesada —
Director de Regional Central — Gerencia de Conservacién de Vias y Puentes — Consejo
Nacional de Viabilidad y Minor Villegas Garro — Ingeniero de Zona 1-8 Turrialba - Gerencia
de Conservacion de Vias y Puentes — Consejo Nacional de Viabilidad, dirigido al Concejo
Municipal, recibido con fecha 03 de octubre 2023.

En atencion al oficio citada en la referencia, para buscar una solucién al problema que por
mucho tiempo se ha presentado en la Comunidad de El Repasto, relacionada una
alcantarilla de cuadro sin la adecuada capacidad hidraulico con problemas de perdida de la
seccion de la calle, se procede a sefalar lo requerido, de acuerdo con los alcances de la
Gerencia de Conservacion de Vias y Puentes:

1. Hemos realizado la inspeccion de la situacion en reiteradas ocasiones y estamos
gestionando para solventar el caso a la brevedad, no obstante, es importante indicarles que
hay etapas que no se pueden brincar en aras de cumplir con el principio de -legalidad y la
buena inversién de los recursos publicos.

2. La alcantarilla en cuestion, no tiene la capacidad hidraulica suficiente, colapsando con
las grandes lluvias. Por ello, ya le solicitamos a la empresa a cargo del Mantenimiento
Rutinario de la zona, que procediera a realizar los Estudios y disefios hidrolégicos e
hidraulicos previsto para drenajes, con el fin de determinar el tipo de alcantarillas que
debemos construir.

Esperamos contar con dichos estudios y disefios para este Ultimo trimestre de 2023, y a
partir de los resultados obtenidos, programar las obras y el presupuesto correspondiente
para su ejecucion.
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3. Probablemente, el paso de alcantarillas actual con tubo redondo, debe ser reemplazo por
lo que llamamos una alcantarilla de cuadro. Este tipo de obras, no se puede realizar sin
antes tener dichos estudios y disefio, los cuales posterior a su presentacion deben ser
validados por el departamento de Disefio de Vias y Puentes del CONAVI

4. Entendemos la importancia de la ruta y su atencién para evitar este tipo de situacion, por
tal razén, es que ademas de lo mencionado, ya tenemos en sitio al contratista desarrollando
actividades de Mantenimiento Rutinario y Basico como el bacheo de urgencia, chapea,
recolecciéon de basura, limpieza de puentes, limpieza de alcantarillas, cambio de paso de
alcantarillas en Escuela Isabel, etc.

Se toma nota.

23. Oficio No. CNAAR-P-071-2023 firmado por el seiior Rigoberto Vega Arias — Presidente —
Camara Nacional de Agricultura y Rgroindustria, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 12 de setiembre 2023.

Reciban un cordial saludo de parte de la Camara Nacional de Agricultura y Agroindustria
(CNAA), organizacion cupula del Sector Agropecuario nacional.

Ante recientes declaraciones del Canciller de la Republica, sefior Arnoldo André Tinoco,
emitidas en la ceremonia de presentacion de Presidencia Pro Tempore del Peru de la
Alianza del Pacifico, sobre la intencion de formalizar la adhesion a Costa Rica a este bloque
comercial, de forma respetuosa nos permitimos manifestarles lo siguiente:

1. ¢Qué es Alianza del Pacifico?

1.1. La Alianza del Pacifico inicié en el 2012 y es un mercado comun o bloque comercial
compuesto por una combinacion entre una uniéon aduanera y un mercado Unico, cuyo
objetivo es que todos los 4 paises miembros (México, Perl, Colombia y Chile) cuenten con
un arancel cero que permita un libre comercio entre ellos (importaciones y exportaciones)
y una libre movilidad de capitales y personas (ingreso de personas sin restricciones).

Es decir, busca una libre circulacion de bienes, servicios, capitales y personas.

Esa libre movilidad implica una desgravacién arancelaria profunda para llevar -con infimas
excepciones momentaneas- todos los productos a tener cero aranceles.

1.2. La Camara Nacional de Agricultura y Agroindustria considera que adherirse a la Alianza
del Pacifico no garantiza que podamos exportar mas productos agropecuarios a Colombia,
México, Chile, Peru respecto a lo que actualmente exportamos al amparo de los respectivos
Tratados Bilaterales vigente, pues estos paises tienen verdaderos sistemas de proteccion
a los agricultores al hacer uso de barreras fitosanitarias de inocuidad, etiquetado y otras
herramientas que obstaculizan el comercio.

1.3. Los acuerdos comerciales que tiene Costa Rica vigentes con tales paises se
mantendrian y coexistirian, pero se impondrian las nuevas reglas del Bloque Alianza del
Pacifico (BAP) al ser un instrumento posterior.

1.4. Las nuevas reglas de acceso al mercado cambiarian a un libre comercio sin
exclusiones. Esto equivale a Arancel Cero para todos los productos, con la temporal
excepcion de alcohol etilico, azicar de cafia, algunos productos de alto contenido de azucar
—cacao en polvo y mezclas para panaderia y reposteria, jarabes aromatizados o con adicion
de colorantes.

2. Amenazas y cambio de reglas:
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2.1. Laamenaza de que Costa Rica se adhiera Al Blogue de la Alianza del Pacifico: (México,
Colombia, Chile y Pert) sin garantizar el mantenimiento de las exclusiones y los aranceles
negociados en los respectivos Tratados de Libre Comercio vigentes con cada uno de tales
paises, representa un riesgo real y enorme para la existencia y el sostenimiento de nuestra
produccién agropecuaria.

2.2. En nuestro concepto intentar cambiar las reglas ya negociadas en esos cuatro Tratados
de Libre Comercio (México en 1995; Chile en 2002; Pert en 2013 y Colombia en 2016) es
un despropdsito, pues en los Tratados Bilaterales vigentes con esos cuatro paises se
cuidaron las asimetrias, se observé la ausencia de politicas de apoyo a nuestra produccion
ante economias con las que competimos con mismos cultivos y productos y se lograron
balances y equilibrios entre los intereses ofensivos y defensivos. No resulta atinado,
razonable, sensato, conveniente ni pertinente romper esos equilibrios y balances.

2.3. El peligro es real por cuando las conversaciones serian sobre la definicion de los plazos
de desgravacion y no sobre mantener las exclusiones logradas, todas las cuales
desaparecerian. Es decir, se trataria de una adhesion y no de una negociacion plena.

3. Aceptamos un libre comercio regulado, en el que se atiendan y respeten las
sensibilidades de nuestro sector mediante exclusiones. No aceptamos una
renegociacion de reglas cruciales:

3.1. Estamos en una lucha por la supervivencia del sector agro. Por lo tanto, las exclusiones
y los aranceles ya consolidados en cada uno de los cuatro Tratados Bilaterales son para
nosotros temas innegociables. Consideremos ademas que las posibilidades de
triangulacién de paises gigantes como Brasil por medio de Colombia son muy grandes en
varios productos.

3.2. Luego de las consultas efectuadas con nuestros asociados, podemos expresarles que
no se aceptara eliminar dichas exclusiones a cambio de una supuesta agenda de
acompafiamiento. Apoyar la produccion nacional es un deber del Estado Costarricense. La
experiencia de una agenda de acompafiamiento con el CATFA no fue para nada buena.

3.3. La forma de bajar los precios de los alimentos es aumentando la oferta. Sin embargo,
con la Alianza Pacifico disminuira la oferta local sustituyéndola por una oferta externa,
lejana e insegura, quedando la alimentacibn en manos de pocos importadores que
controlaran el mercado interno. ¢Vamos a cambiar el abastecimiento de produccién local
gue genera miles de empleos rurales por unos cuantos importadores? La produccién local
es la mejor defensa del consumidor para no quedar expuestos a precios establecidos por
oligopolios de importadores de alimentos en el marco de un entorno global inestable.

4. Dafio social y econémico irreparable:

4.1. En la CNAA somos creyentes de que una vez que desaparezca la produccion local,
recuperarla seria una tarea imposible. La destruccidn social, laboral, ambiental y econémica
en nuestras zonas rurales y costas serd un dafio irremediable e irreparable para la
democracia econdmica, que actualmente descansa sobre cientos de miles de pequefios y
medianos productores y propietarios. La amenaza para la paz social tendria dimensiones
descomunales en las zonas rurales.

4.2. Tendriamos una desigualdad creciente que afectaria a la zona rural y a las costas,
donde hay mayor desempleo y menor escolaridad (por tanto, menores oportunidades de
actividades econdémicas alternativas).

4.3. La comida es perecedera y por eso es estratégica, pues toda exportacion, de cualquier
pais, siempre es sobre excedentes mientras existan. El debilitamiento de la produccion
nacional nos hace mas vulnerables y coloca la seguridad alimentaria de nuestro pais en
serio riesgo.
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4.4. El consumidor costarricense debe defender a sus agricultores, y estar muy agradecido
con todos ellos porque no los abandonaron en época de pandemia.

5. Conclusiones:

Si Costa Rica se adhiere al Bloque de la Alianza del Pacifico (México, Colombia, Chile y
Peru), sin que se garantice el mantenimiento de las exclusiones y los aranceles negociados
de forma bilateral e independiente en los respectivos Tratados Bilaterales de Libre
Comercio que ya tenemos con cada uno de los cuatro paises miembros, desde la Camara
Nacional de Agricultura y Agroindustria consideramos que estas serian las consecuencias:

e El agricultor que nos alimenta desapareceria y el pais dejaria de producir su propia
comida. Tendriamos una vergonzosa Canasta Bésica Importada para un pais con
vocacion agropecuaria y pesquera. No honrariamos la memoria de nuestros
ancestros que honestamente trabajaron la tierra y forjaron nuestro pais. Un pequefio
oligopolio de poderosos importadores controlaria la suplencia de productos
perecederos, formando una excluyente clase rica extractiva, lo cual propiciara la
inmovilidad social y econémica en zonas rurales y costeras.

e Los precios de los alimentos nunca bajarian. La historia econémica demuestra que
en todos los paises donde se eliminaron los aranceles que protegen la produccion
de productos alimentarios, jamas disminuy6 el precio a los consumidores. Las
ganancias se las dejarian los importadores e intermediarios.

e Empobrecimiento y descapitalizacion de los agricultores por los altos costos de
materias primas y fertilizantes en mercados con altos margenes de intermediacion
caracterizados por la poca transparencia.

o El 20% de los ciudadanos mas pobres destinan hasta el 80% de su ingreso para
comprar comida. Sin aranceles para los productos agropecuarios, quedaran
desprotegidos ante los especuladores internacionales. La seguridad alimentaria no
es solo que haya comida, sino que todos la podamos pagar.

e Los productos alimentarios son la base de la sobrevivencia humana y del equilibrio
social, econémico y politico del pais.

Por los argumentos citados, la Camara Nacional de Agricultura y Agroindustria les solicita
respetuosamente apoyar a las actividades agro productivas que se desarrollan en el canton
de Turrialba, manifestando su oposicion a la adhesién de Costa Rica a la Alianza del
Pacifico y haciéndolo del conocimiento del Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG),
Ministerio de Comercio Exterior (COMEX) y de todas las Fracciones que integran la
Asamblea Legislativa.

Se deja constando en Actas.

24. Nota suscrita por el seiior Antonio Sojo Araya — Presidente — Asociacion de Desarrollo
Integral de Chitaria, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 17 de octubre 2023.

Buenas noches de parte de la Asociacion de Desarrollo Integral de Chitaria, les hacemos
de su conocimiento que el dia sdbado 14 octubre 2023, personas ajenas a la Asociacion de
Desarrollo Integral y a la Municipalidad de Turrialba retiraron las 2 Maquinas para realizar
ejercicios ubicadas a un costado de la plaza de deportes sector arriba contiguo a la Iglesia
Catodlica, y no tenemos conocimiento donde estan o si las van a volver a instalar en el
mismo lugar ya que este fin de semana la Iglesia Catdlica realizé una actividad de parte
del consejo econdmico de dicha iglesia. Hacemos de su conocimiento lo anterior para
salvaguardar cualquier responsabilidad que esto conlleve, de parte nuestra A.D.I.

Teléfono: 6213-2011
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Le rogamos entonces al sefior
Alcalde averiguar qué sucedié con estas maquinas de hacer ejercicios en Chitaria que
fueron retiradas por personas que dicen que no fueron municipales, ni nadie, solo se las
llevaron sefiores Sindicos, Alcalde, aunque lo correcto es que haga la investigacion.

M.Sc. Luis Fernando Lebén Alvarado — Alcalde Municipal: Conmigo miembros de la
Asociacion de Desarrollo se pusieron en contacto, me dijeron que un particular se las llevo
para una actividad, o sea las quito y se las quiso llevar para una actividad, ellos me dijeron
que las tomaron y a mi me parecié lo correcto que la Asociacion las tomara en custodia,
que las pudieran tener en un lugar antes de volver a colocarlas, también me dijeron que
temen mucho por una oleada de violencia que ha venido pasando entre Tres Equis,
Pavones, veo que la gente, la comunidad me esta asintiendo recientemente en sectores
como le conocen ahi por el “Apache” y en Chitaria, especificamente me dijeron que llegaron
personas de dudosa procedencia con un actuar muy agresivo, no acostumbrado al que
tenemos en Turrialba, en Tres Equis también, lo sé, lo sé porque también hable con el
Director del Colegio y esto ha venido, yo puse en conocimiento también a las autoridades,
0 sea no es digamos a lo que estamos acostumbrados en Turrialba, la manera como operan
estas personas, entonces también tenian temor la gente de la Asociacion, pero yo le dije
que me parecia bien que la Asociacion pudiera tomarlos en custodia antes de tomar una
posible decision con la comunidad de si se reubican en un otro lugar o que podemos hacer,
porque ustedes entenderan que para nosotros mantener una custodia de una maquina es
como mantener una custodia de un marco de futbol, o sea si alguien llega a robarse algo
asi fue pucha que complicado.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en trasladarle esta informacion al Alcalde y al Consejo de Distrito de
Pavones, al Consejo de Distrito de Pavones para que estén informados y al Alcalde para
que nos dé un informe detallado de que es lo que sucede y todo lo demas. Los sefiores
Regidores que estdn de acuerdo en proceder conforme por favor levanten su mano,
aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Trasladar la nota presentada por el sefior Antonio Sojo Araya — Presidente — Asociacion de
Desarrollo Integral de Chitaria al M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado — Alcalde Municipal
para que brinde un informe detallado al Concejo Municipal y al Consejo de Distrito de
Pavones para su conocimiento. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

25. Nota suscrita por el Lic. Guillermo Brenes Cambronero — Presidente — Junta Directiva Radio
Cultural de Turrialba, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 18 de octubre 2023.

El suscrito, GUILLERMO BRENES CAMBRONERO, cédula 3-0212-0041, vecino de
Turrialba Centro, en mi condicion de presidente de la Junta Directiva de la Radio Cultural
de Turrialba y debidamente autorizado por los representantes de la Revista Turrialba Hoy
y Turrialba Digital, a ustedes con respeto solicitamos:

Con el propésito de fortalecer la discusion democrética y procurar un VOTO CONSCIENTE,
una vez mas, la REVISTA TURRIALBA HOY, TURRIALBA DIGITAL y la RADIO
CULTURAL DE TURRIALBA, estamos organizando para el SABADO 25 de NOVIEMBRE
del 2023, un DEBATE con todos los candidatos a la ALCALDIA que deseen participar. La
idea es que lo realicemos en el TEATRO MUNICIPAL a las 3:00pm, razén por la cual,
solicitamos a CONCEJO MUNICIPAL, la autorizacion correspondiente.

Sin duda, actividades como la propuesta, fortalece nuestros principios democraticos, por lo
gue esperamos su aprobacion y obviamente quedan cordialmente invitados.

Correo electréonico: guillermobc02@gmail.com
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Trasladamos esta nota a la
Alcaldia Municipal para su tramite. Los sefiores Regidores que estdn de acuerdo en
proceder conforme por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por
unanimidad.

SE ACUERDA:

Trasladar la nota presentada por el Lic. Guillermo Brenes Cambronero — Presidente — Junta
Directiva Radio Cultural de Turrialba a la Alcaldia Municipal para su tramite. Aprobado por
unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

26. Oficio No. 01-08 2023-ADIB firmado por la Asociacion de Desarrollo Integral de Bonilla, la
Direccion del Centro Educativo de Bonilla, la Asociacion para el Desarrollo y Bienestar
Socioeconomico de El Torito y la Direccion de la Unidad Pedagégica de El Torito, dirigido
al Concejo Municipal, recibido con fecha 08 de setiembre 2023.

De manera atenta y respetuosa, la Asociacién de Desarrollo Integral de Bonilla, la Direccion
del Centro Educativo de Bonilla, la Asociacion para el Desarrollo y Bienestar
Socioeconémico de Torito, la Direccion de la Unidad Pedagdgica de El Torito y Centro
Educativo, el propietario de la Empresa de Transporte de Estudiantes, padres de familia y
vecinos, nos permitimos solicitarles que se nos permita una Audiencia municipal para
exponer mediante documento algunas inquietudes que a todos nos preocupa, que
consideramos justas y prioritarias para su debido conocimiento y atencién, esto en
referencia a la Ruta 077.

Para agilizar la comunicacion y se nos indique la fecha en que sefalen la audiencia, se
aportan nameros telefénicos y correo electrénico.

Cel.: 8837-4792 / 8812-4539 / 7298-4450 / 8877-4159 / 8619-0850 / 8803-8838
Correos electronicos: jgerardo2016vargas@agmail.com/laurajcha20@hotmail.com

SE ACUERDA:

Trasladar la nota presentada por la Asociacion de Desarrollo Integral de Bonilla, la Direccion
del Centro Educativo de Bonilla, la Asociaciébn para el Desarrollo y Bienestar
Socioeconémico de El Torito y la Direccion de la Unidad Pedagdgica de El Torito al Reg.
Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal para que se sirva asignarle la fecha en
que sera atendido por el Concejo Municipal. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

21. Nota suscrita por las sefioras Rosa Maria Hernandez Sanchez — Presidente y Estefanie Coto
Hernandez — Secretaria — Asociacion de Desarrollo Integral de El Repasto, dirigido al
Concejo Municipal, recibido con fecha 09 de octubre 2023.

La Junta Directiva de la Asociacion de Desarrollo Integral de El Repasto, les saluda
deseéndoles éxitos en su gestion.

Mediante carta enviada el dia 24 de marzo del 2023, al Concejo Municipal de Turrialba, la
Asociacion de Desarrollo les solicito la construccion e instalacién de juegos infantiles
“Playground” para instalar en el area de la zona verde de nuestra propiedad “Salén
Comunal”, adjunto dicha solicitud. Plano Catastro Numero C-412739-97

Considerando que actualmente mediante convenio firmado entre el Sefior Msc. Luis
Fernando Ledn Alvarado, Alcalde Municipal de Turrialba y la Presidenta de la Asociacion
de Desarrollo Integral de El Repasto, Sefiora Rosa Maria Herndndez Sanchez, se suscribid
el convenio de uso del parquecito ubicado en El Repasto, en el cual la Municipalidad de
Turrialba es propietaria del inmueble, Plano Catastrado Numero C-1540565-2011
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Que dicha area de juegos es la Unica con la que cuentan nuestros nifios y que ademas los
implementos de juegos se encuentran en pésimo estado representando un peligro para los
menores.

La Asociacién de Desarrollo Integral de El Repasto en sesion ordinaria de la Junta Directiva
celebrada a las dieciséis horas del dia 29 de setiembre del 2023, plasmada en el acta 432-
2023, Articulo NUmero Nueve, Acuerdo Numero 1, de forma unanime se acordd, enviar
carta al Concejo Municipal de Turrialba, solicitando cambio de lugar para la ubicacion del
Playground y enviar copia del plano de dicha propiedad la cual es Municipal.

Lo anterior con el fin de que dicho playground sea ubicado en la propiedad anteriormente
mencionada para que los nifilos cuenten con un area de juego, ya que como se indicé al
inicio la que esta actualmente se encuentra en pésimas condiciones.

Agradecemos mucho nos puedan colaborar con esta peticion que tanto beneficio traera a
nuestros nifios con un area de juegos apta para su recreacion y sano desarrollo.

Pedimos disculpas por los inconvenientes que esta solicitud pueda ocasionar, lo hacemos
con el fin y el propdsito de beneficiar a los nifios de nuestra comunidad.

Seguros de contar con su apoyo Yy colaboracion a esta peticion.
Informacion Importante,

Plano Catastro donde se iba a instalar el “Playground” numero C-412739-97
Propiedad de la Asociacion de Desarrollo Integral de El Repasto.

Plano donde estamos solicitando se instale el “Playground”, numero C-1540565-2011
Propiedad de la Municipalidad de Turrialba.

Para notificaciones a los siguientes correos electrénicos:
a.d.i.barrioelrepasto@hotmail.com / rohesal5@hotmail.com /
abogadaestefaniecoto@hotmail.com

Celulares: 8694-6954 / 8926-4767

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Esto se lo trasladamos a la
Alcaldia para su atencién y también copia al Consejo de Distrito del Centro de Turrialba
para su conocimiento. Los sefiores Regidores que estén de acuerdo en proceder conforme
por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme.

SE ACUEDRDA:

Trasladar la nota presentada por las sefioras Rosa Maria Hernandez Sanchez — Presidente
y Estefanie Coto Hernandez — Secretaria — Asociacion de Desarrollo Integral de El Repasto
a la Alcaldia Municipal para su atencion y al Consejo de Distrito de Turrialba para su
conocimiento. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

28. Nota suscrita por el Phro. Edgar Castillo Ramirez — Consejo Administrativo de la Parroquia
Santa Rosa de Lima y la seiiora Dilia Vargas Hlvarez — Representante del Consejo
Administrativo de la Parroquia Santa Rosa de Lima, dirigido al Concejo Municipal, recibido
con fecha 06 de octubre 2023.

De parte del Pbro. Edgar Castillo Ramirez del Consejo Administrativo de la Parroquia de
Santa Rosa Turrialba, queremos darles un agradecimiento por la respuesta positiva del
préstamo de la cancha de deportes para la realizacién de los Festejos Populares Santa
Rosa 2023, inmueble que registralmente es propiedad de dicha Municipalidad bajo el
namero de finca 191238-000, Plano: C-07750864-2002, dicho préstamo se aprobd6 en
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Sesion del Concejo el dia viernes 01 de setiembre del afio en curso, nimero de Oficio SM-
1073-2023, ademas queremos hacer su conocimiento el cambio de las fechas de esta feria
de las dos primeras semanas de noviembre a las dos primeras semanas de diciembre
iniciando el dia 01 y finalizando el dia lunes 11 de diciembre del afio en curso, este cambio
se da por motivos en atraso en toda la tramitologia de permisos que conlleva realizar una
feria de esta indole.

También es importante mencionar que en agradecimiento a toda la ayuda brindada a este
Comité tendran una Corrida de Toros como dedicados la misma se hara llegar la invitacion
formal con el dia, fecha y la hora lo cual sera de mucho agrado contar con la presencia de
todos ustedes.

Correo electréonico: parrosantarosaturrialba@gmail.com
Teléfono: 2556-5025

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en aceptar la correccion de las fechas y ajuste de las mismas sirvan
hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

El Concejo Municipal de Turrialba acepta la correccion y ajuste de las fechas estipuladas
en la nota supra citada, por lo tanto, se acoge que la feria sea realizada del 01 al 11 de
diciembre del 2023. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

29. Nota suscrita por los vecinos de Noche Buena, dirigido al Concejo Municipal, recibido con
fecha 09 de octubre 2023.

Por este medio les enviamos un cordial y afectuoso saludo de parte de los vecinos de la
ultima calle dominado Proyecto Viejo Noche Buena, hace un afio les solicitamos ayuda con
el fin de mejorar no solo esta calle o alameda sino también la que esta al costado del Mini
Super Maria Celeste donde gira el autobus de la comunidad de Noche Buena y la que esta
por la Iglesia Evangélica Jehova Jireh que puedan “ser codificados”, muy contentos porque
nos visitaron los sefiores Sindicos del Concejo Municipal con la esperanza “expresada” por
ambas dependencias que nos iban ayudar, tanto los Sindicos del Concejo Municipal como
los sefiores de la Red Cantonal Vial, nuevamente instamos a la buena voluntad de ustedes
para decirles que nos ayuden, nosotros estamos en la mejor disposicion de trabajar en
conjunto para mejorar el camino y también las cunetas. En respuesta de los Sindicos en
sesion no recordamos la fecha, por votacion o bien como lo hayan hecho esta solicitud la
delegaron al “Alcalde” o alcaldia, quisiéramos saber como estan las gestiones con
referencia a esa peticion. Recibida el dia 4-11-2022.

Sin mas se despiden vecinos de la Ultima calle del Proyecto viejo y Proyecto de Vivienda 2,
agradeciendo de antemano su comprension y apoyo. Quedamos a sus Ordenes y a la
espera de la respuesta, cabe destacar que la Asociacion Integral de Noche Buena esta en
la mejor disposicion y solidaridad de ayudarnos, y también que con la ayuda de ustedes
puedan ser codificados esos caminos.

Correos electronicos: eli82082311@gmail.com / Kkatherinealvarez668@agmail.com
Teléfonos: 8946-8519 / 6041-2955

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Vamos a solicitarle al sefior
Alcalde que nos indique que paso con esta solicitud aprobada desde el 04 de noviembre
del aflo 2022, con respecto al camino del Proyecto Viejo de Noche Buena. Los sefiores
Regidores que estan de acuerdo en pedirle explicaciones al Alcalde sobre este tema por
favor levantemos la mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.
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SE ACUEDRDA:

Solicitarle al M.Sc. Luis Fernando Leo6n Alvarado — Alcalde Municipal brinde un informe al
Concejo Municipal sobre el tema supra citado. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

30. Oficio No. DM-2023-3604 firmado por el Lic. Pablo Zeledon Quesada — Director de Despacho
— Ministerio de Obras Publicas y Transporte, dirigido al Concejo Municipal, recibido con
fecha 10 de octubre 2023.

Antecede un cordial saludo. De conformidad con el oficio SM-1130-2023, enviado al sefior
Presidente de la Republica, mediante el cual se remite el acuerdo del Concejo Municipal,
donde solicitan buscar una solucién ante diversos problemas de los vecinos del barrio que
comprende del Rio Aquiares, a la altura de la comunidad de La Isabel, ubicado paralelo a
la ruta 415, es menester informarle, que este Despacho Ministerial ha remitido su peticion
al Sefor Efraim Zeledon Leiva, en su condicién de Viceministro, Viceministerio de
Infraestructura, mediante el Oficio N° DM-TC-2023-3628 de fecha 06 de octubre del 2023,
para que éste -en razdn de su competencia- atienda de forma debida la solicitud de
informacién que requiere.

La finalidad del mecanismo que se le comunica es que cuente con informacion de primera
mano a través de los especialistas o involucrados en los asuntos objeto de la peticion vy,
ademas, con la intencién de agilizar la atencién del caso.

Se toma nota.

31. Oficio No. MS-DRRSCE-DARST-1228-2023 firmado por el Dr. Edwin Cervantes Montoya —
Director — Area Rectora de Salud - Ministerio de Salud, dirigido al Concejo Municipal,
recibido con fecha 13 de octubre 2023.

Asunto: Probleméatica con zanja en via pablica cantonal en las cercanias de la Escuela
Mariano Cortés de Turrialba.

Me permito informarles acerca de una situacion de seguimiento que ha surgido en la zona
de la carretera que conduce a la Escuela Mariano Cortes de Turrialba, especificamente
frente a las instalaciones de Pisos y Vidrios del Atlantico.

El 11 de octubre de 2023, el Sr. Adrian Coto, inspector del Equipo de Control de Vectores
del Ministerio de Salud, llevé a cabo una inspeccién a la zona, siendo este el segundo
seguimiento realizado en este lugar en un lapso un mes aproximadamente, en la primera
visita, se encontré la zanja con agua estancada, y se aplicé el larvicida Vectobac 12AS
(suspension acuosa). En esta segunda inspeccion, se observé nuevamente la presencia de
agua estancada, por lo que se aplicé el larvicida en pastillas conocido como Spinosad.

Como autoridad en salud, y dado el aumento de casos sospechosos de dengue y con la
Declaratoria de Alerta por Dengue en el cantdn, emitida el 10 de octubre de 2023, se le
solicita muy respetuosamente que interponga sus buenos oficio y que de forma pronta y
oportuna se ejecuten las acciones pertinentes, sea para mitigar este asunto o para que se
resuelva completamente esta situacion (eliminacion de aguas estancadas en via publica
cantonal y que no se vuelvan a acumular).

Lo anterior amparado en la Ley General de Salud, en pro de la salud y seguridad de las
personas.

Correo electrénico: ars.turrialba@misalud.go.cr
Teléfono: 4003-6240
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Me parece que esto es grave
sefiores Regidores, yo sé que hay muchos casos de dengue y me parece que podriamos
también convocar al Director de Salud a que venga a una Sesion para que nos diga la
situacion, pero igualmente que atiendan este caso que me parece que es grave en la
Escuela Mariano Cortés, esta muy cerca de los chiquitos de la escuela.

M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado — Alcalde Municipal: Muy rapido, estos trabajos
estan por adjudicarse la préxima semana, el problema fue que cuando se abrié se
denotaron varias cosas, una muy mala, que es que esa calle ustedes entenderdn que
cuando usted va hacer una escorrentia las aguas no las puede hacer en plano, sino el agua
no va a ir escorrentia el agua, el agua se mantiene, esas aguas necesitan llegar al Rio
Colorado y con el grado de inclinacién gque tiene ahi era imposible, entonces lo primero que
tuvo que fue y eso lo vimos de hecho en Junta Vial tuvo que acreditarse unos estudios para
que pudieran darnos el nivel que teniamos que llevar para llevar las aguas desde Pisos y
Vidrios del Atlantico hasta el Rio Colorado para que desfoguen, lo segundo también que es
muy importante es que cada 2 dias se esta enviando a varios miembros de la cuadrilla a
destaquear, digamos a sacar esa agua para que no quede estancada y por ultimo también
lo desagradable de nuestra cultura, eso ninguna Municipalidad, ni nadie lo va a poder curar,
el dia que se abrid, sin mentirle encontramos sobre todo botellas de 2.5 a 3 litros que las
colocaban por la alcantarilla, 0 sea para meter una botella de 2.5 a 3 litros por la alcantarilla
que puede tener unos 20 — 25 centimetros de altura por también unos 40 de largo, meten
las botellas, pero no fue digamos que nos encontramos, para que ustedes se den una idea
la pala la llenaban por completo con botellas de tantas botellas que tiraban en esa zona,
por ahi tengo fotografias, yo le voy a pedir a Julio que si en algin momento puede, para
que ustedes vean el nivel, yo creo que eso se llama cochinada, de cochinada de actitud
gque tenemos de taquear una alcantarilla asi, entonces esa es la situacién que tenemos con
eso y esperemos que la préxima semana todo es adjudicado, ya podamos ya colocar los
tubos y todo, ya los tubos estan y dichosamente ya podria hacerse el trabajo.

Reg. Octavio Arce Obando - Vicepresidente Municipal: Tuve la oportunidad de hablar
con don Edwin Cervantes y con don Julio, ahora eso que dijo don Fernando, él me dijo
maso menos que si, yo hablé con él ahora el 09 de este mes, creo que fue este lunes que
paso hace 8, ya casi 15 dias, me dijo que estaba como para dentro de 22 dias a un mes,
maso menos ese trabajo que lo iban a iniciar, porque ahi aparte de que antes de que se
diera esto del factor dengue que nos esta afectando bastante y hacerle un llamado de
atencion a la poblacién, también incluso habia caido una moto de estas eléctricas, entonces
la problematica no es solo en parte de salud en cuanto a las enfermedades que se puede
provocar por las aguas estancadas, sino también por alguien que tenga un descuido o un
mal manejo del vehiculo, en cuanto a lo que hable con don Edwin Cervantes él si me
comento que era dificil en un &rea asi llegar y hacer una fumigacién, porque ellos tienen
gque sacar mucho tiempo antes para poder hacerlo y sacar los permisos pertinentes, hacer
una via publica, pero me dijo que iban a estar enviando representantes de la parte del
Ministerio de Salud para que estuvieran dando la revisién y si se daba algun tipo de criadero,
ellos iban a estar haciendo, removiendo, incluso también si me dijo Julio que cuando se
estancaba el agua habian unos funcionarios que estaban colaborando, sacando los liquidos
que ahi se retienen, pero esperemos que esté pronto, no solo por la parte del dengue que
es lo mas esencial ahorita, sé que Mariano ahorita va a llamar la atencién fuerte a todo el
mundo, pero también por la otra parte de que puede caer alguien, un vehiculo, un nifio y
eso ya seria algo peor todavia, entonces por ahi, ojala que se solvente pronto el arreglo y
la parte de salud, muchas gracias también por la atencién que ha brindado en la zona, que
guede en Actas mis palabras.

Reg. Mariano Saenz Murillo: Digamos ahorita la situaciéon del dengue, bueno entiendo por
esto, bueno yo sé que se esta tratando, por lo menos este tratamiento que ellos le estan
dando ayuda bastante, pero el problema aqui ya es otro de que hay una alerta, hay una
alerta y esa alerta es porque realmente los casos se han disparado y no solamente que se
han disparado, como ya hay muchas personas, bueno la alerta es para Turrialba y Jiménez
y como ya hay tanta gente que anteriormente le habia dado dengue clasico y ya le ha dado
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dengue una o dos veces, los casos de dengue que se estan presentando son bastante
graves y en realidad yo diria, bueno lo que acaba de exponer el sefior Presidente de invitar
al Director del Ministerio de Salud y ojala también al Area de Salud para que ellos puedan
venir y darles, bueno a todos ustedes informacion por lo menos de la cantidad de casos
que se estan dando en los dos Cantones y creo que es muy importante que en otros
momentos tanto la Municipalidad como otras instituciones del Canton han hecho una gran
labor para erradicar o por lo menos minimizar los casos de dengue, pero si tal vez lo que
pueda hacer aqui el llamado de atencién es que se habla no solamente del dengue, esta el
zika y chikungunya y probablemente esto en una mujer embarazada puede ocasionarle
problemas en el feto del nifio y habr4 gente que puede quedar con una especie de
minusvalia o por lo menos la cuestion, se complica en la parte de la columna y puede tener
varios meses como inclinado, una cuestion asi que se da también por los otros factores que
tiene esta enfermedad, entonces seria muy importante tal vez para que ustedes conozcan
la informacién, que vean que el asunto es bastante serio de que no es, ya anteriormente,
antes se trataba y no habia tanta alerta, pero tenemos que tomar en cuenta que Turrialba
yatiene los 4 cero tipos del virus del zancudo y la persona que le dio la primera vez le puede
dar 3 veces mas, si tiene la suerte y no se muere.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Entonces vamos a trasladar
esta nota al Alcalde para que igualmente le dé seguimiento, pero vamos a invitar a una
Sesién del Concejo al Doctor Cervantes para que nos explique el tema del dengue en el
Cantdn que me parece importante conocerlo.

Reg. Octavio Arce Obando - Vicepresidente Municipal: No sé si el otro dia lo dije, pero
también lo podriamos, él me dijo que él queria pedir audiencia, también para la otra parte
que era de cdmo hacer las actividades en las comunidades o distritos, si que ocupan en
cuanto a la parte de salud para sacar todos los permisos que era la parte de seguridad tanto
privada, como de la Cruz Roja y otras cositas por ahi, entonces él dijo que él podia venirnos
a dar maso menos como realizar la actividad para que se les haga mas facil o agil sacar los
permisos cuanto tengan que ir al Ministerio de Salud.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Con esos dos temas, los
sefores Regidores, dofia Ana Yubel votara en lugar de dofia Flora que tiene permiso de la
Presidencia. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en hacerlo como se indic6 y se
invitard al Doctor Cervantes a una Sesion del Concejo por favor levanten su mano,
aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.

SE ACUERDA:

- Trasladar el oficio presentado por el Dr. Edwin Cervantes Montoya — Director — Area
Rectora de Salud - Ministerio de Salud al M.Sc. Luis Fernando Le6n Alvarado —
Alcalde Municipal para su seguimiento. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado. (Voté la Reg. Calderén Loaiza en lugar de la Reg. Solano
Salguero que no se encuentra en su curul con permiso de la Presidencia).

- Invitar al Dr. Edwin Cervantes Montoya — Director — Area Rectora de Salud -
Ministerio de Salud a una Sesion del Concejo Municipal para que exponga el tema
del dengue en el Canton de Turrialba. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado. (Voté la Reg. Calderdn Loaiza en lugar de la Reg. Solano
Salguero que no se encuentra en su curul con permiso de la Presidencia).

32. Nota suscrita por la seiiora Maria Paula Gonzalez Garro — Coordinadora Sede FIPCR
Turrialba, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 11 de octubre 2023.

Reciban un cordial saludo de parte del Comité Organizador del Festival Internacional de la
Poesia en Costa Rica (FIPCR). Este afio se llevara a cabo el XXIl FIPCR 2023, y nuestro
pueblo Turrialbefio como ya es tradicion sera parte del mismo. El evento tendra fecha en
nuestro cantén el 31 de octubre al 3 de noviembre. En nuestra sede Turrialba tendremos
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el honor de recibir como invitadas a dos poetas internacionales; una poeta de nacionalidad
China y otra Colombiana, las cuales podrdn compartir su cultura y poesia en nuestra
comunidad, especialmente en centros educativos. Consideramos que es una gran
oportunidad para que todos los Turrialbefios, estudiantes y personal docente de los centros
educativos puedan conocer, dialogar y leer poesia que representa otra cultura nuestra, asi
como ellas conozcan un poco del gran talento joven del que gozamos en nuestra comunidad
siempre caracterizada por ser una tierra de poetas.

Por todo lo anteriormente mencionado nos encantaria dicha actividad pudiese declararse
de interés cantonal cultural y las poetas invitadas como visitantes distinguidas.

Ademas, aprovechamos para extenderles una cordial invitacién a ustedes y sus familias
para que nos acompafien en nuestras actividades. El acto de recibimiento tendra fecha el
31 de octubre en el Teatro Municipal Omar Salazar a las 6:00 p.m.

Tel.: 8496-3134
Correo electronico: mariapaula.ggarro@gmail.com

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Esto es con motivo de una
actividad de poetas, entonces dejamos constando en Actas esta invitaciéon y se la
trasladamos en persona a don Mariano para que haga el posible de estar en esa actividad
el 31 de octubre que es con los poetas, es una actividad con poetas en el Teatro Municipal
a las 6:00 p.m. Los sefiores Regidores que estén de acuerdo en proceder conforme por
favor levantemos la mano, Ana Yubel, aprobado en acuerdo firme, aprobado por
unanimidad.

SE ACUERDA:

Trasladar la nota presentada por la sefiora Maria Paula Gonzalez Garro — Coordinadora
Sede FIPCR Turrialba al Regidor Mariano Sadenz Murillo con el motivo de que pueda asistir
a dicha actividad. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado. (Voto la
Reg. Calder6n Loaiza en lugar de la Reg. Solano Salguero que no se encuentra en su curul
con permiso de la Presidencia).

33. Nota suscrita por el sefior Alonso Vega Mejia — Presidente — Comité Comunal de Deportes
y Recreacion Santa Rosa, dirigido al Concejo Municipal, recibido con fecha 07 de setiembre
2023.

El pasado 28 de junio recibimos carta del Consejo Administrativo de la Parroquia de Santa
Rosa, solicitando el préstamo de la cancha de futbol para la realizacion de las Fiestas
Civicas Santarrosefias, con actividades taurinas, gastronomia y otras actividades.

Las mismas se realizarian los fines de semana del 3 al 5 de noviembre y del 10 al 13 de
noviembre.

Es importante aclarar que esta plaza de deportes segln indica el estudio literal, el cual se
adjunta, pertenece a la Municipalidad de Turrialba, pero es administrada por nosotros.

Queremos que nos indiquen si ustedes estdn anuentes a que alquilemos la Cancha de
Futbol de Santa Rosa para la realizaciéon de la actividad antes mencionada ya que segun
nota recibida del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Turrialba a ellos no les
compete emitir un criterio al respecto sino a la Municipalidad porque el bien esta inscrito a
nombre de ustedes.

De ser positiva su respuesta este Comité informara al Consejo Parroquial sobre el alquiler
y las condiciones en que se realizara el alquiler de la Cancha.

Correos electrénicos: comitecomunaldeportesantarosa@gmail.com
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alonsovegacontador@hotmail.com

Se dan por enterados.
34. Relacion a la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion Turrialba.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: He conversado con el Asesor
Legal y después hablar sobre el tema del quorum estructural, el funcional y el integral que
es el Colegio, necesito que el Concejo Municipal notifique a la Junta Directiva del Comité
Cantonal de Deportes que en vista que ya quedo en firme la separacion de su puesto de
los 2 muchachos jovenes que representaba al Comité Cantonal de la Persona Joven y
entonces ante eso ya la Junta Directiva del Comité no puede sesionar mas hasta tanto se
nombren esos dos miembros nuevos, eso se llama que el Colegio no esta constituido, eso
fue lo que me escribié el Asesor Legal en este acto, evidentemente esto rige hasta el
momento en que sean notificados, no es como a partir de hoy, sino cuando ya se notifique
se le dice al Comité Cantonal de Deportes, a la Junta Directiva que con base al Acta 180y
en vista que el quorum integral ya no esta no puede sesionar mas el Comité Cantonal de
Deportes hasta tanto se nombren esas 2 personas.

Reg. Francisco Castro Murillo: Lo que ellos no tienen es Colegio, el Colegio no existe.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Perdon es quorum estructural,
si, aqui no veo la palabra, es quorum integral.

Reg. Francisco Castro Murillo: O sea yo veo si el Colegio existe y después veo cuando
ya esta, completos, todos juramentados, veo a ver si hay quorum o no, pero ahi el Colegio
es el que no existe.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Exactamente, porque dice que
el quorum estructural es el minimo de miembros para sesionar, funcional el minimo
necesario para tomar acuerdos y el integral son todos los miembros presentes, aqui
evidentemente no estaran presentes porque no esta el Colegio constituido.

Reg. Francisco Castro Murillo: Es que, si no hay Colegio, no hay nada, no se puede hacer
nada.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: No se puede sesionar, hasta
tanto que se haga, pero que se le notifigue eso al Comité Cantonal de Deportes. Los
sefores Regidores que estan de acuerdo en proceder a tramitar esa notificacion a la Junta
Directiva del Comité Cantonal de Deportes con base a las resoluciones ya indicadas sirvan
hacerlo levantando su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad y me
parece que podriamos darle la instruccion al Comité Cantonal de la Persona Joven iniciar
inmediatamente con el procedimiento que corresponda en derecho, que asi se le anexe al
acuerdo en si.

SE ACUEDRDA:

- Notificarle a la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Turrialba que en vista que en el Acta de la Sesién Ordinaria N°180-2023 del viernes
13 de octubre del 2023 quedaron destituidos los 2 miembros que representaban al
Comité Cantonal de la Persona Joven en dicha junta y basado en las resoluciones
indicadas, no podran sesionar hasta tanto no se nombres los 2 integrantes nuevos.
Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

- Instruir al Comité Cantonal de la Persona Joven para que inicie inmediatamente al
procedimiento que corresponda en derecho a dichos hombramientos. Aprobado por
unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.
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35. Oficio No. MSP-DM-DVURFP-DGFP-DRTC-DPCTURRI-EVM-005-2023 firmado por suscrito por
el Intendente de Policia — Sergio Chavarria Campos — Subjefe Delegacion Policial Turrialba
— Fuerza Publica, dirigido al Dr. Edwin Cervantes Montoya, recibido con fecha 14 de
setiembre 2023.

Asunto: Respuesta a la solicitud de apoyo para verificar el cumplimiento de
disposiciones del Area Rectora de Salud Turrialba.

En atencién al correo recibido el martes 12 de septiembre del presente afio, mediante el
cual su representada solicita apoyo para verificar el cumplimiento de las disposiciones del
Area rectora de Salud de Turrialba, con respecto a la Feria de Generaciones IET.

Segun nos manifiesta en el correo dicha Feria no cuenta con el Aval para su realizacion y
les informaron que si estan realizando actividades. En respuesta a su solicitud se procede
a verificar en las Instalaciones del Instituto Dr. Clodomiro Picado T., dando como resultado
lo siguiente.

A las 19:25 horas de este dia, se trasladan al lugar en la unidad mévil 2789 los oficiales
Fernanda Chaves, Allan Sanchez y Andrés Barquero, en la entrada principal del Centro
Educativo los atiende el oficial de seguridad del Colegio, sefior Miguel Chaves Alvarado,
cédula N° 303460268, el cual les manifiesta desconocer de la actividad o de permisos de
la misma, por lo que se comunica via telefénica con el sefior quien dice llamarse Marcelo
Guevara Leandro, cédula N° 304510617, el cual indica que mantienen visto bueno desde
el 30 de agosto del 2023 y los permisos los dieron en Cartago, el mismo con el N° 0353-
2023 por el sefior Milton Alvarado, que en el Plan se establecen en apariencia un total de
20 efectivos de seguridad y que de momento hay solo cuatro, que se van a comunicar con
los mismos para que lleguen a la entrada principal, pero los oficiales de Fuerza Publica
permanecen en el lugar un aproximado de 20 minutos y nadie se presento.

Desde el punto de donde se encontraban logran observar ocho juegos mecanicos y seis
puestos de venta de comidas. Por el requerimiento operativo los oficiales no pueden
esperar mas tiempo y se retiran comunicando a Jefatura y Oficialia de Guardia para las
anotaciones correspondientes.

Cabe anotar que, el permiso y visto bueno que hacen mencién con el N° 0353-2023 y que
esta firmado por el sefior Director de la Direccion Regional de Cartago, se verifica y
corresponde al Aval del Plan de Seguridad que fue presentado para el tramite
correspondiente. El cual da el Visto Bueno al Plan de Seguridad que se ejecutara en el
Evento que se tenia la pretensién de realizar.

Por lo que, dicho Aval corresponde solo al Plan de Seguridad, el Aval y Visto Bueno para
la realizacion de las Actividades o Evento corresponde al Ente Rector del Comité Asesor
de Concentracion Masiva Temporal de Personas, como lo reafirma en este caso el Area
Rectora de Salud de Turrialba.

En espera de dejarlo debidamente informado.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: La situacion esto es de una
feria, que lo que esta indicando que evidentemente no tenia los permisos, que solo tenia
una situacion y de hecho denuncia fue el Encargado de la Policia que él llego y que no lo
atendieron, lo dejaron esperando, ante esto lo que hemos estado conversando es solicitar
que una Comision pueda verificar que fue lo que paso aquiy ver qué fue lo que paso y nos
den un informe sobre el caso.

Reg. Francisco Castro Murillo: Para entender esto, porque la nota no la dice muy bien,
ellos tramitaron un permiso en Cartago.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Es que el permiso le leo lo que
acaba de leer don Octavio, “cabe anotar que el permiso y visto bueno que hace mencion”,
el que presentaron ellos, “el 0553-2023 y que esta firmado por el sefior Director Regional
de Cartago se verifico y corresponde al Aval del Plan de Seguridad que fue presentado para
el tramite correspondiente, el cual va al visto bueno del Plan de Seguridad”, o sea no a la
feria, “que se ejecutara en el evento que se tenia la pretensién de realizar, por lo que dicho
aval corresponde solo al Plan de Seguridad, el aval y visto bueno para la realizacion de las
actividades o evento corresponde al Ente Rector del Comité Asesor de Concentracion
Masiva” “como lo reafirma en este caso el Area Rectora de Salud”.

Reg. Francisco Castro Murillo: Tal vez Mariano.
Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Le falto mas papeles.

Reg. Francisco Castro Murillo: Tal vez Mariano me puede aclarar, el permiso para ese
tipo de ferias, lo tiene que sacar aqui y para que le den ese permiso tiene que presentar el
plan de contingencias y el programa de seguridad, o sea el permiso no lo sacaron entonces.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: No, lo que dice la Policia es que
no lo sacaron, lo que hicieron fue solo el aval del plan de seguridad.

Reg. Francisco Castro Murillo: Eso es una parte de lo que tengo que presentar para que
me den el permiso.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Y no el permiso, por eso yo digo
mejor poner una Comisién que averigie que fue lo que paso y aprendemos todos.

Reg. Francisco Castro Murillo: Pero ahi voy yo, si no tenia ese permiso, la Municipalidad
le dio algun tipo de patente sin presentar eso.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Yo no sé don Francisco, porque
eso es meramente administrativo, de eso no sé.

Reg. Francisco Castro Murillo: Porgue le digo lo que a mi me han dicho y hasta unas
fotos vi donde venian cervecita y toda esa cuestion, yo supongo, porgque usted don Arturo
me dijo que habia una patente especial, que yo estoy esperando que me diga la norma,
porque en un espacio publico, un colegio yo tengo entendido que es totalmente prohibido
vender licor, entonces existe algun permiso especial por celebraciones de antigliedad o
eso, que les dé chace de vender ese tipo de bebidas alcohdlicas.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Que yo conozca la Ley 9047 no
permite ningun tipo de espacio para vender bebidas en Centros Educativos y en todo caso
para venderlo, aunque no fuera en un Centro Educativo se ocupa el permiso y en ese caso
don Francisco no un permiso del Alcalde o del Departamento de Patentes, no, ese tipo de
permisos el Unico que esta autorizado segun la Ley 9047 es este Concejo Municipal, es el
anico el que puede.

Reg. Francisco Castro Murillo: Que no existian permisos a la feria

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Acuerdo no existe sefior
Regidor, eso si le puedo decir porque no se ha tramitado.

Reg. Francisco Castro Murillo: Ni para vender lo que estaban vendiendo, entonces quien
tiene que fijar las sanciones en este caso.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Primero hay que hacer primero
la averiguaciéon que fue lo que sucedid, que por eso me pareceria gque una pequefa
Comisién podemos hacer una recopilacion, ver qué fue lo que paso, porque igual el Area
de Salud est& generando una denuncia porque hubo ventas de comidas.

Reg. Francisco Castro Murillo: Pero eso no le corresponde al Ministerio de Educacion
Publica que es el ente que tiene que regular los colegios y lo que sucede ahi adentro.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Pero es que hubo también una
violaciobn a temas de procedimientos de la Municipalidad, sepa que extraoficialmente,
extraoficial y lo repito por tercera vez, extraoficialmente la Administracién aqui el sefior
Alcalde me esta diciendo que la Municipalidad no concedid, ni dio ningln permiso, el tnico
permiso que se dio para estas actividades recuerde que vino al Concejo cual fue, el del
Turrialba Parade, que fue el del cierre de las calles, aqui se pas0, aqui se dio ese permiso
y nosotros lo aprobamos en acuerdo firme y todo.

Reg. Francisco Castro Murillo: Y el Transito no sabia nada, porque yo pregunte.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Pero el permiso se dio aqui,
porque eran calles municipales, la Alcaldia me esta diciendo que no, la Alcaldia que no se
dio ningun permiso, yo no tengo como verificarlo, porque yo no soy de la Administracion en
ese sentido.

Reg. Francisco Castro Murillo: Yo no sé, hay que hacer algo, porque aqui todo el mundo
hace lo que le dé la gana, ya no solo a la Muni la que se brincan, se brincan al Ministerio
de Salud y a todo el mundo.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Investigarlo don Francisco asi
seria, lo que es bueno para la gansa, es para el ganso, si aqui hemos hecho otras cosas y
todo se investiga, yo no tengo ningun reparo que podamos investigarlo también en ese
sentido.

Reg. Mariano Saenz Murillo: Yo anteriormente que estaba en otras instituciones para
solicitar los permisos para una, ese es un trdmite de un permiso, en base a eso no podemos
hacer una investigacién porque eso es parte de un permiso, no, por eso es parte de un
permiso, porque yo le puedo decir que a eso se la adjunta el permiso de la Cruz Roja, el
permiso de la Cruz Roja se solicita un mes, va permiso de Cruz Roja, la de Fuerza Publica,
ese permiso, ese es un trdmite mas, si usted me va a decir a mi que participe en una
comisién porque estos totalmente me quito el tiro, porque en realidad eso es un permiso
mas que se solicita en el paquete, el paquete viene el permiso de la Cruz Roja, el permiso
de la Fuerza Publica que ellos estan enterados de que va haber una actividad y digamos la
Cruz Roja tiene que hacer un plan operativo, por eso se pide un mes antes, ese permiso
que entiendo ahi es como el plan operativo de la Fuerza Publica, pero digamos todo eso se
hace un paquete y se envia al Ministerio de Salud y el Ministerio de Salud es el que da el
aval o no lo da, porque en estos momentos yo no sé si ustedes han firmado un permiso de
salud para una feria, nosotros como, tiene que sacar los permisos en la Muni, pero la Muni
no da el permiso de salud, es el Ministerio, para las entidades, digamos, a la Municipalidad
digamos viene el colegio, o viene las Asociaciones de Desarrollo, la Municipalidad termina
alla también, va todo eso en un paquete, eso es lo que yo digo, esto es parte del paquete,
entonces yo no puedo guiarme en base a este documento para llegar a decir que es legal
o ilegal lo que se hizo, hay que preguntarle al Ministerio de Salud, si el Ministerio de Salud
dio o no el permiso, que ya eso son otros 100 pesos, que ya ahi si es, es que esto es de
Fuerza Publica.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Si, pero don Mariano, la Fuerza
Publica esta indicando que ellos no tienen ningun permiso, ni de Salud, ni de la
Municipalidad, si usted gusta lo que podemos tomar antes de nombrar una Comision es
pedirle a Patentes que nos certifique si pidieron o no un permiso aqui y a Salud que nos
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dieron o no un permiso y si dice Salud y Patentes que no hubo permiso, aqui habra que
investigar eso, es una institucion educativa, o usted no esta de acuerdo que se investigue
eso.

Reg. Mariano Saenz Murillo: No, ya ahi, pero bajo esos términos si, bajo esos términos
si, pedirle al Ministerio de Salud y a Patentes si se hicieron los tramites aqui
correspondientes nada mas y en base a eso se hace la investigacion.

Sind. Alba Buitrago Arias: En la reunidon que tuvimos en Sembrando Seguridad se toco
ese tema y efectivamente se hablaron varias situaciones, la misma Abogada del MEP ahi
le preguntaron que si contaba con permisos, ella no sabia ni siquiera que no contaban con
ningun permiso, ese dia se dio por enterada, también la Fuerza Publica estuvo el OlJ, todos,
nadie sabia, el mismo Doctor dijo que él habia emitido una carta dirigida al Director y al
Presidente de la Junta donde indicaba que no contaba con el permiso, tenemos que recoger
el Acta, pero don Nahu estuvo de vacaciones y esta semana yo he estado muy ocupada,
pero él dijo que cuando el regresaba me iba a traer el Acta de esa reunién, donde se tocaron
esos puntos, efectivamente Ministerio de Salud si le notific al IET que no contaban con
permisos.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en solicitarle a Patentes nos informe si esa actividad del Colegio, el baile
y todas las actividades que se hicieron tenian o no permiso de esta Municipalidad y
solicitarle al Doctor Cervantes un informe sobre si esa actividad tenia 0 no permiso sanitario
por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad de los 6
votos presentes, dofia Ana Yubel voto en lugar de don Walding que se abstuvo de votar por
ser Educador de ese Centro Educativo, se acord6 en acuerdo firme verdad y unanime,
estan de acuerdo en darle firmeza por favor, acuerdo firme, aprobado en acuerdo firme,
entonces el solicitarle a Patentes el certificado de si se dio y al Ministerio de Salud e
igualmente el informe en detalle a la Policia.

SE ACUERDA:

Solicitarle al Departamento de Patentes y Espectaculos Publicos brinde un informe al
Concejo Municipal sobre si las actividades que se realizaron en el Colegio Clodomiro Picado
Twight tenian permiso de la Municipalidad de Turrialba y al Dr. Edwin Cervantes Montoya
— Director — Area Rectora de Salud - Ministerio de Salud brinde un informe sobre si la
actividad supra citada tenia permiso sanitario emitido por dicha institucién y que la
Delegacion de Fuerza Publica de Turrialba traslade el informe detallado de lo indicado en
el oficio. Aprobado por unanimidad con 6 votos (El Partido Alianza Demdécrata Cristiana no
tiene representacion en la curul). Acuerdo definitivamente aprobado con 6 votos (El Partido
Alianza Democrata Cristiana no tiene representacion en la curul). (Voto6 la Reg. Calderén
Loaiza en lugar del Reg. Bermudez Gamboa que se abstiene de votar por Educador del
Centro Educativo IET).

ARTICULO CUARTO
DICTAMENES DE COMISIONES MUNICIPALES

1. Dictamen de la Comision Municipal de Hacienda y Presupuesto.

Reunion celebrada el dia jueves 19 de octubre del 2023, a las 4:15pm de la siguiente
manera:

Regidores:

Arturo Rodriguez Morales.
Elizabeth Bermudez Morales.
Octavio Arce Obando.

Funcionarios:
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M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado — Alcalde Municipal.

Lic. Allan Cedefio Vega — Contador Municipal.

Lic. Adrian Sanchez Quesada-Promotor Social UTGV Municipal.
Ing. Ana Lorena Vallejo Chaverri-Gestora de Residuos Sadlidos.
Lic. Luigi Sojo Hidalgo-Gestor de Recursos Hidricos.

Lic. Carlos Calvo Sdnchez—Asesor Legal del Concejo.

Secretaria:
Srta. Camila Madrigal Vega.

Presidio:
Reg. Arturo Rodriguez Morales

ARTICULO PRIMERO
COMPROBACION DEL QUORUM

El Presidente de la Comision procede hacer la comprobaciéon del quérum, presente los
Regidores Elizabeth Bermudez Morales en lugar del Reg. Randall Artavia Roda que se
encuentra con una incapacidad médica, el Reg. Octavio Arce Obando y el Reg. Arturo
Rodriguez Morales.

ARTICULO SEGUNDO
AUTORIZACION DEL FONDO SAFI CON EL BANCO POPULAR

» Oficio N°SM-1237-2023, con referencia a la Autorizacion para gestionar un
Fondo SAFI con el Banco Popular, “Oficio N° HM-104-2023 firmado por el Lic.
Alvaro Castillo Cedefio- Coordinador de Hacienda Municipal, dirigido al
Concejo Municipal y al M.Sc. Luis Fernando Ledn Alvarado- Alcalde Municipal,
recibido con fecha 13 de octubre 2023”.

Reg. Arturo Rodriguez Morales: La semana pasada ya algo se habia analizado, y lo Unico
Alcalde seria verificar, en cual de los escenarios para que quede en el acuerdo abria que
colocarlo, esto es como hacer una inversion con los fondos de esto, ya esto estaba bien
analizado, lo que habria que hacer es que en cual de los Fondos era, si eran Fondo de
Inversion Confianza BP o Fondo de Inversion Banco Popular Mobiliaria, Fondo de Inversion
Popular, que dice aqui.

M.Sc. Luis Fernando Leén Alvarado: Mercado de Dinero No Diversificado, ese es para
Instituciones.

Reg. Arturo Rodriguez Morales: Ese seria.

Discutido los sefiores Regidores que esta de acuerdo en dar la autorizacion para que la
Alcaldia pueda hacer la inversién en el Fondo SAFI con el Banco Popular del dinero
correspondiente, que el Alcalde redacte el acuerdo como tenemos que hacerlo, sigalo
haciendo levantando su mano, aprobado por unanimidad de los 3 miembros presentes de
esta Comision de Hacienda y Presupuesto.

SE ACUERDA:

Autoriza a la Alcaldia Municipal trasladar un Fondo SAFI del Banco Popular el empréstito
aprobado por el Banco Popular que fue tramitado para la Construccion del Centro de
Trasferencia de Residuos Sélidos, en el Fondo de Inversion Popular Mercado de Dinero No
Diversificado, con un monto a trasladar de aproximadamente €431, 000,000. Aprobado por
unanimidad de los 3 Regidores presentados.
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ARTICULO TERCERO

ANALISIS, DISCUSION Y VOTACION SOBRE LA MODIFICACION INTERNO N°9-2023

» Presentado y explicado por el Lic. Allan Cedefio Vega- Contador Municipal

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
AREA DE HACIENDA MUNICIPAL
UNIDAD DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
MODIFICACION INTERNA No. 09-2023

Aprobada por el Concejo Municipal, Sesion Ordinaria No. -2023, Art. , inciso , del de octubre del 2023
CODIGO PRESUPUESTARIO
PRO|SER PAR|GRUISUB |SUB NOMBRE DE SERVICIO SALDO SUMA QUE SE| SUMA QUE SE NUEVO
GRA|VI TI |PO |PAR|PAR PARTIDA'Y SUBPARTIDA DISPONIBLE REBAJA AUMENTA SALDO
|MA_[CIO* DA TIDA|TIDA
0. | 01. Administracion General
02. |01. Jo1. Combustible y Lubricantes 3260 551,02 1 200 000,00 0,00 2060 551,02
02. |99. |05. Utiles y materiales de limpieza 3253 926,21 133117364 0,00 1922752,57
01. |03. |06. Comisiones y gastos por servicios financieros 9646 042,12 1 500 000,00 0,00 6146 042,12
02. |04. |02. Repuestos y accesorios 4 966 356,49 500 000,00| 0,00 4 466 356 49/
01. |02. |04. Servicio de Telecomunicaciones 254 379,08 0,00 1 000 000,00 1254 379,08
01. j02. |02 Servicio de Energia Electrica 124473324 0,00 500 000,00 174473324
01. |04, Registro de deudas, tr: ias y otros fond
06. |06. |01. Indemnizaciones 10 000 000,00 10 0OO 000,00 0,00 0,00
06. 103. |o1. Prestaciones legales 0,00 0,00] 1303117384 1303117384
03.| 06. | 22 Compra de instrumentos de la Banda Municipal
05. |02. |99. Construcciones adicciones y mejoras 1 800 000,00 1 800 000,00 0,00
05. |01. |07 Equipo y mobiliario educacional deportivo y 0,00 1 800 000,00 1 800 000,00
03- | 02-| 01- Unidad Técnica de Gestion Vial
02- |04- |02- Repuestos y accesorios 18 790 939,18 1 150 000,00 0,00 17 640 939,18
03- |02- |06- |01- [|Interés Préstamo Banco Popular 678 054,19 0,00 50 000,00 728 054,19
08- |02- |06- [01- |Amortizacion Préstamo Banco Popular 1938 891,80 0,00 1100 000,00 3038 891,80
03- | 02- | D5- Reajustes de Precios Disefio y Reconstruccion Rio Tuis
05- |02- |02- Vias de comunicacion terestre 7636 923,70 7 636 923,70 0,00 0,00
03- | 02- | 02- Casos de Ejecucion Inmediata
02- (03- |02- Materiales y productos minerales y asfélticos 10 070 958,80 0,00] 763692370 17707 882,50
02- | 06- Acueducto
01- |03- |03- Impresion, encuademacion y otros 33077199 25 000,00 0,00 305771,99
01- |03- |O1- Servicios de Informacion 0,00 0,00 25 000,00 25 000,00,
02- | 02- Recoleccion de Basura
02- |99- |04- Textiles y vestuario 654 270,88 200 000,00 0,00 454 270,88
01- |03- |03- Impresion, encuademacién y otros 0,00 0,00 200 000,00 200 000,00
02- | 05- Limpieza de Parques
02- |01- |02- Productos farmaceuticos y medicinales 46 668,00 46 668,00 0,00, 0,00
05- 102- |99- Otras construcciones adiciones y mejoras 24 878 009,80 725 332,00 0,00 24 152677,80
05- |101- |01- Maquinaria y equipo para la produccién 0,00 508 000,00 $08 000,00
01- |04- |99- Otros Servicios de Gestion y apoyo 84 000,00 84 000,00
02- |03- |01- M y prod ! 180 000,00 180 000,00
02- | 04- Cementerio
02- [99- |04- Textiles y vestuanio 512 826,00 300 000,00 0,00 212 826,00
02- |03- |01- Materiales y Productos Metalicos 0,00 0,00 300 000,00 300 000,00
02- | 09- Culturales
01- [01- |O1 Alquiler de edificios y locales 1 000 000,00 1 000 000,00 0,00 0,00
06- [02- |99- Transferencias a personas 675 000,00 675 000,00 0,00 0,00
01- |03- |03 Impresion, encuademacion y otros 500 000,00 500 000,00| 0,00, 0,00,
01- |07- |02- Actividades protocolarias y sociales 16632 85949| 12632 859,49 6 500 000,00 10 500 000,00
02- |02- |03- Alimentos y Bebidas 1742 928,56 0,00 1257 071,44 3 000 000,00
01- |01- |02- Alquiler de Magq - Equipo y Mobiliario 0,00 0,00 2 000 000,00 2 000 000,00
01- |04- |06- Servicios generales 0,00 0,00 1 350 788,05 1350 788,05
01- |04- |99- Otros servicios de gestion y apoyo 0,00 0,00 400 000,00 400 000,00
01- (06- |01 Seguros 7847388 0,00 300 000,00 378473,88
01- |05- |O1- Transporte dentro del Pais 0,00 0,00 3000 000,00, 3000 008,88
TOTALES 120 593 564,43| 41222 956,83] 41222 956,83| 120 593 564,43|

Reg. Arturo Rodriguez Morales: No tengo observaciones, me habian dicho dos cosas,
una algo del Cementerio y otro tema de las horas extras porque la Secretaria también se
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va una Secretaria de vacaciones, teniamos suficientes Fondos ahi, porque Kimberly se va
de vacaciones unos dias, sino eso si que quede en el acta, para que en la préxima
Modificacion lo tomen en cuenta, igual habia algo con respecto al Cementerio, pero no lo
trajeron. Hay alguna observacion sobre la Modificacion N°09 por ¢41, 222,956.85 discutida,
los compafieros que estan de acuerdo en aprobarlo levantemos la mano, Aprobada por los
3 votos presentes.

SE ACUERDA:

Aprobar la Modificacién Interna N°9-2023 por un monto de €41, 222,956.85. Trasladese al
Concejo Municipal para lo que corresponda. Aprobado por unanimidad de los Regidores
presentes.

ARTICULO CUARTO
MANUAL FINANCIERO CONTABLE DE LA MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA 2023
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INTRODUCCION

El Gobierno Local de la Municipalidad de Turrialba es parte integral del estado
costarricense, y como tal, es de interés publico que la misma opere bajo estandares de
calidad y eficiencia, con el fin de brindar un servicio de excelencia a sus usuarios y que
satisfaga sus necesidades.

Por tal razén, la Municipalidad debe contar con el Manual de Procedimientos Financiero
Contable que establezca lineamientos y directrices claras y que simplifique el trabajo que
los colaboradores llevan a cabo en dichas funciones. La calidad y la mejora continua deben
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ser siempre parte fundamental de las labores que en la Municipalidad se realizan, para que
la satisfaccidn de los clientes siempre sea positiva.

La Municipalidad ocupa ser una institucion eficaz para generar procesos de desarrollo
capaces de captar los problemas y las demandas de los habitantes de la comunidad y
resolverlos mediante politicas bien elaboradas de planificacién y presupuesto, ya que el
desarrollo y el bienestar de una localidad dependen en mucho de la capacidad del gobierno
local, para disefar e implementar politicas que promuevan la actuacion social, politica y
econdmica de los diversos actores que participan en el desarrollo local.

Por lo que, es de interés de esta Alcaldia y de la Coordinacion de Hacienda, contar con el
Manual de Procedimientos Financiero Contable, correspondiente a la gestion financiera de
la Municipalidad de Turrialba, de una manera clara, concisa y en cumplimiento con los
objetivos y funciones de la Hacienda Local, conforme a lo establecido en el Cdodigo
Municipal y la Ley de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos.

El Manual es un instrumento no sélo para la Gestidn Financiero-Contable sino para toda la
Municipalidad, tendiente al correcto manejo de los procesos contables, de manera que se
unifiquen los procedimientos para la organizacién, administracion y registro de las
operaciones efectuadas mediante recursos publicos, y asi favorecer el uso adecuado de
estos en forma eficiente, justa y oportuna. Ademas, constituye una herramienta esencial
para la Administracion, ha sido elaborado con el proposito de facilitar los procesos que
ayuden a sustentar los esfuerzos de esta Alcaldia, en el manejo eficiente y eficaz de los
recursos obtenidos a través de las diferentes fuentes de ingresos y el control de los egresos.

Con este Manual se busca que los procesos y procedimientos tengan mayor orden y
prontitud, para el cumplimiento de las funciones de la Hacienda Local y se sustenta en las
normas técnicas y juridicas emitidas por la Contraloria General de la Republica y
Contabilidad Nacional entre otros.

En la primera parte se aclaran los aspectos generales y se incorpora un procedimiento o
guia para realizar, la actualizacion, modificacién o incorporacién de procedimientos nuevos
al presente manual.

Los manuales de procedimientos, como instrumentos administrativos que apoyan el
quehacer institucional, estan considerados como elementos fundamentales para la
coordinacién, direccién, evaluacion, control administrativo, y como herramienta estratégica
dentro del proceso del control interno institucional, asi como para facilitar la adecuada
relacion entre las distintas unidades administrativas de la Municipalidad.

El presente manual de procedimientos, es elaborado con la participacion de las unidades
administrativas que tienen la responsabilidad directa de realizar cada uno de los procesos
y generar la informacién primaria para la elaboracion de los Estados Financieros.

El presente manual, posee el procedimiento de “Generacion y Control de Documentos y
Registros”, donde se establecen los formatos necesarios para administrar los documentos
que se pueden crear dentro de la gestion financiera y contable municipal. Este define:

e los procesos necesarios para la gestion financiera contable municipal y su aplicacion
a través de la organizacion,

e la secuencia e interaccion de estos procesos,

e los criterios y los métodos necesarios para asegurarse de que tanto la operaciéon
como el control de estos procesos sean eficaces.

1 Capitulo I. Aspectos Generales del Manual de Financiero-Contable

1.1 Objetivos del Manual
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Cumplir con el mandato establecido en el articulo 123 del CAédigo Municipal, asi como
determinar las politicas y directrices de accién de los colaboradores con respecto a la
ejecucion de sus procesos, procedimientos y actividades para garantizar la eficiencia y
eficacia de los servicios con los usuarios internos y externos y asegurar la correcta
ejecucién de los procesos de la Hacienda Municipal de Turrialba.

Complementar las acciones propias de cada una de las &reas, para que cumplan con sus
objetivos y funciones, brindando atencién a la poblacién meta en forma agil, oportuna y
segura.

Unificar los procedimientos en los procesos y asi ahorrar tiempo promoviendo el
rendimiento del recurso humano en sus labores diarias, evitando la duplicidad de funciones.

Fortalecer la funcion de supervision de la Gestion Financiero-Contable respecto a los
recursos manejados en la planificacién financiera institucional.

Clarificar los pasos a seguir en los procesos financiero y presupuestario, contable y de
tesoreria.

Servir como medio para la induccién de personal nuevo a fin de facilitar su incorporacion al
Area Financiero-Contable.

1.2 Alcance

El Manual de Procedimientos Financiero Contable es de cumplimiento obligatorio para la
Gestion Financiera Contable, sus unidades respectivas y demas unidades de la
Municipalidad de Turrialba que se relacionan con los procedimientos descritos en el
presente manual.

1.3 Terminologia empleada y definicion

Término Deefimicién
Son los flujos de efectivo procedentes de actividades distintas de
aquéllas de inversion y de operacidn, puesto gue resulta otil para
realizar la prediccion de necesidades de efectivo para cubrir
compromizos con los suministradores de capital a la entidad; por
Actividades de financiacion ejemplo, los flujos de efective gque surgen de actividades de
financiacion son:
= cobros en efective procedemtes de la emiszidn de
obligaciones, préstamos, bonos, cédulas hipotecanias v
otros fondos tomados en préstamo, a largo o a corto
plazo;
- reembolsos de los fondos tomados en préstamao;
= v pagos realizados por el arrendatario para reducir la
deuda pendiente procedente de un arrendamiento
financiero.
Son laz actividades de adguisicion ¥ disposicion de activos a
largo plazo, asi como ofras inversiones no consideradas como
Actividades de inversion equivalentes al efectivo. Son flujos de efectivo que representan
la medida en gque sze han hecho desembolzos para constituir los
recurzos com gue se pretende contribuir a la prestacion de
servicios de la entidad en el futuro.
Son las actividades de la entidad que no son de inversion o
financiacidn, gque derivan fundamentalmente de las
Actividades de operacion transacciones gque constituyen la principal fuente de generacion
de efectivo de la entidad, tal el caszo de los impuestos (directa e
indirectamente): o la wenta de Ilos bienes ¥ servicios
suministrados por la entidad.
Son loz bienes, derechos y otras pertenencias de caricter tangible
e intangible del ente piblico, que tienen la capacidad de generar
Activos hechos econdémico-financieros de los gue se espera produzcan
beneficios econdmicos futuros o un potencial de servicio, gue
contribuyan al desarrollo de la gestion del ente o cometido
estatal.
Es= un active vtilizado para proporcionar servicios pablicos en un
acuerdo de conceszidn de servicios que:

a) es proporcionado por el concesionario (operador), de forma
que:

(1) el concesionario (operador) construye, desarrolla o

Activo de concesion de adquiere de un tercero; o
servicios (it) ez un activo ya existente del concesionario (operador);

o
b)  es proporcionado por la concedente, de forma que:
(1) ez un active yva existente de la concedente; o

(ii) es una mejora de un active wa exiztente de la
concedente.
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Activos financieros Cualquier activo que es:
(a) efectivo:

(b) un instrumento de patrimonio de otra entidad;
(c) un derecho contractual:

1) a recibir efectivo u otro activoe financiero de otra
entidad; o

(11) a intercambiar activos financieros o pasivos
financieros con otra entidad, en condiciones que sean
potencialmente favorables para la entidad: o

(d) un contrato que sera o podra ser liquidado utilizando
instrumentos de patrimonio propios de la entidad. v sea:

(1) un instrumento no derivado. segin el cual la entidad
estd o puede estar obligada a recibir una cantidad variable
de sus instrumentos de patrimonio propios, o

(i1) un instrumento derivado que serd o podra ser
liguidado mediante una forma distinta al intercambio de
un importe fijo de efectivo, o de otro activo financiero,
por una cantidad fija de los instrumentos de patrimonio
propios de la entidad. A estos efectos los instrumentos de
patrimonio propios de la entidad no incluven los
instrumentos financieros con opcidn de venta clasificados
como instrumentos de patrimonio. instrumentos gue
imponen una obligacion a la entidad de entregar a terceros
una participacion proporcional de los activos netos de la
entidad sélo en el momento de la liquidacion v se
clasifican como instrumentos de patrimonio. o los
instrumentos que son contratos para la recepcidén ©
entrega futura de imnstrumentos de patrimonio propios de
la entidad.

Son activos de naturaleza posible, surgidos a raiz de sucesos
Activos contingentes pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo cuando
sucedan o, en su caso, no sucedan uno o mas sucesos inciertos
en el futuro, que no estan enteramente bajo el control de la

entidad.
Activos generadores de Son aquéllos que se mantienen para obtener un rendimiento
efectivo comercial, como objetivo primario. Dicho rendimiento

comercial generara, en forma independiente, entrada de efectivo
por el uso del activo.

Activos intangibles Son activos identificables de caracter no monetario que por sus
caracteristicas intrinsecas no son susceptibles de cuantificar
fisicamente.
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Térming Definicion
Activos  (diferentes de los instumenfos financieros no
transferibles emitidos por la entidad que informa) que:

{a) son poseidos por una entidad (un fondo) que esta separada
legalmente de la entidad que presemta sus EEFF., v existen
solamente para pagar o financiar beneficios para los empleados.
W

(b} estan disponibles para ser usades s6lo con el fin de pagar o
financiar beneficios a los empleados. no estan disponibles para
hacer frente a las deundas con los acreedores de la entidad que
informa (mi siquiera en caso de guiebra) ¥ no pueden retornar a
esta entidad salvo cuando:

Activos mantenidos por un
fondo de beneficios a largo
plazo para los empleados

i. los activos que gquedan en el plan son suficientes para
cumplir todas las obligaciones relaciomadas con los
beneficios de los empleados del plan o de la entidad que
informa; o

1. los activos retomen a la entidad gque informa para
reembolsarla por los beneficios a les empleades ya
pagados.

Son aquellos actvos que se mantienen bajo un supuesto de ente
en marcha para proporcionar servicios especializados o biemes

Activos que no generan piblicos a la comunidad.

efectivoe

Es el active gque necesariamente requiere un periodo de tiempo
sustancial antes de estar listo para el uso o venta a gue esta

Active gue aun no cumple destinado.

las condiciones de plazo

Es un acuerde winculante entre una concedente ¥ un
concesionario (operader) en el que:

(a) el concesionario (operador) utiliza el active de
concesion de Servicios para pPropOICiOnar un Servicio
piblico en nombre de la concedente durante un periodo
determinade; y

Acuerdo de concesion de
servicios

(b) el concesionario (operader) es compensado por sus
servicios durante el periodo del acuerdo de concesion del
Servicio.

La distmbucidn sistematica del importe depreciable de un activo

Amortizacion - - - o
mtangible a lo largo de su vida ubl.

Térming Definicion

La aplicacion prospectiva de un cambio en una politica contable
v del reconocimiento del efecto de un cambio en una esttmacién
contable consiste, respectivamente. en:

AnLcacisn prespectiva (a) la aplicacion de la nueva politica contable a las transacciones,
P prosp otros sucesos v condiciones ecurmidos tras

la fecha en que se cambid la politica; y en

(b} el reconocimients del efecto del cambio en la estimacién
contable para el periode comiente v los futuros, afectados por
diche cambio.

Aplicacién retroactiva . . . A
P Aplicacion de una nueva politica contable a transacciones, ofros
sucesos ¥ condiciones, como si ésa se hubiera aplicado siempre.

Es un acuerde en el gue el amendader conwviene comn el
arrendatario en percibir una suma dnica de dinero. o una serie de
pagos o cuotas, por cederle el dereche a usar un activo duramte
un pericdo de ttempo determinade.

Arrendamiento

Es un tipe de amrendamiento en el que se transfieren
sustancialmente todos los miesgos ¥ wventajas inherentes a la
propiedad del activo. La propiedad del mismo puede o no ser
eventualmente transferida.

Arrendamiento financiero

Arrendamiento operativo Un arrendamiento se clasificard como operativo si no transfiere
sustancialmente todos los mesgoes v ventajas inherentes a la
propiedad.

Asignaciones

Una autorizacién concedida por un organismo legislativo para
asignar fondos para propoésitos especificades por la autoridad
legislativa o similar.

presupuestarias

Es la eliminacién de un active o pasive financiero previamente
reconocido en el balance de la entidad.

Baja en cuentas de un activo Es el método contable por el cual las transacciones v ofros

o pasivo financiero hechos son reconocides cuando ccurren (v no cuande se efectia

su cobro o su pago en efective o su equivalente). Por ello, las
Base contable de transacciones y otros hechos se registran en los libros contables
acumulacion (o devengao) ¥ se reconocen en los EEFF de los ejercicios con los que guardan

relacion. Los elementos reconocidos, segin la base contable de
acumulacion (o devengo) son: activo, pasivo. patrimonio.
Ingresos y gastos.

Beneficios econdmicos Son portadores de beneficios econdmicos fiuturos los activos que
futuros son utilizades para generar entradas de efective.
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Término

Definicion

Beneficios a los empleados

Todas las formas de contraprestacion concedida por una entidad
a cambio de los servicios prestados por los empleades o por
indemnizaciones por cese.

Beneficios a los empleados a
corte plazo

Beneficios a los empleadoes (diferentes de las indemnizaciones
por cese) que se deben liquidar totalmente antes de los doce
meses siguientes al final del periedo sebre el gue se informa en
el que los empleados hayan prestado los servicios relacionados.

Beneficios post-empleo

Beneficios a los empleados (diferentes de los beneficios por
terminacién) gue se pagan después de completar su periodo de
empleo en la entidad.

Beneficios por terminacion

Beneficios a los empleados (diferentes de los beneficios por
terminacién) gque se pagan después de completar su periode de
emplec en la entidad.

Cambio en una estimacion
contable

Ajuste al importe en libros de un active o de un pasivo, o al
importe del consumo periddico de un activio, que se produce tras
la evaluacion de la situacién actual del elemente, asi como de los
beneficios futures esperados v de las oblizaciones asociadas con
los activos v pasivos comespondientes. Los cambios en las
estimaciones contables son el resultado de nueva informacién o
de muevos acontecimientos y, en Consecuencia, no  son
comecciones de errores.

Clase de propiedades, planta
v equipo

Un grupe de actives de naturaleza o funcién similar en las
operaciones de una entidad, que se muestra como una partida
tmica a efectos de revelacion en los EEFF.

Comienzo del plazo del
arrendamiento

La fecha a partir de la cual el arrendatano tiene el derecho de
utilizar el active amendado. Es la fecha del recomocimiento
micial del arrendamiente (es decir, del reconocimiento de
activos, pasivos, ingresos o gastos derivados del arrendamiento.
segin proceda).

Compromisos no devengades

Son compromisos en firme donde ain no se ha producido el
hecho que genera su devengo contable, por lo cual no afectaran
los Estados Financieros, pudiendo exponerse en Notas.

Condonacién de deuda

Es la condonacién, emitida por parte de una entidad. respecto de
la deuda gue otra entidad, pablica ¢ privada, contrelada o no,
mantiene con aquella.

Concedente

Es la entidad que concede el dereche de uso del activo de
concesion de servicios al operador.

Concesionario (operador)

Es la entidad que utiliza el active de concesion de servicios para
proporcionar servicios plblicos, sujete al control del active por
la concedente.

Término

Definicion

Contribuciones sociales

Son los ingresos obtenidos por el ente pablico, demvados de
contribuciones al segure de pensiones v a diferentes regimenes
de pensiones especiales a cargo del Gobierno Central de
fincicnanos actives como de pensionados. provementes de
varios regimenes de pensiones de cardcter contributivo

Comienzo del plazo del
arrendamiento

Es la fecha a partir de la cual el amrendatario tiene la facultad de
utilizar el active arrendade. donde se reconoce inicialmente el
arrendamiento, ya sea el reconocimiente de activos, pasivos,
ingresos o gastos denwvades del amendamiento, segin
oorrespomda.

Costos por préstamaos

Intereses y otros gastos en que ncurre una entidad en relacion
con operaciones de endeudamiento.

Déficit o superavit

es

(a) El valor presente de la obligacién por beneficios defimdos
menos

(b} El valor razonable de los activos del plan (s1 los hubiera).
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Depreciacion v amortizacion

Fepresenta la distribucion sistematica del importe depreciable de
mn active a lo largo de su vida atil. En el caso de un activo
intangible, generalmente se utiliza el términe “amortizacién”™ en
lugar del término “depreciacion”. Ambos témminos tienen el
mismo significado.

Efectivo

Comprende tanto la existencia de dinero en caja como los
depdsitos bancarios a la vista.

Endendamiento publico

Comprende las obligaciomes contraidas legalmente por el
gobiemo o por las entidades gubemamentales celebradas
mediante contratos de endendamiente pablico, con emisién v
colocacion de titulos v bonos de la denda pablica, empréstitos
intermos ¥ externos, y ofras operaciones de crédito con
organismos financieres nacionales e internacionales.

Entidades del Gobierno (o
entidades gubernamentales)

Todas las institucienes que reinen las siguientes caracteristicas:

* tienen como funcién primarnia las de Gobiemo Central yio
Local,

* proveen bienes y servicios a la comumidad.

* no reinen las caracteristicas de una EP,

+ son controladas por una unidad del Gobierne.

* se financian principalmente con fondos provenientes de la
recandacién de impuestos,

* administran sus recursos, va sean propios o recibidos

por transferencias,
» administran sus activos ¥ pasivos, v * son parte del SGG.

En mora

Un activo financiero esta en mora cuando la confraparte ha
dejado de efectuar un pago cuando contractualmente debia
hacerlo.

Equivalente de efective

Son inversiones a corto plazo de gran liquidez, facilmente
converfibles en importes determinados de efective, estando
sujetos a un nesgo despreciable de cambios en su valor.

Errores de periodos
anteriores

Omisiones e inexactitudes en los EEFF de una entidad. para uno
© mas ejercicios anteriores, resultantes de un fallo al emplear o
de un emror al utilizar informacién fiable que:

(@) estaba disponible cuando los EEFF para tales periodos fueron
autorizados para su emision; y

(b} podria esperarse razenablemente que se hubilera conseguido
v tenide en cuenta en la elaboracién y presentacién de agquellos
EEFF.

Dentro de estos emores se incluyen los efectos de errores
ariméticos, errores en la aplicacién de politicas contables, la
madvertencia o mala interpretacion de hechos, asi como los
frandes.

Estados Financieros
Conszolidados (EEFFC)

Son los EEFF de una entidad econdémica, que se presentan como
estados de una sola entidad.

Estados Financieros (EEFF)

Los EEFF deben ser preparades sobre la base contable del
devengade v son parte del Informe Finamciero con Propésito
General (IFPG) como nucleo prncipal de la informacion
financiera. Los EEFF deben ser el medio para que los
funcienarios gubemamentales respendan por la administracién
de los recursos piblicos. transformandoese de esta manera en una
herramienta de rendicién de cuentas claras v fransparentes. por
los recurses que le han sido confiados.

Estimaciones contables

Son las estimaciones realizadas cuando las partidas de los EEFF
no pueden ser medidas con precision, producto de la
incertidumbre inherente a la actividad.
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Definicidn

Flujos de efective

Son las entradas y salidas de efective y equivalentes de efectivo.

Gastos

Beducciones de los beneficios economicos o del potencial de
servicio, acaecidos durante el ejercicio sobre el que se imforma y
que toman la forma de flujos de salida o consumo de actives o
mcremente de pasivos, produciendo mma disminucion en los
activos netos/patrimonio, excepto los relativos a lo distnbwdo a
los propietarios.

Hechos ocurridos después de

la fecha de presentacion

Aquellos sucesos, ya sean favorables o desfavorables que se han
producido entre la fecha de presentacion v la fecha de
autonizacion de los estados financieros para su emusion. Pueden
identificarse dos tipos de hechos:

(a) aquellos que suministran evidencia de condiciones que va
existian en la fecha de presentacion (hechos postenores a la
fecha de presentacion que mplican ajuste); y

(b} aquéllos que son indicativos de condiciones que han
aparecido después de la fecha de presentacion (hechos
posteriores a la fecha de presentacién que no implican ajuste).

Importes contables

Son los importes que surgen de los EEFF.

Importes ejecutados

Son los importes que resultan de la ejecucién del presupuesto.

Importe depreciable /
amortizable

El costo de un activo u otra cantidad que lo sustituya, una vez
deducido su valor residual.

Importe recuperable
de propiedades, planta v
equipo

En un active gemerador de efectivo, el mayor entre su valor
razonable menos los costos de venta, y su valor en uso.

Importe recuperable de un
active o de una unidad
generadora de efective

En un activo o en una unidad generadora de efectivo. el mayor
entre su valer razonable menos los costos de venta, v su valor en
uso.

Importe en libros de un
active

E:s el importe por el que se reconoce un activo, una vez deducidas
la depreciacién acumulada y las pérdidas por detenioro del valor
acumuladas.

Importe en libros (de
propiedades de inversiom)

El importe por el que se reconoce un active en el estado de
situacion financiera.

Importe en libros (de un
activo intangible)

El importe por el que se reconoce un activo, una vez deducidas
la amortizacion acumulada ¥ las pérdidas por detenore del valor
acummuladas.

Término

Definicidn

Importe en libros de un
pasivo

Es el importe por el que se reconoce un pasivo en el estado de
situacion financiera.

Importe sujeto a
depreciacion/amertizacién

Es la parte del coste de un activo sobre el cual se calcula su
depreciacion.

Impuestos

Son beneficios econdmicos futuros o potencial de servicios
pagados o por pagar compulsivamente a las entidades del sector
publico, de acuerdo con leyes o regulaciones, establecidas para
proporcionar ingresos al gobierno. Los impuestos no meluyen
multas u otras sanciones impuestas por infingir la ley.

Ingreso

Es la entrada bruta de beneficios economicos o potencial de
servicio habida durante el periode sobre el que se mforma, en
forma de aumento de activo ¢ disminucién de pasive que se
origina en la produccion o entrega de bienes o en la prestacion
de servicios, siempre que dé logar a un sumento en el patrimonie
neto, que no esté relacionade com las contmbuciones de los
Ppropietanos.
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Instrumento financiers Es mun contrato que da lugar, simultineamente, a wn activo

financiero en una entidad ¥y a un pasive financiero o un
mstrumento de patnmonie en ofra entidad.

Son activos:

2) En la forma de materiales o suministros, para ser consumidos

N . enel proceso  de produccion;
Inventarios b} En la forma de materiales o suministros, para ser consumidos
o distmbudos en la  prestacion de  servicios;

¢) Conservados para su venta, o distnbucion en el curso ordinano
de las operaciones; o

d) En proceso de produccién para la venta o distribucion.

Una transaccion que elimina todas las obligaciones legales o
Ligquidaciin implicitas posteriores para parte o todos los beneficios
proporcionados segin un plan de beneficios definidos, distinta
de mn pago de beneficios a los empleados o en nombre de éstos
que esta establecida en las condiciones del plan e mchuda en los
supuestos actuarnales.
Omusiones o mexactitudes de partidas son matenales o tendran
importancia relativa si pueden, individualmente o en su
conjunto, influir em las valoraciomes o en las decisiones
econdomicas tomadas por los usuarios con base en los EEFF. La
importancia Telativa depende de la magnitud v la naturaleza de
la omusion o mexactitud, enjuciada en funcion de las
circunstancias particulares en que se hayan producide. La
magnitud o la naturaleza de la partida o una combinacién de
ambas, podria ser el factor determinante.

Material (o con importancia
relativa)

Término Definicién

Un método de caleule del costo amortizado de um activo
financiero o un pasive financiero (o de un gupo de activos
financieros o pasives financieres) v de imputacion del ingreso o
gasto financiere a lo largo del periodo relevante. La tasza de
interes efectiva es la tasa de descuento que iguala exactamente
los fljos de efective por cobrar o por pagar estimados a lo large
de la vida esperada del instrumento financiero (o, cuando sea
adecuado. en un periodo mas corto) con el importe neto en libros
del activo financiero o pasive financiero. Para calcular la tasa de
interés efectiva, una entidad estimara los flujos de efectivo
teniende en cuenta todas las condiciones contractuales del
Método de la rasa deinterés | instrumento financiero (por ejemplo, pagos anticipados, rescates
efectiva v opclones de compra o similares), pero no tendrd en cuenta las
pérdidas crediticias futuras. El cdlculo inclurd todas las
comisiones y puntos de interés pagados o recibides por las partes
del confrato, que mtegren la tasa de mterés efectiva, asi como los
costos de transaccién y cualquier otra pnma o descuento. Se
presume que los flujos de efectivo y la vida esperada de un grupo
de mstrumentos financieros similares pueden ser estimados con
fiabilidad. Sin embargo, en aquellos raros casos en que esos
flujos de efectivo o la vida esperada de un mstrumento financiero
(o de wn grupe de instrumentos financieros) ne puedan ser
estimados con fiabilidad, la entidad utilizard los flujos de
efectivo contractuales a lo largo del periodo contractual
completo del instrumento financiero (o grupo de instrumentos
financieros).

Es un métode de contabilizacion segin el cual la inversion se
registra por su costo. El inversionista reconoce los ingreses de la
mversion solo en la medida en que tiene derecho a recibir
distribuciones de las ganancias acumuladas de la entidad
participada, originadas después de la fecha de adqusicion. Los
derechos a percibir o percibidos en exceso respecto a tales
resultados se considera que son una recuperacion de la inversion
¥ 5€ reconocen como una reduccion del costo de la misma.

Método del Costo

Muléas Son beneficios econdmicos o potenciales de servicios recibidos
- o por Tecibir por una entidad del sector publico, por decision de
un tribunal v ofro organismo responsable de hacer cumplir la ley.
como consecuencia de infringir leyes o regulaciones.

Contienen informacion adicional a la presentada en los estados
de sifuacion financiera, estado de rendimiento financiero y
Notas estado de cambios en los activos netos/patrimonio y el estado de
flujos de efectivo. Estas proporcionan descripciones namrativas o
desagregaciones de partidas reveladas en dichos estados y
contienen mformacion sobre las partidas que ne cumplen las
condicicnes para ser reconocidas en estos estados.
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Término

Definicion

Pasivos

Son las obligaciones presentes de la entidad que surgen de
heches pasados, v cuya hquidacion se espera represente para la
entidad un flujo de salida de recursos que incorporen beneficios
econdmicos o un potencial de servicio.

Pasivos Contingentes

Un pasivo contingente es:

1. a) Una obligacidn posible. surgida a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia ha de ser confirmada solo por
la ecurrencia (o en su case por la no ocurencia) de uno
o mads sucesos futures inciertos. gque no estin
enteramente bajo el control de la entidad, o bien

b) Una obhgacion presente surgida a raiz de sucesos
pasados, que mo se han recomocido contablemente
porgue:

()

LNo es probable que una salida de recursos que
incorporen beneficios economicos o un potencial de
servicie sea exigida estableciendo una obhgacidn; o
bien,

u. El monto de la obligacion no puede ser medido con la
suficiente fiabilidad.

Patrimonio (o Actives
netos/patrimonio)

Es la porcion residual de les activos de la entidad, uma wvez
deducidos todos sus pasives. Si bien se incluyen como parte
integrante del Patmimonic en senfido amplio, les intereses
muneritaries en entidades controladas, a efectos de exposicion
deben mostrarse por separado del Patrimonio atribuible a los
propietarios de la entidad controladora. A tales efectos, se
denominara a este tltimo “Patrimonio Pablico™.

Pérdida por deterioro

E: el monto que exceda el importe en libros de un activo a su
impoerte recuperable.

Pérdida por deteriore de un
active generador de efective

Es el monte en que el importe de un active en libros excede su
importe recuperable.

Pérdida por deterioro de un
active no generador de
efectivo

Es el monto en que el importe de un active en libros excede su
importe de servicio recuperable.

Politicas contables

Son los principios especifices. bases., acuerdos. reglas w
procedimientos adoptados por la entidad en la elaboraciém vy
presentacion de los EEFF.

Préstamos por pagar

Pasivos financieros diferentes de las cuentas comerciales por
pagar a corto plazo en condiciones normales de crédito.

Teérmino

Definicion

Préstamos v cuentas por
cobrar

Activos financieros no denvados con pagos fijos o
determinables, gque no se negocian en un mercade activo,
distintos de:

(2) los que la enbdad tenga la imfemciom de vender
inmediatamente o en un future proxime. que seran clasificados

como mantemidos para negociar, y

{b) los que la entidad, en el momento del reconocimiento.

Presupuesto anual

Un presupueste aprobado para mn afo. No incluye las
estimaciones o proyecciones firuras publicadas para periodos
posteriores al periodo del presupuesto.

Presupuesto aprobade

La autorizacion de desembolse denvada de leyes, leyes de
asignacion presupuestana, ordenanzas del gobiemo v otras
decisiones relacionadas con los ingresos o cobros anticipados del
periodo presupuestanio.

Presupuesto ejecutado

Son los presupuestes que incluyen los importes ejecutados o
realizados presupuestanamente.

Presupuesto final

El presupuesto inicial ajustade por todas las reservas, importes
remanentes, transferencias, distribuciones. asignaciones de
suplementos presupuestarios v ofmos cambics legislativos
autorizados o autorizaciones similares, aplicables al periodo del
presupuesto.

Presupuesto inicial

El presupuesto inicial aprobado para el periedo presupuestario.

Presupuesto plurianual

Un presupueste aprobado para mas de un afio. No incloye las
estimaciones o proyecciones futuras publicadas para periedos
posteriores al periodo del presupuesto.

Propiedades de inversion

Son propiedades (terrenos o un edificio, en su totalidad o en
parte, o ambos) que se tienen para obtener rentas* o plusvalia® o
ambas, en lugar de:

a) suuso en la produccién o suministro de bienes o servicios o
para fines admimstrativos; (Propiedades, planta y equipo) o bien
para

b) su venta en el curse ordinario de las operaciones (Inventario).
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Término Definicidn

Actives tangibles que:

(a) posee una entidad para su uso en la produccion o suministro
de bienes y servicios, para arrendarles a terceros o para
propositos administratives; y

Propiedades, planta ¥ equipo

(b} se espera que seran utilizados durante mas de un periodo
contable.

Provision . o .
Es un pasivo en el que existe incertidumbre acerca de su monte
© vencimiento.

Los activos que son utilizados para la distribucion de bienes o
prestacion de servicios de acuerdo con los objetivos de uma
entidad, pero no generan directamente entradas de efectivo, son
descritos como portadores de un potencial de servicio.

Potencial de servicio

Son las reservas naturales en minas, canteras. yacimientos,
bosques ¥ ofro tipe de recursos namrales. que han side estimados
mediante estudios técmicos y cientificos o a través de
metodologias de valoracion de uso y aceptacidn internacional, v
que se encuentren en uso o en condiciones de explotacion.

Recursos namrales

Son las reservas naturales en minas, canteras. yacimientos,
Recursos naturales en bosques v otro tipo de recursos naturales, que han sido estimados
COmServacion mediante estudios técnicos y clentificos o a través de
metodologias de valeracion de uso y aceptacién intemacional, v
que no se encuentren sujetes a expletacién alguna, sino en mero
estade de conservacion.

Son las reservas naturales en minas, canteras, yacimientos,
bosques v otro tipe de recursos naturales, que han sido estimados
mediante estudios técmicos vy clentificos o a fravés de
metodologias de valeracion de uso y aceptacion internacional, ¥
que se encuentren en use o en condiciones de explotacion. Se
ncluye el valor de todas aguellas inversiones realizadas para la
explotacion de dichos recursos, hasta el momento en gue
comienza la etapa de produccion.

Recursos natarales en
explotacion

Valor de las reservas en minas, canteras, yacimientes ¥ otros

Recursos naturales no . : :
recursos naturales cuya existencia se agota progresivamente con

renovables o
su utilizacion.
Recursos naturales Valor de las reservas en recurses naturales cuya existencia no se
renovables agota con su utilizacién, ya que vuelven a su estade original o
bien se regeneran a una tasa mayor a la tasa con que los recursos
no renovables disminuyen mediante su utilizacion.
Término Definicion

Comeccién del reconocimiento, medicion e informacion a
revelar de los importes de los elementes de los EEFF, como si el

Reexpresion retroactiva . C . . }
P emor cometide en ejercicios anteriores mo hubiera ocurmdo

numea.
El resgo de que una de las partes de un mmstrumento financiero

Riesgo de crédito cause una pérdida financiera a la otra parte por incumplir una
obligacion

Riesgo de liquidez El nesgo de gque una entidad encuentre dificultad para cumplir

con oblizaciones asociadas con pasives financieros que se
liquiden mediante la entrega de efective u otro activo financiero.

Elrnesgo de que el valor razonable o los flujos de efectivo futuros
de un instrumento financiero puedan fluctuar como consecuencia
de variaciones en los precies de mercado. El riesgo de mercado
comprende tres tipes de nesges: nesgo de tasa de cambio, nesgo
de tasa de interés y otros riesges de precio.

Riesgo de mercado

Elniesgo de que el valor razonable o los flujos de efectivo futuros
de un instrumento financiere puedan fluctuar como consecuencia
de vanaciones en las tasas de cambic de una moneda extranjera.

Riesgo de tasa de cambio




iy

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE
= PR SR

Eiesgo de tasa de interés

Elnesgo de que el valor razonable o los flujos de efective futuros
de un instrumente financiere puedan fluctuar como consecuencia
de vanaciones en las tasas de interés de mercado.

Sector Gobierno Local

Comprende a los entes auténomos con jursdiccion termtorial
determinada, encargados de la administracion de los intereses v
servicios locales de cada cantén o distrito, considerandose en
este iltime caso, aquelles concejos municipales de distrito que
tienen presupuesto ndependiente. Incluye otras instituciones
tales come Comités Cantonales de Deportes, federaciones, ligas
v umones relacionados con los Gobiemnos locales.

Segmentos

Es una actividad o grupo de actividades de las entidades, que son
identificables por atributes afines v para las cuales es apropiade
presentar informacién financiera separada con el fin de evaluar
el rendimiento pasado de dichas entidades en la consecucion de
sus objetives. ¥ para tomar decisiones respecto a la fufura
asigmacién de recursos.

Significatividad (o
importancia relativa)

Las omisiones o mexactitudes de partidas son significativas o
tendrin importancia relativa si pueden. individualmente o en su
conjunto, influr en las decisiones econdmicas tomadas por los
usuanos scbre la base de los EEFF. La significacion o
importancia relativa depende de la magmitud v la naturaleza de
la omisién o inexactitud, considerada en funcion de las
circunstancias particulares en gque se hayan producido. La
magnitud o la naturaleza de la partida o una combinacién de

ambas, podria ser el factor determinante.

Suceso que da origen ala
obligacion

Un sucese que crea una obligaciém legal o implicita, a
consecuencia de lo cual a una entidad no le queda otra alternativa
mas realista que cancelar esa obligac

Transferencias

Son entradas de recursos de beneficies ecomdmicos futuros o
potencial de servicio de transacciones sin contraprestacidm,
distintas de impuestos.

Valor en uso de un active
generador de efective

El valor presente de los flujos futuros estmados de efective que
se espera se denve del uso continuade de um activo y de su
disposicion al final de su vida atl.

Valor en uso de un active no
generador de efective

El valor presente del potencial de servicio restante del activo.

Valor especifico para una
entidad

El valor presente de los flujos de efective que una entidad espera
obtener del uso continuado de un active y de su disposicién al
términe de su vida atl, o bien de los desembolsos que espera
realizar para cancelar un pasivo.

Valor razonable

El mmporte por el que puede ser intercambiade un activo o
cancelado un pasive. entre partes interesadas v debidamente
informadas, en una transaccién realizada en condiciones de
independencia mutia.

Valor realizable neto

El precio estmado de venta en el curso ordmano de las
operaciones, menos los costos estimades para terminar su
produccion v los necesarios para llevar a cabo la venta,
intercambio o distibucion.

Valor residual de un activo

Es el importe estimado que una entidad podria obtener en un
determinado momente por la disposicion del activo, después de
deducir los costos estimades de la disposicidn y las
depreciaciones acumuladas por los afios de vida atl del activo.

Valor residual (de
propiedades, planta v equipo
o de un activo intangible)

El importe estimade que una entidad podria obtener en el
momente presente de la disposicién del active, después de
deducir los costos estimadoes por dicha disposicién, si el active
hublera alcanzado va la antigiiedad y las demas condiciones
esperadas al término de su vida util.

Vida economica

Es:

1. a} el periedo durante el cual se espera que un activo
produzca beneficios econémicos o potencial de servicio
Para umo © mas Usuarios;
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2. b) el mimero de umdades de produccion o similares que
se espera obtener del activo per parte de uno o mds
USUANIoS

Vida atil (de propiedades,
planta ¥ equipo o de un
active intangible)

Indistintamente:

(a) el periodo durante el cual se espera gue un activo esté
disponible para su use por una entidad; o bien

() el mimere de unidades de produccién o similares gue se
espera obtener del activo por parte de la entidad.

Vida atil (de un active no
generador de efectivo)

Indistintamente:

(a) el periodo en el cual el activo se espera que sea utilizado por
la entidad; o

() el mimero de umidades de produccion o similares que la
entidad espera obtener del activo.

Vida util (de un
arrendamiento)

El periodo de tiempo estimado, desde el inicie del plazo del
arrendamiento, pero sin estar limitado por €1, a lo largo del cual
se esperan consumir los beneficios econdmicos o potencial de
Serviclo que representa el activo.

Sujecion

La ejecuciéon presupuestana se realizard con sujeciom a los
objetivos., metas y priondades que previamente se hayan
establecide en la programacién presupuestaria fisica v
financiera, asi como en estricta concordancia con  las
asignaciones presupuestarias aprebadas en el presupuesto v sus
modificaciones, por parte del Concejo Mumcipal v la Contraloria
General de la Fepablica.

Deuda Pablica

Endendamiento resultante de las operaciones de crédito publico,
que puede generarse por cualgquiera de los mecamsmos previstos
en el Articulo 81 de la Ley de Admimistracion Financiera de la
Fepublica y Presupuestos Publicos. Comprende tanto el
endendamiento pablico intemo come externo. La contratacidn
de créditos con instituciones financieras, sean €stas naclonales o
internacionales. La consolidacidon, cenversién y renegociacion
de deudas, entre otras.

Directriz o lineamiento

Instrumente normative por medio del cual se oblizga a los
drganos destinatarios a cumplir con un fin, un medio ¢ wn
chjetive determinado, reconeciéndeseles plena libertad en
cuanto a la eleccién de las acciones necesarias para procurar su
adecuada aplicacion.

Término

Definicion

Endendamiento pablico a
mediane ¥ largo plazo

Deuda cuyo vencimiento supera el ejercicio econdmicoe en el
cual es contraide.

Evaluacion de resultados

Es el proceso comparative entre lo planificade v lo realizado,
desde el punto de wista cualifative v cuantitativo, mediante la
aplicacion de indicadores, verificando el grado de cumplimiento
de las previsiones comtenidas en los instrumentos de
planificacion en relacién con los logros obtenidos.

Gestion institucional

Es la accién que relaciona la planificacién con la ejecucion de
los proceses intermos de cada drgano u ente, segin se trata,
mediante 1a asignacion de recursos financieros y humanos, para
proveer bienes y servicios finales a los cindadanos. El objetivo
de la gestién institucional es garantizar la obtencion efectiva de
los resultados previstos en los instrumentos de planificacion,
asegurando la calidad de los bienes y servicios.

Ingreso fiscal

Fecaudacion del Fisco que proviene de los pagos de mmpuestos
de los contribuyentes, venta de servicios vy otros. Los ingresos
fiscales son aquellos que recanda la Municipalidad para financiar
sus actividades.

Inversiones publicas

Conjunto de recursos de crigen piblico. destinado a mantener o
incrementar el capital fisico y humano que cada institucién
pretende ejecutar, como parte de las politicas emmnciadas en el
Plan Nacional de Desarrollo, Plan de Desamrolle Humamno
Cantonal, Plan Estratégice Municipal y Plan Amial Operativo,
que proporcione la ampliacién de la capacidad de produccién de
bienes vy servicios, con fundamento en una metodologia que
faculte su identificacién, ejecucion y evaluacion.
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Definicion de las metas anuales y periddicas en términos de
produccion fisica de bienes y servicios, intermedios vy finales,

Programacion de ejecucion que se pretenden alcamzar durante el ejercicio econdmico
fisica del presupuesto formulade, tanto en el mivel institucional como en el
programatico.

L. i La obtencién de bienes y servicios al menor costo, en 1gualdad
Principio de economia de condiciones de calidad.

Lo ) Ellogro de los resultados de manera oportuna, en relacion directa
Principio de eficacia con los objetivos v metas.

La aplicacion mas conveniente de los recurses asignados para
maximizar los resultados obtenidos o esperados. Se da cuando se
Principio de eficiencia: utilizan menos recurses para lograr un mismo objetive o cuando
se logran mas objetivos con los mismos o menos recursos.

En aras de la fransparencia, la infermacién financiera debe ser
Principio de publicidad asequible al conocimiento publico, por los medios electrénicos
v fisicos disponibles.

Término Definicion
oL ) Se aplica a un mercado financiero o a una operacién que no tisne
Principio de transparencia partes ccultas gque hmiten e] ibre ejercicio de las leyes de la

oferta y la demanda y en el cual se puede verificar la comecta
formacion de precios.

1.4 Misién

“Somos un gobierno local, que fomenta el desarrollo integral del cantén de Turrialba, que
brinda servicios publicos, realiza y articula proyectos sociales, ambientales y econémicos
para el bienestar de los habitantes”

1.5 Visioén

“La Municipalidad de Turrialba sera el ente publico modelo del cantén, con personal
comprometido y calificado capaz de generar diversas politicas de desarrollo integral,
permitiendo en estas la vinculacion con los Obijetivos de Desarrollo Sostenible de la agenda
2030, para mejorar la calidad de vida de los ciudadanos mediante la consecucion de
proyectos por medio de la colaboracion de los actores sociales publicos y privados a nivel
local, regional y nacional”.

1.6 Metodologia

La presentacién de un procedimiento aislado, no permite conocer la operacién de una
dependencia o unidad administrativa, por lo que surge la necesidad de que todos los
procedimientos se agrupen, en forma ordenada, en un solo documento, denominado
“Manual de Procedimientos”.

Los manuales de procedimientos, como instrumentos administrativos que apoyan el
quehacer institucional, estan considerados como elementos fundamentales para la
coordinacién, direccién, evaluacion, control administrativo, y como herramienta estratégica
dentro del proceso del control interno institucional, asi como para facilitar la adecuada
relacion entre las distintas unidades administrativas de la Municipalidad.

Este manual de procedimientos, ha sido elaborado con la participacion de las unidades
administrativas que tienen la responsabilidad directa de realizar cada uno de los procesos.

El presente manual, posee una guia que es el procedimiento de Generacion y Control de
Documentos y Registros, donde establece los formatos necesarios para administrar los
documentos que se pueden crear dentro de la gestion financiera-contable. Este define:

e |os procesos necesarios para la gestion financiera-contable y su aplicacion a través
de la organizacion,
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¢ la secuencia e interaccion de estos procesos,

e los criterios y los métodos necesarios para asegurarse de que tanto la operacion
como el control de estos procesos sean eficaces.

1.7 Simbologia

SIMBOLOGIA DE DIAGEAMA DEFLUJO (T)
SIMBOLO NOMEERE DESCRIPCION
En su interior simamos
- INICIO O materiales,  mformacién o
'd ) TERMING acciones para  comenzar el
A proceso o para mosmar el
resultads en el final del mismo

Tarea o sctividad Levada s cabo
PROCESD durante &l proceso, puede tener
mmchas enfradas, pero una

Sitiameos en su  interior la
informacion — necessria pars
alimentar una actividsd.

DATOS

. Indica laz opciomes gque e
DECISION pusdan semuir en caso de que sea
Decesaric  tomar caminos
alfernativos.

MNombramos un proceso
™ CONECTOR independiente gue en almim
./1 moments sparece relacionado
con &l proceso principal.

DOCTUMENTO la consulta de un documento
especifico en un punto del
proceso.

{ J Se urliza para hacer referencia a

1.8 Bloque de legalidad general del Manual

El bloque de legalidad son el conjunto de normas juridicas, escritas y no escritas, a cuya

observancia se encuentra obligada la Administracion Publica, el cual comprende tanto la

ley como las normas de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los principios
generales y las reglas de la ciencia o de la técnica. Las funciones que se desarrollan en la

Gestion Financiera Contable se encuentran fundamentadas en las siguientes normas:

e Ley No. 7794, Cbdigo Municipal, Art. 123.

Cddigo de Normas y Procedimientos Tributarios, Ley No0.4755

Ley General de la Administracion Publica Ley No. 6227.

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcion Publica. Ley 8422

Ley General de Control Interno No. 8292.

Ley de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos No.

8131.

e Normas Técnicas de Presupuestos Publicos, N-1-2012-DC-DFOE y sus reformas
por resoluciones R-DC-064-2013 y R-DC-073-2020.

¢ Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico-NICSP.

e Directrices generales a los sujetos pasivos de la Contraloria General de la Republica
para el adecuado registro y validacion de informacion en el Sistema de Informacién
sobre Planes y Presupuesto (SIPP) (D-1-2010-DC-DFOE) y su reforma R-DC-69-
20109.

e Ley Impuesto Sobre Bienes Inmuebles Ley No. 7509 y su reforma Ley No. 7729.

e Ley de Contratacion Administrativa No. 9986 y su reglamento.

1.9 Responsables
Responsables Internos

Se reconocen ocho actores internos responsables principales que participan de todo el
procedimiento de presupuesto y finanzas, a saber:

1. Concejo Municipal

2. Alcaldia-Gerencia
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3. Auditoria Interna

4. Servicios Asuntos Juridicos
5. Gestion Administrativa

6. Planificacion

7. Hacienda Municipal

8. Gestion de Desarrollo Urbano

Responsables Externos

Se reconocen seis actores externos responsables de todo el proceso financiero-contable, a
saber:

1. Contraloria General de la Republica (CGR)

2. Contabilidad Nacional (CN)

3. Ministerio de Hacienda (MH)

4. Tributacién Directa

5. Proveedores

1.10 Gestion Documental del Manual de Procedimientos Financiero Contable

Para la actualizacion del manual, una vez aprobado el Manual Financiero Contable, se debe
programar una revision anual, si antes de transcurrir este periodo, se detecta que alguin
procedimiento se torna obsoleto, sufrié algiin cambio significativo o ya no cumple con los
requisitos dentro del proceso, se debe adelantar la revision

Igualmente, revisar cada vez que exista una modificacion o cambio al organigrama, a los
procesos, alguna norma técnica o juridica y/o a las estrategias institucionales.

El Area de Gestion de la Hacienda Municipal debe contar con un mecanismo que le ayude
a efectuar las actualizaciones, modificaciones o incorporaciones posteriores, y que también
le permita incluir nuevos procedimientos y tener asi actualizado el manual, lo que le va a
permitir un funcionamiento asertivo.

Todas las actualizaciones, modificaciones o incorporaciones deben ser aprobadas por el
Concejo Municipal, previa revision y aprobacién por parte de la Alcaldia, ademas deben ser
guardadas en un consecutivo y remitidas a todas las unidades involucradas dentro de la
Municipalidad, tanto escritas como electrénicas.

Por consiguiente, debe:
1. Contar con una copia de la guia impresa, bajo custodia del Coordinador de Hacienda
Municipal y enviar un duplicado a la Alcaldia.

2. El Coordinador de Hacienda Municipal es el responsable de comunicar cualquier
modificacion, actualizacion o incorporacion al manual.

3. Guardar una copia digitalizada.

1.10.1. Procedimiento de actualizacién y control del Manual, Procesos y Registros.

1. Objetivo:

Establecer los lineamientos requeridos en la Municipalidad de Turrialba para la redaccion,
estructuracion, presentacion y control de los documentos y la administracion de los
registros.

2. Alcance:

Aplica a todo documento de caracter normativo oficial creado dentro de la Municipalidad de
Turrialba.

3. Abreviaturas:
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e ALC: Alcalde Municipal
e CHM: Coordinador de Hacienda Municipal
e MFC: Manual Financiero-Contable

4. Documentos Relacionados:

CODIGO NOMBEBRE DEL DOCUMENTO

GEN-FOR-001 Guia Maestra de Documentos

GEN-FOR-002 Plantilla para procedimientos e instructivos

GEN-FOR-003 Plantilla para los formularios en Word

GEN-FOR-004 Plantilla para los formularios en Excel

5. Lineamientos Generales:

Cuando se realice la revisibn anual de algin documento (revisiones anuales) y se
identifigue que el mismo se encuentra vigente y sin cambio, se realiza lo estipulado en el
punto 6.8, ingresando en el control de cambios lo siguiente: “Se revis6 el documento en

el dia DD/MM/AAAA, y se acord6 que aun se encuentra vigente” y en el campo que dice:
“Sustituye version” se le debe poner “No Aplica”. El encabezado se actualiza segun lo

dictaminado en el punto 6 de este procedimiento.

6. Método de trabajo y procedimiento para actualizacion y control:

Actividad

Responsable

Administracion de los documentos:

En el Manual Financiero-Contable de la Municipalidad de Turrialba
se recoge, toda la documentacion relativa a todos los procesos,
procedinuentos e instrucciones para llevar a cabo las actividades de
la parte Financiera Contable de la Municipalidad. La Administracion
de dicha documentacion corresponde al Coordinador de Hacienda
Municipal.

CHM

(B

Clasificacion de los documentos:
El sistema de clasificacion documental es el signiente:
X -YYY-ZZZ
h Consecutivo del documento

Tipo de documento

Proceso
XXXN: Representa el nombre del proceso gue pertenece segin la
estructura de la Municipalidad v de acuerdo a la siguiente tabla:

Siglas Nombre del Proceso

GEN | General

CON | Contabilidad
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= Actividad Fesponsable
TES Tesoreria CHM
FEE Presupuesto
PRO | Proveeduria
REH | Recursos Homanos
COB | Cobros
YYY: Fepresenta el tipo de documento que es, de acuerdo a la
siguiente tabla:
Siglas Tipoe de Documento
MAN | Manual
PRO | Procedimiento
INT Instroctivo
FOER. | Formulario
ZZL: Fepresenta el consecutivo de la documentacidn. que va desde
000 hasta 999
3 Formato de los documentos:
El formato de cada documento esta preestablecido en los
documentos: Plantilla para procedimientos e instructivos, CHM
Plantilla para formularios en WORD » Plantilla para
formularios en EXCEL. que se debe aplicar segin corresponda.
La fecha de cada documento gue indica su aprobacion, se establece
de conformidad con el siguniente formato: Los primeros 2 digitos
indican el dia, los siguientes 2 digitos el mes y el afio se indica con
el mamero completo. Ejemplo: 13/04/2021.
El tipo de letra que debe utilizarse en los distintos documentos es
Times New Roman 11 a espacio sencillo.
4 | Logotipo: CHM
Tedo documento que nace del MFEC se debe identificar con el logo
de la Municipalidad de Turmrialba, segin se indica en las plantillas.
5 | Redaccidn y sintaxis:
El1 MFC v los procedimientos que lo componen, se deben redactar en
idioma espafiol v en tercera persona del fiempo presente del modo CHM
indicative. Por ejemple: “El encargado redacta su informe una vez
finalizado el estudio™
Las instrucciones de trabajo se redactan en segunda persona singular
en modo imperative. Por ejemplo: “Llene el formularie™, “Prepare la
oferta™.
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Estructura del Manual:
Introduccion: Descripcién del Manwval v la relacion con la
Municipalidad.

Estructura Organizacional: Descripcion grafica de la composicidon
de las areas internas de la Municipalidad.

Misién: Es lo que hace la Municipalidad y para quien lo hace en un
periodo dado.

Visidon: Describe el enfoque hacia donde quiere llegar la
Municipalidad en un periodo dado.

Simbologia utilizada: Descripcidn de todos aquellos distintivos
graficos que se requieren para la comprensién del manual v sus
componentes.

Objetivo: Describe el planteo de una meta o ua proposito a alcanzar.

Metodologia: Describe el marco metodologico que se utiliza dentro
del manual

Control de registros: En este apartado se incluye el contrel
aplicable a los registros generados por las tareas descritas en el
manual, procedimiento o instructive en donde se describa el lugar de

almacenamiento, como se muestra en el formularno Plantilla para
procedimientos e instructives. En caso que no existiese registros,
se debe incluir la frase “No hay” en el espacio de nombre del registre
v dejar todos los demas espacios en blanco.

Control de cambios: En este espacio se describen los cambios
ocurridos con respecto a la versién anterior.

CHM

Estructura de los procedimientos, instrucciones de trabajo o

instructives:

Objetive: Explica de manera breve y concisa lo gque se pretende
lograr con la aplicacion del documento, estableciendo claramente lo
que éste regula o bien para que sirve.

Alcance: Define en qué medida v en cuales operaciones aplica el
documento. Es decir, las areas, procesos o departamentos que afecta
¥ los casos en que se excluye alguna de ellas.

Definiciones: Establece todes aquellos conceptos o expresiones que
pudieran resultar ambiguos, que sean de caracter técmico o de uso
muy propio de la Municipalidad.

Documentos relacionados: En este apartado. se detallan todas las
referencias que se han incluido en el documento, tales como:

¢ Manuales, Procedimientos, Instructives de trabaje o
instrucciones, Formularios ¥ otros documentos internos o
externos.

Se debe vhilizar una tabla para listar los codigos v los nombres de los
documentos, con el formato que se detalla en el formulario Plantilla
para procedimientos e instructives, en caso que 0o existan
documentos relacionados, debe colocarse “No hay” en la columna de
NOMBEE DE DOCUMENTO, v dejar en blanco el espacio para el
codigo.

Lineamentos gemerales: Estas indicaciones son establecidas por la
Municipalidad; con el fin de vniformar actividades, servicios v

procesos. En el caso que no existiese lineamiento alguno, se debe
colocar “No hay™ debajo del titulo.

Metodo de trabajo: Para confeccionar este apartado se recomienda

tomar en cuenta lo sigmiente:

» Elprocedimiento o instructivo describe en orden cronclégico
la forma en que se llevan a cabo las actividades v procesos
necesarios para cumplir con el ebjetivo.

« Enmumere en forma general v en orden de sucesion las etapas
que forman parte de la operacion actividad o proceso a
describir.

# Describa cada una de las etapas con el fin de establecer como
se gjecuta cada una de ellas. Este apartado debe dar respuesta
a las signientes preguntas jQué tarea se hace?, ;Cuindo se
hace?, ;Quién lo ejecuta?. ;Donde y como se hace?

CHM
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* Defina los formularios. procedimientos. instructivos v otros
docuementos que son complemento o tienen relacién directa
con cada actividad, ya sea que amplien algion dato que se
mencione o U sean necesarios para registrar la informacién
que se genere de la misma. Cuando se referencie algin
documento, su nombre debe escribirse en negrita.

Control de registros: En este apartado se incluye el confrol
aplicable a los registros generados por las tareas descritas en el
procedimiente o instructive en donde se describe el lugar de
almacenamiento, cudnto tiempo se gnarda v la disposicidn final
come se muestra en el formulario Plantilla para procedimientos e
instructives. En caso que no existiese registros, se debe incluir la
fase “No hay” en el espacio de nombre del registro y dejar todos los
demas espacios en blanco.

Control de cambios: En este espacio se describen los cambios
ocurridos con respecto a la version anterior.

validacion, distribucion de los

documentos:

Revision, aprobacion ¥

El personal invelucrado desarrolla los documentos que le atafien
segin su drea de accidn. Corresponde al CHM asesorar a cada
departamento en la redaccidn v conformacién de cada documento.

El encargado del proceso v de aplicar el documento, lo revisa v
somete a valoracion al superier inmediato (lera revision indicar el
pueste). E1 CHM eleva al ALC la revisidn del documento.

El ALC revisa el documento e indica por el medic que considere
necesario, al encargado del proceso v al CHM, s1 se reguiere
consultar a un tetcero © bien se aproeba el mismo. 51 no requiere
consulta, se pasa a la actividad.

5i se requiere consulta a un tercero, el CHM gestiona lo requenido
(sesiones de trabajo, consultas. entre otros) para involucrar al o los
terceros correspondientes (2da revision indicar los puestos de las
persomas involucradas).

Una vez termuinada la consulta con el tercero(s), el ALC verifica la
viabilidad del documento.

En caso de rechazo. el CHM comunica la decisién a los nvoluerados
V. s existieren recomendaciones o cambios sugeridos, éstos deben
realizarse y solicitar de nuevo la aprobacion (come proceso aueva).

El ALC correspondients aprueba mediante una resolucion el
documente. El CHM ingresa dicho nimero de resolucidn en el
espacio correspondiente en el encabezado v 1a fecha de ésta.

CHM

Emision ¥ transmision de documentos

E1 CHM asigna a la version un nimero consecutive ¥ lo asigna en la
Guia Maestra de documentos.

El1 CHM puede emitir copias no controladas a miembros de Ia
Municipalidad. ¥ por ende, no estan sujetas a actualizacion

CHM
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10 | Cambios en documentos ¥ datos

Cuando el encargado del proceso identifique vna mejora de algin

documento. lo comunica segin proceda, al superior inmediato. CHM

El personal involucrado realiza un estudio de la mejora a tratar v una
vez que se defina la misma. la remiten al CHM, por el medio que se
considere necesanio. El CHM estudia las solicitudes de cambio v los ALC
verifica con el ALC, s1 se requiere la consulta de un tercero, el CHM
coordina lo requerido.

Una vez verificada la viabilidad de los cambios, el CHM los ejecuta
de acuerdo a las instrucciones, mediante la actualizaciom del
documento en aspectos como la fecha de aprobacidn v el nimero de
versidn, marcando con subrayado la parte adicionada o afectada para
denotar de manera efectiva los cambios, v llenando el control de
cambios del documento.

5i el ALC rechaza la peticidn de cambio, el CHM comunica la
decision a los involucrados y desecha tal version del documento. Si
existiere recomendaciones o cambios sugeridos, deben realizarse e
iniciar una nueva aprobacion. Una vez que aprueba el ALC, el CHM
aplica lo correspondiente al punto de Emision y transmision de
documentos.

11 | Documentos obsoletos

Los documentos obsoletos se mantienen solamente en formato
electronice bajo cuostodia del CHM. para fines legales. de
preservacion del conocimiento o de informacion. Ademas de incluir

en una carpeta electronica con el nombre de “DOCUMENTOS
OBSOLETOS™, ordenada por cada uno de los apartados descritos en CHM

el punto 2 Clasificacion de los documentos. Ejemplo: DO-GEMN-
PR.O-001. Esto significa: DOCUMENTO OBSOLETOQ GEN-PRO-
001.

Esresponsabilidad del CHM ordenar la destruccidn inmediata de las
copias en papel de los documentos obscletos, al igual controla que el
tiempo de custodia de los documentos obseletos electronicos no sea
mayor a lo indicado en la legislacién local.

12 | Control de los registros

Los registros se resguardan asegurando su accesibilidad. ya sea en
version impresa o electronica de acuerdo a como se establece en la
Guia Maestra de Documentos y conforme al control de registros
que posee cada documento. De igual manera. el lugar de custodia CHM
debe reunir las condiciones que minimizan los riesgos de deterioro o
pérdida de la informacién que es responsabilidad de cada custodio.
Tal condicion se verifica en las anditorias internas. Los registros se
identifican v archivan de la forma que se indica en el control de los
registros existente en cada documento creado.

Para evitar la perdida de datos contenidos en los registros
electromices, se aplican respaldos. Cuando el registro es fisico
(papel) el colaborador lo llena con tinta indeleble.

MUBICIPALIDAD DE
o TR B

Version: 01
ersion Codigo:

Guia maestra de documentos GEN-FOR-001

Fecha:
Sy 30/06/2022
Cédigo Nombre del Originado | Version | Aprobacién | Responsable | Observaciones
Actual documento en

Manual para
la Gestion
Financiera
Contable

Procedimiento

Instructivo

Formulario
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7. Formularios a utilizar para el proceso

Plantilla para procedimientos e instructivos

Version: 01
Plantilla para procedimientos e ersion Codigo: Pag:
instructivos GEN-FOR-002 12
Fecha:
30/06/2022
Utilice este encabezado en la primera pagina:
lera. Revisién por: Cédigo: GEN-PRO-001
;.'-'_u:;lc-l:“mn-:?r_;_ 2da. Revisién por: Version: 01
Aprobado en Resolucidén
No. por : Nombre Pagina 1de2
del Alcalde
Firma: Fecha de Aprobacion:
30/06/2022
Nombre del procedimiento o instructivo

Utilice este encabezado luego de la primera pagina:

| Nombre del procedimiento o instructivo

Version:01 | Codigo: | 172 |

Contenido:

1. OBJETIVO

2. ALCANCE
3. DEFINICIONES

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO

3. LINEAMIENTOS GENERALES
6. METODO DE TRABAJO

7. FLUTOGRAMA

. . . Version: 01
Plantilla para procedimientos e
instructives

Codigo:
GEN-FOR-002

Fecha:
- 30/06/2022

Pag:

R

Plantilla para el desarrolle de flujograma

Funcionario 1 Funcionario 2 Funcionario 2

Funcionario 4
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En caso de instrucciones de trabajo o instructivos no se utilizan flujogramas.

8. CONTROL DE REGISTROS

Codigo Nombre Cargo Lugar de
responsahble almacenamiento
almacenamiento

9. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha: | Descripcién del motivo Sustituye version:

10. ANEXOS

Plantilla para formularios en WORD

L Versién:
Z _’“; S 01 . .
!z & E: Plantilla para formularios Cadigo: Pag:
en WORD Fecha: GEN-FOR-003 | 11
= 30/06/2022

TUhique la informacién previamente aprobada
por el superior inmediato

Plantilla para formularios en EXCEL

g Version: 01 N
&?FA ? . Codigo:
L Plantilla para documentos en excell GEN.FOR.004
Fecha:
30/06/2022
P Version: 01
AE Codigo:
5_{ -« }) Nombre del formulario Fecha:
echas GEN-FOR-002
et 30/06/2022

1.11 Organizacion Interna de la Municipalidad de Turrialba

La organizacion interna de la Municipalidad de Turrialba estd conformada por distintas
areas que asumen los diferentes macroprocesos a desarrollar dentro de la Municipalidad.

Para una mejor comprension de la estructura organizativa de la Municipalidad se ilustra
mediante el siguiente organigrama.

Figura No. 1
Organigrama Institucional
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MAPA BASICO DE ORGANIZACION MUNICIPAL POR PROCESOS
NICTPALIDAD DE TU

AN TRRIALBA
NIVEL I PROCESOS SUBPROCESOS | ACTIVIDADES
CENERALES

SJUNTA VIAL
CANTONAL L
I I SECRETARIA
CONCEJO
SECRETARI
A ALCALDE

CONCEJO
MUNICIPAL

CONCEJOS DE
DISTRITO

SERVICIOS
SJURIDICOS

SERVICIOS
INFORMATICOS

GESTION
ASESORIA Y
SERVICIOS

SERVICIOS
GENERALES

GESTION
ADMINISTRATIV
A

RECURSOS
HUMANOS
ARCHIVO
MUNICIPAL

PLANIFICACIO
™~

DESARROL
© SOCIAL

MAPA BASICO DE ORGANIZACION MUNICIPAL POR PROCESOS
MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

OFICINA DE

NIVEL | PROCESOS | SUBPROCESOS |ACTIVIDADES GENERALES |
—l CATASTRO
UNIDAD

TECNICA

VALORACION

TESORERIA INSPECCION
HACIENDA
MUNICIPAL CONTABILIDAD
GESTION DE
- ESTACIONOMETRO
PROVEEDURIA -
NIVEL
susTANTIVO PLATAFORMA DE
CONTROL
CONSTRUCTIV
GESTION
AMBIENTAL
DESARROLL
O URBANO SERVICIOS
MUNICIPALES
OBRAS Y
GESTION VIAL

Fuente: Organigrama facilitado por la administracion.
En el alcance del presente Manual de Procedimientos Financiero — Contable, se aplican
ciertos procesos de la Gestién Administrativa, pues no todos intervienen directamente en la
parte Financiera-Contable de la Municipalidad.

Los procesos que conforman la gestion Financiera-Contable de la Municipalidad, son los
gue se mencionan a continuacion:

1.11.1. Procesos que forman el Area Financiero Contable de la Municipalidad

EL area Financiera-Contable de la Municipalidad de Turrialba se estructura con los
siguientes procesos:
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Subproceso de Contabilidad

Subproceso de Tesoreria

Subproceso de Presupuesto

Subproceso de Proveeduria

Subproceso de Recursos Humanos
Actividades Generales Proceso de Cobros
Proceso de Planificacion

1.12 Funciones y Responsabilidades del Coordinador de Hacienda

A continuacion, se describen las funciones principales del proceso del Coordinador de
Hacienda Municipal, que es el principal responsable de velar que los procesos descritos en
este manual se cumplan a cabalidad.

Planificar, organizar, ejecutar, dirigir, coordinar y controlar las actividades propias
del Proceso financiero-contable.

Elaborar y presentar a la Unidad de Planificacién el plan anual y el anteproyecto de
presupuesto de los departamentos a su cargo, asi como los informes de
cumplimiento requeridos.

Emitir lineamientos, formular politicas y estrategias para la gestion del area a su
cargo.

Formular y presentar proyectos o actividades al superior jerarquico, relacionados
con los procesos que dirige.

Realizar la proyeccion de los recursos financieros necesarios para el logro de los
objetivos institucionales.

Elaborar y presentar al superior jerarquico el plan operativo del 4rea.

Analizar problemas diversos y buscar las soluciones respectivas.

Coordinar, controlar y evaluar los resultados del area.

Asesorar a superiores jerarquicos y emitir criterios propios de su competencia.
Elaborar controles de la gestion a cargo y reportar los resultados al superior
jerarquico.

Informar al superior jerarquico sobre los resultados del area.

Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

Revisar la elaboracién los documentos presupuestarios.

Revisar y firmar los estados financieros, asi como emitir un resumen gerencial para
la toma de decisiones.

Elaborar informes financieros y controles estadisticos que se le soliciten.

1.13 Procedimiento para la aprobacion de los Estados Financieros

1.13.1 Lineamientos de los estados financieros

La ejecucién de los procedimientos para la elaboracién de los Estados Financieros
son responsabilidad del subproceso de Contabilidad.

Los Estados Financieros municipales deben ser elaborados bajo las Normas
Internacionales de Contabilidad para el sector publico, NICSP.

Los Estados Financieros deben contener las tres firmas, el Contador quien los
elabora, el Coordinador de Hacienda quién los revisa y el Alcalde quien los aprueba.
Se deben presentar trimestralmente a la alcaldia municipal.

Cada tres meses deben ser presentados ante el Concejo Municipal, Contraloria
General de la Republica y Contabilidad Nacional.

Procedimiento para aprobacion:

1. El Encargado de Contabilidad realiza y entrega los estados financieros al CHM.
2. El CHM revisa una a una las lineas que componen los estados financieros a nivel de
mayor para comprobar la veracidad de los saldos.
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3. Para verificar la veracidad de los saldos el CHM debe solicitar los registros auxiliares de
donde se generan o respaldan dichos saldos.

4. Si la informacién es correcta entonces procede a aprobar y firmar los estados financieros
como resultado de la revision.

5. Si la informacion tiene inconsistencias, debe devolver los estados a contabilidad para
que se realicen los ajustes y modificaciones correspondientes.

6. Cuando se tiene certeza de que la informacién de los estados financieros es clara, el
CHM debe realizar un resumen ejecutivo con las notas y observaciones mas importantes
de los estados, con el fin de que estos sirvan como base al alcalde y al concejo municipal
para la toma de decisiones.

7. Después de revisar y aprobar los estados financieros por parte del CHM son enviados al
Alcalde para que este los revise y los apruebe.

Diagrama del Procedimiento de aprobacion de Estados Financieros

UNIDAD FUNCIONAL

COHCEjO Comisién de

Contabilidad CHM Alcaldia .
Municipal

Hacienday
Presupuesto

INICIO

23

45

1.14 Procedimiento para la revision del Presupuesto Municipal

El articulo No. 100 del Codigo Municipal establece que las municipalidades acordaran el
presupuesto ordinario que regira del 1o. de enero al 31 de diciembre de cada afo. Para tal
fin, se utilizara la técnica presupuestaria y contable recomendada por la Contraloria General
de la Republica, el presupuesto debera incluir todos los ingresos y egresos probables y, en
ningan caso, los egresos superaran los ingresos.

La elaboracion del presupuesto municipal sera responsabilidad del subproceso de
presupuesto y es deber del CHM revisar el presupuesto municipal.
Procedimiento para revision del presupuesto:

1. Recibir del subproceso de Presupuesto el documento de proyecto de Presupuesto
Ordinario para ser revisado.

2. El Coordinador de Hacienda Municipal iniciara revisando la parte de ingresos que
compone el presupuesto, con la solicitud de los respaldos que posee la unidad, sobre las
proyecciones y estimaciones que las diferentes areas de la Municipalidad realizaron y le
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trasladaron en torno a su elaboracién (Acueducto, Aseo Vias, Desechos Sélidos, Licencias
Comerciales, Bienes Inmuebles y cada uno de los rubros que conforman los ingresos del
Presupuesto).

3. Cada ingreso debe basarse y tener el respaldo correspondiente, por ejemplo, estimacion
por estadistica o cualquier otro método que justifique y le dé una base sdlida a dicha
estimacion.

4. Una vez revisados los ingresos, se debe utilizar la plantilla y el informe de origen y
aplicacion de recursos y corroborar la distribucion de ellos dentro de los egresos del
presupuesto, teniendo claro los porcentajes que por ley se deben trasladar por
transferencias, asi como el porcentaje por gasto administrativo de cada uno de los servicios.

5. Revisar la informacién de Recursos Humanos y posibles porcentajes de aumento
salariales u otros beneficios laborales, ademas de la cantidad o creacion de plazas si se
dieran, asi como los documentos que lo respalden si hay alguna creacién o modificacion en
plazas.

6. Revisar que se adjunten los documentos de elaboracion y revisién del Plan Anual
Operativo del &rea Administrativa que valide la informacién ahi incorporada.

Diagrama del Procedimiento de revision del Presupuesto

UNIDAD FUNCIONAL

Comision de
Hacienday
Presupuesto

Concejo

Alcaldia Alcaldia YivaiERE]

Proyecto Presupuesto

CHM

Verifiacion total de las
Remuneraciones.

Verificacién del Blogue
de Legalidad

2 Capitulo II. Subproceso de Contabilidad

2.4 Aspectos generales

2.1.1 Objetivo

Establecer de manera documentada los procedimientos que se realizan en el area de
contabilidad, ademas de fijar las bases para la presentacion de los estados financieros de
la Municipalidad de Turrialba, con el propdsito de presentar la informacién financiero

contable de acuerdo a las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico.

2.1.2 Alcance
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El &mbito de aplicacion de este Manual abarca a toda la Municipalidad de Turrialba y define
los pasos a seguir, para gue sirvan de apoyo a los funcionarios del area financiera contable,
en lo que concierne al proceso contable.

2.1.3 Definiciones

o Actividades ordinarias: Son las actividades que realiza una entidad como parte de
sus actividades comerciales o la prestacion de sus servicios.

e Activo: Son los recursos controlados por una entidad como resultado de hechos
contables anteriores de los cuales la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios
econdmicos o potencial de servicio.

e Activo financiero: Se entiende como un derecho que obtiene una persona fisica o
juridica a recibir unos ingresos en el futuro por parte de otra persona fisica o juridica,
mediante un derecho contractual de recibir sea efectivo u otro activo financiero de
otra entidad como intercambio de instrumentos, en condiciones posiblemente
favorables.

o Costos financieros: Son los intereses y otros gastos en los que incurre una entidad
en relacion con fondos que obtiene de un préstamo.

e Efectivo: Es el efectivo en caja y los depdsitos a la vista.

e Estados financieros consolidados: Son los estados financieros de una entidad
econdmica presentados como si fuera una entidad Unica.

e Periodo Contable: Corresponde al tiempo méaximo en el que periédicamente el ente
publico, debe medir y analizar los resultados presupuestarios y patrimoniales de su
gestién. El periodo contable se inicia el 01 de enero y concluye el 31 de diciembre
de cada afio, al final del cual se hara el proceso de cierre anual, debiendo tener
siempre la misma duracién para ser comparables. Podran solicitarse informes
contables periddicos, de acuerdo con las necesidades o requerimientos del 6rgano
rector, sin que esto signifique la ejecucion de un cierre.

o Flujos de efectivo: Es la variacion de entradas, salidas de efectivo y equivalentes
a efectivo en un periodo determinado.

e Gastos: La disminucion de los beneficios econémicos o el potencial de servicio
durante el periodo contable en forma de egresos, consumo de activo o la asuncién
de obligaciones que ocasionen una disminucién del activo o patrimonio neto.

e Ingresos: Es la entrada bruta de beneficios econémicos o potencial de servicio en
el periodo contable durante el cual dicha entrada ocasiona un aumento del
activo/patrimonio neto.

e Partidas extraordinarias: Se entiende como los ingresos o gastos que surjan de
operaciones o hechos contables claramente distintos de las actividades ordinarias
de la entidad, que no se espera que se produzcan frecuente o periédicamente y que
no estén bajo el control o la influencia de la entidad.

e Pasivo: Son las obligaciones actuales de la entidad como consecuencia de hechos
contables anteriores cuya liquidacion previsiblemente provocara el egreso de
recursos de la entidad representativos de beneficios econémicos o potencial de
servicio.
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e Notas a los Estados Financieros: Representan aclaraciones o explicaciones de
hechos o situaciones cuantificables y contienen informacién adicional en los estados
Estados financieros, las cuales deben leerse conjuntamente para una correcta
interpretacion.

e La Importancia Relativa: La informacién que aparece en los estados financieros
debe mostrar los aspectos importantes del Ente susceptibles de ser cuantificados
en términos monetarios. Este principio establece que la informacién procesada y
presentada por el sistema contable incluird aquellos aspectos de significacion
susceptibles de cuantificarse o cuya revelacion sea importante para la toma de
decisiones, para su respectivo andlisis o para evaluar las actividades financieras de
los érganos o entes publicos.

e La Uniformidad: Los usos de la informaciéon contable requieren que se sigan
procedimientos de cuantificacion, las politicas contables, los procedimientos de
registro y la presentacién contable deben ser utilizados en forma consistente en el
tiempo y en el espacio, con el fin de no afectar el analisis, comparacion e
interpretacion de los Estados Financieros.

e Hechos Posteriores al Cierre: La informacion conocida con posterioridad a la
fecha de cierre y antes de la fecha limite para la presentacion de los informes
contables dada por la legislacion vigentes o por la establecida por el 6rgano rector
del sistema y que suministren evidencia adicional sobre condiciones que existian
antes de la fecha de cierre, deben reconocerse en el mismo periodo.

e Politicas Contables: Principios, métodos, reglas y procedimientos, de caracter
especifico, adoptados por una entidad para preparar y presentar sus estados
financieros.

¢ NICSP: Norma Internacional de Contabilidad para el Sector Publico.
e |FAC: Federacion Internacional de Contadores

e EEFF: Documento o informes que muestran de manera estructurada la informacion
econdmica y financiera de la institucion como: los bienes, deudas, resultados que
ha obtenido, entradas y salidas de efectivo, para un periodo dado. Los estados
financieros con propésito general se refieren a los emitidos para usuarios que no
estan en posicion de demandar informacién financiera para satisfacer sus
necesidades especificas de informacion.

e |PSASB: Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Publico.

e DCN: Direccion de Contabilidad Nacional.

e CGR: Contraloria General de la Republica.

e Mayorizacion: Es la accion de trasladar sistematicamente y de manera clasificada
los valores que se encuentran en el libro diario, respetando la ubicacion de las cifras,
de tal manera que, si un valor esta en debe, pasard al debe de la cuenta

correspondiente; asi también de la cuenta que esta en el haber, pasara al haber.

2.1.4 Documentos relacionados

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
CONT-FOR-001 Orden de Pago
N/A Plantillas de Excel (Auxiliares)
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Estado de Balance de Comprobacion
Estado de Resultados

Estado de Situacion

Estado de Flujo de Efectivo

Estado de Evolucion de Bienes
Estado de Segmentos

Estado de Cambios en el Patrimonio
Estado de Deuda Publica

Estado de Ejecucion Presupuestaria
Notas a los Estados Financieros

N/A

2.1.5 Lineamientos generales

e Politicas generales del departamento contable.

1. Las politicas contables que rigen para la Municipalidad, deben cumplir con la normativa
vigente establecida por la Contabilidad Nacional, y fiscalizada por la Contraloria General de
la Republica y por cualquier otro ente encargado de la materia contable. Es responsabilidad
del Departamento Contable su cumplimiento.

2. Actualmente se encuentran pendientes de aprobacion por parte del Concejo Municipal
las siguientes politicas contables: NICSP 9 Ingresos Ordinarios, NICSP 19 Provisiones y
Pasivos y Activos Contingentes, NICSP 23 Ingresos de Transacciones sin
Contraprestacion, NICSP 24 Presentacién de informacion del presupuesto y NICSP 31
Activos intangibles, estas politicas fueron remitidas al Concejo Municipal por medio del
oficio MT-DA-LFLA-INF-CM-710-2023 emitido por la Alcaldia Municipal. Ademas, se deben
actualizar las demas Politicas Contables.

3. Sera responsabilidad del Departamento Contable la actualizacién y aplicacion de las
politicas contables que dicte la Contabilidad Nacional.

4. Sera responsabilidad del Concejo Municipal, la aprobacion de las politicas contables.
5. La normativa juridica que tenga que ver con materia contable es de acatamiento
obligatorio para todos los funcionarios de la Municipalidad y debe cumplirse al presentar

cualquier solicitud de pago, el Departamento Contable sera garante de que esto se cumpla.

6. Mantener en custodia y ordenada la documentacion original comprobatoria que respalda
0 ampara los registros contables que hayan realizado, al menos diez afios.-

7. Ocuparse de la gestién y contabilizacién de todos los ingresos y gastos ejecutados en el
Presupuesto Institucional.

8. Proveer informacién financiero contable a dependencias internas y externas de la
institucion, todo ello con fundamento en los Principios de Contabilidad Generalmente
aceptados y en las NICSP.

e Politicas adoptadas para la presentacién de estados financieros

Uno de los objetivos de la Contraloria General de la Republica y la Contabilidad Nacional,
dentro del marco de sus actividades es desarrollar propuestas y acciones tendientes a
mejorar la rendicién de cuentas, la fiscalizacion superior y la transparencia de la gestion de
las municipalidades. Uno de los elementos principales para la rendicion de cuentas por
parte de quienes administran recursos publicos, es el correcto, oportuno y veraz registro de
las operaciones que se realicen. En este sentido, la Contabilidad Gubernamental, como
funcion primordial tiene, ejercer el control de las actividades econdmicas realizadas por los
entes publicos, a través de sus requerimientos para ordenar, analizar y registrar las
operaciones.
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Para una correcta y homogénea operacion de la contabilidad municipal, es importante
contar con instrumentos normativos que la guien y sustenten. Para ello, se ha integrado
este Manual de Procedimiento Financiero Contable, con el objetivo de proporcionar los
elementos necesarios que les permitan contabilizar sus operaciones con criterios
homogéneos. El Manual es entonces una herramienta que facilita la consistencia en la
presentacion de los resultados del ejercicio, facilita su interpretacion, y proporciona las
bases para consolidar la informacién contable.

Para el desarrollo del Manual se tomaron como base los criterios de la Contabilidad
Nacional, las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico y la Contraloria
General de la Republica.

Es importante sefialar, que las acciones a seguir contenidas en el presente Manual podran
optimizarse a medida que los procesos sean cada vez mas practicos, lo cual permitira la
flexibilidad adecuada en la busqueda permanente de alcanzar la eficiencia y eficacia de la
gestién administrativa. En tal sentido, este Manual contiene los elementos fundamentales
que permiten identificar y describir la operatividad del subproceso de Contabilidad a fin de
garantizar la integridad de la informacion financiera Contable.

e Calendarizacion del proceso de estados financieros.

1.

ACTIVIDAD

Entrega de Estados Financieros al
Coordinador de Hacienda para
revision y analisis.

FECHA

El departamento de Contabilidad
entregard, con cinco dias hdabiles de
anticipacion a la fecha de presentacion,
los Estados Financieros al Coordinador
de Hacienda para su revision y firma.

Entrega de Estados Financieros
del Coordinador de Hacienda a la
Alcaldia.

El CHM cuenta con 3 dias habiles para
revisar, generar el resumen gerencial y
firmar los estados financieros, por lo
cual debe entregar los estados al alcalde
con 2 dias habiles de anticipacion a la
fecha de presentacién, para su revision
v firma.

Entrega de Estados Financieros
del Alcalde a Contabilidad para
distribuir

El alcalde tiene 2 dias habiles para
revisar v firmar los estados financieros,
v enviarlos de vuelta a contabilidad para
que esta area, se encargue de
distribuirlos ante el Concejo Municipal,
Contraloria General de la Repuiblica o
Contabilidad Nacional, segiin sea el
caso.

Financieros a la Contabilidad
Nacional.

4. Presentacion de Estados Cada trimestre vencido del ano en
Financieros al Concejo curso.

Municipal. Generalmente el 30 de abril, 30 de Julio,
30 de octubre. 15 de febrero.

5. Presentacion de Estados Cada semestre vencido del afio en
Financieros a la Contraloria curso. Generalmente el 30 de Julio v
General de la Republica. 15 de febrero.

6. Presentacion de Estados Cada trimestre vencido del afio en

Curso.

Generalmente el 30 de abril. 30 de
Julio, 30 de octubre, 15 de febrero.

A partir de enero del afio 2022, la presentacion de los Estados Financieros debe ser de
forma mensual, esta presentacion debe incorporar Unicamente la Balanza de
Comprobacion y los Estados Financieros en cada cierre mensual.

Los demas requerimientos complementarios que solicita la Contabilidad Nacional,
solamente serdn en cierres trimestrales y el anual. El cronograma para subir la informacion
por medio del Sistema del M6dulo Gestor de Consolidacion es el siguiente:
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Mes Del Al A mas tardar Tipo de
cierre

menzual

01 de Enero
01 de Enero

31 de Enero 28 de Febrero
28 029 de Febrero

segin cofresponda

Enero

Febrero

31 de Marzo mensual

Abril 01 de Enero 30 de Abril 31 de Mavye mensual
Mavyo 01 de Enero 31 de Mavyo 30 de Junio mensuval
Julio 01 de Enero 31 de Julio 31 de Agosto mensual
Agosto 01 de Enero 31 de Agosto 30 de Setiembre mensual
Octubre 01 de Enero 31 de Octubre 30 de Noviembre mensual
Noviembre 01 de Enero 30 de Noviembre 31 de Diciembre mensual

La presentacién trimestral debe incorporar la Balanza de Comprobacion y los Estados
Financieros y demés requerimientos complementarios que la Contabilidad solicita en el
oficio de requerimientos de presentacion de Estados Financieros en cierres trimestrales, y
gue se envia para tal efecto. Las fechas de presentacion trimestrales, son las siguientes:

Mes Del Al A mas tardar Tipo de
cierre

Marzo 01 de Enero 31 de Marzo 30 de Abnl trumestral

Tunio 01 de Enero 30 de Junio 31 de Julio trimestral

Setiembre 01 de Enero 30 de Setiembre 31 de Octubre trimestral

La presentacion del cierre anual debe incorporar la Balanza de Comprobacion y los Estados
Financieros y demas requerimientos complementarios que la Contabilidad solicita en el
oficio de requerimientos de presentacion de Estados Financieros en cierres trimestrales, y
que se envia para tal efecto.

El cronograma para subir la informacién del cierre del periodo anual por medio del Sistema
del Modulo Gestor de Consolidacion es el siguiente:

Mes Del Al A mas tardar Tipo de
cierre

Anual

Diciembre 01 de Enero 31 de Diciembre 15 de Febrero del signiente afio

2.1.6 Finalidad de los estados financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacién y del
rendimiento financiero de la Municipalidad de Turrialba, cuyo objetivo es suministrar
informacién acerca de la situacién financiera, resultados, y flujos de efectivo de la
Municipalidad, que sea util para un amplio espectro de usuarios a efectos de que puedan
tomar y evaluar decisiones referentes a la asignacion de recursos. Para cumplir con sus
objetivos los estados financieros deberan:

e Ofrecer informacién sobre las fuentes de financiacién, asignacién y uso de los
recursos financieros.

e Suministrar informacion sobre la forma en que la Municipalidad ha financiado sus
actividades y cubierto sus necesidades de efectivo.

e Proveer informacion que sea Util para evaluar la capacidad de la Municipalidad para
financiar sus actividades y cumplir con sus obligaciones y compromisos;

e Proporcionar informacion sobre la condicion financiera de la Municipalidad y sus
variaciones.

e Facilitar informacion agregada que sea Uutil para evaluar el rendimiento de la
Municipalidad en funcién de sus costos de servicio, eficiencia y logros.

Los estados financieros con propoésito de informacion general también pueden tener un
papel predictivo o proyectivo, suministrando informacién util para predecir el nivel de los
recursos requeridos por las operaciones corrientes, los recursos que estas operaciones
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pueden generar y los riesgos e incertidumbres asociados. La informacion financiera puede
también suministrar a los usuarios informacion que indique:

1. Si la obtencion y uso de los recursos se realizé de conformidad con el presupuesto
legalmente aprobado.

2. Si la obtencién y uso de los recursos se realizé de conformidad con los requisitos legales
y contractuales, incluyendo los limites financieros establecidos por las autoridades
legislativas pertinentes.

Para cumplir estos objetivos, los estados financieros suministran informacion acerca de los
siguientes elementos de la Municipalidad: activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos,
flujos de efectivo, cambios en el patrimonio y composicion del superavit o déficit acumualdo.

Caracteristicas cualitativas de los estados financieros.

Las caracteristicas cualitativas son atributos que hacen Util para los usuarios la informacion
contenida en los estados financieros. Dichas caracteristicas fueron desarrolladas sobre una
base lo suficientemente amplia por la Direccion de Contabilidad Nacional, para que puedan
aplicarse a todos los entes del sector publico de Costa Rica y ser susceptibles de
verificaciéon objetiva.

Comprensibilidad

La informacion debe ser facilmente comprensible para los usuarios, quienes se suponen
que tienen un conocimiento suficiente de las actividades econémicas, del mundo de los
negocios, asi como de contabilidad y que tienen la intencién y la voluntad de analizar la
informacion en forma razonablemente cuidadosa. La informacion que reviste complejidad,
Y que sea necesaria para la toma de decisiones, no debe ser excluida solo porque ésta sea
de muy dificil comprension por algunos usuarios.

Relevancia / Importancia Relativa / Materialidad o Significatividad.

Para ser util, la informacion debe ser relevante para las necesidades de toma de decisiones
por parte de los usuarios. La informacion posee la cualidad de la relevancia cuando ejerce
influencia sobre las decisiones econdmicas de los que la utilizan, ayudandoles a evaluar
hechos pasados, presentes o futuros, o bien a confirmar o corregir evaluaciones realizadas
anteriormente.

El rol predictivo y el de confirmacion de la informacion estan interrelacionados. Por ejemplo,
la informacién acerca del nivel actual y la estructura de los activos poseidos tiene valor para
los usuarios cuando intentan predecir la capacidad de la instituciébn para aprovechar sus
oportunidades y su capacidad para reaccionar ante situaciones adversas. La misma
informacién sirve para confirmar predicciones anteriores, por ejemplo, sobre la manera en
que la institucion se estructuraria o sobre el resultado de las actividades planificadas.
Frecuentemente, la informacion acerca de la situacion financiera y la actividad pasada se
usa como base para predecir la situacién financiera y la actividad futura, asi como otros
asuntos en los que los usuarios estan directamente interesados, tales como pago de
dividendos y remuneraciones, evolucion de las cotizaciones burséatiles de las acciones, y la
capacidad de la institucién para pagar sus deudas al vencimiento. La informacion no
necesita, para tener valor predictivo, estar explicitamente en forma de datos proyectados.
Sin embargo, la capacidad de hacer predicciones a partir de los estados financieros puede
acrecentarse por la manera como es presentada la informacion sobre las transacciones y
otros hechos pasados. Por ejemplo, el valor predictivo del estado de resultados se refuerza
si se presentan separadamente los gastos o ingresos.

Fiabilidad.
Para ser util, la informacion también debe ser fiable. La informacion posee la cualidad de
fiabilidad cuando esta libre de error significativo y de sesgo o prejuicio, y los usuarios
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pueden confiar en que es la imagen fiel de lo que pretende representar, o de lo que puede
esperarse razonablemente que represente.

Representacion fiel.

Para ser confiable, la informacién debe representar fielmente las transacciones econémico-
financieras que se exponen en los Estados Financieros. Tal condicion suele estar afectada,
entre otras causales, debido a dificultades propias de la incorrecta identificacion de las
operaciones, lo cual puede producir un grado de incertidumbre que en ocasiones no se
refleja en los Estados Financieros o en sus notas explicativas.

La esencia sobre la forma.

Las transacciones deben contabilizarse y exponerse de acuerdo con su verdadera esencia
y realidad econdémica y no sélo segun su forma legal. Al respecto, debera considerarse que
no siempre la esencia de las transacciones y otros hechos de naturaleza econémico-
financiera es coherente con su forma legal o juridica.

Neutralidad.

Para ser fiable, la informacién contenida en los estados financieros debe ser neutral, es
decir, libre de sesgo o prejuicio. Los estados financieros no son neutrales si, por la manera
de captar o presentar la informacién, influyen en la toma de una decision o en la formacion
de un juicio, a fin de conseguir un resultado o desenlace predeterminado.

Prudencia.

La caracteristica de la prudencia consiste en la inclusion de un cierto grado de precaucion
al realizar la exposicion de determinados hechos o transacciones sujetas a incertidumbre,
de tal manera que los activos y los ingresos no se sobrevaloren y que las obligaciones y los
gastos no se infravaloren. Ello no implica, por ejemplo, la creacién de reservas ocultas o
previsiones excesivas, pues de lo contrario los Estados Financieros no resultarian neutrales
ni confiables.

Integridad.
Para ser fiable, la informacion en los estados financieros debe ser completa dentro de los

limites de su importancia relativa y su costo. Una omision puede causar que la informacion
sea falsa 0 equivoca, y por lo tanto no fiable y deficiente en términos de su relevancia.

Comparabilidad.

Los usuarios deben ser capaces de comparar los estados financieros de una institucién a
lo largo del tiempo, con el fin de identificar las tendencias de la situacion financiera y de sus
resultados. También deben ser capaces de comparar los estados financieros de entes
diferentes, con el fin de evaluar su posicion financiera, resultados y flujo de efectivo en
términos relativos. Por lo tanto, la medicion y la presentacién de los efectos financieros de
transacciones y hechos similares, deben ser efectuadas uniformemente por la institucion
de un periodo a otro y también de manera consistente entre diferentes entes.

2.1.7 Bloque de legalidad aplicable al subproceso de contabilidad

El bloque de legalidad son el conjunto de normas juridicas, escritas y no escritas, a cuya
observancia se encuentra obligada la Administracién Puablica, el cual comprende tanto la
ley como las normas de rango superior, igual o inferior a ésta, incluidos los principios
generales y las reglas de la ciencia o de la técnica. Para que el presente manual de normas
tenga respaldo juridico es necesario hacer referencia a las leyes, decretos y normas tanto
nacionales como internacionales que rigen la contabilidad nacional, a continuacién, se
detallan las mismas:

e Constitucién Politica de Costa Rica.

e Ley No. 8131 de Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos

Publicos.
e Ley No. 6227, General de Administracion Publica.
e Ley General de Control Interno No. 8292.
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Ley No. 7794, Cbdigo Municipal.

Ley No. 8422, Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcion Publica.

Ley General de Control Interno No 8292.

DCN-UCC-0649-2021presentacion de Estados Financieros a junio 2021, NICSP.

Resolucion DCN-0003_2021.

Resolucion DCN-0002-2021 y sus Anexos.

Formato de Notas a los Estados Financieros 2021.

Normas internacionales de contabilidad para el sector publico, emitidas por el

Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico

(IPSASB).

e Todas las directrices emanadas por la Contraloria General de la Republica y
respaldadas por el Gobierno de Costa Rica, la cual establecen plazos y directrices
para la implementacion de las NIC-SP, en el sector publico costarricense.

¢ Plan de Contabilidad Nacional, emitido por la Contabilidad Nacional.

2.1.8 Estructura del departamento de contabilidad

El subproceso de contabilidad es el encargado de registrar, procesar y resumir de forma
sistematica todas las transacciones que afecten la situacion econdmico-financiera de la
institucion. Base de la confeccién y emision de los estados financieros, que reflejan el
estado econdmico de la Municipalidad en forma real, transparente y actualizada, para la
toma de decisiones tanto de la administracion como del Concejo Municipal.

Dentro de los procedimientos que conforman el subproceso de contabilidad tenemos:
e Elaboracion de Estados Financieros

Registro de movimientos y emision de asientos contables

Emisién de cheques municipales

Resguardo de la documentacién contable

Conciliacion de la Informacion Financiera

Otros procesos de Contabilidad

La contabilidad es uno de los procesos primordiales del Manual Financiero Contable, ya
que por medio de este proceso es donde se analizan los resultados de las transacciones
financieras institucionales de la Municipalidad de Turrialba. Este departamento cuenta con
un profesional en contabilidad y asistente contable. A continuacion, se describen las
funciones principales realizadas por ambos:

2.1.9 Funciones del subproceso de contabilidad municipal

e Velar por el correcto registro de las transacciones financieras, de la institucién, a
partir de la informacién que suministran las unidades primarias de registro para el
analisis y la elaboracién de los estados financieros.

e Gestionar las actividades propias del proceso contable, con la finalidad de obtener
informacién pronta, oportuna y confiable a través de los respectivos informes como
insumo principal para la toma de decisiones en materia financiera-contable.

e Planear, coordinar, ejecutar y controlar el registro de las operaciones contables que
se realizan en la Municipalidad.

e Preparar estados financieros e informes especificos, a partir de la formulacion del
plan operativo, del proceso y su programa de ejecucion, el desarrollo y aplicacion
de herramientas y metodologias de trabajo, definicion de politicas de registro y
control contable.

e Cumplir con el registro contable de los ingresos y egresos, andlisis de las diversas
cuentas del activo, pasivo y patrimonio, conciliaciones bancarias, actualizar los
libros contables y pdélizas de activos, realizar el auxiliar de egresos y de ingresos
diario.

e Elaborar cheques diversos, revisar 6rdenes de compra, control de activos, revision
de planillas, desglose de pagos diversos, asi como otras acciones, todas orientadas
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a garantizar el mantenimiento actualizado de los registros contables y la provision
del estado financieros comprensibles y oportunos para la toma de decisiones.
Elaborar certificaciones de deuda, renta, confeccionar y presentar las declaraciones
de retencion en la fuente, ademas de declaraciones informativas, mensuales y
anuales.

Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

2.1.10 Funciones de los Auxiliares Contables

Ejecutar labores técnicas o asiste a personal de mayor nivel en la ejecucion de
investigaciones, proyectos, analisis, programas, actividades administrativas y otras
relacionadas con el campo de actividad.

Atender, resolver consultas del contador(a), recibir, realizar y entregar oficios y
documentos.

Ejecutar labores de Contabilidad, tales como revisar y registrar operaciones, hacer
balances, revisar, procesar y verificar documentos contables, en los sistemas de
Libros de Bancos (LIB), MAdulo de Contabilidad y Presupuesto (MCP), Sistema de
Activos Fijos (SAF) y Emision de Cheques (EMI).

Generar diariamente en el modulo LIB el Asiento de Movimientos del LIB para que
se reflejen los efectos en el médulo MCP.

Escribir en los Libros Auxiliares de Cuentas Bancarias todos los movimientos de
crédito, débito, cheques y depdsitos por cuenta bancaria con sus respectivos
cierres.

Escribir y mantener actualizado el Libro de Diario, Mayor, Inventarios y Balances.
Elaborar, imprimir tres copias y archivar los siguientes Estados Financieros: Balance
de Comprobacion, Estado de Resultados Presupuestario, Estado Consolidado de
Resultados, Balance General, Detalle del Balance General.

Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

2.2 Método de Trabajo o Procedimientos del subproceso de contabilidad

El subproceso de contabilidad cuenta con multiples procedimientos, sin embargo, la gran
mayoria radican en el registro de movimientos y emision de asientos contables, para
posteriormente elaborar los estados financieros que son los que resumen y recogen la
informacion.

Para el caso de registro de movimientos y emisiones de asientos contables dentro de la
Municipalidad de Turrialba se genera un procedimiento general que resume como hacer los
movimientos. Ademas se generan varios procedimientos especificos en los que detallan
punto a punto como llevar a cabo los procedimientos.

Politicas Contables segun NICSP.

Referencia
Normal Politica Concepto Norma Marco Legal
Contable/Politica
1 76. Medicion NICSP N° 12,
general de los | Parrafo 15.
inventarios
DGCN 1 76 1 | Excepcionesa | NICSP N°12,
la medicién | Parrafos 16 y 17.
general
DGCN |1 96. Bienes NICSP  N° 17,
contemplado Parrafos 17 y 52.
S DGCN
DGCN |1 97. Activos no NICSP N° 17,
contemplado Parrafo 6.
S
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Componentes
del costo

NICSP N° 17,
Parrafos 22,
30y

31.

Medicion
de Costos
de
propiedade
s, planta y
equipo

NICSP
17,
Parrafo 37,

N°

DGCN

1/ 104

Bienes

adquiridos
a cambio
de uno o
varios

activos no
monetarios

NICSP N°
17, Parrafo
38.

1| 104

Transacciones
con
contraprestacion
que tienen
caracter
comercial

NICSP N°
17, Parrafo
39.

1| 104

Valor razonable
cuando no
existen
transacciones
comparables

1| 104

Valor razonable
fiable

NICSP N°
17, Parrafo
40.

DGCN

1 148.

Igual criterio
del aplicado a
propiedades,

planta y equipo

DGCN

DGCN

23.

Cuentas por pagar

NICSP N° 19,
Parrafo 19.

23

1 Reconocimiento y

cancelacion

23

2 origen

23

3 Formas

DGCN

DGCN I

Provisiones

NICSP N°
Parrafos 18 y 19.

19,

|

DGCN |

89.

Tratamientos
particulares

NICSP
Parrafo 1.

N° 19,

DGCN

Reconocimiento de
una provision

NICSP
Parrafo 22.

N° 19,

Hechos ocurridos
después de la fecha
sobre la que se
informa

Suceso pasado

DGCN

Transferencias

NICSP N° 23,
Parrafo 77.

= ATURMABA Ry e
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4 |16 Reconocimiento de las | NICSP N°
transferencias 23,
Parrafos
76y 78.
DGCN
DGCN 4 |16 1 Control de los activos | NICSP N°
transferidos 23,
Parrafo 79.
4 |16 3 Generacion de un pasivo NICSP N°
23,
Parrafo 82.
4 |23 Donaciones y bienes en | NICSP N°23,
especie Parrafos 93
y 94.
4 |23 1 Control de los recursos NICSP N° 23,
Parrafo 93.
4 2% |2 Reconocimiento de activos e | NICSP N° 23.
DGCN ingresos Parrafos 95
y 96.
4 |23 3 Reconocimiento de pasivo NICSP N° 23,
Parrafo 96.
5 12 4 Reconocimiento en | NICSP N° 3,
ejercicios posteriores Parrafo 47.
DGCN
DGCN (4 (24 Medicion de las donaciones |NICSP N°
23, Parrafo
97.
4 |24 (1 Tasacion NICSP N°
23, Parrafo
97. DGCN
4 124 |2 Significatividad DGCN

2.2.1. Procedimiento para Registro de movimientos y emision de asientos contables

CON-PRO-001

Actividad

Responsable

El registro de movimientos v emision de asientos contables, se realiza por
medio de plantillas automatizadas de Excel, que dentro del area de
contabilidad son conocidas como “auxiliares”, por medio de ellas se
registra la informacion diaria, semanal o mensual de los movimientos de
la Municipalidad en materia financiera contable.

Augxiliares
Contables

[Los encargados de cada una de las areas, son los que reportan a contabilidad|

registre los movimientos.

Existen diferentes tipos de plantillas auxiliares para el registro de
movimientos, entre ellas tenemos:

& Movimientos de Proveeduria o compras.
*  Movimientos de Recursos humanos (planillas)
*  Movimientos de tesoreria (Ingresos)

& Depreciacion de Activos

e Movimientos de Inventario (gastos)

o  Movimiento de Egresos

*  Amortizacion de Polizas

*  Amortizaciones de prestamos

e Inversiones bancarias

®  Ajustes Mensuales

o Compromisos presupuestarios

& Asientos anuales de cierre

los movimientos diarios de lo que pasa para que contabilidad municipall

Auxiliares
Contables

Los Auxiliares Contables registran los movimientos con la ayuda de las
plantillas v las mismas de manera automatica generan el asiento contable
que posteriormente se utilizara para la emision del estado financiero

correspondiente.

Auxiliares
Contables
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4 | Es importante revisar que una vez que se realice el asiento contable
correspondiente, las cantidades en el “debe” y el “haber” coincidan,
ya que esto indica que el asiento contable se realizo de manera
exitosa. En caso de detectar algiin error de digitacion en los asientos
contables se debe proceder con la desmayorizacion del asiento. Una
vez que esté corregido se debe mayorizar nuevamente.

5 | Una vez que se tiene el resumen de todos los asientos de manera | Auxiliares
mensual, se pasa a la mayorizacion de cuentas para fmalmente | Contables
realizar el estado financiero.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Auxiliares
Contables

Flujograma para reqgistro de movimientos y emisién de asientos contables

UNIDAD FUNCIONAL

RRHH Contabilidad | Presupuesto Tesoreria Alcaldia

2.2.2. Procedimiento para Registro de ingresos

CON-FRO-002
# Actividad Responsable
1 El area de tesoreria envia diariamente el reporte de ingresos, notas de | Tesoreria
débito, notas de crédito, garantias e inversiones al area de
contabilidad.
2 Con la informacién que proviene de tesoreria se debe conciliar la | Auxiliares

informacién con contabilidad para verificar que la informacion | Contables
coincida y sea correcta.

3 Una vez que se verifico la informacion se procede a ingresar la | Auxiliares
informacién a la plantilla de Auxiliar de ingresos dia a dia. Contables
4 Se realiza el registro contable del asiento (registro de ingresos) y se | Auxiliares
imprime. Contables
5 Una vez que se tiene el asiento contable se pasa a los estados | Auxiliares
financieros, mayorizandolo. Contables
6 Elaboracion de Estados Financieros mensuales. Contador

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento: Registro de Ingresos por Transferencias

Plantilla N°1
Fecha Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contables Presupuesto
1-1-1-01-02 n'a Depésitos Bancarios X
2.19.01.99.99 n/a Otros Ingresos varios a Devengar a Corto Plazo X
1-1-3-06 n'a Transferencias a Cobrar a Corto Plazo X
Transferencias Corrientes del Sector Privado
4-6-1-01 14 Interno X
Transferencias Corrientes del Sector Publico
4-6-1-02 14 Interno X
Transferencias de Capital de Sector Publico
4-6-2-02 24 Interno X
Justificacién: Este asiento registra la recuperacion o el ingreso de transferencias realizadas a la
Municipalidad.

Flujograma para reqistro de inqresos

UNIDAD FUNCIONAL

RRHH Contabilidad | Presupuesto Tesoreria Alcaldia
i A
N .
- I
- ]
- ]
- ]
- L

2.2.3. Procedimiento para Registro de saldos de cuentas por pagar
CON-PRO-003

# Actividad Responsable (s)

1 El 4rea de proveeduria cuando realiza compras a su vez realiza Proveeduria
una orden de compras que es ingresada al sistema.

2 El sistema automaticamente asume la orden de compra como Proveeduria
pendiente de pago, mientras la misma no se haya cancelado.

3 El mismo sistema se encarga de generar internamente el Auxiliares
asiento contable de las cuentas por pagar. Sobre el cual el area contables
de contabilidad debe fiscalizar los saldos.

4 Contabilidad debe llevar el control de las cuentas por pagar Auxiliares
por los servicios basicos fijos. contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO




MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA poae
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Cuentas por pagar

Plantilla N°1

Detalle DEBE | HABER

Fecha | Codigos Codigos
Contables Presupuesto

5.4-1-01 N/A Transfere_ncms corrientes al <
Sector Privado Interno

Transferencias corrientes al
S A1 ,
3-4-1-02 A Sector Publico Interno *

3-1-1-03 N/A Transferencias a pagar a corto £
Plazo

Justificacion: Este asiento registra la transferencia a pagar con base en el ingreso real presupuestario.

Plantilla N°2
Fecha | Codigos Codigos
Detalle DEBE HABER
Contables Presupuesto
2.3-1-:01 NA Deudas Comerciales a .
Largo Plazo
, Deudas Sociales ¥
2.2-1-02 / <
2-2-1-02 Nia Fiscales a Largo Plazo X
3.3.1-03 N/A Transferencias a Pagar X
a Largo Plazo
2.3-1-04 NA Documentos a pagar a .
Largo Plazo
2.3-1-09 NA Otras Deudas a Largo X
Plazo
22000 /A Préstamos a Pagara x
Largo Plazo
32402 N/A Provisiones a Largo x
Plazo
Deudas Comerciales a
PRI /
2-1-1-01 N/A Corto Plazo X
, Deudas Sociales ¥
2-1-1-02 / J
>1-1-02 A Fiscales a Corto Plazo *
, Transferencias a Pagar
il /
>1-1-03 A a Corto Plazo *
, Documentos a pagar a
il /
>1-1-04 A Corto Plazo *
2-1-1-09 NA Otras Deudas a Corto x
Plazo
, Préstamos a Pagar a
219207 /
21202 Nia Corto Plazo *
>.1.4-01 N/A Provisiones a Corto £
Plazo

Justificacion: Este asiento registra la reclasificacion de la porcion a largo plazo a la porcion corto plazo de las
deudas actuales.

Plantilla N°3
Fecha | Codigos Codigos
Detalle DEBE | HABER
Contables Presupuesto
Materiales v Suministros para
1-1-4-01 N/A consumo ¥ la prestacion de X
Servicios
1-1-4-02 N/A Bienes para la venta X
1-1-9-01 N/A Gastos a Devengar a Corto x
Plazo
1.2.5.99 NA Bienes no concesionados en x

procesos de produccion
Alquileres y Servicios sobre

5-1-2-01 N/A . X
bienes

5-1-2-02 N/A Servicios Basicos X

5.1-2-03 N/A Sgrmc:l.os Comerciales y x
Financieros

5-1-2-04 N/A Servicios de Gestion y Apoyo X

5-1-2-05 N/A Gastos de Viaje y Transporte X

5.1.2-06 NA Segpros.‘ Reaseguros y Otras x
Obligaciones

5-1-2-07 N/A Capacitacion y Protocolo X

5.1-2-08 A Manten.l.mlenro v %
Reparaciones

3.1-1-01 NA Deudas Comerciales a Corto .
Plazo
Deudas Sociales y Fiscales a

2.1-1-02 ! 3

2-1-1-02 NA Corto Plazo *

Justificacion: Este asiento registra la deuda por compras realizadas y gastos autorizados.




- >

— —

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

Cédula Juridica 3-014-042088

DEPARTAMENTO SECRETARIA
CONCEJO MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE
b

~3
e

Plantilla N°4
Fecha Cédigos Codigos Detalle debe haber
Contabl Presupuesto
1(Servicios) Deudas € ial c
2-1-1-01 | 2 (Materiales y Suministros) Pg as Comereiales a Lorto X
5 (Bienes Duraderos) °
. Deudas Sociales v Fiscales a
2-1-1-02 | 0 (Remuneraciones) Corto Plazo x
2.1-1-03 6 (Transferencias corrientes) Transferencias a Pagar a <
- 7 (Transferencias capital) Corto Plazo
1(Servicios) b c
2-1-1-04 |2 (Materiales y Suministros) | proooronios @ pagara Corto x
5 (Bienes Duraderos)
1(Servicios)
2-1-1-09 | 2 (Materiales v Suministros) Otras Deudas a Corto Plazo x
5 (Bienes Duraderos)
. . Préstamos a Pagar a Corto
2-1-2-02 | 8 (Amortizacion) Plazo x
2-1-4-01 N/A Provisiones a Corto Plazo x
-, Deudas Comerciales a Largo
2-2-1-01 N/A Plazo x
39.1.07 NA Deudas Sociales v Fiscalesa <
Largo Plazo
2.2.1-03 NA Transferencias a Pagar a £
Largo Plazo
. Documentos a pagar a Largo
2-2-1-04 N/A Plazo x
2-2-1-09 N/A Otras Deudas a Largo Plazo X
. Préstamos a Pagar a Largo
2-2-2-02 N/A Plazo Plazg X
2-2-4-02 N/A Provisiones a Largo Plazo x
5-2-1-02 3.02 Intereses sobre Préstamos x
1_1;)12_01_ N/A Depositos Bancarios x
Otras cuentas a cobrar a corto
1-1-3-98 4 (Ingresos) plazo (*) x
Justificacion: Este asiento registra la cancelacion de las deudas existentes, después de haber recibido la
aprobacion de pago. e identificar el tipo de partida presupuestaria afectar.

Flujograma para registro de saldos de cuentas por pagar

UNIDAD FUNCIONAL

RRHH

Contabilidad

Presupuesto

Tesoreria

Proveeduria

+

a‘ I‘ I<

2.2.4. Procedimiento para Registro de activos fijos

CON-PRO-004

# Actividad Responsable

1 Dentro de la Municipalidad de Turrialba se toman como activos | Encargados

fijos las propiedades y bienes, red vial, red de acueducto de Area
municipal ¥ mobiliario de oficina.
Para ello cada uno de los encargados de area correspondiente a
dichos activos envia un reporte que contiene el inventario y valor
asignado de cada uno de ellos para que contabilidad los pueda
registrar.

2 Con la informacion del reporte que envian los encargados de | Auxiliares
area, la contabilidad municipal, genera el asiento de diario contables
correspondiente.

3 Se realiza el registro contable del asiento (activos fijos) por tipo Auxiliares
de activo. contables

4 Se incluye la informacion del asiento de inventarios en el estado Auxiliares
financiero. contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Activos Fijos

Plantilla N°1

Fecha Cédigos Cadigos Detalle debe | haber
C bl Presupuesti
12501 n/a Propiedad, planta y equipo explotados x
Activos alargo plazo sujetos a
2.9.99. n/a depuracion contable X
Bienes de infraestructura y de beneficio y uso
1.2.5.04 n/a publico en servicio x
1.2.5.05 n/a Bienes Historicos v Culturales x
12508 n/a Bienes Intangibles no Concesionados X
Materiales y Suministros para Consumo y
1.1.4.01 n/a Prestacion de Servicios X
Bienes no Concesionados en Proceso de
1.2.5.99 n/a Produccién X
Resultados Acumulados de Ejercicios
31501 n/a Anteriores X
Transferencias corrientes del Sector Privado
46101 n/a Intermno X
Transferencias corriente del Sector Publico
461.02 n'a Interno x
4.6.1.03 n/a Transferencias corriente del Sector Externo X
Transferencias de Capital del Sector Privado
4.6.2.01 n/a Interno X
Transferencias de Capital del Sector Publico
46202 n/a Interno X
4.6.203 nla Transferencias de Capital del Sector Externo X
Activos alargo plazo sujetos a depuracion
12999 n/a contable X

Tustificacion: Este asiento registra el traslado de inventario, reconocimiento, localizacion, traslado de obras
En proceso o donacidn de un activo fijo. Bajo la premisa que el catdlogo de cuentas incluya una cuenta de
inventario de activos que no estan en uso.

Plantilla N°2

Fecha Cédigos Codigos Detalle debe | haber
C bl Presupuestarios
5.1.4.01 n'a Consumo de Bienes no Concesionados X
31301 n'a Revaluacion de bienes x
Propiedad. planta v equipo explotados
1.2.5.01 n'a (Depreciacién Acumulada) x

Bienes de infraestructura v de
beneficio v uso publico en servicio

1.2.5.04 n/a (Depreciacion Acumulada) x
Bienes Historicos y Culturales

1.2.5.05 n/a (Depreciacion Acumulada) x
Bienes Intangibles no Concesionados

1.2.5.08 nla (Depreciacion Acumulada) x

Justificacion: Este asiento registra la depreciacion mensual de los activos v la proporcion de las revaluaciones.

Plantilla N°3

Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
Pérdida por deterioro v
desvalorizacion de bienes no
5.1.5.01 n'a concesionados
1.2.501 n'a Propiedad. planta v equipo explotados
Bienes de infraestructura y de
1.2.5.04 n'a beneficio v uso publico en servicio x
12505 n'a Bienes Historicos y Culturales
1.2.5.08 n'a Bienes Intangibles no Concesionados
12501 n'a Propiedad, planta v equipo explotados b4
Bienes de infraestructura v de
1.2.504 n'a beneficio v uso pitblico en servicio X
1.2.505 n'a Bienes Historicos v Culturales x
1.2.5.08 nfa Bienes Intangibles no Concesionados x

Justificacion: Este asiento registra la pérdida o desvalorizacion de los activos fijos.

Plantilla N°4

Fecha Céodigos Codigos Detalle debe | haber
C bl Presupuestarios
1.1.398 n'a Otras cuentas por cobrar a corto plazo | x

Ingresos y Resultados Positivos
49999 n'a Varios =
Justificacion: Este asiento registra el cobro en caso de la identificacion de un responsable de la pérdida o
deterioro del activo.
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Plantilla N°5

Fecha Cadigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
Materiales v Suministros para
11401 n'a Consumo v Prestacion de Servicios x
1.2.501 n'a Propiedad, planta y equipo explotados x
Justificacion: Este asiento regisira la devolucion a bodega del activo para luego ser reubicado.
Plantilla N°6
Fecha Cédigos Cadigos Detalle debe | haber
C bl Presup ios
Pérdida por deterioro y
desvalorizacion de bienes no
5.1.5.01 n'a concesionados x
Bienes de infraestructura v de
12.5.04 n'a beneficio y uso publico en servicio x
12505 n'a Bienes Historicos v Culturales x
Bienes de infraestructura v de
12504 n'a beneficio v uso piblico en servicio x
12505 n'a Bienes Historicos y Culturales x
31301 n'a Revaluacion de Bienes x
Reversion de deterioro v
desvalorizacion de bienes no
49301 n'a concesionados x
Bienes de infraestructura v de
12504 n'a beneficio v uso piblico en servicio x
1.2.5.05 n'a Bienes Historicos v Culturales x
Bienes de infraestructura v de
12.5.04 n'a beneficio v uso publico en servicio X
123505 n'a Bienes Histdricos y Culturales x
Justificacion: Este asiento registra los resultados de revaluacion realizada, aun cuando el activo haya sufrido
deterioro. Procedimiento segiin la politica contable emitida por la contabilidad nacional.

Plantilla N°7

Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuestarios
Bienes de infraestructura v de

1.2.5.04 n'a beneficio v uso piblico en servicio

12505 n/a Bienes Historicos v Culturales

1258 nia Bienes Intangibles no Concesionados x

1.2.5.99 n'a Bienes no Concesionados en Proceso x
Justificacion: Este asiento registra la reclasificacién de obras en proceso a activo fijo

Flujograma para registro de activos fijos

UNIDAD FUNCIONAL
Encargados Gestion Gestion Vial

de area Contabilidad Ambiental Municipal Proveeduria
ny 4 Ay Y A
~ ﬁ
& ]
- ]
in (SR

2.2.5. Procedimiento para Registro de inventario
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CON-PRO-005
# Actividad Responsable (s)
1 Mes a Mes se recibe en proveeduria, por parte del encargado de Encargado de
bodegas un resumen de inventario que contiene cantidades, Bodegas
codigos presupuestarios, monto-costo de cada uno de los (oficinista)
articulos que se encuentran en bodega.
2 Se realiza una verificacion de los datos de entradas v salidas de
inventario, para generar un resumen mensual que se envia a .
- . o . . Proveeduria
contabilidad. Si se detecta un error se emite un oficio con las
observaciones v se devuelve la documentacion a bodegas para su
revision y correccion. Ademas, el encargado de bodegas realiza
un ajuste de Entrada / Salida al inventario segiin corresponda
3 Se recibe el resumen de inventario por parte de contabilidad. Auxiliares
contables
4 Se genera el asiento de diario correspondiente y se realiza el Auxiliares
registro contable del asiento de inventario. contables
5 Se incluye la informacidén del asiento de inventarios en el estado Aunxiliares
financiero. contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento: Reconocimiento y Registro de Inventarios
Plantilla N°1
Fecha | Cdédigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuesto
Materiales ¥y Suministros para
Consumo y Prestacion de
1.1.4.01 n/a Servicios X
1.1.4.02 n'a Bienes para la venta X
Materias primas y bienes para la
1.1.4.03 n/a produccion X
Bienes a transferir sin contra
1.1.4.04 n/a prestacion X
Deudas comerciales a Corto
2.1.1.01 n/a Plazo X
Resultados Acumulados de
3.1.5.01 n/a Ejercicios Anteriores X
Transferencias corrientes del
14.6.1.01 In/a Sector Privado Interno X
Transferencias corriente del
4.6.1.02 In/‘a Sector Publico Interno X
Transferencias corriente del
4.6.1.03 In/a Sector Externo b
Transferencias de Capital del
4.6.2.01 In‘a Sector Privado Interno e
Transferencias de Capital del
4.6.2.02 In/a Sector Piiblico Interno e
Transferencias de Capital del
4.6.2.03 In/a Sector Externo X

Justificacion: Este asiento registra el

Plantilla N°2

Fecha | Codigos Codigos Detalle

ingreso a bodega por compra. localizaciéon y /o
donacion. La cuenta de resultados acumulados de ejercicios anteriores es utilizada cuando
se localiza inventario pendiente de registro de periodos anteriores. Las cuentas de ingreso
son utilizadas para el registro de las donaciones y las compras contra el pasivo.

debe | haber

Contables | Presupuestarios

Propiedades, planta ¥ equipos

1.2.5.01 n/a explotados X
Bienes no Concesionados en

1.2.5.99 n/a Proceso de Produccion X

5.1.3.01 n/a Productos Quimicos y Conexos X
Alimentos y Productos

5.1.3.02 n'a agropecuarios X
Materiales ¥ Productos de uso en

5.1.3.03 n'a la Construccién y Mantenimiento | x
Herramientas, Repuestos v

5.1.3.04 n/a Accesorios X
Utiles y Materiales y Suministros

5.1.3.99 n‘a Diversos X
Transferencias corrientes al sector

5.4.1.02 n/a publico interno x
Transferencias capital al sector

5.4.2.02 n/a publico interno
Materiales v Suministros para
Consumo y Prestacion de

1.1.4.01 n/a Servicios X

1.1.4.02 n/a Bines para la venta X
Materias primas y bienes para la

1.1.4.03 n/a produccion X
Bienes a transferir sin contra

1.1.4.04 n/a prestacion X

Justificacion: Este asiento registra la salida de bodega va sea para consumo inmediato. para
usarlo como activo o para proceso de produccion.
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Plantilla N°3
Fecha | Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuestarios
Previsiones para Deterioro y
1.1.4.99 n'a Pérdida de Inventario(*) X
Materiales v Suministros para
Consumo y Prestacion de
1.1.4.01 n/a Servicios X
Materiales y Suministros para
Consumo y Prestacion de
1.1.4.01 n'a Servicios (*) X
Recuperacion de previsiones para
deterioro y pérdidas de
4.9.4.03 n/a inventarios X
Justificacion: Este asiento registra los faltantes(*) o sobrantes de inventario en la toma
fisica realizada, si no existen responsables.

Plantilla N°4

Fecha | Cédigos Codigos Detalle debe | haber

Contables | Presupuestarios

1.1.398 n/a Cuentas por cobrar empleados X

Ingresos y Resultados Positivos

4.9.9.99 n'a Varios X
Justificacion: Este asiento registra la cuenta por cobrar al empleado cuando se determina
su responsabilidad de la pérdida del inventario.

Plantilla N°5
Fecha | Cédigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuestarios
Desvalorizacion y Pérdidas de
Inventarios por materiales y
suministros para consumo y
5.1.6.01 n'a prestacion de servicios X
Previsiones para Deterioro y
1.1.4.99 n'a Pérdida de Inventario X
Justificacion: Este asiento registra la prevision por desvalorizaciéon y deterioro de
inventarios

Flujograma para registro de inventario

UNIDAD FUNCIONAL

RRHH

Contabilidad

Presupuesto Proveeduria
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2.2.6. Procedimiento para Registro de provisiones

CON-PRO-006

Actividad Responsable (s)

1 Las provisiones en la Municipalidad de Turrialba, se | Encargado del Area
dan por temas legales que pueden comprometer una Legal de la
cierta cantidad de recursos para pagar o saldar un litigio. Municipalidad
El area legal de la Municipalidad informa a contabilidad
sobre litigios en proceso, para que contabilidad registre
la provision.

2 Cuando se recibe el informe de casos a provisionar por Auxiliares
parte del departamento legal, genera el asiento de diario Contables
correspondiente que contempla la provision.

Se realiza el registro contable del asiento (cuenta para
provision)

3 51 el litigio realmente se materializa v la Municipalidad Tesoreria
debe cancelar, se verifica la existencia de una cuenta Municipal
bancaria con saldo suficiente para realizar el pago ~iumcipa
mediante cheque, transferencia u otro medio
electronico.

4 Se genera el documento llamado “Orden de Pago™ con Tesoreria
los datos pertinentes para realizar el pago. Municipal

5 S1 aplica, se realiza el cheque o la transferencia Contabilidad
correspondiente. Municipal

6 Se remite copia de la “orden de pago™ o “cheque™ a Contabilidad
presupuesto para su inclusion presupuestaria. Municipal

7 Se remite copia de la “orden de pago™ v documentacidn Contabilidad
a tesoreria para el tramite de pago. Municipal

8 51 el litigio NO se materializa v la Municipalidad NO Contabilidad
debe cancelar nada, pero se tiene la provision. Se toma Municipal
la provision v se distribuye segin el “ahorro™ de donde
fueron saliendo los recursos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento: Registro de Provisiones
Plantilla N°1
Fecha | Cadigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuesto
5-1-8-01 N/A Cargos por hitigios v Demandas X
2-1-4-01 N/A Provisiones a Corto Plazo X
2-2-4-01 N/A Provisiones a Largo Plazo x
Justificacién: Este asiento registra la creacion de la provision
Plantilla N°2
Fecha | Cdédigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuesto
2-1-4-01 N/A Provisiones a Corto Plazo X
2-2-4-01 N/A Provisiones a Largo Plazo x
5-1-8-01 N/A Cargos por hitigios v Demandas X
Justificacion: Este asiento registra recuperacion de provision del presente periodo
Plantilla N°3
Fecha| Cadigos Cadigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuesto
2-1-4-01 N/A Provisiones a Corto Plazo X
2-2-401 N/A Provisiones a Largo Plazo X
Recuperacion de Provisiones para
4-9-5-01 litigios v demandas x
Justificacion: Este asiento registra recuperacion de provision de periodos anteriores
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Plantilla N°4
Fecha | Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuesto
2-1-4-01 N/A Provisiones a Corto Plazo X
2-2-4-01 N/A Provisiones a Largo Plazo x
2.1.199 N/A Otras deudas a corto plazo x
2.2.1.99. NVA Otras deudas a largo plazo x
Justificacion: Este asiento registra la cuenta por pagar por litigio.

Flujograma para reqistro de provisiones

UNIDAD FUMNCIOMNAL

Contabilidad Tesoreria Prowe eduria
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2.2.7. Procedimiento para Registro de exoneraciones

CON-PRO-007

# Actividad Responsable

1 De acuerdo ala Ley 7509, Articulo 4, Inciso ¢), todos los propictarios | Coordinad
que tengan un bien tinico pueden solicitar la exoneracion del pago del | or de
Impuesto de Bienes Inmuebles. Hacienda

Municipal
Es por cllo que el Coordinador de Hacienda Municipal de la
Municipalidad de Turrialba, mes a mes debe enviar un reporte de
exoneraciones a contabilidad que incluya los datos generales bagzicos
del contribuyente, el monto del impuesto a pagar ¥ el monto de la Encargado
exoneracion sea total o parcial. de cobros
Cuando existe amnistia tributaria. por medio de ley especial, el
encargado de cobros debe enviar un reporte de exoneraciones a
contabilidad que incluya los datos generales basicos del
contribuyente, el monto de los intereses a pagar y el monto de la
exoneracion sea total o parcial.

2 | Cuando se tiene el reporte de las exoneraciones, se procede a ingresar | Auxiliares
la informacion a la plantilla de exoneraciones, generando el asiento | Contables
de diario.

3 | Serecaliza el registro contable del asiento (registro de exoneraciones). | Auxiliares

Contables

4 | Una vez que se tiene el asiento contable se pasa a los estados Auxiliares
financieros. Contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento: Registro de Exoneraciones

Plantilla No.1
ecka (Ceiftns Detalle Debe | Haber
Contables

4.12.01.01.00.0.99999.01. . Impuesto sobre la Propiedad de Bienes Inmuebles X
4.1.3.99.01.01.0.99999.01. . Patentes Comerciales x
4139901.01.0.99999.02. . Patentes Licores Nacionales v Extranjeros x
4.1.9.99.01.00.0.99999.02. . Timbres Pro-Parques Nacionales x
44.1.02.04.04.09999901. . Servicios Recoleccion De Basura x
4.4.1.02.04.04.0.99999.02. . Servicios de Aseo de Vias x
44.1.0204.03.0.9999901. . Servicio de Cementerio x
1.1.3.01.02.01.0.99999.01.01. Ley 7729 IBI Vigente x
1.1.3.01.03.99.1.99999.01.01. Patentes Comerciales Vigentes x
1.1.3.01.03.99.1.99999 02.01. Patente de Licores Vigente x
1.1.3.01.99.990.99999 01.01. Timbres Pro-Parques Nacionales x
1.1.3.04.01.04.0.99999 01.01. Servicios de Recoleccion y Disposicion x
1.1.3.04.01.04.0.9999902.01. Servicios de Aseo de Vias y Sitios Pablicos x
1.1.3.04.01.04.0.9999903.01. Servicios de Cementerio Vigentes x
1.1.3.04.01.04.0.99999 04.01. Mantemmiento Parques v Zonas Verdes x

Justificacién: Este asiento registra la exoneracion de impuestos del periodo en curso.

Plantilla No. 2
Fecha Lodigos Detalle Debe | Haber
Contables

5-9-9-99 Gastos v resultados negativos varios X
1.13.01.02.01.0.99999.01.04. Ley 7729 IBI vencide x
1.1.3.01.03.99.1.99999.01.04. Patentes Comerciales vencido X
1.1.3.01.03.99.1.99999.02.04. Patente de Licores vencido x
1.1.3.01.99.99.0.99999.01.04. Timbres Pro-Parques Nacionales vencido x
1.13.04.01.04.099999.01.04. Servicios de Recoleccion y Disposicion vencido x
1.1.3.04.01.04.0.99999.02.04. Servicios de Aseo de Vias v Sitios Publicos Vencido X
1.1.3.04.01.04.0.99999.03.04. Servicios de Cementerio vencido x
1.1.3.04.01.04.0.99999.04.04. Mantenimiento Parques y Zonas Verdes vencido x

Justificacién: Este asiento registra la exoneracién de impuestos de periodos anteriores. Se crea la necesidad de abrir una

cuenta para exoneraciones para periodos anteriores.

Flujograma para registro de exoneraciones
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Encargado de
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2.2.8. Procedimiento para Registro y tramite de pago de salarios fijos
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CON-PRO-008
# Actividad Responsable

1 Se reciben las planillas de salarios fijos por parte de recursos Encargado de
humanos, con su respectivo resumen. RH

2 Se verifica monto bruto, cddigos presupuestarios, deducciones, Auxiliares
calculos aritméticos y redondeos. Contables
Ademas se verifican las cuentas corrientes a las que se vaa
pagar.

3 Si se detecta un error se emite un oficio con las observaciones Auxiliares
v se devuelve la documentacion a Recursos Humanos para su Contables
revision y correccion.

4 Se reciben la planilla nuevamente y se verifica que el error haya Auxiliares
sido corregido. Contables

5 El asiento de diario se genera desde el departamento de RRHH Auxiliares
por medio del sistema, por lo cual en el area de contabilidad Contables
unicamente se revisa y mayoriza el asiento.

6 Se verifica la existencia de una cuenta bancaria para realizar el Auxiliares
pago mediante transferencia u otro medio electrénico. Contables

8 Se realiza el cheque o transferencia correspondiente v se envia Auxiliares
a tesoreria Contables

9 Se remite copia del pago a presupuesto para su inclusion Tesoreria
presupuestaria. Municipal

10 Se ejecuta el pago Tesoreria

Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento: Registro de Planillas
Plantilla n°1
Fecha | Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables Presupuesto
5-1-1-01 Remuneraciones Basicas X
5-1-1-02 Remuneraciones Eventuales X
5-1-1-03 Beneficios Salariales X
5.1-1-04 Contribuciones Patropales al . <
Desarrollo y la Seguridad Social
(Remuneraciones) Contribuciones IPatronales a
5-1-1-05 Fondos de Pensiones y a otros X
Fondos de Capitalizacion
5.4.1-01 (Transferencias | Transferencias corrientes al
T corrientes) sector privado interno X
, Deudas Sociales y Fiscales a
2-1-1-02 N/A Corto Plazo X
Transferencias a Pagar a Corto
11 4
2-1-1-03 Plazo X

Justificacion: Este asiento registra la autorizacion de la planilla y todos las retenciones obrero
patronales, y entidades financieras, asociacion, gastos acumulados , entre otros

Flujograma para registro y tramite de pago de salarios fijos de colaboradores
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2.2.9. Procedimiento para Registro y trdmite de pago de dietas
CON-PRO-009
# Actrvidad Responsable

1 | Se reciben las Planillas de Dietas de Recursos Humanos, con su Encargado de
respectivo resumern. RH

2 | Se verifica que los datos: dieta bruta, codigos presupuestarios, Auxiliares
retenciones, calculos aritméticos, dieta neta v redondeo; sean Contables
correctos.

3 | Sise detecta un error se emite un oficio con las observaciones y Auxiliares
se devuelva la documentacion al departamento de Recursos Contables
Humanos para su revision v correccion.

4 | Se reciben las planillas de nuevo v se verifica que haya sido Auxiliares
corregido el error. Contables

5 | El asiento de diario se genera desde el departamento de RRHH Auxiliares
por medio del sistema, por lo cual en el area de contabilidad Contables
Unicamente revisa v mayoriza el asiento.

6 | Se verifica la existencia de una cuenta bancaria para realizar el Tesoreria
pago mediante cuanta de débito. Municipal

7 | Tesoreria pasa la nota de débito a contabilidad para realizar el Tesoreria
asiento de cancelacion de la cuenta por pagar v se mayoriza el Municipal
asiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma para reqgistro v tramite de pago de pago de dietas a regidores vy sindicos

municipales
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2.2.10. Procedimiento para Registro y tramite de pago de aguinaldos

CON-PRO-010
# Actividad Responsable

1 | Se reciben los reportes de aguinaldos por parte de recursos | Encargado de RH
humanos, con su respectivo resumet.

2 | Se verifican que los datos: monto bhmto, cédigos Auxiliares
presupuestarios, deducciones, cdlculos aritméticos v Contables
redondeos: sean correctos.

3 | Si se detecta un error se emite un oficio con las observaciones Auxihares
v se devuelve la documentacion a Recursos Humanos para su Contables
1evision y correccion.

4 | Sereciben los aguinaldos nuevamente v se verifica que el error Auxiliares
haya sido corregido. Contables

5 | El asiento de diario se genera desde el departamento de RRHH Auxiliares
por medio del sistema, por lo cual en el drea de contabilidad Contables
unicamente se revisa y mayoriza el asiento.

6 | Severifica la existencia de una cuenta bancaria para realizar el Tesoreria
pago mediante transferencia u otro medio electronica. Municipal

7 | Se realiza el cheque correspondiente. Auxiliares

Contables

8 | Se genera el asiento de cheques v se mayoriza. Auxiliares

Contables
9 | Se ejecuta el pago. Tesoreria
Municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma para registro y tramite de pago de aquinaldos
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2.2.11. Procedimiento para Registro de rebajos salariales
CON-PRO-011

# Actividad Responsable

1 | Sereciben las planillas de salarios por parte de recursos humanos, | Encargado de
con U respectivo resumen. RH

2 | Se verifican que los datos: rebajos o deducciones. Encargado de
Es importante mencionar que los rebajos o deducciones estin RH
compuestas por:

» CCSS

P Sindicatos

p  Créditos: Bancos y cooperativas, Orden de Pension
Complementaria (el monto de los créditos los envia cada
entidad dias antes para hacer el rebajo).

» Embargos/Pension, lo envia el juzgado correspondiente.

» Renta, se calcula acorde a los salanos de cada funcionario.

P Otros que funcionarno autorice.

3 | A final de mes, se realiza el cheque de pagos a las entidades Auxiliares
correspondientes, de manera automatica en el sistema se genera el Contables
asiento correspondiente.

4 | Se mayoriza el registro contable del asiento (gasto contra cuenta Auxiliares
por pagar de rebajos salariales) Contables

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma para registro y tramite de pago de horas extras a funcionarios

municipales
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2.2.12. Procedimiento para Registro de pélizas (Amortizacion de poélizas)

CON-PRO-012

# Actrvidad Responsable
1 El coordinador de hacienda valora v define las pélizas segiin las | Coordinador
necesidades de la Municipalidad. de Hacienda

2 Cuando las polizas son adquindas se envia la informacion de las | Auxiliares

mismas al area de contabilidad. La informacién debe contener: Monto, | contables
Fecha de Ingreso, Fecha de Finalizacion v duracion de la poliza.
3 Los auxiliares contables ingresan la informacidn del Monto, Fecha de | Auxiliares
Ingreso, Fecha de Finalizacion v vigencia de la poliza a la plantilla | contables
auxiliar (Excel). para el registro de las polizas v realizar el calculo del
monto por amortizacion mensual de cada una de las polizas. En caso
de detectar alglin error se debe desmayorizar el asiento v una vez
corregido se debe volver a mavorizar. 51 el error afecta la planilla
presentada ante el INS se debe enviar la correccion.

4 Se realiza el registro contable del asiento (gasto mensual vs valor del | Auxiliares
activo). contables
5 Una vez que se fiene el asiento contable se pasa a los estados | Auxiliares
financieros v se actualizan los saldos de la plantilla. contables

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Gastos por devengar a corto plazo

Plantilla n°1

Fecha | Cédigos Cadigos Detalle debe | haber

Contables | Presupuestarios

5.1-2-06 NA Segl_.lros_: Reaseguros y Otras .

Obligaciones

1-1-9-01 N/A Gastos a Devengar a Corto Plazo X
Justificacion: Este asiento registra el devengamiento de los gastos pagados por
adelantado. No aplica presupuesto.

Flujograma para registro de polizas (Amortizacion de po6lizas)
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2.2.13. Incorporacién de Informacién en libros contables

CON-PRO-013
# Actividad Responsable

1 La Auditoria Interna realiza la apertura de los libros contables, Anditor
mediante el folio v sello de hojas en blanco. Conforme lo que Interno
indica en materia de Legalizacion de Libros, la Ley General de
Control Interno, N® 8292, en su articulo 22, inciso e, v la norma
444, del Manuval de Normas de Control Interno para el Sector
Publico.

2 Una vez elaborados los Estados Financieros se procede a copiar | Auwxiliares
las cifras de los mismos en los libros auxiliares: "Dhario General”, | Contables
"Mayor General", "Inventarios y Balance" v “cuentas corrientes™
Nota: Al finalizar un libro auxiliar, la auditonia procede a sellarlo
v firmarlo para cerrarlo v dar apertura al nuevo libro auxiliar.

3 Se archivan los libros en un lugar seguro. Auxiliares

Contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Flujograma para Incorporacion de informacién en libros contables
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2.2.14. Procedimiento para Elaboracion de Estados Financieros
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CON-PRO-014
# Actividad Responsable

1 Los estados financieros tienen por objetivo sumimistrar
informacion acerca de la situacion financiera, resultados, v flujos
de efectivo de una entidad. que sea ut1l para un amplio grupo de
usuarios a efectos de que puedan tomar v evaluvar decisiones Contador
respecto a la asignacion de recursos. municipal

El encargado de elaborar los estados financieros es el contador
municipal.

2 Para elaborar los estados financieros, los auxiliares realizan Anxiliares
primeramente los asientos contables que son los principales Contables
insumos para la elaboracidn de la balanza de comprobacion fuente
de origen de la elaboracidn de los Estados Financieros.

3 Los asientos contables, se realizan mediante el registro de
movimientos diarios, semanales v mensuales de las transacciones
que suceden en la Municipalidad en materia financiera-contable
para ello existe el procedimiento de “registro de movimientos v
emisiones de asientos comntables”™. Para los asientos contables

Auxiliares
Contables

existe un sistema que de manera automatizada ayuda a realizar los
asientos.

4 Una vez que se tiene el resumen de los asientos contables de Auxiliares
manera mensual se mayorizan para determinar el saldo actual que Contables
se tiene en cada cuenta.

5 Los saldos de cada cuenta se llevan a una balanza de Auxiliares
comprobacion para verificar que la sumatoria total de cada cuenta Contables
este igual tanto al debe como al haber. Esto se realiza de forma
automatizada por medio del sistema.

6 | Una vez que la balanza de comprobacion ha sido revisada se Contador
toman todas las cuentas y se elaboran los estados financieros. municipal
7 | Los estados financieros que elabora la Municipalidad son: Contador
municipal

Estado de Resultados

Estado de Situacion Financiera

Estado de Flujo de Efectivo

Estado de Evolucion de Bienes

Estado de Segmentos

Estado de Cambios en el Patrimonio
Estado de Deuda Publica

Estado de Ejecucion Presupuestaria
Notas a los estados financieros (es un documento que
explica de manera gerencial los estados).
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento: Elaboracion de los Estados Financieros

Plantilla n°1
Fecha Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuesto
Impuestos generales y selectivos sobre
4.1.3.01. N/A ventas y consumo X
Impuestos especificos sobre la
produccion y consumo de bienes y
4.1.3.02. N/A servicios x
4.1.3.99, N/A Otros impuestos sobre bienes y servicios | x
4.1.4.01. N/A Impuestos a las importaciones x
4.1.4.02. N/A Impuestos a las exportaciones X
Otros impuestos sobre el comercio
4.1.4.99. N/A exterior y transacciones internacionales X
4.1.9.99. N/A Otros impuestos sin discriminar X
4.2.1.01. N/A Contribuciones al seguro de pensiones X
Contribuciones a regimenes especiales
4.2.1.02. N/A de pensiones x
4.2.1.03. N/A Contribuciones al seguro de salud X
4.2.9.99. N/A Otras contribuciones sociales X
4.3.1.01. N/A Multas de transito X
Multas por atraso en el pago de bienes y
4.3.1.02. N/A servicios x
4.3.1.03. N/A Sanciones administrativas X
4.3.1.99. N/A Otras multas X
Otros remates y confiscaciones de
4.3.2.99. N/A origen no tributario x
4.4.1.01. N/A Ventas de bienes X
4.4.1.02. N/A Ventas de servicios X
Derechos administrativos a los servicios
4.4.2.01. N/A de transporte X
4.4.2.99. N/A Otros derechos administrativos X
Comisiones por préstamos al sector
4.4.3.01. N/A privado interno x
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Comisiones por préstamos al sector
4.4.3.02. N/A publico interno X
Comisiones por préstamos al sector
4.4.3.03. N/A externo X
Resultados positivos por ventas de
inversiones patrimoniales - Método de
4.4.4.01. N/A participacion X
Resultados positivos por ventas de otras
4.4.4.98. N/A inversiones X
Resultados positivos por ventas de
4.4.5.01. N/A construcciones terminadas X
Resultados positivos por ventas de
4.4.5.02. N/A propiedades, planta y equipo X
Resultados positivos por ventas de
4.4.5.03. N/A activos biologicos X
Resultados positivos por ventas de
4.4.5.04. N/A bienes intangibles X
Resultados positivos por ventas por
4.4.5.05. N/A arrendamientos financieros X
Resultados positivos por intercambio de
4.4.5.06. N/A propiedades, planta y equipo X
Resultados positivos por intercambio de
4.4.5.07. N/A bienes intangibles X
4.5.1.01. N/A Intereses por equivalentes de efectivo X
Intereses por titulos y valores a costo
4.5.1.02. N/A amortizado X
Resultados  positivos de ofras
4.5.1.98. N/A inversiones X
4.5.2.01. N/A Alquileres X
4.5.2.02. N/A Ingresos por concesiones X
4.5.2.03. N/A Derechos sobre bienes intangibles X
4.5.9.03. N/A Intereses por ventas X
4.5.9.07. N/A Intereses por préstamos X
4.5.9.08. N/A Intereses por documentos a cobrar X
Intereses por deudores por avales
4.5.9.10. N/A ejecutados X
Intereses por cuentas a cobrar en gestion
4.5.9.97. N/A judicial X
4.5.9.99. N/A Intereses por otras cuentas a cobrar X
Transferencias corrientes del sector
4.6.1.01. N/A privado interno X
Transferencias corrientes del sector
4.6.1.02. N/A publico interno X
Transferencias corrientes del sector
4.6.1.03. N/A externo X
Transferencias de capital del sector
4.6.2.01. N/A privado interno X
Transferencias de capital del sector
4.6.2.02. N/A publico interno X
Transferencias de capital del sector
4.6.2.03. N/A externo X
Diferencias de cambio positivas por
4.9.1.01. N/A activos X
Diferencias de cambio positivas por
4.9.1.02. N/A pasivos X
Resultados positivos por tenencia de
4.9.1.03. N/A activos no derivados X
Resultados positivos por tenencia de
4.9.1.04. N/A pasivos no derivados X
Resultados positivos por tenencia de
4.9.1.05. N/A instrumentos financieros derivados X
Resultado positivo por exposicion a la
4.9.1.06. N/A inflacion X
Reversion de consumo de bienes no
4.9.2.01. N/A concesionados X
Reversion de consumo de bienes
4.9.2.02. N/A concesionados X
Reversion de deterioro y
desvalorizacion de bienes no
4.9.3.01. N/A concesionados X
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Reversion de deterioro y
desvalorizacion de bienes
4.9.3.02. N/A concesionados X
Recuperacion de previsiones para
4.94.01. N/A deterioro de inversiones X
Recuperacion de previsiones para
4.9.4.02. N/A deterioro de cuentas a cobrar X
Recuperacion de previsiones para
4.9.4.03. N/A deterioro v pérdidas de inventarios X
Recuperacion de provisiones para
4.9.5.01. N/A litigios y demandas X
Recuperacion de provisiones para
4.9.5.02. N/A reestructuracion X
Recuperacion de provisiones para
4.9.5.03. N/A beneficios a los empleados X
Recuperacion de otras provisiones y
4.9.5.99. N/A reservas técnicas X
Resultados positivos de inversiones
4.9.6.01. N/A patrimoniales X
Participacion de los intereses
minoritarios en elresultado neto negativo
4.9.6.02. INVA X
4.9.9.99. N/A Ingresos y resultados positivos varios X
3.1.5.02.01 N/A Cierre cuentas de ingresos X
Justificacion: Este asiento registra el cierre de cuentas de ingresos del periodo.
Plantilla n°2
Fecha | Codigos Codigos Detalle debe | haber
Contables | Presupuestarios
3.1.5.02.02 N/A Cierre cuentas de gastos X
5.1.1.01. N/A Remuneraciones Basicas
5.1.1.02. N/A Remuneraciones eventuales X
5.1.1.03. N/A Incentivos salariales X
Confribuciones  patronales  al
5.1.1.04. N/A desarrollo y la seguridad social X
Confribuciones  patronales a
fondos de pensiones y a otros
5.1.1.05. N/A fondos de capitalizacion X
Asistencia social y beneficios al
5.1.1.06. N/A personal X
5.1.1.99. N/A Ofros gastos en personal X
5.1.2.01. N/A Alquileres y derechos sobre bienes X
5.1.2.02. N/A Servicios basicos X
Servicios comerciales v
5.1.2.03. N/A financieros X
5.1.2.04. N/A Servicios de gestion y apoyo X
5.1.2.05. N/A Gastos de viaje y transporte X
Seguros, reaseguros |y  otras
5.1.2.06. N/A obligaciones X
5.1.2.07. N/A Capacitacion y protocolo X
5.1.2.08. N/A Mantenimiento y reparaciones X
5.1.2.99. N/A Otros servicios X
5.1.3.01. N/A Productos quimicos y conexos X
Alimentos v productos
5.1.3.02. N/A agropecuarios X
Materiales y productos de uso en la
5.1.3.03. N/A construccion y mantenimiento X
Herramientas, repuestos ¥
5.1.3.04. N/A accesorios X
Utiles, materiales vy suministros
5.1.3.99. N/A diversos X
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Consumo de bienes no

5.1.4.01. N/A concesionados X

5.1.4.02. N/A Consumo de bienes concesionados X
Deterioro y desvalorizacion de

5.1.5.01. N/A bienes no concesionados X
Deterioro y desvalorizacion de

5.1.5.02. N/A bienes concesionados X
Deterioro y pérdidas de inventarios
por materiales y suministros para

5.1.6.01. N/A consumo y prestacion de servicios X
Deterioro y pérdidas de inventarios

5.1.6.02. N/A por bienes para la venta X
Deterioro y pérdidas de inventarios
por materias primas y bienes en

5.1.6.03. N/A produccion X

5.1.7.01. N/A Deterioro de inversiones X

5.1.7.02. N/A Deterioro de cuentas a cobrar X

5.1.8.01. N/A Cargos por litigios y demandas X

5.1.8.02. N/A Cargos por reestructuracion X
Cargos por beneficios a los

5.1.8.03. N/A empleados X
Cargos por ofras provisiones y

5.1.8.99. N/A reservas técnicas X
Intereses sobre titulos y valores de

5.2.1.0L N/A la deuda puiblica X

5.2.1.02. N/A Intereses sobre préstamos X

5.2.1.03. N/A Intereses sobre deudas asumidas X
Intereses sobre endendamiento de

5.2.1.04. N/A Tesoreria X

5.2.9.01. N/A Intereses por deudas comerciales X
Intereses por deudas sociales y

5.2.9.02. N/A fiscales X

5.2.9.04. N/A Intereses por documentos a pagar X
Intereses sobre deudas por avales

5.2.9.06. N/A ejecutados X

5.2.9.99. N/A Ofros gastos financieros varios X

5.3.1.01. N/A Costo de ventas de bienes X

5.3.1.02. N/A Costo de ventas de servicios X
Resultados negativos por ventas de
inversiones patrimoniales -

5.3.2.02. N/A Meétodo de participacién X
Resultados negativos por ventas de

5.3.2.99. N/A ofras inversiones X
Resultados negativos por ventas de

5.3.3.01. N/A construcciones terminadas X
Resultados negativos por ventas de

5.3.3.02. N/A propiedades, planta y equipo X
Resultados negativos por ventas de

5.3.3.03. N/A activos biolégicos b
Resultados negativos por ventas de

5.3.3.04. N/A bienes intangibles X
Resultados negativos por ventas

5.3.3.05. N/A por arrendamientos financieros X
Resultados negativos por
intercambio de propiedades, planta

5.3.3.06. N/A y equipo X
Resultados negativos por

5.3.3.07. N/A intercambio de bienes intangibles b
Transferencias corrientes al sector

5.4.1.01. N/A privado interno b
Transferencias corrientes al sector

5.4.1.02. N/A publico interno b
Transferencias corrientes al sector

5.4.1.03, N/A externo X
Transferencias de capital al sector

5.4.2.01. N/A privado interno X
Transferencias de capital al sector

5.4.2.02. N/A publico interno X




iy

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

Cédula Juridica 3-014-042088

DEPARTAMENTO SECRETARIA
CONCEJO MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE
b

Transferencias de capital al sector
5.4.2.03, N/A externo

Diferencias de cambio negativas
5.9.1.01. N/A por activos

Diferencias de cambio negativas
5.9.1.02. N/A por pasivos

Resultados negativos por tenencia
5.9.1.03. N/A de activos no derivados

Resultados negativos por tenencia
5.9.1.04. N/A de pasivos no derivados

Resultados negativos por tenencia

de instrumentos financieros
5.9.1.05. N/A derivados

Resultado negativo por exposicion
5.9.1.06. N/A a la inflacion

Resultados negativos de
5.9.2.01. N/A inversiones patrimoniales

Participacion de los intereses

minoritarios en el resultado neto
5.9.2.02. N/A positivo

Impuestos, multas y recargos
5.9.9.02. N/A moratorios
5.9.9.03. N/A Devoluciones de impuestos

Gastos y resultados negativos
5.9.9.99. N/A varios

Justificacion: Este asiento registra cierre de cuentas gastos del periodo.

Politicas aplicables.

MNormma £ Polltica Conceplto Referencia
MNorma / Politica Legal
DGCMN 1 Informaclan MCC —
Financlera de Fase 1.
Proposito  General
{(IEFPG)
1] 1| EEFF MCC
Fase |
Norma / Politica Concepto Referencia
Norma / Politica
DGCN | 6 2 Finalldad de MCCes9
los EEFF NICSP
N°
1,Parrafo
15
Norma 7 ‘Concepto Referencia
Politica Norma / Politica __ Legal
DGCN | 6 4 Estados LAFRPP,
Complementarios RILAFRPP,
MCC,
NICSP N°
16, NICSP
N“° 17,
NICSP N°
18, NICSP
N° 24 vy
DGCN
Norma / Politica Concepto Referencia
Norma / Politica
DGCN 6|5 Estructura de los DGCN
EEFF y de los EFC
para el SPC
6| 5] 1 Responsablildad NICSP
de emislon de los N° 1,
EEFF Parrar
o 19.
6| 5| 2 | Nivel de IAESB
conoclmilento v
experlencla
6| 5| 3 | EEFF auditados DGCN
6| 5| 4 | Estructura
responsablildade
s de emision de
EEFF
Norma / Politica Concepto Referencia
Norma / Politica__Legal
DGCN | 6 6 Identificacion NICSP
de los EEFF N™1,
Parrafos
61 y 63.
DGCN.
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Diagrama del Procedimiento para Elaboracion de Estados Financieros
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2.2.15. Procedimiento para Emisién de cheques municipales
CON-PRO-015
# Actividad Responsable
1 | Sien la Municipalidad se requiere realizar un pago por medio de | Auxiliares
cheque los encargados de emitirlo son los auxiliares contables. Contables
2 | Para emitir el cheque los auxiliares contables lo tinico que debe
hacer es revisar los comprobantes que respaldan el pago y la
autorizacién del mismo mediante una némina de pago firmada,
con ello se le da el paso en el sistema para que el mismo jale la | Auxiliares
informacion del cheque y posteriormente nada mas se imprime. Contables
Nota: En caso de tratarse de un pago de un compromiso
presupuestario, se debe digitar la informacion en el sistema para
poder elaborar el cheque.
3 | Se imprime el cheque en el papel de chequera, junto con sus | Auxiliares
respectivas copias y se registra el consecutivo en el libro auxiliar. | Contables
4 | Se adjunta a la orden de pago correspondiente y se fraslada a | Auxiliares
tesoreria. Contables
5 | Tesoreria realiza el pago. Tesoreria
Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Emision de cheques municipales
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2.2.16. Procedimiento para Resguardo de la documentacién contable

CON-FRO-016
# Actividad Responsable
1 El proceso inicia cuando la documentacion que ya ha pasado | Auxiliares

por la etapa de revision, entrega o contabilizacion de la misma. | Contables
2 Se clasifica la informacion contable dependiendo del tipo de Auxiliares

documentacién. Contables

3 Toda la documentacion se ordena por consecutivo o niimero de | Auxiliares
oficio. Contables

4 Se revisa que estén presentes sellos y firmas correspondientes. | Auxiliares
Contables

5 Se debe preguntar estan todos los requisitos. Si estan completos | Auxiliares

los requisitos se continta la secuencia. De no estar completos | Contables
se devuelve al funcionario encargado de contabilizar o revisar
la documentacion que presenta el error.

6 La documentacion se archiva en Ampos, Folders y cajas v | Auxiliares
mediante oficio se realiza el traslado y resguardo al archivo | Contables
central.

En caso de informacion digital generada se almacena en las
bases de datos del sistema contable, al cual se le realiza un
respaldo de la informacion de manera periddica.

7 La documentacion se guarda por €l tiempo que se determina en | Encargado  de
la 1™TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DE | archivo
DOCUMENTOS MUNICIPALES™. municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2.2.17. Procedimiento para Conciliacion de la informacién financiera
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Diagrama d

movimientos por drea, v lo verifica con la informacién del
sistema de presupuesto. Proceso realizado en dos dias
habiles

CON-PRO-017
# Actividad Responsable
1 El proceso inicia cada mes cuando se realiza el cierre en el Contabilidad
cual contabilidad municipal requiere la informacién para la Municipal
realizacion de los estados financieros. Este proceso se debe
realizar en los primeros tres dias habiles del mes.
2 Los encargados de dreas (Presupuesto, Tesoreria,| Encargados de drea
Proveeduria, entre otros), deben enviar la informacién
diaria, semanal, mensual o semestral segun sea el caso, de
los mowvimientos gue se realizan en cada departamento a
contabilidad.
3 Al final de mes contabilidad tiene un resumen mensual de | Auxihares contables

Tesoreria Municipal

informaci1dn que iria a los estados financieros.

En caso contrario s1 la informacion NO comcide se debe
investigar el error que produce las diferencias hasta lograr
conciliar v corregir la informacién. Proceso realizado en
dos dias habiles.

4 S1 la informacion coincide, el proceso termina v esa seria la | Auxiliares contables

Tesoreria Municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO

ra

2.2.18. Proc

el Procedimiento para Conciliacion de la informacion financie
UNIDAD FUNCIONAL
RRHH Contabilidad Presupuesto Tesoreria Alcaldia
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edimientos para Conciliacion de cuentas Bancarias
CON-PRO-013
# Actividad Eesponsable

1 Los bancos y tesoreria nacional, envian los estados de cuenta Bancos v

mensuales al area de tesoreria municipal. Tesoreria
Nacional

2 Tesoreria municipal envia una copia de los estados de cuenta al Tesoreria
departamento de contabilidad. Municipal

3 Se realiza el cierre mensual del sistema de libros de bancos v se Auxiliares
digita el saldo final del estado de cuenta bancario para lograr que contables
el sistema pueda conciliar libros contra bancos. Este proceso se
realiza a principio de mes v con una duracion de tres dias
habiles.

4 El sistema de contabilidad genera el detalle de los movimientos Auxiliares
de bancos en cada una de sus cuentas. Con ello se comienza a contables
conciliar movimiento por movimiento contra el estado de cuenta
del banco.

5 Cuando se encuentran diferencias, se elabora un reporte de Auxiliares
ajustes que se envia al area de tesoreria. contables

6 El area de tesoreria revisa v realiza los ajustes correspondientes Tesoreria
de manera interna o bien notifica al banco cuando el error Municipal
proviene del banco para que aplique los ajustes correspondientes.

7 Una vez que se realizan los ajustes correspondientes, se deben Auxiliares
realizar asientes contables cuando corresponda. contables

8 Se deben imprimir, firmar v sellar las conciliaciones para Auxiliares
archivar e incluir en los estados financieros. contables

FIN DEL PROCEDIMIENTO




MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA i~
Cédula Juridica 3-014-042088
i DEPARTAMENTO SECRETARIA
——— CONCEJO MUNICIPAL

Procedimiento: Movimientos identificados en estados de cuenta bancaria

Plantilla No.1
Fecha Caodigos Detalle Debe | Haber
Contables
1-1-1-01-02 Entidades Bancarias X
5-1-2-02 Servicios Basicos X
5-1-2-03 Servicios Comerciales v Financieros X
1-1-3-06 Transferencias a cobrar a corto plazo X
4-6-1-01 Transferencias Cornentes del Sector Privado Interno X
4-6-1-02 Transferencias Corrientes del Sector Publico Interno X
4-6-2-02 Transferencias de Capital de Sector Publico Interno X
4-5-1-01 Intereses por equivalentes de efectivo X
1-1-1-01-02 Entidades Bancarias X
Justificacion: Este asiento registra la recuperacion o ingreso de transferencias realizadas ala
Municipalidad

Diagrama del Procedimiento para conciliaciones bancarias
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2.2.19. Otros procesos de contabilidad

2.2.19.1. Procedimiento para emisién de certificaciones de cobro Judicial
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CON-PRO-019
# Actividad Responsable

1 Para emitir una certificacion de cobro judicial, el encargado de | Encargado de
cobros solicita la certificacion por medio de un correo Cobros
electronico al contador municipal y le envia los datos asociados
al caso del cual se requiere la certificacion.

2 El contador municipal con los datos suministrados digita la Contador
informacion de manera manual para generar la certificacion. Municipal

3 Se genera la certificacion. Contador
Municipal

4 Se firma, se sella la certificacion y se envia a cobros. Contador
Municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2.2.19.2. Procedimiento para emision de certificaciones de impuestos

CON-PRO-020
# Actividad Responsable

1 Para emitir una certificacion de impuestos municipales, el | Contribuyente
contribuyente solicita en cajas de la municipalidad, la emision de
la certificacion de impuestos municipales

2 El plataformista procede a verificar que el contribuyente se| Plataformista
encuentre al dia con las tasas e impuestos municipales y
posteriormente procede a cobrarle el costo de la certificacion.

3 El plataformista confecciona la certificacion y la envia a Plataformista
contabilidad para su firma.

4 El contador revisa y firma la certificacion y se la devuelve al Contador
plataformista para la entrega al contribuyente. Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para emisién de certificaciones de impuestos
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2.2.19.3. Procedimiento para emision de certificacion de retenciones

CON-PRO-021
Actividad Responsable
1 Se recibe la solicitud formal del proveedor o de la administracion Proveedor
tributaria del ministerio de hacienda. Ministerio de
hacienda
2 El contador municipal procede a recabar la informacion Contador
solicitada y verificarla. municipal
3 Se realiza la certificacion de retencion de impuesto sobre la renta. Contador
municipal
4 Se le entrega al solicitante. Contador
municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para emisioén de certificaciones de retenciones
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2.2.19.4. Procedimiento para presentacion de declaraciones a Hacienda
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# Actividad Responsable
1 La proveeduria municipal y el area de RH envian de manera Proveeduria
mensual al contador municipal un reporte de las retenciones de RII
impuesto sobre la renta que se le realizan a los proveedores, los
miembros del concejo municipal y a los colaboradores
municipales, segiin sea el caso.
2 Con esta informacion y de acuerdo al cronograma establecido Contador
por el ministerio de hacienda para las declaraciones D-150, D- Municipal
151 y D-152 se procede a calcular, preparar y presentar las
declaraciones segun sea el caso.
3 Se suben a los sistemas del ministerio de hacienda Contador
Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para presentacion de declaraciones a hacienda
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3 Capitulo Ill. Subproceso de Tesoreria
3.1 Aspectos generales

3.1.1 Objetivo

El objetivo del subproceso de tesoreria es realizar de manera eficiente la gestion monetaria
de la Municipalidad, para garantizar la transparencia de las transacciones monetarias-
financieras que se dan en la Municipalidad en cuanto a montos por ingresos, egresos y
gestion de caja chica.

3.1.2 Alcance
El subproceso de tesoreria se extiende a todo lo relativo a los ingresos y egresos de dinero

gue se dan en la Municipalidad de Turrialba, ademas de la gestion de la caja chica de la
institucion.

3.1.3 Definiciones
= CHM: Coordinador de Hacienda Municipal

= ALC: Alcalde Municipal

= CM: Concejo Municipal
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= Caja chica: se define como un fondo de una cantidad determinada del cual se
extraen los fondos para los gastos de pequefa cuantia. También se le denomina
caja menor. En toda empresa (publica o privada) se asignan recursos dinerarios
para afrontar los gastos diarios no previstos en el presupuesto habitual.

= |nversion: Una inversién es una cantidad limitada de dinero que se pone a
disposicion de terceros, de una empresa o de un conjunto de acciones, con la
finalidad de que se incremente con las ganancias que genere ese proyecto
empresarial.

= Efectivo: El efectivo es un elemento de balance y forma parte del activo circulante.
Es el elemento mas liquido que posee la empresa, es decir, es el dinero.

= Fondo deinversion: Un fondo de inversién es el patrimonio integrado por aportes
de muchos participantes, personas fisicas o juridicas para invertirlo, en una serie de
activos (acciones, renta fija, activos monetarios...) en funciéon de la politica de
gestién, que tenga establecida la entidad gestora.

= |nversiones transitorias: son aquellas inversiones que se realizan a un plazo
menor a un afo.

3.1.4 Documentos relacionados al subproceso de tesoreria

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
TES-PRO-001 Recaudacion de ingresos por caja
TES-PRO-002 Recaudacion por conectividad
TES-PRO-003 Recaudacion por transferencia a cuenta directa
TES-PRO-004 Pago por nominas de pago — proveedores
TES-PRO-005 Pago de planillas (colaboradores, ocasionales y horas

extras)

TES-PRO-006 Pago de dietas

3.1.5 Bloque de legalidad aplicable al subproceso de tesoreria

El bloque de legalidad que regula el subproceso de tesoreria dentro de la Municipalidad de
Turrialba es:

= Ley No. 7794, Cbédigo Municipal. Art. 72 y Art 118 del c6digo municipal

= Ley No. 6227 General de la Administracion Publica

= Ley No. 8114 de Simplificacién y Eficiencia Tributaria.

= Ley No. 8282 General de Control Interno.

= Reglamento de caja chica de la Municipalidad de Turrialba.

= Normas Internacionales de Informacion Financiera.

= Circular y directrices de la Contraloria General de la Republica y de Contabilidad

Nacional.
= Ley No. 7732, Reguladora del Mercado de Valores y sus Reformas.
= Ley No. 8131, Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos.

3.1.6 Estructura del departamento de tesoreria

El subproceso de tesoreria es el encargado de toda la gestion monetaria de la Municipalidad
de Turrialba, es decir, es responsable de los ingresos y egresos que se dan en la institucion.
Por medio del subproceso de tesoreria se recauda el efectivo y también se realizan los
pagos.

Para los ingresos, hay 3 diferentes procedimientos por los cuales se puede dar la entrada
de dinero, estos son:

e Recaudacion de Ingresos por cajas
e Recaudacion por conectividad
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e Recaudacién por transferencia a cuenta directa

Para los egresos, existen 3 diferentes procedimientos por los cuales se puede dar la salida
de dinero de la institucion, esos son:

e Pagos a proveedores

o Pagos de Planillas

e Pagos de dietas

Por dltimo hay otro procedimiento que es adjunto al subproceso de tesoreria, este
procedimiento es el de uso y control de caja chica en el cual se da un flujo de dinero en
administracion para la compra de insumos o servicios que se requieran de emergencia para
el buen funcionar de los servicios que da la institucion.

3.1.7 Funciones generales del subproceso de tesoreria municipal

e Planear, organizar, coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las diferentes actividades
relacionadas con la recaudacion, custodia, pago y control de los recursos financieros
municipales,

e Recaudar, custodiar, pagar y controlar los recursos financieros municipales, a partir
de la recaudacién de los diferentes ingresos, el pago puntual de las obligaciones
adquiridas; la custodia de los valores y el control general de los ingresos y egresos.,
todas orientadas a garantizar la correcta utilizacion de los recursos financieros en
razén del presupuesto existente.

e Emitir estados de cuenta bancaria diarios y pagos desde recaudadores externos
mediante los sistemas GTI y Yaipan.

e Elaboracion de néminas de pago que se trasladan al Alcalde para su firma.

¢ Mantener actualizado el registro y archivo de cheques emitidos y no pagados a los
beneficiarios.

e Actuar como agente de retenciéon de impuestos y satisface oportunamente las
obligaciones legales que deriva de tal funcién ante los sujetos pasivos y la
Tributacion Directa.

e Llevar los controles de caja chica, tramitar los pagos por la plataforma de
transferencias de los bancos del estado para el pago a proveedores de la institucion.

e Preparar y controlar los flujos de efectivo para el pago de gastos, asi como recibe,
concentra, custodia y maneja los fondos y valores, validando el ingreso y
erogaciones que sean afines al presupuesto autorizado.

e Llevar el control del inventario de las garantias de cumplimiento que tiene en
custodia la institucion las cuales se concilian con los saldos que mantiene el
departamento de Contabilidad.

e Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

3.2 Procedimientos del subproceso de tesoreria para ingresos
3.2.1 Recaudacion de ingresos por cajas
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TES-PRO-001

# Actividad Responsable

1 |El proceso inicia cuando el contribuyente se presenta a las cajas | Contribuyente
recaudadoras a realizar el pago de los servicios que recibe de la
Municipalidad de Turrialba.

2 |Se solicita los datos del contribuyente a nombre de quien se Plataformista
realizard el pago.

3 |El plataformista verifica en el sistema integrado municipal
(Decsa), el estado de cuenta del contribuyente y le indica el Plataformista
monto adeudado, el tributo al cobro, asi como el periodo al que
corresponde.

4 |Si el contribuyente desea cancelar, se debe recibir el pago (puede
ser en efectivo, cheque a nombre de la municipalidad o por medio )

. . ‘ . Plataformista
de tarjeta), si es en efectivo se verifica el monto entregado, para ver
si estd completo o requiere vuelto. Ademas se procede a realizar el
tramite de pago en el sistema y emitir el recibo.

5 |Entrega el recibo original al contribuyente, y la copia| Plataformista
correspondiente para la tesoreria.

6 |Al terminar el dia, el plataformista procede a realizar el cierre de| Plataformista
caja, para ello debe contar el dinero recaudado en efectivo, los|
Voucher de tarjetas y cheques, y compararlo con la sumatoria de log
recibos cobrados segin el reporte individual, con el fin de verificar
cualquier diferencia. Dentro de esta actividad es importante tener en
cuenta que los plataformistas tienen un fondo fijo de la caja
recaudadora bajo su custodia.

7 |Dia a dia, al finalizar labores cuando el plataformista realiza el | Plataformista
cietre de caja, entrega los ingresos del dia junto con los| / Tesorera
comprobantes de voucher respectivos a tesoreria municipal. Para | Municipal
realizar esta gestion se debe llevar a cabo el conteo respectivo de Asistente de
los ingresos y se debe tirar el reporte de acumulado diario de | _tesoreria
ingresos por plataformista. (plataformista)

8 |El departamento de Tesoreria Municipal. recibe la Tesorero
documentacion y procede a revisar los depositos con la Municipal
documentacion trasladada por los plataformistas y verifica que | Asistente de
concuerden con el informe del estado diario de ingresos. tesoreria

(plataformista)

9 |Si no coincide el documento del depésito con el dinero y los Tesorera
recibos al cierre de cajas, se procede a buscar el error de donde Municipal
proviene para poder realizar el cierre de forma adecuada, si no| Asistente de
se logra ubicar el faltante, el plataformista debe hacer el cierre tesoreria
indicando en el reporte del fondo fijo de caja recaudadora la (plataformista)
diferencia faltante el cual debe ser repuesto en el fondo fijo al Plataformista
siguiente dia habil.

10 |Una vez que Tesoreria Municipal ha recibido las entregas diarias Tesorera
de las cajas, debe registrar dicho movimiento en el sistema| Municipal
informatico de ingresos. Ademas se deposita el dinero en el | Asistente de
banco antes de las 24 horas habiles siguientes de recibido. tesoreria

(plataformista)

11 |El tesorero municipal, mantiene en custodia las copias de los Tesorera
comprobantes de ingreso respetando los plazos estipulados para Municipal
dicho fin. Asistente de

tesoreria
(plataformista)

12 |Se remiten a la Contabilidad, el resumen de todos los Tesorera
movimientos diarios del dia anterior, contabilidad ingresa la Municipal
informacion al sistema y verifica que la informacién coincida | Asistente de
con tesoreria para posteriormente indicar a tesoreria que puede tesorerif;l
hacer el cierre correspondiente en sistema. (plataformista)

13 |Conbase en el resumen de ingresos, cuando se hace el cierre Contabilidad
diario, se procede a confeccionar el asiento de diario. Municipal

14 |FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento de recaudacién de Inqresos por cajas
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3.2.2 Recaudacién por conectividad

de pago que desea realizar (pago parcial o total) y procede a
realizar el pago.

TES-PRO-002
# Actividad Responsable
1 | Para este procedimiento es importante mencionar que la
Municipalidad de Turrialba tiene convenio con los Bancos Contrib
Nacional de Costa Rica y Banco de Costa Rica, mediante los ontribuyente
cual los contribuyentes de la Municipalidad pueden ingresar a
la pagina web de los bancos para realizar el pago de los
servicios que reciben de la Municipalidad.
2 | Enla pagina web de los bancos, el contribuyente elige la opcion Contribuyente

Los sistemas de los Bancos de tienen conectividad con el
sistema DECSA de la Municipalidad de Turrialba, por lo cual,
una vez que el contribuyente realiza el pago entonces el sistema
realiza la cancelacion del servicio de manera automatica.

Sistema Bancario

Dia a dia la tesoreria municipal, realiza el resumen de ingresos
donde se detalla la informacién de ingresos proveniente por
conectividad, con ella se registra el ingreso proveniente por
conectividad dentro del sistema informatico de ingresos.

Tesorera Municipal

Asistente de
tesoreria
(plataformista)

La tesorera unicipal, mantiene en custodia las copias de los
comprobantes de ingreso respetando los plazos estipulados para
dicho fin.

Tesorera Municipal

Asistente de
tesoreria

(plataformista)

Se remiten a la Contabilidad. el resumen de todos los
movimientos diarios del dia anterior, contabilidad ingresa la
informacion al sistema y verifica que la informacién coincida

Tesorera Municipal

Asistente de

. . . , tesoreria
con tesoreria para posteriormente indicar a tesoreria que puede .
. . . (plataformista)
hacer el cierre correspondiente en sistema.
7 |Con base en el resumen de ingresos. cuando se hace el cierre Contabilidad
diario, se procede a confeccionar el asiento de diario. Municipal
§ | FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento recaudacién por conectividad




iy

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

MUNICIPALIDAD DE
= R SR

UNIDAD FUNCIONAL

Contribuyente Cajero Tesoreria Contabilidad

Alcaldia

-

I‘ I< I

“ I‘ I

3.2.3 Recaudacion por transferencia a cuenta directa

TES-PRO-003

Actividad

Responsable

El contribuyente ingresa al Banco de su preferencia para realizar la
transferencia de dinero concerniente a los servicios que adeuda.
(Previamente el contribuyente debe llamar al area de cobros de la
municipalidad de Turialba para saber su estado de cuenta, los
servicios ¥ montos que adeuda).

El contribuyente tieme a su disposicion las siguientes cuentas:
Banco de Costa Rica: 1520126000005002. cuenta IBAN:
CRO04015201260000050020

Cuando el contribuyente realiza la transferencia electronica, en el
comprobante debe indicar en el detalle: El nombre y No. de cédula
del contribuyente dueiio del servicio que se encuentra en la base de
datos municipal.

Una vez que se realiza la transferencia el contribuyente debe enviar
el comprobante al
gmachado@muniturrialba.go.cr o wabarca@muniturrialba.go.cr
ademas debe llamar al 2556-4260 para confirmar el recibido del
comprobante.

correo electromico:

Contribuyente

Cuando el area de tesoreria procede a sacar el estado de cuenta del
banco, procede a confeccionar las notas de erédito correspondientes
a los depositos por concepto de ingresos por transferencia a cuenta
directa, y las envia al departamento de cobros para que se indique a
que contribuyente corresponde.

Una vez que el area de cobros identificé a que contribuyente
corresponde el pago, los envia de vuelta al area de tesoreria para
que se proceda a confeccionar el recibo y respectivo rebajo de
adeudos al contribuyente.

Tesorera
Municipal
Asistente de

Tesoreria
(plataformista)

Gestor de
Cobros

Cuando se realizd el recibo vy el rebajo respectivo, el drea de
tesoreria procede a realizar el registro respectivo en el sistema
informatico de ingresos.

Tesorera
Municipal
Asistente de

Tesoreria
(plataformista)
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4 |El tesoreria Municipal, mantiene en custodia las copias de los Tesorera
comprobantes de ingreso respetando los plazos estipulados para Municipal
dicho fin. Asistente de

Tesoreria
(plataformista)

5 |Se remiten a la Contabilidad, el resumen de todos los| Tesorera
movimientos diarios del dia anterior, contabilidad ingresa la| Municipal
informacion al sistema y verifica que la informacion coincida con | Asistente de
tesoreria para posteriormente indicar a tesoreria que puede hacer | tesoreria
el cierre correspondiente en sistema. (plataformista)

7 |Con base en el resumen de ingresos, cuando se hace el cierre diario| Contabilidad
se procede a confeccionar el asiento de diario. Municipal

8 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento recaudacion por transferencia a cuenta directa
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3.3 Procedimientos del subproceso de tesoreria para egresos
3.3.1 Pago por nébmimas de pago-proveedores

TES-PRO-004

# Actividad Responsable

1 | Para realizar cl pago a proveedores, ¢l procedimiento inicia cuando Tesorera
la encargada de tesoreria ingresa a la plataforma de SICOP, a la| Municipal
opcion de gestion de pago y procede a revisar las gestiones que Asistente d
estan aceptadas por las distintas unidades de la municipalidad de ::;::;r?a €
Turrialba. (plataformist
Posteriormente se revisa de manera detallada cada gestion de pago a)
aceptada (debe revisarse que los proveedores no estén morosos con
las CCSS, que hayan adjuntado la factura. que tenga contenido
presupuestarios, entre otras). si todo esta bien. se acepta la gestion
de pago por parte de tesoreria y procede a trasladar al departamento
de proveeduria para su respectivo tramite de pago.

2 | Se recibe la gestion de pago en proveeduria y este revisa la | Proveeduria
contratacion con respecto al proveedor y se le adjunta la orden de | Municipal
compra a la documentacion de la gestion de pago que traslado
tesoreria. Y se envia nuevamente a tesoreria para confeccion de
noéminas de pago.

3 | El area de tesoreria realiza la némina de pago correspondiente y la Tesorera
pasa a la alcaldia para su respectiva aprobacion. Municipal
Posteriormente que la alcaldia dio su aprobacion, también la deben Alcalde
Ei:;f; ellcoordi.uador de hacienda, contador municipal y tesorero Coordinador

pal. de Hacienda
Contador
Municipal

4 | Luego se procede a gjecutar ¢l pago correspondiente por medio del Tesorera
meétodo acordado en la orden de pago. Municipal

5 | FIN DEL PROCEDIMIENTO
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3.3.2 Pago de planillas (colaboradores, ocasionales y horas extras)

Diagrama d

TES-PRO-005

# Actividad Responsable

1 | Las planillas son realizadas por medio del gestor de RH y llegan
al subproceso de tesoreria de manera quincenal. Ademas de las
planillas el gestor de RH se encarga de montar los archivos TXT Gestor de RH
en los modulos de los bancos o tesoreria nacional segin
corresponda.

2 | Al subproceso de tesoreria llega un resumen de la planilla v los
archivos TXT dentro de los modulos ya realizado previamente por

. . Tesorera
RH, la encargada de tesoreria revisa que los montos del resumen Municipal
de la planilla coincidan con los montos cargados en los archivos P
TXT. si todo coincide se aplica el pago de los salarios de las
planillas.

3 | El proceso de RH también realiza los asientos contables de| Contabilidad
planillas para que queden dentro de los sistemas informéticos de | Municipal
contabilidad y tesoreria. Tesoreria
Los procesos de contabilidad y tesoreria se encargan de aplicar los Municipal
asientos correspondientes en los sistemas informaticos para
rebajar de manera automaticamente los saldos presupuestados
para los montos de planillas.

Esto se refleja de manera automatica en los estados financieros.

4 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

el procedimiento pago de planillas de colaboradores
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3.3.3 Pago de dietas

TES-PRO-006

# Activida Responsable

d

1 | El pago de las planillas de dictas son las concernientes a las

remuneraciones que reciben Regidores y Sindicos por la funcién .
L L Secretaria

que cumplen dentro de la Municipalidad. Este pago se inicia del .

desde la secretaria del concejo municipal ya que es quien envia el el eones)o

] . . o g ) municipal.

reporte de sesiones asistidas de los regidores y sindicos para que

se realice la planilla de dietas.

2 | Cuando la secretaria del concejo municipal envia el reporte de | Enecargado
sesiones asistidas a RH, en esta area se realiza el calculo de la de
planilla de dietas que posteriormente se envia a tesoreria vy Recursos
contabilidad, junto con los archivos TXT de los bancos. Humanos

3 | Al subproceso de tesoreria llega un resumen de la planilla y los
archivos TXT dentro de los modulos ya realizado previamente

. . Tesorera
por RH, la encargada de tesoreria revisa que los montos del ..
Municipal

resumen de la planilla coincidan con los montos cargados en los
archivos TXT, si todo coincide se aplica el pago de los salarios
de las planillas.

4 | El proceso de RH también realiza los asientos contables de| Contabilidad
planillas para que queden dentro de los sistemas informaticos de | Municipal
contabilidad y tesoreria.

Tesoreria
Las areas de contabilidad y tesoreria se encargan de aplicar los | Municipal
asientos correspondientes en los sistemas informaticos para
rebajar de manera automaticamente los saldos presupuestados
para los montos de planillas.

Esto se refleja de manera automatica en los estados financieros.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento pago de dietas
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3.4 Uso y control de caja chica
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El uso y control de caja chica es aplicable para todos los funcionarios de la Municipalidad

de Turr

ialba que deban gestionar cualquier proceso de caja chica, entre los que destacan:

emision de vales de caja chica, reintegros y arqueos de caja chica.

Procedimiento regulado segun el Cédigo Municipal Articulo 118. Los Concejos podran
autorizar el funcionamiento de cajas chicas que se regularan por el reglamento que emitan

para el

efecto; estaran al cuidado del tesorero y por medio de ellas podran adquirirse bienes

y servicios, asi como pagar viaticos y gastos de viaje. Los montos mensuales seran fijados
por cada Concejo y todo egreso debera ser autorizado por el alcalde municipal.

341D

irectrices generales para el uso de control de caja chica

El monto fijo del fondo de caja chica que se maneja en la Municipalidad de Turrialba
es equivalente a seis millones de colones.

Cada comprobante esta fijado con base al monto de un salario base del cargo
“Oficinista”, del Poder Judicial.

Corresponde al Concejo municipal, mediante acuerdo, variar el monto establecido
para este fondo, bajo previa solicitud del alcalde municipal.

El tesorero municipal es el funcionario encargado del uso y control de la caja chica
0 en su defecto el funcionario que se designe por este.

El fondo se mantendra en dinero efectivo y servira para procedimientos de
excepcion y por consiguiente limitado a la atencion de gastos menores,
indispensables y urgentes, segun el criterio justificado de la administracion, para
atender exclusivamente la adquisicion de servicios y articulos en situaciones de
verdadera urgencia, y aquellos que por su naturaleza y monto se exceptian de los
tramites de la orden de compra y de la cancelacién directa por medio de cheque. Se
consideraran Gastos Menores aquellos que no excedan el monto maximo fijado por
este reglamento y que corresponden a la adquisicion de bienes y servicios que no
se encuentren en bodegas de las Proveedurias Institucionales, ya sea porque no se
ha llevado a cabo o esta en proceso la correspondiente contratacion administrativa
0 porque su naturaleza impide ubicarlos en bodegas. Ademas, entre los
denominados Gastos Menores se consideran los Viaticos, tanto al interior como al
exterior del pais y los gastos de representacion.

La caja chica mantendra siempre el total del fondo asignado, el cual estara integrado
de la siguiente forma: Dinero en efectivo, vales liquidados, vales pendientes de
liquidacion y vales en tramite de reintegro. En ningln momento y por motivo alguno
se podran sustituir esos valores por otros de naturaleza distinta al de caja chica.

La liguidacién de vales debe realizarse en un plazo maximo de 48 horas por parte
del funcionario solicitante.

Los desembolsos de caja chica deberén estar sujetos al contenido presupuestario
con que cuente la Municipalidad de Turrialba y al efectivo disponible al momento de
realizar la solicitud, debera estar debidamente autorizado por el Alcalde Municipal,
el encargado o jefe del departamento que solicita, el encargado de presupuesto
(Tesorera) y el encargado del departamento de tesoreria.

La compra de bienes y/o servicios se tramitara por el fondo de caja chica, solamente
cuando se den las siguientes condiciones:
No haya existencia en bodega o en consignaciones o compra por demanda
Si ninguna dependencia o funcionario de la Municipalidad, segun sus funciones,
esta en posibilidades de prestar el servicio de que se trate.
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= Si el bien o servicio son de urgente necesidad.
= Sj existe contenido econémico con cargo a la respectiva partida presupuestaria.
= Que el bien o servicio se ajuste a las especificaciones del codigo presupuestario.

Politicas Contables segun las NICSP vy plantillas

Norma Referencia
. Contable/ Politica Marco Legal
Norma/ Politica Concepto
.| 2 Tipos NICSP N® 28,
habituales de Lo
DGCN Instrumentos ;—";pgndwe A
Financieros Guia
de aplicaciénde

la norma. NICSP N° 29,
Parrafo 10 Apéndice A:
Guia

de aplicacionde

la norma.

Procedimiento: Fondo Fijo Caja Chica y Caja Recaudadora

Plantilla No.1
Fecha Cadizos Detele Debe Haber
Contables
1.1.1.01.01.02.0.89884. Efectivo En Caja En El Paiz X
1.1.1.01.03.01.2.99504. Cajas Chicas En El pais 3
1.1.1.01.02.02221103. Banco Nacional De Costa Rica 1
1.1.1.01.02.022.21101 Banco De Costa Rica (BCF) X
Justificacion: Este asiento registra la creacion o aumento del fondo fijo de caja chica y caja recaudadora
Plantilla No.2
Fecha Cédigos Detalle Debe | Haber
Contables

5.1.2.01.01.00.0.99999.01.

Alguiler De Terrenos, Edificios Y Locales

5.1201.02.00.0.99999.01.

Alquiler De Maquinanas

5.1.2.01.99.00.0.99999.01.

Otros Alquileres

5.1.2.03.01.01.1.99999.01.

Servicios De Informacion

5.1.2.03.02.01.1.99999.01.

Publicidad Y Propaganda

5.1.2.02.03.00.0.99999.01.

Correos

5.1.2.03.03.00.0.99999.01.

Impresion

5.1.2.03.04.00.0.99999.01.

Transporte De Bienes

5.1.2.03.05.00.0.99999.01.

Servicios Aduaneros

5.1204.01.00.0.99999.01.

Servicios Médicos Y De Laboratorio

5.1.2.04.99.00.0.99999.01.

Otros Servicios De Gestion Y A Poyo

5.1.2105.

Gastos De Viaje Y Transporte

5.1.2.06.01.04.0.99999.01.

Seguros Voluntarios De Automdviles

5.1.2.06.01.99.0.99999.01.

Otros Seguros

5.1.207.

Capacitacion Y Protocolo

5.1.2.04.02.01.1.99999.01.

Servicios De Mantenimiento De Sisternas Informaticos

5.1.2.04.06.01.1.99999.01.

Servicios Vigilancia, Conservacion

5.1.2.04.06.01.1.99999.02.

Recepeion v Mantemmiento.

5.1208. Mantenimiento v Reparaciones
5.1299. Otros Servicios
513, Mat Y Sum Consumidos

1.1.9.02.01.01.0.99999.01

Activos En Transito

IR R B B B B A R e

1.1.1.01.02.02.2.21103.

Banco Nacional De Costa Rica

1.1.1.01.02.02.2.21101.

Banco De Costa Rica (BCR)

Justificacion: Este asiento regisira el reintegro del fondo fijo de caja chica.

3.4.2 Procedimiento de emision de vales
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TES-PRO-007

# Activi Responsable (s)

dad

1 | El proceso inicia cuando se genera la necesidad de | Jefe de departamento o
comprar un bien o servicio cuyo valor no supera el monto | unidad solicitante.
establecido por el reglamento aprobado por el Concejo
Municipal v se debe a una situacion imprevisible y es de
caracter urgente.

2 | El solicitante debe hacer la peticion por medio de la| Jefe o funcionario del
Boleta de solitud de bienes y servicios al departamento departamento
de proveeduria, ademas debe conseguir las firmas solicitante.
respectivas del Alcalde, el jefe del area solicitante y el
coordinador de hacienda municipal.

3 | Cuando la Boleta de solitud de bienes v servicios se| Jefeo funcionario del

encuentra llena y lista se lleva al area de proveeduria departamento
para revisar que la urgencia proceda por compra de caja solicitante.
chica, si no procediera, se le indica a la unidad| Comprador municipal
solicitante que proceda al tramite de suministro ante (oficinista)
SICOP.
Si la compra procede por caja chica, el comprador
(oficinista) de proveeduria realiza el vale de caja ante
tesoreria para las compras de las solicitudes que
presentaron las unidades.

4 | Cuando el comprador (oficinista) llega a solicitar el vale | Asistente de tesoreria
en tesoreria, indica el monto a solicitar a la encargada del (plataformista)
fondo de caja chica. La encargada de caja chica llena el | Comprador (oficinista)
Vale correspondiente y se le entrega el efectivo
correspondiente.

5 | El comprador (oficinista) realiza las compras Comprador
correspondientes, tomando en cuenta que debe solicitar municipal
la factura electronica y debe llevarlas impresas a (oficinista)
tesoreria.

6 | Cuando las facturas llegan, el encargado de fondo de caja| Asistente de
revisa que las mismas coincidan con las especificaciones Tesoreria
del vale solicitado y si es necesario recibir vuelto por parte (plataformista)
del funcionario se recibe.

7 | Se registra el movimiento de caja chica en el sistema Asistente de
de egresos, para llevar un control. Tesoreria

(plataformista)

8 | Se imprime el comprobante de caja chica y se le adjunto |Tesorera Municipal
la solicitud junto con la factura y se firma por parte del Alcaldia
funcionario que realizo la compra, el coordinador de Coordinador de
hacienda (visto bueno), el alcalde, contador municipal ¥ Hacienda
tesorera municipal. Contador Municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento de emision de vales
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3.4.3 Procedimiento de reintegro de caja chica

TES-PRO-008

# Actividad Responsable

1 | Por medio del sistema en el registro de movimientos de Tesoreria
caja chica se realiza un resumen de la cantidad de municipal.
comprobantes de caja chica que se han realizado, cuando la
cantidad llegue al 75% del total del fondo de caja chica (2
000 000), se debe realizar el reintegro.

2 | Cuando se elabora el resumen en el sistema de la cantidad Tesoreria
de comprobantes a liquidar se realiza la sumatoria total a municipal.
reintegrar en la caja chica y por medio del sistema se realiza -

e . . - Contabilidad
la nomina de pago correspondiente al reintegro, contabilidad .
. . . . Municipal
por medio del sistema realiza el asiento contable y el cheque
respectivo para el reintegro de la caja.

3 | El Cheque llega tesoreria donde se revisa y se busca la firma Tesoreria
del alcalde para efectuar el cambio del cheque y municipal.
posteriormente reintegrar la cantidad de dinero en efectivo a
la caja chica.

4 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento de reintegro de caja chica
UNIDAD FUNCIONAL
Jefe o
funcionario del RRHH Tesoreria Contabilidad Alcaldia

epartamento

solicitante.
3.4.4 Procedimiento de arqueo de caja chica

TES-PRO-009

# Actividad Responsable

1 En la Municipalidad de Turrialba, la encargada de| Tesorera Municipal.
realizar el arqueo de caja chica es la tesorera municipal a
la encargada del fondo fijo de caja chica (auxiliar de
tesoreria).

2 Para realizar el arqueo la encargada del fondo de caja| Tesorera Municipal.
chica entrega un reporte resumen de caja chica a la
tesorera, v la encargada del fondo procede a contar el
dinero en efectivo en frente de la tesorera.

3 Se recibe el resumen y se procede a realizar el arqueo | Tesorera Municipal.
sumando el efectivo en caja. los vales emitidos y los
comprobantes por reintegrar.

4 Si todo el resumen, el efectivo, los wvales y los

comprobantes concuerdan, quiere decir que el arqueo es
correcto, entonces se procede a imprimir, firmar y sellar
el arqueo para archivar v llevar en el control de arqueos.

Tesoreria Municipal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama del procedimiento de argueo de caja chica
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3.5 Gestién de inversiones financieras

Politicas Contables de aplicaciéon seguin las NICSP v plantillas

Referencia
Norma/ Politica Concepto Contable/ Politica Norma
Marco Legal
1. 2. Tipos habituales de NICSP N° 28,
Instrumentos
i~ Financicros Apéndice A
Guia
de  aplicaciénde
la norma. NICSP N° 29,
Pdrrafo 10 Apéndice A
Guia
de aplicaciénde
la norma.
Referencia
Norma/ Politica Concepto ContablePolitica No
Marco Legal
1 ER Reconocimiento WNICSP ™~ 29,
Inicial de activos Parrafo 16.
financieros
1 9 1 Momento NICSP N° 29,
del reconocimiento Parrafos 40 v GA
DGCN inicial 68 a 70. DGCN
1 9 2 Medicion NICSP N® 29,
inicial Parrafo 45.
1 9 3 Adquisicidn DGCN
de titulos de
la deuda
publica

Procedimiento: Control de Inversiones (Equivalentes de Efectivo)

Plantilla No.1

Fecha Codigos Detalle Debe | Haber
Contables

1.1.2.01.02.06.021103. Titulos Y Valores A Valor Razonable A Corto Plazo X
1.12.01.02.06.0.22125. Titulos Y Valores A Valor Razonable A Corto Plazo X
1.1.1.01.02.02.2.21103. Banco Nacional De Costa Rica X
1.1.1.01.02.02.2.21101. Banco De Costa Rica (BCR) X

Justificacion: Este asiento registra la apertura de cuentas de ahorro a la vista o inversiones a corto

plazo.

Plantilla No.2

Fecha Cadigos Detalle Debe | Haber
Contables
1.1.1.01.02.02221103. Banco Nacional De Costa Rica X
1.1.1.01.0202221101. Banco De Costa Rica (BCR) X
1.1.2.01.02.06.0.21103. Titulos Y Valores A Valor Razonable A Corto Plazo x
1.12.01.02.06.0.22125. Titulos ¥ Valores A Valor Razonable A Corto Plazo x
51203 Servicios Comerciales Y Financieros X
4.5.1 Rentas De Inversiones Y Colocacion De Efectivo. X

Justificacién: Este asiento registra los intereses ganados en las cuentas de ahorro a la vista y los
rendimientos ganados por la inversién, los cuales son directamente capitalizables.
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Plantilla No.3

Codigos Detalle

Contables

1.1.1.01.02.02.2.21103. Banco Nacional De Costa Rica

1.1.1.01.0202221101. Banco De Costa Rica (BCR)

1.1.2.01.02.06.0.21103. Titulos Y Valores A Valor Razonable A Corto Plazo

Titulos Y Valores A Valor Razonable A Corto Plazo

1.1.2.01.02.06.0.22125.

Justificacién: Este asiento registra el cierre de cuentas de ahorro a la vista y la cancelacién
inversiones a corto plazo a su vencimiento.

Las inversiones en la Municipalidad de Turrialba se manejan de la siguiente manera:

3.5.1 Procedimiento para gestionar inversiones financieras

TES-PRO-010
# Actividad Responsable
1 | Verifica el estado de las cuentas Municipales. Tesorera
Municipal
2 | Se pregunta ;Hay una cantidad ociosa o sobrante y se cumplio Tesorera
con los compromisos presupuestarios? Si: Continta. No: Fin. Municipal
3 | Se notifica al coordinador de hacienda que existen fondos que se Tesorera
pueden utilizar para realizar una inversion. El coordinador de Municipal
hacienda revisa las cuentas y decide de manera conjunta con la .
tesorera si realizar la inversion. Coordu_lador de
Hacienda
4 | ;(Se aprobd la solicitud? Si: Continua. Coordinador de
L o ) Hacienda
No: Responde a la Tesorera Municipal indicando la denegacion
de su solicitud y finaliza el proceso.
5 | Realiza el tramite de inversion en el Banco correspondiente. Tesorera
Municipal
Coordinador de
Hacienda
6 | Se imprime el documento de respaldo del tramite de inversion y Tesorera
se le entrega una copia a contabilidad para realizar el debido Municipal
control
7 | Cada departamento (tesoreria vy contabilidad) registran el Tesoreria y
movimiento para su control y se realiza un control cruzado entre Contabilidad
ambos departamentos. Municipal
8 | Cuando se requiere el dinero de vuelta se realiza la gestion de
retiro de inversion y se deposita a la cuenta de origen de la cual se Tesorero(a)
tomo el dinero inicialmente. Los intereses generados por concepto Municipal
de inversion se someten a un control interno para determinar en
qué van a ser invertidos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del procedimiento para gestionar inversiones Financieras
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3.5.2 Procedimiento para Elaborar las conciliaciones bancarias

TES-PRO-011
# Actividad Responsable
1 | El proceso inicia cuando se descargan de las respectivas Tesoreria
paginas WEB de las entidades bancarias los estados de Municipal
cuenta.
2 | Latesorera verifica la informacion descargada de los estados Tesoreria
contra la informacion registrada en el sistema de tesoreria. Municipal
3 | Cuando la informacién esta verificada se envia a Tesoreria
contabilidad. Municipal
Se procede a realizar la conciliacion bancaria.
4 | Se verifica que los saldos y montos en los registros de Contabilidad
tesoreria y contabilidad coincidan con los estados bancarios, Municipal
si no coinciden, se verifica que todos los cheques girados
hayan sido cambiados por el monto correcto, que los
depoésitos hayan sido registrados por los montos
correspondientes. Y ademas se anotaran las notas de crédito
y débito, asi como cualquier otra diferencia que se presente.
Debe cuestionarse si la informacion, se ha conciliado
5 | correctamente. Contabilidad
Si la respuesta es si, contintia el proceso. Municipal
En caso contrario debe proceder a realizar los ajustes
correspondientes.
6 | Se procede a imprimir la conciliacion, se firma y sella la Contador Municipal
misma por parte de la tesorera y el contador municipal.
7 | Se archiva la conciliacién Contador Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Conciliaciones Bancarias
UNIDAD FUNCIONAL
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4 Capitulo IV. Subproceso de Presupuesto y Planificacién
4.1 Aspectos generales

4.1.1 Objetivo

El subproceso de presupuesto y planificacion tiene por objetivo establecer los
procedimientos documentados para realizar todos los presupuestos requeridos por la
Municipalidad de Turrialba. Ademas de clarificar la planificacion presupuestaria de todos
los proyectos que se demanden en la Municipalidad.

4.1.2 Alcance
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Aplica para todos los temas de presupuesto y planificacion de la Municipalidad de Turrialba
con el fin de poder hacer una administracion mas eficiente y organizada de los recursos con
los que se cuentan en la institucion.

4.1.3 Definiciones

Presupuesto: es una herramienta de calculo que permite saber cuales son los ingresos y
gastos en un tiempo determinado, conocer cuanto puede destinar al ahorro para el
cumplimiento de sus metas planteadas, identificar en qué esta gastando el dinero, cuanto
necesita para cubrir sus necesidades y determinar en qué esta gastando.

Gastos: decrementos en el patrimonio neto de la institucion, ya sea en forma de salidas o
disminuciones en el valor de los activos, 0 de reconocimiento o aumentos de pasivos.

4.1.4 Documentos relacionados al subproceso de presupuesto

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
PRES-REG-001 Plan Anual Operativo (PAQ)
PRES-REG-002 Presupuesto Inicial
PRES-REG-003 Presupuesto Extraordinario
PRES-REG-004 Modificaciones al Presupuesto

4.1.5 Bloque de legalidad aplicable al subproceso de presupuesto

El bloque de legalidad que regula el subproceso de presupuesto dentro de la Municipalidad
de Turrialba es:

e Ley N° 8131 de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos
Publicos del 18 de setiembre de 2001, sus reformas y su Reglamento, Decreto
Ejecutivo N° 32988-H-MP-PLAN del 31 de enero de 2006 y sus reformas; la Directriz
N° 040-H del 03 de diciembre de 2012.

e Ley No. 8292 Ley General de Control Interno.

e Articulos 176 y 184 de la Constitucion Politica.

e LeyN°6227, Ley General de la Administracion Pablica del 2 de mayo de 1978 y sus
reformas.

e Articulo 106 del Cédigo Municipal.

e Articulo 19 de la Ley Orgénica de la Contraloria General de la Republica, N.° 7428.

e Norma 4.2.11 inciso a) de las Normas Técnicas sobre Presupuestos Publicos —
NTPP.

e Ley No. 9635 Regla Fiscal.

e Reglamento interno sobre el tramite de variaciones al presupuesto de la
Municipalidad de Turrialba. La Gaceta No0.133 del 08/07/2016.

e Indicaciones para la remisién a la Contraloria General de la Republica de la
informacién referente a la gestion fisica y financiera institucional. Fundamento Legal:
Articulos 11 de la Constitucion Politica; 55 de la Ley de la Administracion

e Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, N.° 8131; 114, 122 y 123 del
Cdédigo Municipal, 19 de la Ley Orgéanica de la Contraloria General, N.° 7428 y las
Normas Técnicas sobre Presupuestos Publicos -NTPP-.

4.1.6 Estructura del departamento de presupuesto

4.1.6.1 Estructura del departamento de Presupuesto

El subproceso de presupuesto, es el encargado de realizar y registrar los planes operativos
de la municipalidad de Turrialba para administrar y gestionar la planificacion del
presupuesto con el que se cuenta para la ejecucion de proyectos y obligaciones de la
institucion

Dentro de los procedimientos que conforman el subproceso de presupuesto tenemos:
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Procedimiento para Formulacién del Presupuesto Inicial

Procedimiento para Formulacién del Presupuesto Extraordinario

Procedimiento para Modificaciones al Presupuesto

Procedimiento para Ejecucién del Presupuesto (Registro Presupuestario de
Ingresos por Recaudacion, Registro Presupuestario de Ingresos por Nota de
Crédito, Registro Presupuestario de Egresos no sujetos a orden de compra, Registro
Presupuestario de Egresos por orden de compra).

Procedimiento para Liquidacion del Presupuesto

Procedimiento en caso de improbacion de un Presupuesto Inicial

4.1.6.2 Estructura del departamento de Planificacion

El proceso de Planificacién, es el encargado de realizar los planes operativos de la
Municipalidad de Turrialba para administrar y gestionar la planificacion del presupuesto con
el que se cuenta para la ejecucion de proyectos y obligaciones de la institucion

Dentro de los procedimientos que conforman el subproceso de presupuesto tenemos:

4.1.7

Procedimiento para Formulacion del Plan Anual Operativo

Procedimiento para Liquidacion del Presupuesto relacionado con las desviaciones
de Metas segun el Plan Anual Operativo

Seguimiento del Plan Estratégico Municipal y los Objetivos de Desarrollo
Sostenibles

Control de desviaciones de metas en modificaciones presupuestarias

Funciones principales del proceso del presupuesto

4.1.7.1 Funciones principales del subproceso de presupuesto

Verificar la disponibilidad presupuestaria para atender las diversas necesidades.
Generar informacioén diversa sobre el presupuesto que le requieran los superiores.
Atender y resolver interna y externamente consultas técnicas especificas de la
actividad o subproceso de presupuesto.

Verificar la calidad de los trabajos realizados y ejecucion de los ajustes o cambios
respectivos solicitados sobre los diferentes documentos presupuestarios.
Coordinar, ejecutar y controlar el registro de las operaciones presupuestarias y de
costos que se realizan, asi como preparar los correspondientes informes
especificos.

Elabora el Presupuesto Municipal

Realizar los tramites necesarios para la elaboracién y presentacion de las
Modificaciones presupuestarias, asi como la elaboracion de los Presupuestos
ordinarios y extraordinarios en coordinacion con las unidades de planificacién o
quien coordina dicho proceso.

4.1.7.2 Funciones principales del proceso de planificacién

Elaborar programas de trabajo referidos a la planificaciébn municipal y presupuestaria
de los recursos, planificar y controlar su ejecucion en coordinacién con las areas
respectivas.

Generar informacion diversa sobre el Plan Anual Operativo que la requieran los
superiores.

Atender y resolver interna y externamente consultas técnicas especificas de la
actividad o proceso del Plan Anual Operativo.

Elaborar el Plan Anual Operativo Municipal, llevar el control de Ejecucion de
conformidad con el Plan Operativo y Estratégico

4.2 Procedimientos del subproceso de presupuesto

4.2.1 Procedimiento para Formulacion del plan anual operativo
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PRE-PRO-001

# Actividad Responsable

1 La Unidad de Planificacion en la tltima semana de mayo Encargada de
solicita a la Alcaldia se gire la orden de inicio de la Planificacion
formulacién de los Planes Anuales Operativos por Areas,

Departamentos y Unidades.

2 La Alcaldia Municipal en la primera semana de junio remite Alcalde
la orden de inicio de la formulacion de los Planes Anuales
Operativos por Areas, Departamentos y Unidades.

3 Todos las Areas, de conformidad con el Manual para la Areas
planificacion institucional, elaboran y presentan los Planes municipales
Anuales Operativos para el periodo siguiente.

4 La Unidad de Planificacion durante las dos primeras Encargada de
semanas del mes de julio revisa los Planes Anuales Planificacion
Operativos de los diferentes Departamentos y solicita los
ajustes necesarios.

5 La Unidad de Planificacion durante la tercera semana del Encargada de
mes de julio de cada afio elabora el Plan Anual Operativo Planificacion
Institucional para el periodo siguiente con la ayuda de
plantilla “Matriz de Planificacion Municipal” que brinda la
Contraloria General de la Republica y lo presenta a la Alcaldia.

6 La Alcaldia Municipal en la primera semana del mes de
agosto analiza y solicita los ajustes al Plan Operativo Anual

o . L . . Alcalde
Institucional para el periodo siguiente y remite copia del
mismo a la Unidad de Planificacion.

7 La Unidad de Planificaciéon durante el mes de agosto, Encargada de
conforme al Plan Operativo Anual Institucional y el Planificacion
Presupuesto Inicial, formula la Matriz de Planificacion
Institucional para el periodo siguiente.

8 | La Unidad de Planificacion en la ultima semana del mes de Encargada de
agosto, remite a la Alcaldia la Matriz de Planificacion Planificacion
Institucional juntamente con el Presupuesto Inicial para el
periodo siguiente.

9 | La Alcaldia Municipal a mas tardar el 30 de agosto presenta
al Concejo Municipal, la Matriz de Planificacion

o I . Alcalde
Institucional v el Presupuesto inicial para el periodo
siguiente.

10 | El Concejo Municipal durante el mes de setiembre, remite
la Matriz de Planificacion Institucional y el Presupuesto .
Inicial para el periodo siguiente a la Comisioén de Hacienda COH.C‘.EJO

Municipal
y Presupuesto.

11 | La Comision de Hacienda y Presupuesto durante el mes de Comision de
setiembre analiza y dictamina la Matriz de Planificacion Hacienda vy
Institucional v Presupuesto Inicial para el periodo siguiente Presupuesto
y solicita al Concejo Municipal, se hagan los ajustes
necesarios.

12 | El Concejo Municipal conforme al Dictamen de Comision
toma los acuerdos para los ajustes a la Matriz de Conceio
Planificacion Institucional y Presupuesto Inicial del periodo once]

. Municipal
sigujente.

13 | El Concejo Municipal remite los acuerdos de ajustes a la Concejo
Matriz de Planificacion Institucional y Presupuesto Inicial Municipal
del periodo siguiente a la Alcaldia Municipal.
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14 | La Alcaldia Municipal recibe los acuerdos para el ajuste de
la Matriz de Planificacion Institucional y Presupuesto Inicial Alcalde
del periodo siguiente y los remite la Unidad de Presupuesto.

15 | El subproceso de Presupuesto y el proceso de Planificacion Encargada de
reciben los acuerdos de los ajustes de la Matriz de Presupuesto
Planificacion Institucional y Presupuesto Inicial del| (Contador)y
periodo siguiente y procede a realizar dichos ajustes. Enca_rgado_ de

Planificacion

16 | El subproceso de Presupuesto y el Proceso de planificacion Encargada de
remite nuevamente a la Alcaldia la Matriz de Planificacion Presupuesto
Institucional conjuntamente con el Presupuesto Inicial para (Coutador) y
el periodo siguiente, con los ajustes solicitados por EDCH_IgﬂdO_ fie
mediante acuerdos del Concejo Municipal. Planificacion

17 | La Alcaldia Municipal presenta nuevamente al Concejo Alcalde
Municipal, la Matriz de Planificacion Institucional y el
Presupuesto inicial para el periodo siguiente con los ajustes
acordados por el Concejo Municipal.

18 | El Concejo Municipal durante el mes de setiembre, remite | Concejo Municipal
nuevamente la Matriz de Planificacion Institucional y el
Presupuesto Inicial para el periodo siguiente con los ajustes
acordados a la Comision de Hacienda y Presupuesto.

19 | La Comision de Hacienda y Presupuesto durante el mes de Cormision de
setiembre dictamina en forma definitiva la Matriz de Hacienda y
Planificacion Institucional y Presupuesto Inicial para el Presupuesto
periodo siguiente.

20 | El Concejo Municipal durante el mes de setiembre, aprueba | Concejo Municipal
o no, la Matriz de Planificacion Institucional y el
Presupuesto Inicial para el periodo siguiente.

21 | El Concejo Municipal remite el acta de la sesion del Concejo | Concejo Municipal
Municipal donde se aprueba la Matriz de Planificacion
Institucional y el Presupuesto Inicial para el periodo
siguiente al subproceso de Presupuesto y el proceso de
Planificacion.

22 | La Contraloria General de la Republica analiza, aprueba o |Contraloria General
imprueba la Matriz de Planificacion Institucional y el | dela Republica
Presupuesto Inicial para el periodo siguiente, en el plazo de
un mes contado a partir del recibido.

23 | La Alcaldia Municipal recibe el oficio de aprobacion total, Alcalde

parcial o NO aprobacion de la Matriz de Planificacion
Institucional y Presupuesto Inicial para el periodo siguiente
por parte de la Contraloria General de la Republica.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Formulacion del plan anual operativo
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4.2.2 Procedimiento para Formulacion del presupuesto ordinario o inicial

24

PRE-PRO-002
# Actividad Responsable
1 Se elabora la estimacion de ingresos conforme a los | Coordinador de Hacienda
lineamientos de la Contraloria General de la Republica
vy se presenta la estimacion de ingresos a la Alcaldia
en la segunda semana de julio de cada afio.
2 | El Alcalde analiza la estimacion de ingresos y solicita
los cambios pertinentes (de ser necesario). Cuando la
estimacion esta correcta y aprobada por la alcaldia, se
remite a las demds dreas de la Municipalidad por
medio de un oficio para el aval respectivo de cada
area, normalmente en la segunda semana del mes de
julio.
Nota: Normalmente los encargados de cada area se
refinen con la alcaldia de manera previa a la solicitud
de requisitos ordinarios, para conversar y establecer
las prioridades y posibles inversiones para el visto
bueno de la alcaldia.

Alcalde
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El area de recursos humanos también debe formular y
remitir a cada unidad de la municipalidad, en la
segunda semana de julio, los requerimientos
presupuestarios por remuneraciones fijas.

Gestora de Recursos
Humanos

Todos las dreas con base a la estimacion de ingresos
que se les envid formulan y remiten, el ultimo dia habil
del mes de julio al area de Presupuesto y planificacion
los requerimientos presupuestarios.

Areas municipales

Se calcula la atencion de las deudas, fondos, aportes y
trasferencias de ley que se deben tomar en cuenta
dentro del presupuesto.

Encargado de
Presupuesto
(Contador)

Se elabora el presupuesto inicial, conforme a los
lineamientos de la Contraloria General de la Republica
y en concordancia con el Plan Operativo Anual,
durante el mes de agosto. En la tltima semana de
agosto se remite a la Alcaldia.

Encargado de
Presupuesto
(Contador)

El alcalde recibe, analiza y presenta al Concejo
Municipal el Presupuesto Inicial conjuntamente con la
Matriz de Planificacion Institucional.

Nota: Mediante reunion de la Alcaldia con las
jefaturas, se revisa y valida el documento
presupuestario antes de ser remitido al concejo
municipal.

Alcalde

El concejo municipal remite el presupuesto inicial y la
matriz de planificacion a la Comision de Hacienda y
Presupuesto.

Concejo Municipal

La Comision de Hacienda y Presupuesto durante el
mes de setiembre analiza y dictamina el presupuesto
inicial y la matriz de planificacion para el periodo
siguiente y solicita los ajustes necesarios al Alcalde.

Comision de Hacienda y
Presupuesto

10

La Alcaldia Municipal recibe los acuerdos para el
ajuste del presupuesto inicial vy la matriz de
planificacion del periodo siguiente y los remite al area
de Presupuesto y Planificacion.

Alcalde

11

El Area de Presupuesto recibe los acuerdos de los
ajustes del presupuesto inicial y la matriz de
planificacion del periodo siguiente y procede a
realizar dichos ajustes y los envia a la alcaldia.

Encargado de
Presupuesto
(Contador)

El alcalde recibe el presupuesto inicial y la matriz de
planificacion con los ajustes realizados, los analiza.

Alcalde

13

La Alcaldia Municipal presenta nuevamente a la
Comisiéon de Hacienda, el presupuesto inicial y la
matriz de planificacion para el periodo siguiente con
los ajustes acordados.

Alcalde

14

La Comision de Hacienda y Presupuesto durante el
mes de setiembre dictamina en forma definitiva el
presupuesto inicial y la matriz de planificacion para el
periodo siguiente y se los envia al concejo.

Comision de Hacienda y
Presupuesto

15

El Concejo Municipal durante el mes de setiembre,
aprueba o no, el presupuesto inicial y la matriz de
planificacion para el periodo siguiente.

Nota: Si el concejo no aprueba al presupuesto y vuelve
a solicitar cambios, se repiten los pasos 9, 10, 11, 12,
13y 14.

Concejo Municipal

le

El Concejo Municipal remite el acta de la sesion del
Concejo Municipal donde se aprueba el presupuesto
inicial y la matriz de planificacion para el periodo
siguiente al éarea de Presupuesto vy el drea de
Planificacién, este paso debe darse como maximo en
la 3er semana de setiembre.

Concejo Municipal

17

Los encargados de Presupuesto y el encargado de
planificacion digitan en el SIPP el presupuesto y el
PAO, adjuntando los documentos anexos
correspondientes y los remite a la contraloria general
de la republica.

Encargado de
Presupuesto (Contador)
v Encargado de
planificacion

18

La Contraloria General de la Republica analiza,
aprueba o imprueba el presupuesto inicial y la matriz
de planificacion para el periodo siguiente, en el plazo
de un mes contado a partir del recibido.

Contraloria General de la
Republica
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19 | La Alcaldia Municipal recibe el oficio de aprobacion Alcalde

total, parcial o NO aprobacion del presupuesto inicial
y la matriz de planificacion para el periodo siguiente
por parte de la Contraloria General de la Republica.
20 | En caso de que exista aprobacion parcial o total se | Auxiliares contablesy
procede a incluir la informacién del presupuesto en los Tesorera Municipal.
sistemas de contabilidad y presupuesto. En el caso de
la improbacion ftotal se debe ajustar el presupuesto
inicial con los saldos definitivos del periodo anterior.
21 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Formulacidén del presupuesto ordinario o inicial
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4.2.3 Procedimiento para Elaborar los presupuestos extraordinarios

PRE-PRO-003

# Actividad Responsable

1 | El coordinador de Hacienda, elabora el estudio integral de
Ingresos, que se comparara con los ingresos estimados en el | Coordinador de
Presupuesto Inicial para el periodo actual, para determinar Hacienda
posibles ajustes.
Se presenta el ajuste a la estimacion de ingresos a la Alcaldia,
para su andlisis y aprobacion.
Nota: En caso de superavit especifico o libre, préstamos
bancarios o ingresos no previstos, se realiza un presupuesto
extraordinario.

2 La Alcaldia Municipal recibe el ajuste a la estimacion de Alcalde
ingresos, lo analiza, solicita los ajustes necesarios.

3 La Alcaldia Municipal remite a las demas areas municipales Alcalde

el ajuste a la estimacion de ingresos para efectos de que
elaboren la solicitud de requerimientos presupuestarios.
Nota: Normalmente los encargados de cada drea se retinen
con la alcaldia de manera previa a la solicitud de requisitos
extraordinarios, para conversar y establecer las prioridades y
posibles inversiones para el visto bueno de la alcaldia.

4 Las demds dreas formulan y remiten al drea de Areas
Presupuesto y el drea de Planificacion los requerimientos municipales
extraordinarios a presupuestar.

5 El area de Recursos Humanos formula y remite a las | Encargadode
distintas ~ 4reas  municipales  los  requerimientos Recursos
presupuestarios por ajustes a remuneraciones fijas, en caso Humanos
de ser necesario.

6 El area de Presupuesto y el area de Planificacion considerando Encargado
la estimacion de ingresos, calcula la atencion de las deudas, Presupuesto
fondos, aportes y trasferencias de ley. (Contador) /

Planificacion
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7 El 4rea de Presupuesto y el area de Planificacion elabora el Encargado
Presupuesto Extraordinario conforme a los lineamientos de Presupuesto
la Contraloria General de la Republica y en concordancia con (Contador) /
el Plan Operativo Anual. Planificacién

8 El area de Presupuesto v el drea de Planificacion remite a la Encargado
Alcaldia, el Presupuesto Extraordinario conjuntamente con Presupuesto
el ajuste a la Matriz de Planificacion Institucional. (Contador) /
Nota: Mediante reunion de la Alcaldia con las jefaturas, se | Planificacion
revisa y valida el documento presupuestario antes de ser
remitido al concejo municipal.

9 La Alcaldia Municipal presenta al Concejo Municipal el
Presupuesto Extraordinario conjuntamente con el ajuste al Alcalde
Plan Anual Operativo y a la Matriz de Planificacion
Institucional.

10 | El Concejo Municipal remite el Presupuesto Extraordinario Concejo
conjuntamente con el ajuste al Plan Operativo Anual y a la Municipal
Matriz de Planificacion Institucional a la Comision de
Hacienda y Presupuesto.

11 La Comision de Hacienda y Presupuesto dictamina el Comisién de
Presupuesto Extraordinario junto con el ajuste al Plan Hacienda
Operativo Anual y a la Matriz de Planificacion Institucional
y solicita los ajustes necesarios a la alcaldia.

12 | La Alcaldia Municipal recibe los acuerdos para el ajustes al
Presupuesto Extraordinario, Plan Anual Operativo v a la Alcalde
Matriz de Planificacion Institucional y los remite al area de
Presupuesto v el area de Planificacion.

13 El area de Presupuesto y el drea de Planificacion recibe los Encargado
acuerdos de los ajustes al Presupuesto Extraordinario, Plan Presupuesto
Anual Operativo y a la Matriz de Planificacion Institucional y (Contador)
procede a realizar dichos ajustes. / Planificacion

14 | El area de Presupuesto y el drea de Planificacion remite Encargado
nuevamente a la Alcaldia el Presupuesto Extraordinario, el Presupuesto
ajuste al Plan Anual Operativo y a la Matriz de Planificacion (Contador) /
Institucional con los ajustes solicitados por mediante | Planificacion
acuerdos del Concejo Municipal.

15 | La Alcaldia Municipal presenta nuevamente Comision de
Hacienda v Presupuesto, el Presupuesto Extraordinario, el Alcalde
ajuste al Plan Anual Operativo y a la Matriz de Planificacion
Institucional con los ajustes acordados por el Concejo
Mounicipal.

16 | La Comisién de Hacienda y Presupuesto analiza y dictamina
el Presupuesto Extraordinario, el ajuste al Plan Anual Concejo
Operativo y a la Matriz de Planificacion. El Concejo Municipal
Municipal aprueba o no, el Presupuesto Extraordinario y el
ajuste al Plan Operativo Anual y la Matriz de Planificacion
Institucional.

Nota: Si el concejo no aprueba al presupuesto y vuelve a
solicitar cambios, se repiten los pasos 9, 10,11, 12, 13y 14.

17 | El Concejo Municipal remite el acta de la sesion del Concejo Concejo
Municipal donde se aprueba el Presupuesto Extraordinario y Municipal
el ajuste al Plan Operativo Anual y la Matriz de
Planificacion Institucional al subproceso de Presupuesto.

18 | El area de Presupuesto y el area de Planificacion a mas Encargados
tardar 15 dias después de la aprobacion remite el Presupuesto
Presupuesto Extraordinario y el ajuste al PAO y la Matriz de (Contador) /
Planificacion a la Contraloria General de la Republica a | Planificacion
través del SIPP.

19 | La Contraloria General de la Republica analiza, aprueba en Contraloria
forma total o parcial, o imprueba el Presupuesto | Generaldela
Extraordinario y el ajuste a la Matriz de Planificacion Repiiblica
Institucional, en el plazo de un mes contado a partir del
recibido.

20 | La Alcaldia Municipal recibe el oficio de aprobaciéon o NO
aprobacion del Presupuesto Extraordinario y el ajuste a la Alcalde
Matriz de Planificacion por parte de la Contraloria General
de la Republica y lo envia a planificaciéon y presupuesto

21 | Seregistran en el control presupuestario respectivo el Auxiliares
Presupuesto Extraordinario. contables y

Tesoreria
Municipal.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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4.2.4 Procedimiento para Modificaciones al presupuesto

PRE-PRO-004
# Actividad Responsable

1 | En el mes de enero de cada ailo, el encargado de Hacienda | Coordinador de
establece un calendario de modificaciones al presupuesto. Hacienda

2 | Los encargados de las dreas municipales determinan y solicitan Areas
las necesidades de variar el presupuesto de egresos respectivo municipales
al drea de presupuesto y de planificacion, normalmente
posteriormente de haberlo conversado con la Alcaldia.

3 | Antes de solicitar cualquier cambio, los encargados de las Areas
diferentes areas solicitan saldos presupuestarios a la tesorerfay | municipalesy
las certificaciones de fondos de las cuentas que van a ser sujetas Tesoreria
a rebajo. Municipal

4 | Los Encargados de las areas municipales emiten un oficio de
solicitud de modificacion presupuestaria y preparan la solicitud Areas
de modificacion de egresos, que incluye las justificaciones, las .

. . ‘ municipales
certificaciones, las proformas, los ajustes de las metas v los
remite a Presupuesto y planificacion por medio del formulario
de solicitud de modificacion presupuestaria y lo envian con
copia al alcalde y al coordinador de hacienda.

5 | Los encargados de Planificacion y Presupuesto revisan las| Encargados de
solicitudes de las diferentes areas y realizan un consolidado de |  Planificacion
todas para realizar la modificacion presupuestaria. (Contador) y
Una vez realizado el resumen total, es revisado por la alcaldia Presupuesto
v la comision interna de modificaciones presupuestarias, para
posteriormente trasladarla a la alcaldia.

6 | El alcalde realiza y presenta la solicitud de modificacion al Alcalde
Concejo Municipal.

7 | El Concejo Municipal remite la solicitud de modificacion Concejo
presupuestaria a la comision de hacienda para su discusion. Municipal

8 | La Comision de Hacienda recibe la solitud, la analiza y aprueba Comision de
o propone cambios parciales o totales, en caso de aprobar envia Hacienda
la decision al Concejo Municipal.

Nota: Sila comision de hacienda no aprueba y solicita cambios
deben volverse a reformular las solicitudes de cambios por
parte de los involucrados (pasos 4 y 5).

9 | El concejo recibe el dictamen de la comision de hacienda, lo Concejo
analiza y aprueba o propone cambios parciales o totales y envia Municipal
el acuerdo a la alcaldia v a demds encargados de area
involucrados.

8 | La Alcaldia Municipal recibe el acuerdo de aprobacion o Alcalde
reprobacion de las solicitudes de modificacion presupuestaria y
lo envia al coordinador de hacienda y los encargados de
presupuesto y planificacién.

9 | El area de Presupuesto y planificacion recibe el acuerdo de | Encargados de
aprobacion y remite las modificaciones presupuestarias y sus | Presupuesto
anexos a la Contraloria General de la Republica a través del | (Contador) y
SIPP. planificacion

10 | Contabilidad y tesoreria registran en el control presupuestario Auxiliares
respectivo las modificaciones presupuestarias. contables y

Tesoreria
Municipal.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Elaborar las modificaciones al presupuesto
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4.2.5 Procedimiento para Ejecucion presupuestaria

La ejecucion del presupuesto es llevada a cabo por cada una de las areas de la
Municipalidad, por lo que, el subproceso de presupuesto lo que realiza es el registro y
control de dicha ejecucion. Para ello se llevan a cabo los siguientes procedimientos.

4.2.5.1 Procedimiento para el Registro presupuestario de ingresos por recaudacion
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PRE-PRO-005

# Actividad Responsable

1 El Encargado de la Caja Recaudadora recibe al Contribuyente Contribuyente
quien solicita el saldo de su cuenta indicando su nombre y
presentando su cédula de identidad.

2 El Encargado de la Caja Recaudadora consulta el sistema de Plataformista
facturacion la cuenta del contribuyente, emite el recibo de Municipal
ingresos, cobra la suma adeudada, sella el recibo como
cancelado y entrega el original al contribuyente.

3 El Encargado de la Caja Recaudadora emite en el sistema de Plataformista
facturacién el informe de control diario de recibos y el Municipal
informe diario de ingresos.

4 Tesoreria municipal realiza el arqueo diario a las cajas Tesoreria
recaudadoras corroborando que las notas de crédito y recibos Municipal
concuerden con el efectivo y con el informe diario de
ingresos.

5 Tesoreria municipal baja la informacion del sistema, en el Tesoreria
reporte de recibos del sistema de cobros. Municipal

6 Se recibe el informe diario de ingresos y se registra en el Auxiliares
sistema haciendo un asiento presupuestario de diario y contables
mayorizandolo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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4.2.5.2 Procedimiento para el Registro presupuestario de ingresos por nota de crédito

PRE-PRO-006

# Actividad Responsable

1 Tesoreria municipal da inicio al procedimiento de Tesoreria
Ejecucion presupuestaria de ingresos por nota de credito Municipal
bancaria, determinando la existencia de una nota de
crédito.

2 Tesoreria municipal solicita la documentacion respectiva Tesoreria
de la nota de crédito bancaria. Municipal

3 Tesoreria municipal confecciona el recibo de pago por el Tesoreria
ingreso segun la nota de crédito. Municipal

4 Tesoreria municipal emite en el sistema de facturacion el Tesoreria
informe de control diario de recibos y el informe diario de Municipal
ingresos.

5 Tesoreria Municipal remite copia del informe diario de Tesoreria
ingresos al subproceso de contabilidad. Municipal

6 Contabilidad recibe copia del informe diario de ingresos y Auxiliares
registra los ingresos en el sistema contables que a su vez contables

traspasa la informacion de manera automatica a control
presupuestario de ingresos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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4.2.5.3 Procedimiento para reqgistro presupuestario de egresos no sujetos a OC

PRE-PRO-007
# Actividad Responsable
1 Tesoreria municipal recibe el justificante de egreso no sujeto a| Tesoreria

tramite por orden de compra tales como servicio de electricidad, | Municipal
teléfono, etc.
2 Tesoreria municipal codifica y verifica la disponibilidad | Tesoreria
presupuestaria para cubrir el gasto si no hay contenido suficiente | municipal
informa al 4rea respectiva para que realice la modificacion
presupuestaria necesaria.

3 Tesoreria municipal realiza una némina de pago autorizada por la | Tesoreria
alcaldia. municipal
4 Tesoreria municipal realiza el pago mediante una nota de débitoy | Tesoreria
la registra en el sistema. municipal
5 Tesoreria municipal pasa la nomina de pago a contabilidad para | Auxiliares

registrar el asiento contable y mayorizarlo en el sistema contable | contables
que a su vez traspasa la informacion de manera automatica a
control presupuestario de egresos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama de Procedimiento para Reqgistro presupuestario de egresos no sujetos a
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4.2.5.4 Procedimiento para registro presupuestario de egresos por OC

PRE-PRO-008

Actividad Responsable
(=)
Los encargados de las areas mumicipales determinan la | Encargados de
necesidad de adquirir un determinado bien o servicio. las areas
Los encargados de las dreas municipales llenan y firman el municipales
formulario de solicitud de bienes y servicios y solicitan a
Tesoreria una certificacion de fondos para la compra de la
necesidad.
Tesoreria realiza la certificacion de fondos. Tesoreria
Municipal
Los encargados de las areas municipales realiza la solicitud | Encargados de
en SICOP adjunto el formulario de solicitud de bienes y las areas
servicios, la certificacion de fondos y las especificaciones municipales
técnicas y codigos de lo que requieren.
La alcaldia y el coordinar de hacienda deben autorizar en Alcaldia
SICOP la solicitud realizada .
Coordinador
de Hacienda
La solicitud llega a proveeduria y realiza el procedimiento | Proveeduria
de gestion de compras (ver el apartado de proveeduria de
este manual)
La Alcaldia Municipal recibe la Orden de Compra. la firma Alcaldia
autorizando el gasto. tesoreria la incluye en una némina de .
: . ., Tesoreria
pago. realiza ¢l pago y remite la documentacion a .
Contabilidad. Municipal
Los auxiliares de contabilidad realiza el “cheque de papel” Auxiliares
para que el sistema jale la informacion de las cuentas contables
contables y realice los rebajos comrespondientes tanto
contables como presupuestarios.
De manera automatica en el sistema contable se realiza el Auxiliares
asiento contable correspondiente y se actualiza el libro contables
auxiliar de bancos
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para el Reqistro presupuestario de egresos por orden
de compra
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4.2.5.5 Procedimiento para el Registro presupuestario por nota de débito

PRE-PRO-009
# Actividad Responsable
1 | Determina la existencia de una nota de débito bancaria. Tesoreria
Municipal
2 | Reversa el monto del depésito en la cuenta bancaria, si aplica. Tesoreria
Municipal

3 | Registra el egreso en el sistema, el cual de manera automéatica a su| Tesoreria
vez también registra el egreso en el control presupuestario. Se| Municipal
traslada la mformacion a contabilidad para la realizacion de asiento

correspondiente Auxiliares
? . contables
4 Se actualiza el libro auxiliar de bancos por parte de contabilidad Auxiliares
contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para el Reqgistro presupuestario por nota de débito
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4.2.5.6 Procedimiento para el Registro presupuestario de egresos por planilla
PRE-PRO-010
# Actividad Responsable
1 | El area de Recursos Humanos realiza las néminas de pago Encargado de
relativas planillas y las envia al area de contabilidad y a tesoreria Recursos
Humanos
2 | Tesoreria con la informacién correspondiente a planillas remite la Tesoreria
documentacion a la Alcaldia Municipal, para firma y aprobacion. Municipal
3 | Una vez con la aprobaciéon de la alcaldia, tesoreria realiza la Tesoreria

némina de pago y ejecuta el pago correspondiente y traslada a| Municipal
contabilidad la informacién
4 | Los auxiliares de contabilidad realiza el asiento contable | Auxiliares
correspondiente en el sistema quien a su vez y de manera| contables
automatica realiza el rebajo presupuestario correspondiente.
5 | Se actualiza el libro auxiliar de bancos por parte de contabilidad Auxiliares
contables

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para el Reqistro presupuestario de eqresos por planilla
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4.2.6 Procedimiento para Realizar la liquidacion presupuestaria.

PRE-PRO-011

# Actividad Responsable

1 La liquidacién presupuestaria corresponde al cierre de presupuesto | Encargado de
anual, por cual se realiza a partir de un informe del cierre anual de | presupuesto
diciembre que debe estar listo como méaximo al 15 de enero de| (Contador)
cada afio. debido a que se debe revisar por el coordinador de
hacienda, la alcaldia, el concejo y la comision de hacienda v
presupuesto, y debe enviarse a la contraloria a mas tardar el 15 de
febrero de cada afio.

2 Para realizar la liquidacion presupuestaria, la encargada de
presupuesto, descarga de la pagina de la Contraloria General de la

e w o . .. .. | Encargado de
Republica el modelo  clectrénico de  la  liquidacion ¢
presupuestaria”, que a partir del afio 2022 fue modificada y ahora ?giﬁzz;o
cuenta solo con tres plantillas 1. Liquidacion, 2. Cuadro de
Morosidad y 3. Detalle de Origen y Aplicacion de Fondos en la
cual se registran todos los datos necesarios para reflejar los
resultados de la liquidacion del presupuesto al cierre de periodo

3 Cuando se tiene la plantilla, se proceden a ingresar todos los rubros | Encargado de
de ingresos. gastos, compromisos presupuestarios del SICOP y| presupuesto
demas para que la plantilla genere los saldos tanto de los gastos | (Contador)
corrientes, gastos de capital, transacciones financieras, sumnas sin
asignacion y los remanentes.

El proveedor municipal se encarga de suministrar a contabilidad y
presupuesto el dato de los compromisos presupuestarios.

4 | Cuando se han ingresado todos los datos correspondientes a la| Encargado de
plantilla, se deben imprimir los cuadro resumen y se debe preparar | presupuesto
el informe de liquidacion presupuestaria que se debe enviar al| (Contador)
Coordinador de Hacienda para que lo revise.

5 | El coordinador de hacienda revisa el informe de liquidacion| Coordinador
presupuestaria, fijandose que cada uno de los rubros ingresados | de hacienda
coincidan con los montos generados por cada uno de los datos
generados en cada una de las 4reas de la Municipalidad en
referente a los ingresos y gastos.

6 | Cuando el informe ha sido revisado por el coordinador de hacienda | Coordinador
vy se han aplicado modificaciones correspondientes (si| de Hacienda
correspondian), se envia el informe a la alcaldia para que esta lo
revise y lo eleve al Concejo Municipal.

7 El concejo recibe y cleva el informe a la comision de hacienda v Concejo
presupuesto. Municipal

8 La comisién de hacienda y presupuesto revisa el informe de| Comisionde
liquidacién de presupuesto, de ser necesario solicita los ajustes | hacienda v
correspondientes, y dictamina el informe. presupuesto.

9 El concejo municipal aprucba el dictamen de hacienda con el Concejo
informe de liquidacién de presupuesto y notifica a la alcaldia v al | Municipal
encargado de presupuesto (Contador).

10 | El encargado de presupuesto (Contador) digita, adjunta los Encargado de
anexos y envia a la contraloria el informe de liquidacion. presupuesto

(Contador)

11 | Contabilidad digita la liquidacion presupuestaria en sus sistemas. | Auxiliares de

Contabilidad

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama del Procedimiento para Realizar la liquidacidon presupuestaria
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4.2.7 Procedimiento para Realizar la liquidacién de compromisos presupuestarios

PRE-PRO-012

Actividad

Responsable

La liquidacién de compromisos presupuestarios corresponde a la
liquidacion de saldos de cuentas por pagar al cierre del 30 de junio
del periodo vigente, por cual se realiza a partir de un informe de
ordenes de compra pendientes que suministra el &rea de
proveeduria v que es conciliado con contabilidad.

Encargado de
presupuesto
(Contador)

El coordinador de hacienda de manera previa debe de coordinar
con cada uno de las area municipales para tramitar pagos
correspondientes al periodo anterior, en una fecha establecida en
la 2da semana de junio, con el fin de contar con el tiempo
suficiente para conciliar, revisar y realizar el cierre definitivo de
dichas pagos con el fin de poder presentarlos a la Contraloria
General de la Republica antes de la fecha indicada.

Coordinar de
hacienda

Contabilidad junto con proveeduria y tesoreria, una vez cerrado el
periodo de pagos proceden a conciliar las drdenes de compra
pendientes de los compromisos presupuestarios y trasladan esa
informacion al contador municipal.

Auxiliares
contables
Tesoreria

Proveeduria

Para realizar la liquidacién de compromisos presupuestarios, el
encargado de presupuesto (Contador), descarga de la pagina de la
contraloria general de la republica el “modelo electronico de la
liquidacion presupuestaria de compromisos™, que es una plantilla
en la cual se registran todos los insumos necesarios para la
realizacion de la liquidacion de compromisos presupuestarios.

Encargado de
presupuesto
(Contador)

Cuando se tiene la plantilla, se proceden a ingresar todos los rubros
de ingresos, gastos, compromisos presupuestarios y demas para
que la plantilla genere la liquidacion presupuestaria de
compromisos. Cuando es verificada la suma definitiva se traslada
al coordinador de hacienda para su revision.

Encargado de
presupuesto
(Contador)

Posteriormente el coordinador de hacienda junto con el contador
se reunen con la alcaldia y las jefaturas de area para presentar y
debatir los resultados de la liquidacion presupuestaria de
COMPIromisos.

Coordinador
de Hacienda
Contador
Alcaldia
Jefes de Area
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7 |La alcaldia presenta al Concejo Municipal la liquidacion|  Alcaldia
presupuestaria de compromisos y el ajuste del superavit libre y Concgjo
especifico. Municipal

8 | El Concejo Municipal traslada la liquidacion presupuestaria de Concejo
compromisos a la comisién de hacienda y presupuesto municipal. Municipal

9 | La comisiéon de hacienda y presupuesto municipal conoce la Comision de
liquidacion de presupuestaria de compromisos y emite un informe. |  hacienda y
El mforme es remitido al Concejo Municipal. presupuesto

municipal

10 | El Concejo Municipal emite un acuerdo de aprobacion. Concejo

Municipal

11 | El Concejo Municipal prepara y digita toda la informacion| Contador
requerida por la Contraloria General de la Republica, para| municipal
remitirla en tiempo, para su conocimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Realizar la liquidacioén de compromisos
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5 Capitulo V. Subproceso de Proveeduria
5.1 Aspectos generales

5.1.1 Objetivo

El subproceso de proveeduria tiene por objetivo describir los procedimientos para poder
llevar a cabo la gestién de compras y compromisos presupuestarios. También se encarga
de ejercer un control de fiscalizacion en la gestion y control de inventarios.

5.1.2 Alcance

Aplica para la realizacién de la gestion de compras con el fin de realizar compras eficientes
y que cumplan con los requerimientos y especificaciones de los clientes internos de la
institucion.



MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA co NcEJ o M u N I cl PAL

MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA e
Cédula Juridica 3-014-042088 '
DEPARTAMENTO SECRETARIA

Ademas de realizar un manejo y control de inventarios eficiente para garantizar los insumos
necesarios para los proyectos que la Municipalidad ejecuta.

5.1.3 Documentos relacionados al subproceso de proveeduria

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
PROV-REG-001 Constancia de validacion de reserva presupuestaria
PROV-REG-002 Documento de “Decision Inicial”

PROV-REG-003 Documento de “Condiciones Generales del proceso
de compras”
PROV-REG-004 Licitacion o Cartel de compra
PROV-REG-005 Informe de Compromisos Presupuestarios
N/A Factura Digital

5.1.4 Bloque de legalidad aplicable al subproceso de proveeduria

El bloque de legalidad que regula el subproceso de proveeduria dentro de la Municipalidad
de Turrialba es:

Ley No. 7794, Codigo Municipal.

Norma Internacional de Contabilidad para el Sector Publico No.12

Ley General de la Administracion Publica Ley No. 6227.

Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica. Ley No.
8422

Ley General de Control Interno No. 8292.

Ley de Contratacién Administrativa vigente, La Gaceta No.110, Alcance No.20 del
08-06-1995.

Reglamento a la Ley de Contrataciéon Administrativa No. 33411 La Gaceta No. 210
del 02-11-2006.

5.1.5 Estructura del departamento de proveeduria

El subproceso de proveeduria es el encargado de realizar la gestion de compras,
compromisos presupuestarios e inventarios de insumos de la Municipalidad de Turrialba
para administrar y gestionar los recursos se cuentan con los siguientes procedimientos:

Procedimiento para realizar la gestion de compras

Procedimiento para realizar la gestion de compromisos presupuestarios
Procedimiento para Ingreso de inventarios

Procedimiento para manejo y control de bodega

Procedimiento para salida de inventarios

5.1.6 Funciones principales del subproceso de proveeduria municipal

Planear, organizar, coordinar, controlar y ejecutar el funcionamiento del sistema
general de adquisicion, almacenamiento y distribucion de los bienes y servicios
requeridos por la Municipalidad.

Elaborar carteles de licitacion y contrataciones directas.

Recibir y analizar ofertas en razén de precio, plazo, experiencia, prestigio y
solvencia de los proveedores.

Elaborar informes, resoluciones, recomendaciones, invitaciones y comunicados de
los procesos propios del departamento.

Mantener debidamente los registros documentales respectivos; asi como otras
actividades relacionadas con la gestion; con la finalidad de proveer a la
Municipalidad de los suministros y servicios de calidad.

Mantener actualizados los inventarios de materiales asignados.

Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

5.2 Procedimientos del subproceso de proveeduria



MUNICIPALI D.n\_D DE
b

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

Al

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA

5.2.1 Procedimiento para Realizar la gestion de las compras

PRO-PRO-001

Actividad

Responsable

El subproceso de proveeduria inicia con la solicitud de compra
por
parte de los encargados de darea que tengan la necesidad de
proveerse de algin recurso para su departamento.
Para realizar dicha solicitud los encargados de area deben
recopilar los siguientes requisitos:
* Constancia de validacion de reserva presupuestaria gue

garantice que hay presupuesto para la compra.
» Documento de “Decision Imicial”™ que justifica la
necesidad requerida v se detalla de manera especifica y
técnica los matenales requeridos en la compra v las

condiciones del proceso.
Una vez que se tengan todos los documentos deben ingresar a la

plataforma del SICOP v realizar la solicitud adjuntando los
documentos v ademds deben colocarse los codigos de los
productos respectivos segun la plataforma.

Encargados de

areas

Una vez que la solicitud se subid a SICOP. debe haber una
aprobacion por parte de:

Encargado del departamento (cuando se requiera)
Encargado de Presupuesto (Tesoreria)

Tecnologia de Informacidn (si es algo tecnoldgico)
Salud Ocupacional (en los casos que se requieren)
Alcaldia

Encargado del
Departamento,

Presupuesto
TI
Salud

Ocupacional

Alcaldia

Cuando la solicitud ha sido aprobada se asigna un “distribuidor™
que es quien asigna. a la persona encargada de llevar a cabo la
gestidon de compra.

Nota: Normalmente la gestion de compra la lleva el Encargado
de Proveeduria.

Encargado de
Proveeduria

Una vez que se asigna la persona encargada para la gestidn, se
realiza el cartel para realizar la compra. mediante la plataforma
SICOP, esta realizacion del cartel es automatizada dentro del
sistema v simplemente se deben ir llenando los items que el
sistema pide para que al final el mismo las procese v genere el
cartel.

MNota: Dentro de la clasificacion de procedimientos de
contratacion tenemos los siguientes:

» Compra directa (escasa cuantia)
» Licitaciones abreviadas
» Licitaciones publicas

Esta clasificacion varia dependiendo del monto de la compra,
cuyos limites los establece la Contraloria General de la
Republica cada afio, mediante una resolucion que publica en la
gaceta en los primeros dos meses del afio.

MNormalmente para las licitaciones abreviadas v las licitaciones
publicas, ademas del cartel que se realiza de forma automatizada
en SICOP, se adjuntan otros documentos llamados “Condiciones
Generales™ v “condiciones técnicas™ que son documentos en los
cuales se especifican aun de manera mas detallada v especifica
todo lo requeride en la compra.

Encargado de
Proveeduria

Una vez que se ha revisado v aprobado el cartel, se publica
dentro de la plataforma v se le asignan las fechas respectivas para
las distintas etapas (Aclaraciones, Presentacion de ofertas,
Adjudicaciones etc.)

Oficinista de
Proveeduria

Se abre el plazo de aclaraciones o recursos de objecion en caso
de que lo solicitado NO este claro desde el punto de vista técnico,
de requisicion v legal En esta etapa los proveedores pueden
exponer sus consultas, dudas o sugerencias.

Encargado de
Proveeduria

Se abre el plazo para recepcion de ofertas en las que se recopilan
todas las posibles opciones de proveedores.

Las ofertas cuentan con un plazo para presentarse, pasado ese
plazo no se reciben mas ofertas.

Oficinista de
Proveeduria

Pasado el plazo para la recepcion, inicia el plazo para la apertura
de ofertas que es el tiempo especifico en el cual se pueden
wvisualizar las ofertas para poder analizarlas, antes de ese plazo
las ofertas NO son visibles.

Durante el plazo de apertura de ofertas la persona encargada de
la gestion de compras debe revisar que los proveedores estén en
regla con todos los requisitos legales gue se piden para poder ser
proveedor por medio de las plataformas digitales de las

Encargado de
Proveeduria

Oficinista de
Proveeduria
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respectivas instituciones, (gjemplo: estar al dia con la CCSS,
Fodesaf, entre otros).

Si algtin proveedor NO se encuentra en regla con algo. se le debe
indicar para que subsane dicho incumplimiento, de lo contrario
NO serd tomado en cuenta.

9 Posteriormente las ofertas se trasladan a los encargados de drea
que realizaron la solicitud de requisicidn para que las estudien v
wvean que lo que los proveedores estian ofertando v se les asigna Enc,a.r'gados de
un plazo para su analisis. area
De entre 2 v 5 dias habiles para licitaciones abreviadas ¥ compra
directa,_ de 3 a 10 habiles dias para licitaciones publicas._

10 Se analizan todas las ofertas v todos los puntos de las ofertas | Encargado de
tanto técnicos como legales (en licitaciones de montos grandes, Proveeduria
dentro del analisis se puede incluir al Coordinador de Hacienda
v al asesor legal de la Municipalidad para que den soporte en
esos temas).

11 Cuando ze han filtrado las ofertas v se han analizado, se toma la Alcaldia
decis1on ¥ se realiza la recomendacion de adjudicacion por parte B
de la alcaldia municipal en las licitaciones abreviadas v pablicas, Con_ce._]o
mientras gue para las licitaciones directas y excepciones la Municipal
recomendacion de adjudicacidn la emite el area de proveeduria. Encargado de

Proveeduria

12 Se realiza la adjudicacidon al proveedor una vez que la solicitud
ha sido aprobada v se realiza la comunicacion de la adjudicacion .

a los oferentes. Area de
Proveeduria

Nota: Para licitaciones abreviadas y publicas la decision de

adjudicacion la toma el Concejo Municipal., mientras que para

compras directas v excepciones las adjudicaciones las realiza el

Alcalde Municipal.

13 Se abre un plazo para recursos de revocatoria o apelacion de | Encargado de
adjudicacidn si se presentan se reciben los mismos para Proveeduria
analizarse v resolverse.

14 | Pasado el tiempo si no se presentan recursos se deja en firme la | Encargado de
adjudicacidon v se le solicita al oferente el pago de especies Proveeduria.
fiscales (que son impuestos por 0,0025%). segin sea el caso,
también se le debe solicitar el pago de la garantia de
cumplimiento dependiendo de la cuantia.

15 | Se firma el contrato y comienza a regir el plazo de entrega de los Area de
suministros 0 ejecucion de la obra. En el caso de licitaciones de | Proveeduria
obras se debe registrar la orden de 1nicio en el SICOP.

16 | Se realiza la entrega de suministros o ejecucion de la obra, por
parte del contratista v la recepcion por parte del personal de la Areade
Municipalidad. Para ello el contratista debe presentar en SICOP: Proveeduria

®  Factura Digital Encargados de
*  Solicitud de recepcion dreas

®  Solicitud de Pago
NOTA: Las compras directas a final de afio, deben solicitarse
con 1 mes de anticipacion antes de que la Municipalidad salga a
vacaciones, esto con el objetivo de dejar pago los servicios v
tratar de NO dejar compromisos presupuestarios.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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5.2.2 Procedimiento para Realizar la gestion de los compromisos presupuestarios

PRO-PRO-002
# Actividad Responsable
Este proceso se realiza 1 vez al afio, especificamente al final va
que son dineros pendientes de pago a proveedores gque por Area de
distintas situaciones NO se cancelan antes de que la| Proveeduria
Municipalidad finalice labores en el afio, por lo tanto deben
tomarse en cuenta para el presupuesto del siguiente afio.
Se realiza un reporte que contiene una lista de compromisos
presupuestarios del afio que se sabe van a quedar pendientes. Encargado de
En ese reporte se detallan los proveedores que gquedaron | Proveeduria
pendientes de pago. un detalle de lo que queda pendiente, este
detalle debe contener el No. de Orden de Compra, Monto del
contrato, Saldo pendiente del contrato v el nombre del
contratista v el 2% de renta que se le aplicd al contrato.
Seguidamente al reporte se adjuntan las copias de las Ordenes
de compra de cada uno de los contratistas pendientes y se envia | Encargado de
el reporte a tesoreria, coordinador de hacienda v a contabilidad. | Proveeduria.
Dicho reporte debe enviarse en la primer semana de mes de
enero del afio siguiente.
El encargado de presupuesto (Contador) revisa el reporte en | Encargado de
cuanto a codigos presupuestarios y montos v realiza la| presupuesto
liguidacion presupuestaria en la lera. v 2da. semana del mes | (Contador)
de enero.
Contabilidad registra los montos de cuentas por pagar | Contabilidad
provemente del reporte de compromisos presupuestarios para Nunicipal
llevarlo a los estados financieros del cierre de afio.
Es muy importante realizar un control eruzado (conciliacién), | Encargado de
entre las 3 areas involucradas para verificar que los montos | Proveeduria
coincidan Encargado de
presupuesto
(Contador)
Contabilidad
Municipal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama del Procedimiento para Realizar la gestion de los compromisos
presupuestarios
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5.3 Manejo de inventarios

El control de los inventarios contempla una serie de disposiciones que incluyen desde la
recepcion de insumos por la bodega municipal, pasando por el registro, acomodo,
salvaguarda, conservacion y despacho de los insumos a las unidades o areas de la
Municipalidad de Turrialba que asi lo requieran.

El personal que tiene a su cargo la ejecucion del subproceso de control de los inventarios
en la bodega municipal son los administradores de todos los insumos que la municipal
adquiere y dispone para llevar a cabo sus labores.

Los siguientes términos se usan con el significado que a continuacién se especifica:
e Costos de Inventarios: Son todos los costos derivados de su adquisicion y
transformacioén, asi como otros costos en los que se haya incurrido para darles su
condicion y ubicacion actuales.

e Costo por préstamos: Los costos por préstamos se incluyen en el costo de los
inventarios.

e Costos de adquisicién: De los inventarios comprendera el precio de compra,
incluyendo aranceles de importacion y otros impuestos (que no sean recuperables
por la entidad de las autoridades fiscales), los transportes, el almacenamiento y
otros costos directamente atribuibles a la adquisicion de las mercaderias, materiales
y suministros. Los descuentos comerciales, las rebajas y otras partidas similares se
deduciran al determinar el costo de adquisicion.

e Costos de Conversién: Los costos de convertir inventarios de trabajos en curso en
inventarios de productos terminados se incurren principalmente en un entorno
manufacturero y comprenderan:

I. Costos directos: aquellos costos directamente relacionados con las unidades
producidas, tales como la mano de obra directa.
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Il. Costos indirectos fijos: son todos aquellos que comprenderan una parte,

calculada de forma sistematica, y que permanecen relativamente constantes con
independencia del volumen de produccién, tales como la depreciacion y el
mantenimiento de los edificios y equipos de la fabrica, asi como el costo de

gestion y administracion de la planta.

lll. Costos indirectos variables: son todos aquellos costos, calculada de forma

sistematica, que varian directamente, o casi directamente, con el volumen de

produccién obtenida, tales como los materiales y la mano de obra indirectos.

5.3.1 Procedimiento para Realizar el ingreso del inventario

PRO-PRO-003

#

Actrvidad

Fesponsable

1

Este procedimiento se da una vez que se ha llevado a cabo la gestion
de compra por parte del area de proveeduria v llega el contratista al
plantel municipal o al palacio municipal (dependiendo de lo que
wvaya a entregar) para la entrega de los insumos comprados.

El encargado de Proveeduria, previamente a la llegada para la
entrega de los insumos envia por correo electronico al encargado de
bodega, una orden de compra con toda la informacion relativa a los
insumos a entregar por parte del contratista.

Area de
Proveeduria.

El encargado de bodega o encargado de inventario (segun sea el
caso), estudia v analiza la orden de compra enviada por el area de
Proveeduria, para determinar lo que debe recibir por parte del
contratista.

Cuando el contratista llega a entregar los insumos el encargado de
bodega o encargado de inventario (segiun sea el caso), los revisa de
acuerdo a los parametros determinados en la orden de compra,
ademas solicita al contratista una orden de entrega o copia de factura
electronica para verificar que lo entregade concuerde con la
informacion de la factura v la orden de compra.

WNota: En ocasiones cuando se recibe suministros técnicos (equipos
de topografia. equipos de tecnologia, mobiliario, suminmistros de
herramientas, repuestos u otros), se puede contactar a la persona que
lo solicito para hacer la revision respectiva de lo gue se esta
recibiendo.

Encargado de
Bodega
(Oficinmista)

Encargado de

inventario

Una vez que se revisan los insumos v la informacion de la orden de
compra, se procede a la recepcidon de los mismos para
posteriormente acomodar los materiales segun corresponda para su
disposicidon v uso.

Encargado de
Bodega
(Oficimista)

Encargado de

inventario

El encargado de bodega o encargado de inventario (segun sea el
caso), hace el ingreso de los insumos en el “sistema de control de
inventarios , para llevar un control de las cantidades que se tienen
a disposicion.

Encargado de
Bodega
(Oficimista)

Encargado de

inventario

FIN DEL PEOCEDIMIENTO
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5.3.2 Procedimiento para el Manejo y control de bodega
FRO-PRO-004

Actividad Responsable
El manejo v control de la bodega se da cuando llegan Encargado de
insumos que deben ser almacenados en el plantel o palacio Bodega
municipal segiin sea el caso. Lo primero que se debe (Oficinista)
realizar es el procedimiento para el mngreso de inventario. Encargado de
inventario
Una vez gue se ha realizado el imgreso del inventario, se
procede con el acomodo respectivo dentro del plantel o
palacio municipal. para ello el plantel cuenta con 1 bodega
v un predio, v en el palacio se cuenta con una bodega. Encargado de
En la bodega del plantel se almacenan los materiales de la Bc&ega
Umidad Técnica de Gestion Vial Municipal v los mateniales (Oﬁc'um.ista.)
de la gestidon de servicios publicos de la Municipalidad de Encareado de
Turrialba, mientras que en el predio se almacenan ]-n‘_,c;mo
materiales como agregados, lubricantes v otros imsumos
que necesitan gran cantidad de espacio.
Por su parte dentro del palacio municipal se almacenan
suministros de limpieza_ suministros de oficina entre otros.
Dentro del acomodo v control de bodegas se sigue la Encargado de
metodologia PEPS (primero en entrar, primero en salir) Bodega
para garantizar la rotacion de los mmventarios, segun la (Oficimista)
NICSP-12. Encargado de
inventario
Cuando se requiere una salida de inventarios se sigue el Encargado de
procedimiento para la salida de inventarios. Bodega
(Oficimista)
Encargado de
inventario
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama del Procedimiento para el Manejo v control de bodega
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5.3.3 Procedimiento para Realizar la salida del inventario

PRO-PRO-005

requisicion de materiales que necesita para el proyecto, v busca
la firma del encargado de area o jefe immediato. En la boleta

Actividad Eesponsable
Este procedimiento se da cuando alguno de los encargados de las | Encargados
areas de la Municipalidad requiere algin insumo para realizar de Area
sus proyvectos y recurre al encargado de bodega para que le
suministre los insumos que requiere.
El colaborador que requiere el material llena la boleta de| Colaborador

que requiere
el material

de requisicion de materiales con el recibido conforme por parte
del colaborador que hizo la solicitud, como respaldo de la salida

detalla los materiales v cantidades que se van a utilizar v la Jefe
entrega al encargado de bodega quien la recibe y prepara los inmediato
materiales.
Encargado de
Bodega
(Oficinista)
Se realiza la entrega fisica de los materiales v se firma la boleta | Colaborador

que requiere
el material

del inventario. Encargado de
Bodega
(Oficinista)

El encargado de bodega realiza el rebajo de inventario respectivo | Encargado de

en el “sisterma de control de inventario” de forma automatica v Bodega

se define por parte del sistema, el nuevo saldo de mateniales. (Oficinista)

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama del Procedimiento para Realizar la salida del inventario
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6 Capitulo VI. Subproceso de Recursos Humanos
6.1. Aspectos generales

6.1.1. Objetivo

Determinar los procedimientos y directrices a seguir para realizar las planillas de los
colaboradores, las planillas de dietas, las planillas ocasionales, las liquidaciones y los pagos
ala CCSS.

6.1.2. Alcance

En la Municipalidad de Turrialba, el subproceso de recursos humanos comprende una
cantidad de actividades y procedimientos, sin embargo, para el caso especifico de este
documento se ha definido que del proceso de RH se van a tomar Unicamente los
procedimientos que tienen un impacto en el area financiero contable de la Municipalidad,
por tal razén los procedimientos que se van a abordar en recursos humanos son: las
planillas de los colaboradores, las planillas de dietas, las planillas ocasionales, las
liquidaciones y los pagos a la CCSS.

6.1.3. Definiciones

Dietas: Es la remuneracién econémica que reciben los regidores y sindicos producto de su
funciéon municipal.

Liquidacidon: Es el monto econémico que se paga a un trabajador a la hora de finalizar una
relacion laboral.

Salario Base: Dinero que recibe una persona de la empresa o entidad para la que trabaja
en concepto de paga, generalmente de manera periédica.

Salario Bruto: El salario bruto o liquido corresponde a la cuantia total antes de que se
produzcan retenciones, mientras que el salario neto es la cantidad exacta que percibe el
trabajador.

Salario neto: El salario neto es el resultado de aplicar todas las retenciones fiscales al
salario bruto. Es decir, es la cantidad que recibe el trabajador una vez se han aplicado todas
las retenciones correctas en cada caso particular

Rebajos: Deducciones al salario, por concepto de pagos de obligaciones tributarias u otros
compromisos financieros adquiridos.

Vacaciones: Las vacaciones son un derecho y una necesidad biolégica de toda persona
trabajadora, que se adquiere después de un mes de trabajo continuo. Consisten en un
descanso anual remunerado, que tiene como propdsito permitir a la persona trabajadora
reponer el desgaste de energias realizado durante el afio de labores.
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Aguinaldo: El aguinaldo es una prestacion que consiste en un pago anual en efectivo y
con la moneda de curso legal. Los trabajadores tendran derecho a un aguinaldo anual que
debera pagarse antes del 20 de diciembre.

Preaviso: Es un aviso previo que la persona trabajadora debe dar a la persona empleadora
cuando renuncia, o la persona empleadora debe darle a la persona trabajadora cuando lo
va a despedir sin tener justa causa para hacerlo.

Cesantia: Es un derecho que tienen las personas trabajadoras a ser indemnizados en caso
de terminacion de la relacion laboral con responsabilidad patronal. Su objetivo es asegurar
a la persona trabajadora que es despedida con una cantidad minima para mantenerse
mientras encuentra otro trabajo.

6.1.4. Documentos relacionados al subproceso de recursos humanos

CODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO
RRHH-REG-001 Plamillas de Colaboradores
RRHH-REG-002 Planillas de Dietas
RRHH-REG-003 Planillas de Ocasionales
CONT-FOR-001 Ordenes de Pago
RRHH-REG-004 Reporte a la CCSS
REHH-FOR-001 Planilla de Liquidaciones

6.1.5. Bloque de legalidad aplicable al subproceso de recursos humanos

El bloque de legalidad que regula el subproceso de recursos humanos dentro de la
Municipalidad de Turrialba es:

e Ley No. 7794, Cédigo Municipal. Titulo V

¢ Reglamento de Auténomo de Organizacién y Servicios de la Municipalidad de
Turrialba.
Ley No. 6227 General de la Administracion Publica.
Ley No. 8422 Contra la Corrupcion y el Enriguecimiento llicito en la Funcion Publica.
Ley General de Control Interno No 8292.
Reglamento para el pago de compensacién econdémica por concepto de Prohibicién.
NICSP 39 y NICSP 20.
Ley No. 9635 Fortalecimiento de las Finanzas Publicas.

6.1.6. Estructura del departamento de recursos humanos

El subproceso de recursos humanos es el encargado de toda la gestion del talento humano
de la Municipalidad de Turrialba, es decir, es responsable de la elaboracién de las planillas,
los ingresos, las salidas, el pago de dietas a los regidores y sindicos, que se dan en la
institucion.

Para efectos de este Manual, el subproceso de Recursos Humanos va a estar integrado
por los siguientes procedimientos que generan informacion primaria financiera contable.
e Elaboracién de planillas de colaboradores
Elaboracion de planillas de dietas
Liguidaciones de personal
Pagos a la CCSS y pagos al INS
Pagos de Aguinaldos

6.1.7. Funciones del subproceso de recursos humanos

e Establecer mecanismos, controlar, verificar y realizar los tramites necesarios de los
movimientos de plazas, traslados, permutas, despidos, suplencias por incapacidad,
permisos con o sin goce de salarios, manejo de contratacion de personal por sueldos
especiales, jornales ocasionales, que se ejecuten de acuerdo a las necesidades
institucionales.
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o Implementar las gestiones de reclutamiento para la seleccion de personal,
capacitaciones, induccion, evaluaciones de desempefio, estudios de salario y entre
otros relacionados con su competencia.

e Realizar el adecuado control de asistencia y puntualidad con el fin de que las
ausencias sean bajo una planificacion por motivo de vacaciones, capacitaciones y
no desmotivacion, exceso de incapacidades u otros, deberd realizar informes
periédicos para lo que corresponda.

e Generar, actualizar y custodiar los expedientes administrativos del personal.

¢ Realizar las acciones de personal, control de vacaciones y constancias salariales o
de tiempo laborado.

e Realizar y gestionar las planillas de pago de salarios, horas extras, dietas de los
regidores y sindicos, aguinaldos correspondientes al personal.

e Registrar, incluir, realizar y gestionar mensualmente las planillas correspondientes
al Instituto Nacional de Seguros, Caja Costarricense de Seguro Social y otras
liquidaciones producto de rebajos o deducciones del personal.

e Ejecutar otras tareas propias del cargo que el jefe inmediato le asigne.

6.2. Procedimientos del subproceso de recursos humanos

6.2.1. Procedimiento para Elaboracién de planillas de los colaboradores
REH-PRO-001
% Actividad Responsable

1 | La planilla para colaboradores se elabora con la ayuda de un | Encargado de
sistema automatizado que genera un resumen quincenal donde RH

se detalla la cantidad a pagar por colaborador, por parte del
encargado de recursos humanos.

2 | Los salarios de los colaboradores se calculan con base a la tabla
del percentil preparado por la Umodon Nacional de Gobiernos
Locales, que brinda los salarios base a pagar a los funcionarios
municipales. Para el caso de la Municipalidad de Turrialba, los
salarios se referencian con un percentil 20 v el salario bruto de Encargado de
los colaboradores lo conforman el salario base + las anualidades RH

+ los pluses. El sistema de RH, tiene en su base de datos los
salarios base de cada colaborador segin el tipo o clase de
trabajador asignado, también tiene los porcentajes que
conforman los “pluses™ a los cuales cada colaborador puede
acceder. Con eso el mismo sistema calcula los montos brutos
correspondientes a cada colaborador.

3 | El encargado de recursos humanos recopila las horas NO
laboradas por parte de los colaboradores, va que el sistema tiene | Encargado de
de forma automatizada una base de datos con los salarios de los RY
colaboradores v los codigos presupuestarios con los cuales los
montos salariales NO wvarian a excepcion de que los
colaboradores WO laboren algin dia, es por ello que solo
recopila las horas NO laboradas para poder descontarlos a la hora
de hacer la planilla.

4 | El encargado de recursos humanos venfica y define las
deducciones que deben aplicarse a cada funcionanio por las
diferentes deducciones que afectan los montos brutos salariales
de los colaboradores, por diferentes conceptos. Todas estas Encargado de
deducciones estan automatizadas dentro del sistema nada mas RH
indicando la cantidad a descontar en el espacio asignado segin
de donde provenga el rebajo.

También si los colaboradores realizan horas extras, dentro del
sistema se llenan la cantidad de horas extras laboradas (debe
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verificarse el wvalor de la hora extra), v el sistema

automaticamente realiza el calculo.

Nota: Para las planilla se realizan 2 tipos una Administrativa y
una operativa ocasionales que son el mismo formato pero con
distinta informacion.

5 | Una vez que la planilla de colaboradores se encuentra lista, se
exporta un resumen a Excel desde el sistema para corroborar
montos y sumatorias. Encargado de

RH

Posteriormente se imprime v se envia el resumen a las areas de
contabilidad v tesoreria.

6 | Se generan los archivos TXT en los bancos v tesoreria nacional | Encargado de
para realizar los distintos pagos a los colaboradores. RH

7 | Tesoreria aplica los pagos con la ayuda de los archivos TXT Tesoreria
generados en RH. Municipal

& | Cuando los pagos estan aplicados, el encargado de RH genera | Encargado de
los reportes de planilla (comprobantes de pago, horas extras, RH
entre otros) v genera el asiento contable de planillas en el sistema
de contabilidad.
El asiento contable llega a contabilidad por medio del sistema.

9 | En contabilidad se revisa v verifica el asiento, se mayoriza v se Anrxiliares
lleva a los estados financieros. contables.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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6.2.2. Procedimiento para Elaboracion de planillas de dietas
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Actividad Responsable
La planilla de dietas comienza su elaboracion, con una| Secretariadel
certificacion de asistencia que pasa la secretaria del concejo concejo
municipal al area recursos humanos en la que se indica la municipal
asistencia a las sesiones del concejo por parte de los regidores y
sindicos.
La plamlla de dietas se elabora con la ayuda del sistema en el
modulo de “Planilla Regidores v sindicos™.
Para elaborarla, el encargado de recursos humanos toma la
certificacién que envia la secretaria del concejo municipal e Encargado de
ingresa la asistencia de los regidores v sindicos en calidad de RH
propietario o suplente de las sesiones segun sea el caso. El mismo
sistema con base al ingreso de las asistencias realiza el calculo del
monto a pagar v también realiza la deduccion del 15% del
impuesto de renta que por ley debe pagarse.
Una vez que la plamlla de regidores se encuentra lista, se exporta
un resumen a Excel desde el sistema para corroborar montos v | Encargado de
sumatorias. RH
Posteriormente se imprime v se envia el resumen a las areas de
contabilidad v tesoreria.
Se generan los archivos TXT en el Banco de Costa Rica para | Encargado de
realizar los distintos pagos a los regidores v sindicos. RH
Tesoreria aplica los pagos con la ayuda de los archivos TXT Tesoreria
generados en RH. Municipal
Cuando los pagos estan aplicados se genera el asiento contable de | Encargado de
planillas en el sistema de contabilidad. RH
El asiento contable llega a contabilidad por medio del sistema.
En contabilidad se revisa v verifica el asiento, se mavoriza v se Auxiliares
lleva a los estados financieros. contables.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Elaboracion de planillas de dietas
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6.2.3. Procedimiento para Realizar liquidaciones al personal
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# Actividad Responsable
(s)
1 El proceso de liquidacién de personal se da cuando se haya terminado la
relacion laboral de un funcionario con la Municipalidad v puede ser por:
a) Renuncia debidamente aceptada.
b) Despido con o sin responsabilidad patronal.
c) Fallecimiento.
d) Invalidez total o permanente debidamente declarada. Enﬁa.tgadosde
e) Acogimiento a un programa de movilidad laboral voluntaria. Humanos o
£) Por un proceso de reorganizacion municipal, segiin lo establecidoenel | £ oo oo

articulo 155 inciso b), del Codigo Municipal.
T) Jubilacién

En el caso de los funcionarios interinos su relacion de servicio termina:
a) Cuando el titular de un puesto se reintegre al mismo, va sea por
vencimiento de la causa que existia para alejarse del cargo.

b) Cuando incurra en una falta o cavsal de despido.

c) Renuncia debidamente aceptada.

d) Fallecimiento o mvalidez total o permanente debidamente declarada.
&) Cuando se cumpla el plazo para el cual fue contratado, que no puede
ser mavyor a 2 meses, segun el articulo 139 del Cédigo Municipal.

f) Por un proceso de reorgamizacion municipal, segin lo establecido en el
articulo 155 inciso b), del Codigo Municipal.

En el caso de los funcionarios nombrados a plazoe fijo, u obra determinada,
la relaci6n de servicio termina.

a) Por vencimiento del plazo en que fue nombrado o terminacidn de la
obra para la cual fue contratado.

b) Se sitie en cualquiera de las causas enumeradas anteriormente.

2 Es importante tener en cuenta lo siguiente, respecto al salario, aguinalde,
cesantia y preaviso.

Las categorias de los puestos v la escala salanal comrespondiente a los
mismos en ningin caso podran ser inferiores a los mimmos legales
establecidos por el Mimisterio de Trabaje v Seguridad Social v en todo
caso deberan de guardar sentido de proporcionalidad, oportunidad v
conveniencia.

La escala de Salario serd aprobada por el Concejo de acuerdo a lo
establecido en los articulos 129, 130, 131 del Coédigo Municipal (Ley N dode
7794). El Concejo Municipal definira las politicas salaniales que regiran B &

para los empleados municipales. Hﬂc:ursos
Los funcionarios de esta Municipalidad, podran acogerse a plus salarial uImanos
tales como Carrera Profesional Prohibicion, Dedicacién Exclusiva,
Dispomibilidad. segun las disposiciones legales vigentes en esa materia;
sin embarge, es potestad de la admimstracion el otorgar o no, esos
beneficios.

El salario sera pagado los dias 14 v 28 de cada mes v su forma de pago se
realizara empleando el sistema de depdsito en los cajeros automaticos del
sistemna bancario nacional u otros. En caso de coincidir el dia de pago con
un fertado, se procedera al pago del salano el dia habil inmediato anterior.
En caso de los funcionarios contratados por obra especifica se les pagara
como se establezca en el contrato.

Segun la legislacion vigente, todos los funcionarios (as), cualquiera que
sea la funcién que desempefien, tendran derecho a un sueldo adicional
anual, equivalente a la doceava parte del total de los salarios erdinarios v
extraordinarios percibidos durante el periodo respectivo. Dicho beneficio
serd entregado en los primeros quince dias del mes de diciembre del afio
de que se trate, salvo terminacién de la relacién de servicio antes de
vencerse el periodo respectivo, caso en el cual se pagara
proporcionalmente con la liquidacién final

Los subsidios dados por baja médica por el INS, CCSS u otra institucidn
competente, no podran ser tomados bajo ninguna razon en el calculo del
aguinaldo.

El pago del auxilio de cesantia se hard conforme a lo dispuesto en los
articulos 29, 30 y 85 del Codigo de Trabajo ¥ en mingin caso podra
exceder dicho auxilio del salario de 8 meses., excepto que en reformas
posteriores se rompa con dicho tope.

Sole procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 155, mnciso b),
del Cédigo Mumicipal o por la apertura de mowilidad laboral decretada por
el Concejo Municipal, el pago debera ser incluido en el presupuesto
ordinano para ser ejecutado en el afio siguiente. En materia de preaviso
gueda sujeto a lo que dispone el Codigo de Trabajo.

El cdlculo de cada rubro de liguidacion va a depender del motive del
término de la relacidn laboral, sin embargo, aca se detalla la forma de
calculo de cada posible rubro que compone la liquidacion laboral:

Vacaciones: De conformidad con el inciso e), del articulo 135 del Codigo
Municipal, las o los trabajadores disfrutaran de sus vacaciones anuales, en
la siguiente forma:

Disfrutaran de una vacacidn anval de acuerdo con el tiempo consecutivo
servido en la siguente forma:

1) 51 han trabajado un tiempo de cincuenta semanas a cuatro afios ¥
cincuenta semanas, gozaran de dieciséis dias habiles de vacaciones.
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2) 51 han trabajado durante un tiempo de cinco afios ¥ cincuenta semanas
a nueve afios v cincuenta semanas, gozaran de veinte dias habiles de
wvacaciones.

3) 51 han trabajado durante un tiempo de diez afios ¥ cincuenta semanas o
mas, gozaran de treinta dias habiles.

Los trabajadores (as) gozaran sin interrupcidn del periodo de vacaciones.
Excepcionalmente podran dividirse en dos periodos como maximo cuando
exista convemo de las partes al respecto v se trate de labores de indole tan
especial, que no permitan una ausencia prolongada del servidor (a).

En el caso de terminacion del contrato o relacidn de trabajo, antes de
cumplir el trabajador (a) el periodo de cincuenta semanas v después de los
tres primeros meses, tendra derecho como minimo a un dia de vacaciones
por cada mes completo de trabajo, que se le deberi pagar en el mismo
momento del retiro de la Municipalidad.

Mota aclaratoria: El calculo del dia de vacaciones para los funcionarios
municipales se realizard proporcional al tiempo de antigiiedad de cada
funcionario.

Aguinaldo: Para calcular el aguinaldo hay que sumar los salarios brutos
de diciembre del afio pasado a noviembre de este afio ¥ dividirlo entre
doce. El monto resultado, es la remuneracién por concepto de aguminaldo.
Asi es que, 51 auna persona se le liquida antes de noviembre, se toman sus
salarios brutos desde diciembre hasta la fecha que se termina la relacion
laboral v se divide entre 12.

Preaviso (en caso de que aplique): Se calcula tomando en cuenta el
promedio de los salarios ordinarios v extraordinarios efectivamente
devengados por el funcionano durante los ultimos seis meses (se suman
los salarios de los tltimos seis meses y se divide entre seis para obtener el
monto promedio mensual) de vigencia del contrato, o fraccion de tiempo
menor g1 no hubiese ajustado dicho término.

Para los funcionarios con pago mensual se divide el monto mensual entre
30 dias, para obtener la proporcién por dia.

Para el promedio no se toma en cuenta el tiempo que el funcionario estuvo
incapacitado por enfermedad. En tal caso se suman los tiempos anterior v
posterior a dicha incapacidad, para completar los 6 meses efectivos de
trabajo.

Cuando se trata de licencias por matermidad disfrutada durante ese tiempo
de los ultimos 6 meses de labores, si se toma en cuenta lo percibido por la
funcionaria durante los 4 meses de la licencia porque dichas sumas se

consideran salario_ i . . . .
Cesantia: Es un derecho que tienen los funcionarios a ser indemnizados

en caso de terminacién de la relacion laboeral con responsabilidad patronal
v se cancela de acuerdo a las siguientes reglas:

1. Después de un trabajo continuo no menor de tres meses ni mayor
de se1s, un importe 1gual a siete dias de salano.

2. Después de un trabajo continuo mayor de seis meses, pero menor
de un afio. un importe igual a catorce dias de salario.

3. Después de un trabaje continuo mayor de un afio, con el importe
de dias de salario indicado en la siguiente tabla:

I ANO 1: 19,5 dias por afio laborado.

II. ANO 2- 20 dias por afio laborado o fraceidn superior a seis meses.
T ANO 3- 20,5 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.
IV. ANO 4: 21 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.

V. ANO 5: 21,24 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.
VI ANO &: 21,5 dias por afio laborado o fraccidn superior a seis meses.

VII. ANO 7- 22 dias por afio laborado o fraceién superior a seis meses.
VI ANO 8- 22 dias por afio laborado o fraceidn superior a seis meses.

T ANO 9 22 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.

¥ ANO 10- 215 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.
XI. ANO 11: 21 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.

XII. ANO 12: 20,5 dias por afio laborado o fraccién superior a seis meses.
HIMT ANO 13 y siguientes: 20 dias por afio laborado o fraccién superior a
Se1s Meses.

4. En ningin caso podri indemmnizar dicho auxilio de cesantia mas
que los tiltimos ocho afios de relacion laboral

El auxilio de cesantia debera pagarse. aungque el trabajador pase
inmediatamente a servir a las ordenes de otro patrono. Al pago de
la cesantia no se le aplica ningun tipo de deduccién por cargas
sociales

w

El patrono realiza un aporte a la asociacion solidarista que formara parte
del rubro auxilio de cesantia. el cual debera ser contemplado al momento
de la finalizacion laboral.

Cuando se da la finalizacién laboral se debe estimar este rubro (si aplica)
v se debe notificar a la admumstracion de la asociacion para determnar
cuanto es el monto de dinero perteneciente a este rubro v tomarlo en cuenta
dentro de la liquidacion final que se realiza.

3 Una vez que la liquidacion respectiva se ha calculado, se realiza un oficio | Encargado de
con el monto del calculo v se envia a la jefatura inmediata del colaborador Recursos
en cuestidn, al coordinador de hacienda v a la Alcaldia para que autoricen Humanos
mediante su firma
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4 Cuando la Alcaldia ha autorizado la liqmidacidn, se envia la misma a las Encargado de
area de contabilidad vy tesoreria. Recursos
Humanos
5 Los auwxiliares de contabilidad realiza el “cheque”™ correspondiente a la Aailiares
liguidacion v los envia a Tesoreria. contables
6 Tesoreria aplica el pago correspondiente vy genera el asiento Tesoreria
correspondiente Municipal
7 Contabilidad analiza y verifica el asiento, lo mayoriza y los lleva los Auxiliares
estados financieros. contables
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Realizar liguidaciones al personal
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6.2.4. Procedimiento para Realizar pagos a la CCSS y al INS

REH-PRO-004

Actividad

Responsable

El encargado de Recursos Humanos realiza todas las planillas de
la institucion, por lo cual es el encargado de preparar el reporte
mensual del pago total que se realizo a los colaboradores, por
medio del sistema que genera el reporte.

Encargado de

RH

Cuando se ha calculado v generado el reporte del monto mensual
de pago de la CCSS vy el INS. Se ingresa a la oficina virtual de la
CCSS wal "RT Virtual™ del INS v hace el ingreso de los montos
segin  los reportes realizados con los salarios de cada
colaborador, v se vernifican las incapacidades, es importante gque
el monto generado por las plataformas sea igual al monto
calculado en el reporte que se realizd previamente, esto guiere
decir gue no hava inconsistencias en el proceso. 51 todo coincide
se envia a tesoreria.

En caso de existir un error en la planilla del INS, se cuenta con
10 dias habiles para remitir nuevamente la planilla Con
respecto a la CCSS se debe realizar en los primeros 10 dias
habiles mediante el formulario GF-DSCR-AFCOP-SFPRI-
F029 — Version 1.02

Encargado de

RH

Tesoreria recibe el reporte que envia RH, analiza v revisa que
toda la documentacion este bien, y realiza el pago el 4 dia habil
del mes (con la exoneracidn respectiva).

Tesoreria

Municipal

Se envia el reporte de pago a las areas de contabilidad ¥
presupuesto para su registro.

Tesoreria

Municipal

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Realizar pagos ala CCSS vy al INS




MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA -G
Cédula Juridica 3-014-042088 @
_i_ DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

]
B2 T

UNIDAD FUNCIONAL

RRHH Coordinadorde | g apilidad Tesoreria Alcaldia
Hacienda

1
I‘ I‘a

4
g‘ I‘ I<

6.2.5. Procedimiento para Realizar pagos de aguinaldos

REH-PRO-005
# Activadad Responsable

1 | El encargado de Recursos Humanos es gquien realiza todas las | Encargado
planillas de la institucidon por concepto de remuneraciones. En el mes de RH
de diciembre de cada afio, prepara la plamilla para el pago de
aguinaldos con base a los salarios percibidos por cada colaborador
desde diciembre del afio anterior a noviembre del afio en curso ¥
calcula el treceavo mes que debe recibir cada funcionario a final de
afio, todo esto se realiza de manera automatizada por medio del
sistema.

2 | Una vez que se ha generado en sistema el reporte de aguinaldos, se
exporta un resumen a Excel desde el sistema para corroborar montos | Encargado
v sumatorias. de RH
Posteriormente se imprime vy se envia el resumen a las areas de
contabilidad v tesoreria.

3 | Se generan los archivos TXT en los bancos v tesoreria nacional para | Encargado

realizar los distintos pagos a los colaboradores. de RH
4 | Tesoreria aplica los pagos con la ayuda de los archives TXT Tesoreria

generados en RH. Municipal
5 | Cuando los pagos estan aplicados, el encargado de RH genera el | Encargado

asiento contable de aguinaldos en el sistema de contabilidad. de RH

El asiento contable llega a contabilidad por medio del sistema.
6 | En contabilidad se revisa y verifica el asiento, se mayoriza v se lleva | Auxiliares
a los estados financieros. contables.

7 | FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Realizar pagos de aguinaldos
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7 Capitulo VII. Proceso de Gestion de Cobros
7.1. Aspectos generales

7.1.1. Objetivo
Determinar los procedimientos y directrices para llevar a cabo la gestion de cobros de la
Municipalidad de Turrialba de manera eficiente.

7.1.2. Alcance

Las directrices y procedimientos aqui descritos aplican para el area de cobros de la
Municipalidad de Turrialba y sus interacciones con las demas areas de la institucion.

7.1.3. Definiciones

Cobro: Proceso de recaudacion de los recursos propios puestos al cobro, producto de los
impuestos y servicios brindados para el financiamiento de los diferentes planes, proyectos
y programas institucionales en beneficio de los habitantes del cantén.

Estado de cuenta: documento oficial que emite la Municipalidad de Turrialba a sus
contribuyentes en donde se recogen todos los saldos que se hayan realizado en su cuenta
de obligaciones tributarias por los servicios percibidos por la Municipalidad.

7.1.4. Documentos relacionados a las actividades del proceso de cobros

CODIGO NOMBEBRE DEL DOCUMENTO
COB-REG-001 Expediente de Contribuyente
COB-FOR-001 Asrreglos de Pago
COB-FOR-002 Solicitud de arreglo de pago
COB-REG-002 Contrato de acuerdo de pago

7.1.5. Bloque de legalidad aplicable a las actividades del proceso de cobros

El bloque de legalidad que regula las actividades del proceso de cobros dentro de la
Municipalidad de Turrialba es:

Ley No. 7794, Cddigo Municipal. Art. 82 y 86 del cédigo municipal

Ley No. 4755 Cddigo de Normas y Procedimientos Tributarios.

Ley No. 6227 General de la Administracion Publica.

Ley No. 8422 Contra la Corrupcién y el Enriquecimiento llicito en la Funcion Publica.
Ley No. 8292 General de Control Interno.

Reglamento para el proceso de cobro administrativo y judicial de la Municipalidad
de Turrialba.

Ley No. 7509 de Impuesto sobre Bienes Inmuebles

Ley No. 2428 Sobre Arrendamientos de Locales Municipales.

Ley No. 7803 Impuestos Municipales de Turrialba.

Reglamento para el manejo de desechos solidos en el Cantdn de Turrialba
Reglamento de cementerios municipales del Canton de Turrialba.

7.1.6. Estructura del departamento de cobros

El proceso de gestion de cobros es el encargado de las cuentas por cobrar de la
Municipalidad de Turrialba, es decir, es responsable de dar seguimiento a las cuentas de
los contribuyentes que estan atrasadas en los pagos de los servicios que la Municipalidad
les brinda.

Para efectos de este Manual, las actividades del proceso de cobros se encuentran
integrados por los siguientes procesos:
e Atencién al cliente
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Cobro administrativo

Cobro Judicial

Prevision, Reconocimiento y Recuperacién de cuentas por cobrar
Exoneraciones historicas

Consulta y Envio de estados de cuenta

7.1.7. Funciones del proceso de gestién de cobro

o Ejecutar gestiones de cobro y tramitar los arreglos de pago respectivos.

o Presentar informes sobre la gestion del cobro administrativo y coordinar los
procesos de cobro judicial.

e Atender y resolver consultas y tramitar asuntos diversos presentados por los
usuarios o ciudadanos.

o Elaborar reportes periddicos de las gestiones realizadas.

o Registrar todos los movimientos y gestiones de cobro por medio de (llamadas
telefonicas, correos electronicos, notificaciones u otros) en funcion a la recaudacién
para con el contribuyente.

e Preparar y tramitar las notificaciones de cobro y darles seguimiento a las mismas,
hasta que oficialmente se declare imposibilitada para el cobro administrativo.

7.2. Procedimientos del proceso de gestion de cobros

Politicas sequn las NICSP y plantillas

1 60. Medicion de las | NICSP N® 23,
cuentas por | Parrafo 67.
cobrar
impositivas
1 60 1 Definicion del | NICSP N® 23,
hecho Parrafo 67.
DGCN imponible v
mejor
estimacion del
activo
impositivo
1 60 2 Modelos de | NICSP N* 23,
estimacion Parrafo 68.
1 61. Informacion a|NICSP N° 23,
DGCN revelar Parrafo 106.
DGCN
1 64. Reconocimient | NICSP N° 23,
o de las | Parrafo 78.
transferencias
a cobrar
1 64 1 | Derecho NICSP N° 23,
BEo adquirido Parrafo 79.
1 64 2 | Medicion de las | NICSP N° 23,
transferencias | Parrafo 83.
a cobrar DGCN

Procedimiento: Reconocimiento y recuperacion de las cuentas por cobrar

Plantilla No.1



MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

MUNICIPALIDAD DE

= e

=

R w—— CONCEJO MUNICIPAL
Fecha C(,:,‘;?;%‘I; Descripcion Debe Haber
1.1.3.01.02.01.0.99999.01.01. Ley 7729 IBI Vigente X
1.1.3.01.03.99.1.99999.01.01. Patentes Comerciales Vigentes x
1.1.3.01.03.99.1.99999.02.01. Patente de Licores Vigente x
1.1.3.01.99.99.0.99999.01.01. Timbres Pro-Parques Nacionales x
1.1.3.04.01.04.0.99999.01.01. Servicios de Recoleccion y Disposicion x
1.1.3.04.01.04.0.99999.02.01. Servicios de Asco de Vias y Sitios Pablicos X
1.1.3.04.01.04.0.99999.03.01. Servicios de Cementerio Vigente x
1.1.3.04.01.04.0.99999.04.01. Mantenimiento Parques d Zonas Verdes x
2.1.9.01.99.99. Otros Ingresos Varios A Devengar Corto Plazo X

Justificacion: Este asiento registra la generacion del periodo de cobro de la venta de bienes y servicios, impuestos y
transferencias, ain aquellos puestos al cobro de forma adelantada contra la partida de ingresos por devengar. en este momento no
existe afectacion presupuestaria, son a corto plazo.

Plantilla No.2

Focha Ci:ti‘:ses Detalle Debe Haber
1.1.1.01.02.02.2.21103. Banco Nacional de Costa Rica x
1.1.1.01.02.02.2.21101. Banco de Costa Rica (BCR) X
1.1.3.98.99.01.0.99999.01. . Voucher Tarjetas BNCR x
1.1.3.01.02.01.0.99999.01.01. Ley 7729 IBI Vigente X
1.1.3.01.03.99.1.99999.01.01. Patentes Comerciales Vigentes X
1.1.3.01.03.99.1.99999.02.01. Patente de Licores Vigente x
1.1.3.01.99.99.0.99999.01.01. Timbres Pro-Parques Nacionales x
1.1.3.04.01.04.0.99999.01.01. Servicios de Recolecc16n y Disposicion de Basura x
1.1.3.04.01.04.0.99999.02.01. Servicios de Aseo de Vias x
1.1.3.04.01.04.0.99999.03.01. Servicios de Cementerio Vigente X
1.1.3.04.01.04.0.99999.04.01. Mantenimiento Parques y Zonas Verdes X
2.1.9.01.99.99. Otros Ingresos Varios a Devengar Corto Plazo X
4.4.1.02.99.99.0.99999. . . Otras ventas de servicios varios x
4.3.1.03.00.00.0.99999. . . Sanciones Administrativas x
4.3.1.01.00.00.0.99999.01. . Multas Varias X
4.3.1.99.00.00.0.99999. . . Otras Multas X
4.4.1.01.01.99.0.99999. . . Ventas de otras materias primas X

Procedimiento: Cobro administrativo y arreglos de pago

Plantilla No.1

Procedimiento: Cobro Judicial

Plantilla No.1

Facha

codigos

contables

Detallz

Debe

Haber

1.1.3.01.02.01.0.99999.01.03.

Ley 7722 16l Vigente Arreglo de Fago

1.1.53.01.02.01.0.00959 01.04.

Ley 7725 IB| Afios Anteriores Arreglo de Pago

1.1.53.01.02.01.0.00959 01.04.

Patentss Comerciales Vigente Arreglo de Pago

1.1.3.01.03.85.1.00959 01.03.

Patentss Comerciales Afios Anteriores Arreglo de Pago

1.1.3.01.03.95.1.00009 01.04.

Patents De Licores Vigente arreglo de Pago

1.1.3.01.03.90.1.00009 02 .03.

Patents De Liceres Afios Anteriores Arreglo de Pago

1.1.3.01.03.95.1.00009 02.04.

Timkbres Pro-Pargues Macionales Vigente arreglo de Pago

1.1.5.01.99.99.0.99999 01.03.

Timbres Fro-Parques Nacionzles Afios aAnteriores Arreglo de Fago

1.1.5.01.95.99.0.99555.01.04.

Servicios De Recoleccion y Disposicion De Basura vigente arreglo de Pago

1.1.5.04.01.04.0.99555.01.03.

servicios De Recoleccion y Disposicion De Basura Afios Arreglo de Pago

1.1.5.04.01.04.0.99595.01.04.

servicios e Aseo De Vias y Sitios Publicos General v Arreglo dz Fago

1.1.3.04.01.04.0.99999.02.03.

Servicios De Aseo De Vias y Sitios Pdblicos General Afio Arreglo de Fago

1.1.53.04.01.04.0.00958 0Z.04.

Servicios De Cementerio Vigente Arreglo de Pago Arreglo de Fago

1.1.53.04.01.04.0.08958 03.03.

Servicios De Cemeanterio Afios Anteriores Arreglo de Pago

1.1.5.04.01.04.0.00089 03.04.

Mantznimisnto Parquesy Zonas Verdes Vigente arreglo dz Pago

1.1.5.04.01.04.0.00089 04.03.

Mantanimiznto Parques ¥ Zonas Verdes Afios Anteriores Arregle de Page

1.1.3.01.02.01.0.00009.01.01.

Ley 7728 1B Vigenta

1.1.5.01.05.99.1.99998 01.01.

Patents de Licores Vigents

1.1.5.01.05.99.1.99998 02.01.

Timbres Pro-Fargues Macionales

1.1.5.01.99.99.0.099999 01.01.

Servicios de Recoleccidn y Disposicidn

1.1.5.04.01.04.0.99555.01.01.

Servicios de Aseo De Vias y Sitios PUblicos

1.1.5.04.01.04.0.99595.02.01.

Servicios de Cementeric vigentes

1.1.5.04.01.04.0.99595.03.01.

Mantenimiento Parquesy Zonas

1.1.3.04.01.04.0.90999.04.01.

Mantenimiento Parquesy Zonas

x

el contribuyents, en este momento no existe afectacion presupusstaria.

Justificacion: Este asiento registra |z reclasificacion de las cuentas por cobrar y documentos por cobrar, despues del arreglo de pago realizade por
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Kecks RUBE-DS Detalle Debe Haber
1.1.3.01.02.01.0.99999.01.05. Ley 7729 IBI Cobro Judicial X
1.1.3.01.03.99.1.99959.01.05. Patentes Comerciales Cobro Judicial X
1.1.3.01.03.99.1.99999.02 05, Patente de Licores Cobro Judicial x
1.1.3.01.99.99.0.99999.01.05. Timbres Pro-Parques Nacionales Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.99599.01.05. Servicios de Recoleccién y Distribucion Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.99959.02.05. Servicios de Aseo de Vias v Sitios Piblicos Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.999599.03.05. Servicios de Cementerio Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.999599.04.05. Mantenimiento Parques v Zonas Verdes Cobro Judicial x
1.1.3.01.02.01.0.99559.01.04. Ley 7729 IBI Vencido X
1.1.3.01.03.99.1.99959.01.04. Patentes Comerctales Vencido X
1.1.3.01.03.99.1.99999.02 04, Patente de Licores Vencido X
1.1.3.01.99.99.0.99999.01.04. Timbres Pro-Parques Nacionales Vencido X
1.1.3.04.01.04.0.995599.01.04. Servicios de Recoleccidn v Distribucion Vencido X
1.1.3.04.01.04.0.99999.02 04. Servicios de Aseo de Vias v 81 Vencido X
1.1.3.04.01.04.0.99599.03.04. Servicios de Cementerio Vencido X
1.1.3.04.01.04.0.999599.04.04. Mantenimiento Parques v Zonas Vencido X
Justificacion: Este asiento registra la reclasificacion de los documentos a cobrar por arreglo de pago y las cuentas por cobrar comunes
cuando se traslada al departamento legal para el cobro judicial, en este momento no existe afectacién
pr ia
Plantilla No.2
Eecua (F"""““ Detalle Debe | Haber
111010202221101 Banco de Costa Rica (BCR) X
1.1.1.01.02.02.221103. Banco Nacional De Costa Rica (BNCR) X
1.13.01.02.01.0.99999.01.05. Ley 7729 IBI Cobro Judicial X
1.1.3.01.03.99.1.99999.01.05. Patentes Comerciales Cobro Judicial X
1.1.3.01.03.99.1.99909.02.05. Patente de Licores Cobro Judicial X
1.1301999909999901.05. Timbres Pro-Parques Nacionales Cobro Tudicial X
1.1.3.04.01.04.0.99999.01.05. Servicios de Recoleccion v Distribucion Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.99999.02.05. Servicios de Aseo de Vias v Sitios Piblicos Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.99999.03.05. Servictos de Cementerio Cobro Judicial X
1.1.3.04.01.04.0.00000 04.05. Mantenimiento Parques v Zonas Cobro Tudicial X
Justificacion: Este asiento registra el deposito del dinero que se encontraba a favor de la municipalidad posterior al procesolegal.

Procedimiento: Baja a las cuentas o documentos por cobrar

Plantilla No.1

Fecha Cadigos Detalle Debe | Haber
Contables
2.1.9.01.99.99. Otros Ingresos Varios a Devengar Corto Plazo X
11301 Impuestos a Cobrar a Corto Plazo X
1.1.3.04 Servicios v Derechos a Cobrar a Corto Plazo X
1.1.3.06 Transferencias a Cobrar a Corto Plazo X
1.1.3.08 Documentos a Cobrar a Corto Plazo X
1.13.09 Anticipos a Corto Plazo X
1.1.3.98 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo X
Justificacion: Por medio de este asiento se realiza la modificacion o ajuste de las cuentas por cobrar
correspondientes al puesto al cobro. No existe afectacion presupuestaria.
Plantilla No.2
Fecha CUC];';;’Z]': Detalle Debe | Haber
2.1.9.01.99.99. Otros Ingresos Varios a Devengar Corto Plazo X
4.4.1.02.99.99.099999. _ . Otras Ventas de Servicios Varios X
4.3.1.03.00.00.0.99999. . . Sanciones Administrativas X
4.3.1.01.00.00.0.99999.01. . Multas X
4.3.1.99.00.00.0.99999. . . Otras Multas X
44.101.0199099999. . . Ventas de otras materias primas X
Justificacién: Por medio de este asiento se realiza el ajuste en el caso de que el ingreso ya fuera devengado.
No existe afectacion presupuestaria

Procedimiento: Recuperacion de prevision de las cuentas por cobrar

Plantilla No.1

el Cc°d"""°s Detalle Debe Haber
1.1.1.01.02.02.2.21103. Banco Nacional de Costa Rica X
1.1.1.01.0202221101. Banco de Costa Rica (BCR) X
4.12.01.01.00.0.99999.01. Impuesto sobre 1a propiedad de Bienes Inmuebles %
4.1.3.99.01.01.0.99995.01. Patentes Comerciales X
4.1.3.99.01.01.0.99999.02. Patentes de Licores Nacionales v Extranjeros X
4.1.9.99.01.00.0.99999.02. Timbres Pro-Parques Nacionales X
4.4.1.02.04.04.0.99999.01. Servicios de Recoleccion de Basura X
4.4.1.02.04.04.0.99999.02. Servicios de Aseo de Vias y Sitios Piblicos X
44.1.02.04.03.0.99999.01. Servicio de Cementerio X
44.1.02.04.04.0.99999.04. Mantenimiento de Parques v Zonas Verdes

Justificacién: Este asiento registra la recuperacion de la prevision de las cuentas por cobrar de periodo actual.
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Plantilla No.2

Fecha

Cédigos
= Detalle

Debe

1.11.0102.02221103.

Banco Nacional de Costa Rica

111.010202221101

Banco de Costa Rica (BCR)

49402

Recuperacion de previsiones para deterioro de cuentas

por cobrar

[Justificacién: Este asiento registra la recuperacion de la prevision de las cuentas por cobrar de periodos anteriores.

7.2.1. Procedimiento para Atencion al cliente

COB-PRO-001

Actividad

Responsable

Se recibe en el departamento de cobros al contribuyente v se le
pregunta cual es el tramite que desea llevar a cabo.

Gestor de
Cobros

El contribuyente indica cudl es su necesidad de tramite, el cual
puede ser:
e Cobro Administrativo
Cobro Judicial
Solicitudes de devolucion por cobros indebidos
No afectacion historica de impuestos
Consulta y envio de sus estados de cuenta.
e Tramite de Arreglos de pago

Contribuyente

Para cada uno de los servicios mencionados en el punto anterior
existe un procedimiento que regula el accionar para llevar a cabo la
solicitud, por lo que si se solicita alguno, el coordinador de cobros
debe llevar a cabo el servicio como se describe en el procedimiento
establecido en el reglamento.

Gestor de
Cobros

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para atencién al cliente
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7.2.2. Procedimiento para Realizar la gestion de cobro administrativo

COB-PRO-002

Actividad

Responsable

Este procedimiento se inicia al momento en que el contribuyente se
encuentra moroso, y este evento se da al dia siguiente del
vencimiento de cada periodo de pago mensual, trimestral y anual. El
objetivo es recordar al contribuyente su estado de morosidad, instarlo
a cancelar sus adeudos, recordarle los medios de pago, las
implicaciones de no pagar y hacer el expediente personal para la
futura gestion de Cobro Judicial en caso que proceda.

Gestor de
Cobros

Se ingresa al sistema, se analiza y revisa la antigiiedad del estado de
cuenta del contribuyente.

Gestor de
Cobros

Se le hace llegar la notificacion No. 1, primeramente presencial, en
caso de que no se localice el contribuyente, se debe notificar por
teléfono, correo electronico indicando el atraso en los servicios que
la Municipalidad le brinda.

Gestor de
Cobros

Si el contribuyente no cancela y hace caso omiso a la notificacion
No.l, transcurrido 15 dias, se le hace llegar una notificacion, escrita
de manera presencial (notificacion No.2).

Gestor de
Cobros

Si el contribuyente cancela, se acaba el proceso. Si no, transcurridos
10 dias se lleva a cabo la notificacion No.3 y se le indica que debe
venir a la Municipalidad a pagar o llegar a un acuerdo de pago.
Pasados 5 dias se le notifica que el tramite se pasara a cobro judicial.

Gestor de
Cobros

Si el cliente requiere un acuerdo de pago, se analiza el caso y se
estudia la viabilidad de hacer el arreglo de pago. Si no hay viabilidad
para acuerdo de pago, transcurridos 10 dias se pasa a cobro judicial.

Gestor de
Cobros

Si hay viabilidad de hacer arreglo de pago, se confecciona el mismo
v se le indican las condiciones al contribuyente. En caso de que el
contribuyente ya posea expediente se adjunta el arreglo al expediente,
en caso contrario se procede a realizar un expediente nuevo para
adjuntar el arreglo v toda la trazabilidad del proceso.

Gestor de
Cobros

Se archiva el expediente y se digita en el registro “Arreglos de Pago™

Gestor de
Cobros

Se monitorean los pagos acordados por el contribuyente para que no
se vuelva a atrasar hasta el finiquito del adeudo.

Gestor de
Cobros

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.2.3. Procedimiento para Realizar la gestién de cobro Judicial

COB-PRO-003

# Actividad Responsable

1 Este procedimiento se inicia cuando ya se ha agotado el
procedimiento de cobro administrativo, se pasan a cobro judicial Gestor de
aquellas deudas de los conftribuyentes que no ha sido posible Cobros
cobrar por los medios preventivos v administrativos, hasta llegar
al remate de la propiedad para recuperar el monto por deudas
municipales.

2 Se ingresa al sistema, se analiza y revisa la antigliedad del estado
de cuenta del contribuyente. También se debe wverificar si el Gestor de
confribuyente tiene arreglo de pago w las 3 notificaciones Cobros
respectivas del proceso de cobro administrativo. En caso de no
tenerlas, se deben enviar y dar el plazo de tiempo respectivo.

3 En caso de llevar la gestion a cobro judicial se debe preparar el
expediente del contribuyente que debe contener lo siguiente:

* Certificacion de deuwda (solo el contador puede emitir
dicho documento, segun el articulo 80 del Codigo
Mum'c1p al). . Gestor de
. Ava!uo del topografo Cobros
* Copia de Cédula
+ Estudio del Registro
e Estado de cuenta (Notificaciones)
¢ Personeria Juridica de la Municipalidad
s Arreglo de pago
¢ Documentacion de Notificaciones 1.2 v 3.

4 Se escala a la jefatura, se informa a la alcaldia ¥ en caso de Gestor de
detectar alguna anomalia, se verifica con el departamento legal. Cobros

5 Se bloquea en el sistema las cuentas del contribuyente. Gestor de

Cobros

6 Se envia el caso al abogado externo que llevara la gestion de cobro Gestor de
judicial ante la instancia judicial correspondiente, el cual tendra Cobros
un tiempo razonable para presentar el cobro judicial.

7 Se da seguimiento al caso mediante el abogado externo. via correo Gestor de
electronico para que exista registro documental de todo el Cobros
proceso.

8 El abogado externo interpone la denuncia del caso ante el juzgado Abogado
de ley correspondiente v brinda el seguimiento respectivo externo

9 Durante el proceso judicial se puede dar una conciliacién por Juzgado de
medio de la leyv, en la cual, el contribuyente puede cancelar la Ley
deuda siendo este el fin del proceso. En caso contrario. se daria
un juicio entre las partes para que la ley emita su criterio.

10 | En el escenario de que la denuncia fuese ganada v la
Municipalidad deba absorber los bienes del contribuyente, la | Direccién de
direccion de la Municipalidad debe decir si pone el bien adquirido la
a la venta por medio de remate o si mas bien toma posesion del | Municipalidad
mismo para proyectos internos de la Municipalidad.

Nota: En caso de que el bien adquirido por la Municipalidad tenga
un valor mayor a la cantidad adeudada por el contribuyente. En
caso de remate o adquisicion se debe devolver el monto de
diferencia entre la deuda v el valor total del bien al contribuvente.

11 En los dos casos anteriores los “ingresos™ deben ser reportados a Contador

contabilidad para que se registren primero el activo v después la Municipal

venta si procede.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.2.4. Procedimiento para Prevision por deterioro de las cuentas por cobrar

COB-PRO-004

# Actividad Responsable

1 Se ingresa al sistema para emitir el reporte de morosidad por tipo | Gestor de
de tributo, se revisa y se aplica el porcentaje definido para la Cobros
prevision por deterioro.

2 | Seenviael reporte de morosidad a contabilidad ya con la aplicacion | Gestor de
por prevision, por medio de correo electronico con copia al Cobros
coordinador de hacienda, contabilidad v a la alcaldia.

3 | El contador municipal recibe el reporte, lo analiza v lo registra para | Contador
los asientos contables que posteriormente son insumos para los| Municipal
estados financieros.

4 | Se da seguimiento a las cuentas por cobrar morosas por parte del | Gestor de
gestor de cobros, las que estan vigentes, de periodos anteriores y Cobros
por tipo de tributos, para ver cuales se pueden recuperar.
Implementando las estrategias correspondientes para la gestion de
la cobranza.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Previsién por deterioro de las cuentas

or cobrar

UNIDAD FUNCIONAL

Cobros GFT Contabilidad Tesoreria

Alcaldia

B -
L
- -
w
- -
A4
= -
. “




MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA N
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

7.2.5. Procedimiento para Reconocimiento y recuperacion de las cuentas por cobrar

COB-PRO-005

# Actividad Responsable

1 | Seingresa al sistema para emitir el reporte de morosidad por Gestor de Cobros
contribuyente.

2 | Se verifican las cuentas que estan préximas a prescribir. Gestor de Cobros
Serealiza la gestion de cobros con el contribuyente para ver Gestor de Cobros
si es posible hacer el pago de su parte.

4 | El contribuyente realiza el pago o se presenta en la Gestor de Cobros
Municipalidad para llegar a un acuerdo de pago.

5 | Sihace el pago, se reporta a tesoreria. Cajas recaudadoras
Si hace arreglo de pago, se gestiona vy se archiva. Gestor de Cobros

6 | Se le da seguimiento para que no se vuelva a atrasar. Gestor de Cobros
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Reconocimiento y recuperacion de las cuentas por
cobrar
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7.2.6. Procedimiento para Consulta y envio de estados de cuenta

COB-PRO-006
# Actividad Responsable
1 Se recibe la solicitud en el departamento de cobros de | Gestor de Cobros

servicios de manera personal, o también por medio de
teléfono o wvia correo electronico. El contribuyente debe
indicar el nombre y cédula de la persona titular de la finca que
se desea consultar.

Se consulta en el sistema el estado de cuenta, con base a los Gestor de Cobros
datos brindados por el contribuyente.
3 Se imprime el estado de cuenta correspondiente a la consulta, | Gestor de Cobros
si la solicitud es de manera presencial, se le da una copia y se
le explica al contribuyente.

Si la solicitud es por medio de correo electronico o teléfono
se descarga del sistema el estado de cuenta (en PDF) y se
envia al contribuyente por dichos medios, acompaifado de una
pequeiia explicacion.

4 Se indican los medios para poder realizar los pagos, junto con | Gestor de Cobros
la informacion correspondiente para llevar a cabo los mismos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7.2.7. Procedimiento para Tramites de arreglos de pago

COB-PRO-007

# Actividad Responsable

1 | El contribuyente, se presenta a la ventanilla de cobros, solicita el Contribuyente
estado de su cuenta y la confeccion de un arreglo de pago.

2 | El gestor de cobros revisa en el sistema la condicion del
conftribuyente, es decir, ver los adeudos totales, para ver si esta en Gestor de
Cobro Judicial o no y si tiene otros arreglos de pago incumplidos. Cobros
En caso de estar en cobro Judicial, se debe generar un informe con
los pagos totales y otros gastos en lo que la Municipalidad ha
incurrido como honorarios de abogados, tramitaciones entre otros.

3 | Se le indica al contribuyente, los requisitos para el arreglo de pago Gestor de
que son: la cédula de identidad al dia v en buen estado y llenar la Cobros
solicitud de arreglo de pago, ademaés si es persona juridica se debe
adjuntar la personeria juridica.

4 | El contribuyente gestiona los requisitos solicitados y los entrega en | Contribuyente
la oficina de cobros.

5 | Serevisan los documentos y si se encuentran correctos, se genera Gestor de
un “contrato de acuerdo de pago” junto con una copia respectiva. Cobros

6 | Se le entrega el “contrato de acuerdo de pago™ para que lo lea, lo Gestor de
analice y posteriormente lo firme. Se le entrega también una copia Cobros
del contrato al contribuyente y el original queda en posesion del
gestor de cobros dentro del expediente del administrativo.

7 | El gestor de cobros ingresa al sistema el cobro de la prima del Gestor de
arreglo de pago. Cobros

8 | Se origina el primer recibo para el pago de la prima v se le indica Gestor de
que pase a las cajas para efectuar el pago respectivo. Cobros

8 | El contribuyente pasa a la caja y cancela el recibo correspondiente. | Contribuyente

9 | Se le da monitoreo al cumplimiento del arreglo de pago. Gestor de
En caso de un nuevo retraso de estos pagos, se pasa el caso a cobro Cobros

judicial.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Tramites de arreglos de pago
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8 Capitulo VIII. Otros procedimientos que generan informacién contable

8.1.1. Procedimiento para Generar Informacion de bienes inmuebles municipales
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OPC-PRO-001
# Actividad Responsable

1 El area de gestion de desarrollo urbano y casco central de la| Encargado de
municipalidad de Turrialba debe generar un inventario de las Catastro.
propiedades o bienes pertenecientes a la Municipalidad con base a
la pagina del registro nacional de la propiedad y con base en los
mapas catastrales propios de la municipalidad.

Nota: El inventario de las propiedades o bienes de la municipalidad
debe actualizarse cada 5 afios, o en su defecto cada vez que la
municipalidad adquiera una nueva propiedad.

2 Se debe asignar un valor tributario, mediante un avaluo, a cada una Perito
de las propiedades o bienes que se inventariaron en el paso anterior | Subcontratado
para tener un estimado del valor de cada una.

3 El perito subcontratado realiza una matriz de informacion con el Perito
inventario de las propiedades y el valor de avaltio v se envia a | Subcontratado
contabilidad para su registro y reflejo en estados financieros.

4 Contabilidad registra la informacion suministrada y lareflejaen los | Contabilidad

estados financieros.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8.1.2. Proce

dimiento para Generar la informacién de la red vial municipal
OPC-PRO-002
# Actividad Responsable

1 El area de la Unidad Técnica de Gestion Vial de la Municipalidad de | Encargado
Turrialba, debe generar un inventario de las carreteras, puentes e | de la unidad
infraestructura vial pertenecientes a la Municipalidad de Turrialba. técnica de
Nota: El inventario de las carreteras, puentes e infraestructuras viales | Gestion Vial
de la municipalidad debe actualizarse cada 5 afios, o en su defecto
cada vez que la municipalidad realice una nueva infraestructura.

2 Se debe asignar un valor a cada una de las carreteras, puentes e | Encargado
infraestructuras viales, que se inventariaron en el paso anterior para | de la unidad
tener un estimado del valor de cada una. técnica de
Para estimar el valor de las carreteras, puentes e infraestructuras | Gestion Vial
viales se toman los valores de referencia del Manual de valores base
unitarios por tipologia constructiva del ministerio de hacienda.

3 El Gestor Vial Municipal realiza una matriz de informacion con el | Encargado
inventario de las carreteras, puentes e infraestructura vial y el valor | de la unidad
asignado. técnica de
Posteriormente se envia a contabilidad para su registro y reflejo en | Gestién Vial
estados financieros.

4 Contabilidad registra la informacion suministrada y la refleja en los | Contabilidad
estados financieros.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para Generar la informacién de la red vial municipal
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8.1.3. Procedimiento para Generar informacion de provisiones de direccién legal.

OPC-PRO-003
# Actividad Responsable

1 El area de servicios juridicos de la Municipalidad de Turrialba, debe | Encargada
generar un inventario de todos los casos legales o expedientes | de Servicios
judiciales que se encuentren en proceso en contra de la municipalidad |  Juridicos
de Turrialba y que tengan alta probabilidad de ser fallados en contra
de la municipalidad.

2 Se debe proyectar el monto de las demandas con altas probabilidades | Encargada
de ser fallados en contra de la municipalidad para generar una | de Servicios
provision a nivel contable. Juridicos

3 Se envia el reporte con el inventario de casos y montos proyectados | Encargada
al departamento de contabilidad, debe incluir principal e intereses. | de Servicios

Juridicos

4 Contabilidad registra la informacion suministrada para provisionar el | Contabilidad
dinero v la refleja en los estados financieros.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento Generar informacién de provisiones de direccién legal
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8.1.4 Procedimiento para consolidacion de los estados financieros con el CCDYR.
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OPC-PRO-004

# Actividad Responsable
1 El Comité Cantonal de Deportes y recreacion de Turrialba es un
6rgano adscrito a la Municipalidad de Turrialba que recibe parte del Comité
presupuesto municipal (4% del ingreso municipal) para incentivar | Cantonal de
el deporte dentro del cantén. Por tal razén este drgano estd en la| Deportes y
obligacién de rendir cuentas sobre como se invierte el dinero de la| recreacion
partida presupuestaria que se les asigna, para tal fin deben realizar | de Turrialba
su proceso contable.
2 El Comité Cantonal de Deportes y recreacion de Turrialba contrata | Contabilidad
los servicios de contabilidad, los cuales son los encargados de| contratada
registrar todos los movimientos financieros que el comité realiza.
3 Cuando los encargados de realizar la contabilidad de comité de | Contabilidad
deportes han registrado todos los movimientos proceden a generar | contratada
los estados financieros del comité y se envian a aprobacion de la
junta directiva del comité, una vez aprobados, los estados son
enviados al area de contabilidad de la municipalidad de Turrialba,
seglin la cronologia de tiempo que se indique.
4 Con la informacién de los estados financieros, la contabilidad | Contador
Municipal genera un estado financiero consolidado entre los| Municipal
estamos del comité y los municipales que refleje la informacion
econdmica y financiera de la institucién vy que coincida con la
informacién presupuestaria.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Diagrama del Procedimiento para consolidacién de los estados financieros con el CCDYR.
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9 Capitulo IX. Plan estratégico de implementacion de las NICSP

Con respecto a la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico, mediante la Circular N°MT-DA-LFLA-27-2021 la Alcaldia comunic6 el Plan
Estratégico para la implementacion de las normas en cuestion. Por lo que para lograr el
cumplimiento de las normas transitorias establecidas por Contabilidad Nacional, se debe
utilizar el Plan estratégico de implementacion de NICSP como base.

10 Capitulo IX. Declaracién de verificacion
Se declara que se realiz6 la verificacion del Manual Financiero Contable. Para lo cual se

emite un criterio positivo en relacién a que este manual cumple con los requisitos de las
Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico.



MUNICIPALIDAD DE

MUNICIPALIDAD DE TURRIALBA e
Cédula Juridica 3-014-042088
DEPARTAMENTO SECRETARIA

CONCEJO MUNICIPAL

Ademas, sera la base para cumplir con los transitorios emitidos por Contabilidad Nacional,
con fecha limite al 31 de diciembre del 2024.

ALVARO Firmado digitalmente ALLAN Firmado digitalmenta

ARTURO CASTLLOCEDEND MAURICIO  Eroemoven
CASTILLO (FIRMA) CEDENO VEGA, (FIRMA)

CEDENO (FIRMA) F2h3: 20221010 (FIRMA) (e 0600
Lic. Alvaro Castillo Cedeiio. Lic. Allan Cedefio Vega
Coordinador Hacienda Municipal a.i. Contador

Municipalidad de Turrialba Municipalidad de Turrialba

Por ultimo, se incluyen las firmas de los funcionarios involucrados en el proceso de
elaboracion del Manual Financiero contable, como recibido conforme de los procedimientos
inherentes a sus cargos.

ALLAN MAURICIO S stk SHIRLEY e e por
CEDENOVEGA  veerwmwn = CAROLINA BRENES ERENES SALAS (FRIA)
(FIRMA) _;.3;"““' BRI SALAS (FIRMA) .Fczﬂd.:;?c-a.1c-.1.12:;2-‘?
Lic. Allan Cedefio Vega. Licda. Carolina Brenes Salas.
Contador Tesorera
Municipalidad de Turrialba Municipalidad de Turrialba
Firmado digitalmente Firmadeo digitalmente
DIEGOJOSE | Dieco ose perez RONALD por RONALD ANDRES
PEREZ ZAMORA ZAMORA (FIRMA) ANDRES BOLANOS CALVO
Fecha: 2023.10.11 Y (FIRMA)
(FIRMA) 07:5033 -0600 BOLANOS Fecha: 20221010
CALVO (FIRMA) 12551606100
Lic. Diego Perez Zamora. Lic. Ronald Bolafios Calvo.
Recursos Humanos Proveedor Municipal
Municipalidad de Turrialba Municipalidad de Turrialba

Reg. Arturo Rodriguez Morales: Talvez diga usted senor Alcalde que se tomaron en
cuenta las observaciones de la Auditora, que ya se dieron por aprobada para someter a
votacién con esto terminar las Comisién de Hacienda.

M.Sc. Luis Fernando Ledén Alvarado: Bueno primero quiero agradecerle a la Licda.
Karleny Salas y al don Alvaro Castillo que en realidad dedicaron 3 dias completos a estar
en una retroalimentacion constante hasta que quedara como ella lo requeria, ella lo reviso,
por favor en el acuerdo ahorita sefior Presidente que se envié, bueno manana cuando se
vote que se comunique a la Contraloria, acuérdese que esto es objeto de un Defoe y que
se remita a la Contraloria lo antes posible.

Reg. Arturo Rodriguez Morales: Muy bien los sefiores Regidores que estén de acuerdo
en aprobar con las observaciones realizadas por la Auditora y las condiciones puestas, el
Manual de Procedimientos Financieros Contable, por favor levante su mano, Aprobado por
unanimidad.

SE ACUERDA:

Aprobar el Manual de Procedimientos Financieros Contable Municipalidad de Turrialba y a
su vez remitirlo a la Contraloria lo antes posible.

Al ser las 4:45pm se levanta la sesion.

(F) Reg. Arturo Rodriguez Morales- Presidente de la Comisiéon Municipal de Hacienda
y Presupuesto.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en aprobar la Comisiéon de Hacienda y Presupuesto por favor levanten su
mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad.
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SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por la Comision Municipal de Hacienda y Presupuesto.
Transcribase cada punto a quien corresponda. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal Sepan que en este dictamen van
el Manual Financiero Contable del Cual se incorporara en su totalidad en el Acta Municipal
para que ustedes lo vean el documento de ese tamafo para que sepan porque el Acta va
a venir un poquito gordita, que es un tema que nos solito la Auditoria y la Contraloria y todo
lo demds, entonces ya hoy se aprobd, ya lo votamos en firme.

2. Dictamen presentado por el Reg. Marcos RAbarca Castro.

En atencion a la solicitud de la Presidencia del Concejo, en la Sesién Ordinaria 180-2023
del pasado viernes 13 de octubre del afio en curso; de realizar una valoracién del
Expediente Legislativo 23.945: “Ley de inclusién y representacion de las personas jovenes
indigenas”, y considerando que el proyecto plantea realizar una serie de adiciones y
reformas a cinco articulos de la Ley General de la Persona Joven No. 8261; con las cuales
se pretende incorporar, promover y preservar la participacion de personas jovenes
indigenas, su cultura y su cosmovision, en los diferentes érganos de representacion que se
contemplan en la Ley.

Por tanto, consciente de la importante presencia de poblacién indigena joven en nuestro
canton, y entendiendo la relevancia y necesidad de su inclusién en los espacios de
representacion; recomiendo al Concejo Municipal apoyar el presente Proyecto de Ley, ya
gue, con estas reformas se establecen cuotas afirmativas y acciones, en favor de la
participacién de esta poblacion.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en aprobarlo, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad, que
asi se traslade a la Asamblea Legislativa.

SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por el Reg. Marcos Abarca Castro Se transcribe a la
Asamblea Legislativa, en respuesta a la consulta del Proyecto de Ley N° 23.945. Aprobado
por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

3. Dictamen presentado por el Reg. Marcos Abarca Castro.

Reforma del Articulo 36 de la Ley No. 8000 creacién del Servicio Nacional de Guardacostas
del 5 de mayo del 2000 y sus reformas.

Recomiendo al Concejo Municipal que una vez leida la reforma sobre la Creacién del
Servicio Nacional de Guardacostas, dar un voto de apoyo para dicha reforma.
Que se notifique a la sefiora Daniela Agliero Bermudez, Jefe Area Legislativa VII.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en aprobarlo, dofia Mirania acuerdo firme, aprobado por unanimidad, voto
dofia Mirania en lugar de don Octavio Arce.

SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por el Reg. Marcos Abarca Castro Se transcribe a la
Asamblea Legislativa, en respuesta a la consulta del Proyecto de Ley N° 23.945. Aprobado
por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado. (Voto la Regidora Diaz Sojo en lugar
del Regidor Arce Obando que no se encuentra en su curul con permiso de la Presidencia).
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4. Dictamen presentado por la Reg. Yubel Calderon Loaiza.

Con base al acuerdo del consejo municipal me corresponde analizar, brindar criterio sobre
el proyecto de ley expediente Numero, 2367, LEY PARA LA ELIMINACION DE LA
DISCRIMINACION Y LA PENALIZACION DE TODAS LAS FORMAS DE VIOLENCIA
ENICA-RACIAL.

Costa Rica desde sus inicios como nacion independiente ha recibido una inmigracion
masiva y muy notoria de personas de muchos paises, este ha incurrido en actitudes
xenofdbicas especialmente hacia ciertas nacionalidades. Las mas claras de racismo se dan
hacia las comunidades negras, indigenas entre otras. El racismo conlleva discriminar a las
personas solo por su aspecto fisico u origen étnico

Solo para mencionar unos casos. Un lamentable caso en un partido de futbol de la primera
divisién de Costa Rica una nifia en un centro educativo.

Mientras que algunas autoridades politicas internas y externas lo denuncian como una
situacion endémica y grave del pais que tiene repercusiones negativas importantes en las
minorias o las étnicas, el gobierno niega que el racismo o la xenofobia sean verdaderos
problemas en el pais.

Algunos consideran que, aunque ciertas actitudes del tico promedio pueden ser
consideradas racistas, por la idiosincrasia y forma de ser del tico, rara vez estas actitudes
derivarian en verdadera violencia o agresiones. Otros en cambio, consideran que el racismo
costarricense puede ser muy grave en cuanto a lo que se refiere a humillaciones publicas,
chistes groseros y discriminacion. La presente ley se constituye en cumplimiento de las
obligaciones contrarias contraidas por el Estado en la Convencion Internacional contra el
Racismo, la discriminacién racial y formas conexas de intolerancia LEY 9358,5 DE
AGOSTO DE 2016,y en concordancia con los principios de la convencién internacional
sobre eliminacion de todas formas de discriminacion racial ,establecer un marco normativo,
garantizar el respeto, proteccién, asimismo, del cumplimiento y promocion de los derechos
humanos, erradicar el racismo.

Eliminacion de toda forma de racismo contrario a la dignidad humana.
Sobre el racismo el nuestro pais se podria evidenciar de muchas maneras.

Lo primero que hay que entender en este asunto es que solo ay una raza -la raza humana.
Los caucasicos, africanos y otros, no son razas diferentes. Mas bien son etnias de la raza
humana. Todos los seres humanos tienen las mismas caracteristicas fisicas, con
variaciones menores por supuesto. Pero lo mas importante, es que todos los seres
humanos fueron creados a la imagen y semejanza de Dios.

Por lo ya expuesto sobre el proyecto de LEY NUMERO 23674 le solicito al honorable
concejo municipal, votar a favor.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Suficientemente discutido, dofia
Ana Yubel vota usted en lugar de dofia Flora que no esta en su curul, dofia Mirania. Los
sefiores Regidores que estan de acuerdo por favor levanten su mano, aprobado, acuerdo
afirme, aprobado por unanimidad.

SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por la Reg. Ana Yubel Calderén Loaiza. Se transcribe a la
Asamblea Legislativa, en respuesta a la consulta del Proyecto de Ley N° 23.674. Aprobado
por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado. (Votaron los Regidoras Diaz Sojo y
Calderon Loaiza en lugar de los Regidores Arce Obando y Solano Salguero que no se
encontraban en su curul con permiso de la Presidencia).
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5. Dictamen presentado por los Sindicos Alba Buitrago Arias y Eduardo Sanabria Quirés.

Segun reunién celebrada por el Concejo de Distrito el dia viernes 6 de octubre del presente
afo, se aprobaron los siguientes proyectos segun el Convenio Marco de Cooperacion
Mutua entre la Municipalidad Turrialba y la empresa Desarrollos Terrestres de Costa Rica

firmado en fecha 14 de julio de 2023.

Responsable Proyecto Monto
Concejo de Distrito Construccion de rampa y Acera de 14 metros¢448.419.00
con corddn de cafio. Construccion de mallal
electro soldada.
ADI Abel Saenz Terminacién de Bodega. ¢500.000.00
ADI Sictaya Colocacién de pisoen Corredor de sal6n|¢632.868.00
comunal y mano de obra.
Vecinos Murcia Malla en dos lados de la Plaza de deportes de (¢525.222.21
Concejo de Distrito la comunidad.
ADI Colorado Cuneteado de 50 metros ¢468.523.00
ADI San Juan Norte Construccion de carrito para recolectar materiali¢542.400.00
de desecho revalorizable.
ADI Cementerio 25 metros de acera junto con mano de obra. |¢1.000.000
ADI Repasto Construccion de bodega $833.528.52
ADI Ciudadela Jorge Mejoras en el parque. ¢500.000.00
Debravo
Concejo de Distrito Mano de obra para muro de retencion Nuevos|¢500.000.00
Horizontes 3.
Concejo de Distrito Remodelaciones del parque de Las Américas. [¢797.010

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en darle respaldo a este Acuerdo del Consejo de Distrito del Centro por
favor levantemos la mano, aprobado en acuerdo firme, aprobado por unanimidad, dofa
Mirania vot6 el lugar de don Octavio.

SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por los Sindicos Alba Buitrago Arias y Eduardo Sanabria
Quirds. Transcribase cada punto a quién corresponda. Aprobado por unanimidad. Acuerdo
definitivamente aprobado. (Voto la Regidora Diaz Sojo en lugar del Regidor Arce Obando
que no se encuentra en su curul con permiso de la Presidencia).

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Pueden pasar la asistencia,
continuamos.

6. Dictamen de la Comision Municipal de Gobierno y Administracion.

Reunion celebrada el dia 20 de noviembre de 2023, a las 2:55 p.m., con la
asistencia de:

Reg. Arturo Rodriguez Morales
Reg. Walding Bermudez Gamboa
Reg. Elizabeth Bermudez Morales
Reg. Kevin Aguilar Sandi
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Se somete a aprobacion de la Comision de Gobierno y Administracion la integracion
de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas, todas vienen con el visto bueno
de respectivo Supervisor Escolar, por lo tanto;

Se somete a aprobacion de la Comision las siguientes Juntas de Educacién o
Juntas Administrativa:

Escuela Jabillos
Escuela Guayabo

Se recomienda aprobar las siguientes Juntas de Educacion y Juntas
Administrativas, las cuales reunen los requisitos establecidos en el
Reglamento y traen el visto bueno del asesor supervisor.

SE ACUERDA:
» Nombrar el siguiente miembro en Juntas de Educacion:

Escuela Jabillos
Deylin Calderén Avendaiio.

Escuela Guayabo
Ana Yanci Espinoza Arias.

» Solicitar al Ministerio de Educacién Publica- Direccién Regional de Turrialba la lista
de las Escuelas Unidocentes.

Observaciones:

Presidio el Vicepresidente de la Comision el Reg. Rodriguez Morales debido a que
el Reg. Artavia Roda-Presidente de la Comision se encuentra incapacitado de igual
forma su puesto como miembro lo ocup6 su suplente la Reg. Elizabeth Bermudez
Morales. Se contd con la presencia del Asesor Legal del Concejo.

Se les recuerda a los Directores que deben presentar ternas, excepto los que son
unidocentes.

Al ser las 3:00 p.m. horas finaliz6 la reunién.

F) Arturo Rodriguez Morales — Vicepresidente de la Comision Municipal de
Gobierno y Administracion.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: En discusion el dictamen de la
Comision de Gobierno y Administracion, aqui recordamos a la gente el tema que solo las
escuelas unidocentes no tienen que presentar ternas, todas las demas tienen que
presentarlas y lo digo para que quede en el acta y se lo doy a usted sefiora Secretaria para
gue quede en actas, si no es una escuela unidocentes los documentos no se reciben, me
informé Jennifer que van a solicitarle al Ministerio una lista de las escuelas unidocentes,
mas bien lo incorporamos en el dictamen que se le solicite al Ministerio de Educacion la
lista de las escuelas unidocentes para cuando traigan un nombramiento de Junta saber
cuales son, porque algunos nos dicen es una escuela unidocentes y como tiene uno para
saber si es 0 no lo es, solo lo incorporamos esa situacion al dictamen. Los sefiores
Regidores que estadn de acuerdo en aprobarlo por favor levanten su mano, aprobado en
acuerdo firme, aprobado por unanimidad.
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SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por la Comisién Municipal de Gobierno y Administracion.
Se aprueba las néminas que cumplieron con todos los requisitos establecidos.
Comuniquese al Director/Directora. Se le indica a las personas nhombradas que deben
pasar a la Oficina de la Secretaria Municipal, para proceder con su juramentacion y el
registro de firmas, la cual se realiza todos los martes de 10:00 a.m. a 12:00 m.d., los jueves
y viernes de 2:00 p.m. a 3:00 p.m. Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente
aprobado.

1. Dictamen presentado por la Reg. Elizaheth Bermidez Morales.

Criterio sobre proyecto de Ley Expediente 23.242 “PROYECTO DE LEY PARA
SIMPLIFICAR EL TRAMITE ADMISNITRATIVO PARA LA OBTENCION DE
LICIENCIA DE CONDUCIR”.

Una vez analizada la propuesta del proyecto de Ley, sobre la simplificacion del tramite
administrativo para la obtencién de licencia, debo indicar lo siguiente:

1. En cuanto a la reforma del articulo 80 menciona que el examen préctico, podra ser
impartido por entes publicos y privados relacionados con la materia de educacion vial.
En este sentido en el caso de los entes privados no indica las condiciones que deberia
cumplir el patio de pruebas para efectos de homologar los requerimientos que se
cumplen en los patios de prueba publicos.

Asi mismo, no establece en el caso de patios de prueba privados, quien sera el ente
fiscalizador de las condiciones fisicas y al momento de prueba en cada uno de ellos.
Aunado a lo anterior se indica de la facultada potestativa de formar un fideicomiso, no la
obligacién de hacerlo, lo cual no garantiza que los recursos que se perciban por medio de
la matricula a la prueba préactica se direccionen a mejorar las condiciones tecnolégicas y de
servicio en beneficio de los administrados.

2. En el caso del articulo 219, indica que tanto los centros educativos privados como
publicos y las municipalidades podran ser autorizados por el MOPT, para que impartan
el curso basico de Educacion Vial y el curso de Infractores.

En este sentido, no queda claro el beneficio que recibiran los entes que impartan el
curso, como podria ser captar recursos por medio del costo de inscripcion de los
mismos

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: En discusion este proyecto de
ley de ley que presenta dofia Elisabeth Bermudez, sobre las licencias de conducir,
suficientemente discutido. Los sefiores Regidores que estan de acuerdo en aprobarlo por
favor levanten su mano, aprobado en acuerdo firme dofia Flora, aprobado por unanimidad,
y en acuerdo firme, que asi se comunique a la Asamblea Legislativa.

SE ACUEDRDA:

Aprobar el dictamen presentado por la Reg. Elizabeth BermUdez Morales. Se transcribe a
la Asamblea Legislativa, en respuesta a la consulta del Proyecto de Ley N° 23.242.
Aprobado por unanimidad. Acuerdo definitivamente aprobado.

8. Dictamen presentado por el Sind. Carlos Luis Palma Ferndndez.

Sefiores Concejo Municipal, por este medio hago informe de la declaratoria en Comision el
dia viernes 13 de octubre del 2023 que estuve en labores de coordinacion con el arreglo
paliativo del camino Santa Tere Peralta en compafiia con el Presidente de la Asociacion de
Desarrollo Integral de Peralta. Agradezco la confianza por haberme nombrado espero que
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me sigan respaldando ya que mi gestién al haberme nombrado en comision lo dedique
obviamente al cumplimiento de mis responsabilidades como representante del distrito de
Peralta. Y se les agradece ante mano el arreglo que se hizo al camino y felicitaciones al
personal que trabajo.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: De eso nos damos por
informados de esta declaratorio en Comisién de don Carlos Palma que él fue declarado en
Comision, con eso cumple lo que indica el Cédigo Municipal.

Se dan por informados.

9. Dictamen presentado por la Comision Municipal Especial Sobre Renuncia de la Tesorera y
Dos Representantes de la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Turrialba.

Informe sobre declaratoria de la Tesoreria de la Junta del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Turrialba.

Comisién

Regidora Flora Solano Salguero, Preside
Regidor Francisco Castro

Sindica Alba Buitrago

La Comision solicita a la Tesorera Sra. Roci6é Barrantes, reunirse el miércoles 18 de octubre
del 2023, en la Sala de Comisiones del Comité Cantonal de Deportes, con el fin de verificar
informacion donde manifiesta no haber firmado cheques para el respectivo pago.

En dicha reunién estuvo presente la Sra. Karla, Asistente de la Administracion, quien en
ausencia del Administrador don Carlos, por motivo de vacaciones, le solicita a don Carlos
via telefénica poder ver los libros contables de enero a junio del 2023. En cuanto a julio,
agosto y setiembre, lo tendra hasta el viernes, para poderlos revisar.

Punto 1. Trabajos de iluminacién en la plaza publica de Turrialba

Con motivo de la celebracion del campeonato de la independencia. En las actas no
aparece el acuerdo de la Junta, cuanto es el gasto, a quien se contraté y el nombre de la
persona que hizo el trabajo y la factura por el pago respectivo del trabajo. Mencionan un
nombre de Yamil.

Punto 2. Compra de medallas

Para premiar a varios adultos mayores, en la celebracion del campeonato de la
independencia. No se indica en el acta el acuerdo de la compra, a quien se le compraron,
cuanto es el monto y la factura por la compra de las mismas.

Indica la Tesorera, que ella no firmé cheques del trabajo de la iluminacion ni de la compra
de las medallas. ¢ Quien firmé el cheque?

Un cheque debe de llevar la firma del Presidente y del Tesorero o Tesorera, ya que son
firmas mancomunadas. Hay que verificar quien lo firmo.

Punto 3. Deuda de 250 mil colones de la empresa Entretenimiento Salmeron
Actividad realizada en el Gimnasio 96, en el mes de mayo del 2023.

Le hicimos una llamada al sefior Henry Salmeron, del porqué no ha pagado la deuda por el
uso de las instalaciones deportivas del Comité de Deportes. Un poco molesto, donde indica
que la actividad daba inicio a las 5 pm, y aun no habia el permiso del Ministerio de Salud
para llevar a cabo la obra y resulta que habian denegado el permiso y don Salmerén se dio
cuenta al filo de la actividad. Y lo que le ocasioné la molestia de que se tenia que llevar la
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actividad, sin embargo, don Henry informa que don Carlos le indica que haga la actividad,
la que sali6 a tablas.

Ademas, le solicitd la donacidén de entradas para personas de escasos recursos y se le
dieron 25 entradas a don Carlos, lo que vio es que las entradas donadas no fueron para las
personas que indicé don Carlos.

De esta conversacién estuvo presente dofia Flora, Rocié y Karla.

Don Henry envio el siguiente documento, que presentd don Carlos al Ministerio de Salud,
sin embargo, aun asi, se llevé a cabo la actividad.

Adjunto documento enviado al sefior Luis Fernando Gémez, Director a.i. del Area Rectora
de Salud del Ministerio de Salud.

En referencia a los antes mencionados, se le solicite al Concejo Municipal, debido que el
Comité Cantonal de Deportes es parte de la Municipalidad de Turrialba, lo siguiente:

1. A la Administracion del Comité y a la Junta certifiquen las actas donde estan
aprobados los acuerdos de pago, copia de cheque, factura de la persona que hizo
el trabajo para la iluminacién de la plaza publica, con motivo de llevarse a cabo el
campeonato de la independencia.

2. Ala Administracion del Comité y a la Junta certifiquen las actas don estan aprobados
los acuerdos de pago, copia de cheque, factura de la persona que le compraron las
medallas para los adultos mayores.

3. Certificar que los cheques emitidos, fueron firmados por la Presidencia y la
Tesoreria.

4. En cuanto a la actividad de don Henry Salmerén, que se encargue la Administracion
del Comité de Deportes, recuperar dicho dinero.

5. En cuanto a las reuniones de la Junta, certificarnos la existencia de un acuerdo de
que las reuniones, sean presenciales o virtuales.

6. Que en la proxima reunién nos acompafie el Lic. Carlos Calvo, Asesor Legal, La
Licda. Gabriela Pizarro y la Asesora Legal del Alcalde Municipal.

7. Préxima reunion el martes 24 de octubre del 2023, en la Sala de Comisiones de la
Municipalidad de Turrialba, a las 2 pm.

Este es un informe preliminar para esperar la recabacion de las pruebas pertinentes, que al
dia de hoy no nos la entregaron a la Comision y poder asi presentar un informe final.
20-10-2023

F) Reg. Flora Solano Salguero- Presidente de la Comisiéon Municipal Especial
Sobre Renuncia de la Tesorera y Dos Representantes de la Junta Directiva del
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Turrialba.

Reg. Flora Solano Salguero: Yo les digo con todo respeto eso fue lo que manifesté la
Tesoreria una comision del Concejo Municipal porque nosotros no podemos decir si es
cierto o no es cierto, vamos a recabar mas informacion para poder dar un informe ya final
al Concejo Municipal.

Reg. Octavio Arce Obando-Vicepresidente Municipal: Para confirmar lo que dije desde
un principio, sé que el dictamen va muy basado en lo que dijo dofia Rocio Barrientos y es
importante revisar en esa actas, cuantas voto y cuantas firmo y ahora esta acusando lo que
ella voto y firmo o sea se esta contradiciendo y en segunda instancia si hace falta mucha
informacion de echo el mismo Carlos me dijo falta como dos meses, los dos ultimos meses
de informacién él mismo me dijo, digales que recaben los dos ultimos meses porque ahi
hace falta esos dos meses, pero si yo creo que como me dijo ahorita Arturo el dictamen
realmente no evidencia muchas cosas negativas, yo creo que lo mejor es esperara a que
lo tengan completo para tomar decisiones.
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Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Don Octavio yo si queria oirlo
porque me parece importante como un avance, dofia Flora esta diciendo que esto es un
avance y que vendra un dictamen final que me parece que eso es importante y nos vamos
enterando mas de la situacion, hoy con relacion al Comité de Deportes se tomaron varias
decisiones se reafirmd la destitucion de los dos muchachitos de los jévenes que
representaban al Comité Cantonal de la Persona Joven, se notifica al Comité Cantonal de
Deportes que ya no se puede reunir mas porque no tiene el colegio y por lo cual después
de que sea notificado no pueden reunirse y estamos conociendo un avance del informe,
personalmente yo lo que digan las redes sociales, la instruccion para que convocara a
Asamblea yo personalmente en las cuestiones de las redes sociales no me involucro, yo
desde que estoy aqui yo gobierno de los papeles que aqui me traen no de las redes
sociales, respeto lo que digan, no lo comparto por supuesto pero diay vivimos en un pais
democratico con la libertad de expresion yo no me doy por aludido més bién uno sabe que
cuando esta en el ejercicio de la funcién publica uno tiene que estar dando explicaciones
siempre y eso no es malo, la verdad eso no es malo, por ahora yo veo esto como un avance
de la investigacion y esperando que se termine este proceso para poder concretar ya las
decisiones, repito hoy si se tomaron decisiones importantes con respecto al Colegio del
Comité de Deportes que cuando ya sea notificado no podra reunirse hasta tanto ya sean
nombrados los dos nuevos miembros del comité.

Reg. Francisco Castro Murillo: Para Octavio hay unos hechos, hay unas denuncias y lo
que esta haciendo la Comisién es investigar, siempre se ha dicho que el proceso cualquiera
igual en un procedimiento administrativo el rey es la prueba, eso es lo que vamos a recabar
ahorita, la prueba documental y real de la denuncia que se hizo, porque ya con la prueba si
la prueba dice que es cierto pues ahi esta la solucion del problema, pero ahorita nada mas
son unos hechos los que se estan presentando en base a denuncias, Octavio puede haber
dado una version la Comision recibe otra, vamos a ver que dicen las pruebas.

Reg. Flora Solano Salguero: Es para recordarles el martes 24 de octubre en la Sala de
Camisones para reunirnos, tal vez dofia Evelyn no esta, queremos que esté la Asesora
Legal Pizarro, el compafiero Carlos Calvo para el tema ya con lo que tenemos recabado
que procede, muchas gracias y decirle a los compafieros eso es un trabajo mas de una
Comision, no es un trabajo de Flora que me cae mal Arturo o que se yo, a nosotros nos
estan dando una orden de recabar informacion y eso es lo que estamos haciendo para que
no se den mal entendidos, yo sé que si se van a dar mal entendidos pero de mi parte que
no esperen nada asi como feo porque me gusta que la fiesta se lleve en paz.

Reg. Octavio Arce Obando-Vicepresidente Municipal: Si una vez mas tengo varias
dudas, me preocupa lo de la iluminacién del estadio porque si no pueden sesionar y demas
y sea como sea son los que estan a cargo de las instalaciones deportivas, igualmente los
atletas de juegos nacionales que estan entrenando también me preocupan, yo de mi parte
me desligo de eso yo les dije a ustedes lo de los jovenes no estan en el reglamento actual
y se les estan negando que sigan participando, igualmente si me gustaria que me explique
un poco Carlitos esa situacion porque si dicen que los muchachos no participaban y se
estaban tomando decisiones entonces que pasa ahora gue no estan, porque no se pueden
tomar, tal vez si el doctor me explica y la ultima aqui me he reido con varios compafieros
porque todas las broncas Carlos Hidalgo, Carlos Hidalgo verdad hace un rato estdbamos
en un proceso con don Carlos Moya pero recuerden y les reitero esto no es Carlos Hidalgo
es una Junta Directiva y ahora si reitero, lo reitero y que quede otra vez en actas y ojala en
negrita, mi responsabilidad con los atletas de Turrialba yo las deslindo en este momento,
porque yo dije que los muchachos no habia porque quitarlos porque no aparecen en el
reglamento actual, no se ha aprobado el nuevo entonces por ese lado yo salvo mi
responsabilidades y que pase lo que tenga que pasar entonces.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: No, no aqui cada quién asume
la responsabilidad ya la destitucion se dio, el comité legalmente no puede sesionar porque
asi lo dice la Ley General de la Administracién Publica, no puede sesionar y en cuanto a la
iluminacion mi compafero Regidor Vicepresidente no se inquiete porque el duefio del
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inmueble no es el Comité de Deportes es la Municipalidad, el Comité es un simple
administrador por delegacion de la Municipalidad y si él no esta en capacidad de administrar
la administracién la tomard como dice la ley la Municipalidad como tal, como duefio del
inmueble porque nosotros somos los duefios del inmueble y como duefios ejerceremos los
derechos imperiales o de imperio de la ley para poder generar que las cosas se den como
correspondan y estoy seguro que en temas de los gastos ordinarios del comité, salarios,
pago de luz, teléfono todo eso sigue funcionando normal, todo eso sigue funcionando
normal yo le soy sincero don Octavio no hay que alarmarse mas de la cuenta, no hay que
generarlo no hay que entrar en panico ni generar ese tipo de cosas porque no son correctas.

Reg. Kevin Aguilar Sandi: Yo simplemente quiero agradecerle a la comision en este caso
no es a dofa Flora es a la comision como ella bien lo dice es un trabajo de una comision
no es trabajo de ella sola y de igual manera a don Octavio indicarle que no es un trabajo en
contra del Presidente del Comité de Deportes si no es un trabajo no en contra si no es un
trabajo de investigacion para establecer el mejor criterio con respecto al Comité de
Deportes eso es una y lo otro bueno yo no sé si serd o no evidente pero en realidad y lo
otro es que me parece que con respecto al informe de la Comision hay dos cosas, hay
bastantes cosas que se pueden analizar y se deben analizar, incluso las manifestaciones
que hace el sefior Salmerén al respecto al evento otro evento que se hace sin permiso
también que se realiza sin ningln permiso que ahi el mismo como organizador del evento
se manifiesta son cosas que se tendran que investigar pues al final para eso esta la
comisién y yo creo que hacen bien en rendir un informe inicial y en rendir un informe también
final cuando se establezcan todos los pardmetros de esta comision, gracias y que mis
palabras consten en actas.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Los sefiores Regidores que
estan de acuerdo en aprobar este informe por favor levanten su mano, aprobado en acuerdo
firme, aprobado por 5 votos a favor, 2 en contra. Fue votado por 5 votos a favor, 2 en contra
del Reg. Mariano Saenz Murillo y don Octavio Arce Obando.

SE ACUERDA:

Aprobar el dictamen presentado por la Comision Municipal Especial Sobre Renuncia de la
Tesorera y Dos Representantes de la Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacién de Turrialba. Transcribase cada punto a quien corresponda. Aprobado con 5
votos a favor y dos votos en contra de los Regidores Sadenz Murillo y Arce Obando. Acuerdo
definitivamente aprobado con 5 votos a favor y dos votos en contra de los Regidores Saenz
Murillo y Arce Obando.

La Presidencia Municipal solicita extender la Sesion para darle la palabra a dos
integrantes del Concejo Municipal y conocer una mocion presentada por el Regidor
Octavio Arce Obando sobre un tema de Carmen Lyra.

Se rechaza la extensién de la Sesién con 2 votos en contra de los Regidores Arce
Obando y Saenz Murillo y 5 a favor de los Regidores Rodriguez Morales, Bermudez
Morales, Bermiudez Gamboa, Solano Salguero y Aguilar Sandi.

Reg. Arturo Rodriguez Morales — Presidente Municipal: Nos vemos el martes 24 de
octubre a las 4:00p.m.

Al ser las 18:17 horas finaliza la Sesidn.

Reg. Arturo Rodrigues Morales Licva. Cristing Arapa Rodrigues,
Pregidente Municipal Serretaria Municipal



